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El presente Manual Administrativo contiene la mision, vigion

Direccion Eject
Proc

edimiento

atribuciones, organigramas, funciones y procedimientos de todas Ias Unldades
Administrativas que conforman la Secretaria de Desarrollo Econdmico, facilitando
el cumplimiento de los objetivos establecidos e informacién relacionada con el
desarrollo econdémico de la Ciudad el cual va dirigido a los Organos de la
Administracion Plblica de la Ciudad de México, las personas Servidoras Publicas
y a la ciudadania en general a efectos de transparentar su actuacion.
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Estatuto de Gobierno del Distrito Federal, aprobado por el Congreso de ios
Estados Unidos Mexicanos, en cuyo articulo 2 se establecié que la Ciudad de
Mexico era Distritc Federal, sede de los Poderes de la Union y capital de los
Estados Unidos Mexicanos. Asimismo, se establecié que el Distrito Federal era
una entidad federativa con personalidad juridica y patrimonio propio, con plena
capacidad para adquirir y poseer toda clase de bienes que le sean necesarios
para la prestacion de los servicios publicos a su cargo y, en general, para el
desarrollo de sus propias actividades y funciones. Las caracteristicas del
patrimonio de la Ciudad y su régimen juridico, estarian determinados por la ley
que en la materia expida la Asamblea de Representantes del entonces Distrito
Federal.

En el articulo 87 del Estatuto de Gobierno se establecia que la administracion
publica del Distrito Federal seria central, desconcentrada y paraestatal, conforme
a la ley organica que expida su Asamblea de Representantes, la cual distribuiria
los negocios del orden administrativo del Distrito Federal. La Jefatura del Distrito
Federal, las Secretarfas, las Delegaciones, la Procuraduria General de Justicia del
Distrito Federal, asi como las demas dependencias que determine la ley,
integraban la administracion publica centralizada.

El dia 30 de diciembre de 1994, se publicé en ese mismo medio de difusién oficial
la Ley Organica de la Administracién Publica del Distrito Federal, con el objeto
establecer la organizacion de la Administracion Publica del Distrito Federal y
asignar las facultades para el despacho de los asuntos del orden administrativo a
cargo del entonces Jefe del Distrito Federal, a los odrganos centrales,
desconcentrados y paraestatales, conforme a las bases establecidas en el
Estatuto de Gobierno del Distrito Federal.

Se desprende de los articulos 13 y 22 de esa legislacién, el entonces Jefe del
Distrito Federal se auxiliaria en el ejercicio de sus atribuciones, que comprendian
el estudio, planeacion y despacho de los negocios del orden administrativo en los
términos de dicha ley, de entre otras, la Secretaria de Desarrollo Econémico, a la
que le correspondia primordialmente el despacho de las materias relativas al
desarrollo y regulacién de las actividades econdmicas en los sectores
agropecuario, industrial, comercial y de servicios.

Por oficio OM/1143/395 de fecha 13 de julio de 1995, la Oficialia Mayor del otrora
Departamento del Distrito Federal autorizé un pre dictamen de la Estructura
Organica de la Secretaria de Desarrollo Econdmico, con 114 plazas (103 de
estructura, 10 homologos por norma y 1 homdloge por autorizacién especifica),
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(23 plazas: 13 eran de estructura, 7 homdlogos por norma y 3 homologos por
autorizacion especifica), a la Comision Coordinadora para el Desarrollo Rural (6
plazas de estructura: 1 de Director de Area y 5 Jefaturas de Unidad
Departamental) y a la Coordinacion General de Abasto y Distribucién (89 plazas:
79 de estructura, 5 homodlogos por norma y 5 homodlogos por autorizacion
especifica), asi como 4 plazas adicionales n-28.0, como apoyo del Departamento

del Distrito Federal.

En cumplimiento a lo establecido en el articulo Tercero Transitorio de la Ley
Orgénica de la Administracion Publica del Distrito Federal, con fecha 15 de
septiembre de 1995 se publico en el Diario Oficial de la Federacion el Reglamento
Interior de la Administracién Publica del Distrito Federal, en cuyo articulo 2 se
prevenia que para el estudio, planeacion y despacho de los asuntos que le
competen, la Administracion Publica del entonces Distrito Federal, contaria con
las dependencias, unidades administrativas y érganos desconcentrados, entre las
que se identificaba a la Secretaria de Desarrollo Econdmico.

Con fecha 7 de agosto de 1996, mediante oficio OM/1941/96, la Oficialia Mayor
del antes Departamento del Distrito Federal dictamind la estructura orgénica de la
Direccion General de la Comision de Recursos Naturales, en la cual se formalizd la
transferencia de 5 plazas a la Secretaria de Desarrollo Econdmico (1 Subdireccidn
N® 1, n-29.0, 1 Jefaturas de Unidad Departamental de Concertacién para el
Mejoramiento del Ambiente n- 28.0 y 3 Jefaturas de Unidad Departamental de
Concertacion de Desarrollo Rural n-28.0), como apoyo financiero para la creacién
de la Direccién Ejecutiva de Desarrollo Rural (homdloga especifica).

En octubre 14 de esa misma anualidad, la citada Oficialia Mayor autorizé con
oficio OM/2221/96 la creacion de la Direccién Ejecutiva de Desarrollo Rural
adscrita a la Oficina del Secretaric de Desarrollo Econdémico, con 16 puestos
homdlogos por autorizacion especifica (1 Director Ejecutivo de Desarrollo Rural
n-33.0, 3 Directores n-30.7, 7 Subdirectores n-29.0 y 5 jefes de Unidad

Departamental n-28.01) y 6 puestos de Lider Coordinador de Proyectos que no
son de estructura.

Posteriormente, con oficio OM/2275/96 de fecha 30 de ese mismo mes y afio, se
dio a conocer el dictamen No. 106/96 que da origen especifico a la Oficina del
Secretario de Desarrollo Economico, conformado de 52 plazas: 1 de estructura
basica, 5 homdloges por norma, 40 homélogos por autorizacion especifica (que
dan un total de 46 puestos de estructura) y 6 de Lider Coordinador de Proyectos.
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organica pasc de 52 a 49, ya incluidos los 6 de Lider Coordmador de Proyectos
referidos con anterioridad. Esta estructura quedd dictaminada con oficio
OM/2206/97, de fecha 17 de junio de 1997 con No. de Dictamen 147/97, remitido
por la Oficialia Mayor. En resumen, las plazas que conformaban la Secretaria de

Desarrollo Econémico son:

Oficina del C. Secretario

(Dictamen 147/97, junio) 49

Direccidn General de Promocion e Inversiones
(Dictamen 144/97, mayo) 17

Direccion General de Politicas y Normatividad Econdmica
(Dictamen 160/97, julio) 17

Direccion General de Abasto, Comercio y Distribucién
(Dictamen 161/97, julio) 20

Direccion General de Operacion y Control de Proyectos
(Dictamen 167/97, julio) 19

Total de plazas 119

)

El dia 28 de febrero de 2000 se publicé en la Gaceta Oficial del Distrito Federal, el
nuevo Reglamento Interior de la Administracién Publica del Distrito Federal, en
cuyo articulo 7 fraccion Il le fueron adscritas a la Secretaria de Desarrollo

Econdmico, las siguientes Unidades Administrativas:

1.- Direccidn General de Regulacién y Fomento Econdmico.

2.- Direccion General de Abasto, Comercio y Distribucion

3.- Direccion General de la Central de Abasto

Con fecha 29 de diciembre de 1998 se publicd en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal una nueva Ley Organica de la Administracion Publica del Distrito Federal,

74

estableciendo en su articulo 15 que el Jefe de Gobierno se auxiliaria en el gjercicio
de sus atribuciones, de diversas dependencias, entre las que se encontraba la
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Por Decreto publicado en la Gaceta Oficial de la Distrito Federal el dia 3T de mayo
de 2013 se reformaron, adicionaron y derogaron diversas disposiciones del
Reglamento Interior de la Administracion Publica del Distrito Federal, incluyendo
fraccion Ill del articulo 7, reestructurando completamente la integracion de la
Secretaria de Desarrollo Economico, para quedar de la siguiente manera:

A) Subsecretaria de Desarrollo Econdmico y Sustentabilidad

1.- Direccion Ejecutiva de Asesorfa para la Apertura de Negocios

2.- Direccion Ejecutiva de Relaciones Institucionales

3.- Direccion Ejecutiva de Informacidn Econdmica

B) Coordinacion General de Gestion para el Crecimiento y Desarrollo de la Ciudad
1.~ Direccion Ejecutiva de Aprovechamiento Territorial

2.- Direccion Ejecutiva de Gestidn y Normatividad

C) Coordinacion General de Regulacién y Planeacion Econdmica

1.- Direccion Ejecutiva de Planeacion Econdmica

2.- Direccion Ejecutiva de Regulacion Econdmica

D) Coordinacion General de la Central de Abasto
E) Direccion General de Abasto, Comercio y Distribucion

El 13 de diciembre de 2018 se publicé en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, !
el Decreto por el que se expide la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo y de la \\J
Administracién Publica de la Ciudad de México, del que se desprende en su
articulo 16, que la persona titular de la Jefatura de Gobierno se auxiliara, en el
ejercicio de sus atribuciones que comprenden el estudio, planeacion y despacho
de los negocios del orden administrativo, en los términos de dicha Ley, de la

<

Secretaria de Desarrollo Econdmico, cuyas facultades se establecen en el diverso
arabigo 30.

Con el objeto reglamentar la Ley Orgédnica del Poder Ejecutivo y de la
Administracion Plblica de la Ciudad de México, asi como adscribir y asignar
atribuciones a las Unidades Administrativas, Unidades Administrativas de Apoyo
Técnico Operativo de las Dependencias, asi como a los Organos Desconcentrados
de la Administracion Publica de la Ciudad de México, el dia 2 de enero de 2019 se
publico en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, el Reglamento Interior del
Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México.
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En el articulo 7 fraccion V del referido ordenamiento reglameniz e
a la Secretaria de Desarrollo Econdmico, a la que se le adscribieronpra
Unidades Administrativas:
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A) Direccion Ejecutiva Juridica y Normativa

B) Subsecretaria de Desarrollo Econdmico

1.- Direccion General de Apertura de Negocios y Desarrollo Empresarial
2.- Direccion General de Planeacion y Seguimiento de la Economiza

C) Direccion General de Abasto, Comercio y Distribucion

D) Coordinacién General de la Central de Abasto

1.- Direccion Ejecutiva de Desarrollo y Atencion Integral

2.- Direccion Ejecutiva de Innovacion y Proyectos

3.- Direccion Ejecutiva de Normatividad

E) Direccion General de Desarrollo y Sustentabilidad Energética

Por Decreto publicado en la Gaceta Oficial de |a Ciudad de México el 2 de febrero
de 2021, se reformaron, adicionaron y derogaron diversas disposiciones del
Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la
Ciudad de México, entre las que se incluyd la fraccién V del articulo 7 relativo a
las Unidades Administrativas adscritas a la Secretaria de Desarrollo Econémico,
quedando en los términos siguientes:

A) Direccion Ejecutiva Juridica y Normativa

B) Direccion General de Desarrollo Econdmico

1. Direcci6n Ejecutiva de Apertura de Negocios y Desarrollo Empresarial
2. Se deroga

C) Direccion General de Abasto, Comercio y Distribucién

D) Coordinacion General de la Central de Abasto

1. Direccion Ejecutiva de Desarrollo y Atencién Integral

2. Direccion Ejecutiva de Innovacion y Proyectos,

3. Direccion Ejecutiva de Normatividad

E) Direccion General de Desarrollo y Sustentabilidad Energética
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Por Decreto publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad|ce
diciembre de 2024, se reformaron, adicionaron vy
disposiciones del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y|de =

Publica de la Ciudad de México, entre las que se incluyd la fraccion V del artlculo
7 relativo a las Unidades Administrativas adscritas a la Secretaria de Desarrollo
Econdmico, quedando en los términos siguientes:

A) Direccién Ejecutiva Juridica y Normativa
B) Direccion General de Desarrollo Econémico

1. Direccion Ejecutiva de Apertura de Negocios, Desarrollo Empresarial y Servicios
Inmobiliarios

2. Se deroga

C) Direccion General de Abasto, Comercio y Distribucién

D) Coordinacion General de la Central de Abasto

1. Direccion Ejecutiva de Desarrollo y Atencién Integral

2. Direccion Ejecutiva de Innovacion y Proyectos,

3. Direccion Ejecutiva de Normatividad

E) Direccion General de Desarrollo y Sustentabilidad Energética
F) Direccion General de Atraccién de Inversiones

Lo anterior, con fundamento en los articulos 14y 16 de la Constitucion Politica de
los Estados Unidos Mexicanos; 60, numeral 1, parrafo quinto de la Constitucion
Politica de la Ciudad de México; 2 fracciones |, Il, Il y IV; 3 fracciones | y II; 11
fraccion I; 16 fraccion V, 18 parrafos primero y segundo de la Ley Organica del
Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México: asi como
41 fraccion XVIII, 144 fraccion IX del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de
la Administracion Piblica de la Ciudad de México.
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Definir y coordinar la politica econdmica de la ciudad de Mélxic de que

CIUDAD DE MEXICO

p ’/’ PW/H DEERTRENSESRMACION

rganizacionales.

el crecimiento econdmico y el empleo estén sustentados en un marco de certeza
juridica normativa y regulatoria que facilite y fomente la competitividad, la
innovacion, la inversion y el desarrollo de las actividades econdmicas teniendo
como centro el mejoramiento de la calidad de vida de los habitantes de la Ciudad
de México.

VISION

Ser una dependencia moderna, facilitadora de la actividad econdémica, con
indicadores y métricas confiables, reconocida como el ente rector y articulador de
la politica econdmica e identificada como una aliada para hacer negocios en una
ciudad dinamica, competitiva y en constante desarrollo.

Pégina 11 de 20
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Constituciones

1,

10.

11.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, publicada en el
Diario Oficial de la Federacion el 05 de febrero de 1917. Vigente.

Constitucion Politica de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial
de la Ciudad de México el 05 de febrero de 2017. Vigente.

. Ley Orgénica del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la

Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el
20 de marzo de 2020. Vigente.

Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México, publicada en
la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 19 de diciembre de 1995. Vigente

Ley de Establecimientos Mercantiles del Distrito Federal, publicada en la
Gaceta Oficial del Distrito Federal el 20 de enero de 2011. Vigente.

Ley para el Desarrollo Econdmico del Distrito Federal, publicada en la
Gaceta Oficial del Distrito Federal el 10 de abril de 2014. Vigente,

Ley de Planeacion del Desarrollo del Distrito Federal, publicada en la
Gaceta Oficial del Distrito Federal el 27 de enero de 2000. Vigente.

Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial
del Distrito Federal el 28 de septiembre de 1998. Vigente.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y Rendicién de
Cuentas de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad
de México el 06 de mayo de 2016. Vigente.

Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la micro, pequefia y mediana
empresa del Distrito Federal, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito
Federal el 23 de abril de 20089. Vigente.

Ley de Fomento de Procesos Productivos Eficientes para el Distrito Federal,
publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 23 de abril de 2009.
Vigente.

£
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13.Ley para el Desarrollo del Distrito Federal como Ciudad Digital y del
Conocimiento, publicada en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 29 de
febrero de 2012. Vigente.

14.Ley Organica de Alcaldias de la Ciudad de México, publicada en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México el 4 de mayo de 2018. Vigente.

15.Ley de Amparo, Reglamentaria de los articulos 103 y 107 de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Publicada en el Diario Oficial de
la Federacion el 2 de abril de 2013. Vigente.

16.Ley de Proteccion de Datos Personales en posesién de sujetos obligados
de la Ciudad de México Publicada en la Gaceta oficial de la Ciudad de
México el 10 de abril de 2018. Vigente.

17.Ley de Justicia Administrativa de la Ciudad de México, Publicada en la
Gaceta oficial de la Ciudad de México el 1 de septiembre de 2017. Vigente

18.Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, Reglamentaria del
Apartado B) del articulo 123 Constitucional, Publicada en el Diario Oficial
de la Federacion el 28 de diciembre de 1963. Vigente.

19.Ley Federal del Trabajo, Publicada en el Diario Oficial de la Federacién el ]
de abril de 1970. Vigente.

20.Ley Constitucional de Derechos Humanos y sus Garantias de la Ciudad de
México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 8 de
febrero de 2019. Vigente.

21.Ley Organica de la Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de

Meéxico. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 12 de julio
de 2019. Vigente.

22.Ley del Instituto de Verificacién Administrativa de la Ciudad de México.

Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 12 de junio de
2018. Vigente.
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23.Ley del Régimen Patrimonial y del Servicio Publico. Bu- [l[}“”“;’
Oficial de la Federacidn el 23 de diciembre de 1996. Vigente. procedimien
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24.Ley del Sistema Anticorrupcion de la Ciudad de México. Publicada en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 1 de septiembre de 2017. Vigente.

25.Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México.
Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 1 de septiembre de
2017. Vigente.

26.Ley de Entrega Recepcion de los Recursos de la Administracion Publica de
la Ciudad de Mexico. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México
el 13 de marzo de 2002. Vigente.

Cadigos

27.Cédigo Fiscal de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal el 29 de diciembre de 20089. Vigente.

28.Codigo Civil para el Distrito Federal, publicado en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal el 26 de mayo de 1928. Vigente.

29.Cdodigo Penal para el Distrito Federal. Publicado en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal el 16 de julio de 2002. Vigente.

30.Codigo de Procedimientos Civiles. publicado en el Diario Oficial de la
Federacion los dias To. al 21 de septiembre de 1932. Vigente.

31.Codigo de Procedimientos Penales. Publicado en el Diario Oficial de la
Federacion los dias 29 de agosto de 1931. Vigente.,

32.Cédigo de Etica de la Administracién Publica de la Ciudad de México,
publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 7 de febrero de
2019. Vigente.

Reglamentos

33.Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de
la Ciudad de México, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México
el 02 de enero de 2019. Vigente.

34.Reglamento de Mercados para el Distrito Federal, publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 1 de junio de 1951.Vigente.

35.Reglamento de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la micro,
pequena y mediana empresa del Distrito Federal, publicado en |a Gaceta
Oficial del Distrito Federal el 8 de noviembre de 2010. Vigente.
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Gaceta Oficial del Distrito Federal el 23 de septiembre|ce 19550 bhdieieos Oroanzacionales.

37.Reglamento de la Ley de Establecimientos Mercantilés der Distrito Fedara
en Materia de Aforo y de Sequridad en Establecimientos de Impacto Zonal,
publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 4 de marzo de 2011.
Vigente.

38.Reglamento de la Ley de Transparenciza y Acceso a la Informacion Publica
de la Administracién Publica del Distrito Federal, publicado en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal el 25 de noviembre de 2011. Vigente.

39.Reglamento de la Ley de Austeridad, Transparencia en Remuneraciones,
Prestaciones y Ejercicio de Recursos de la Ciudad de México, publicada en
la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 01 de abril de 2019, Vigente.

Decretos

40.Decreto que declara de utilidad publica la construccién y establecimiento
de una Central de Abasto para la Ciudad de México, publicado en el Diario
Oficial de |la Federacion el 21 de abril de 1970.

41.Decreto que desincorpora del deminio publico unos terrenos ubicados en la
Delegacion lIztapalapa, D.F. facultédndose 2l propio Departamento para
enajenarlos fuera de remate con la condicion v limitacién de dominio de
que se destine exclusiva y precisamente a la construccion de la Central de
Abasto, publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 17 de septiembre
de 1970.

42.Decreto que destina la Central de Abasto del Distrito Federal al Servicio
Publico de Maniobras de Carga y Descarga, conservacion en frio y demas
operaciones relativas a la compra/venta al mayoreo y medio mayoreo,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 4 de agosto de 1983.

43.Decreto por el que se crea el Comité Mixto de Apoyo a la Comercializacion
de la Central de Abasto del Distrito Federal, publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 20 de febrero de 1987.

44.Decreto de Sectorizacion de las Entidades de |z Administracion Publica de
la Ciudad de México, publicada en la Gaceta Oficial de |3 Ciudad de México
el 25 de marzo de 2019.

Acuerdos

45. Acuerdo por el que se da a conocer la relacién de Fideicomisos Publicos de
la Administracion Publica de la Ciudad de México, publicado en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México el 30 de enero de 2019,

48.Acuerdo por el que se emite |a Lista de los Bienes y Servicios con Grado de
Integracion Nacional Mayor al 0 % que no requieren autorizacion, para su
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adquisicion o arrendamiento. Publicade en la Gaceta O°
de México el 26 de marzo de 2019.

47.Acuerdo por el que se abrogan diversos instrumentos JUridicos en materia
de mercados sobre ruedas. Publicado en el Diario Oficial de la Federacidn
el 26 de enero de 2007.

48.Acuerdo por el que se fijan las bases para el funcionamiento de los
mercados sobre ruedas en el Distrito Federal. Publicado en la Gaceta
Oficial del Distrito Federal el 14 de marzo de 2007.

49.Acuerdo por el que se crea el Comité de Mercados Publicos del Distrito
Federal. Publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 28 de
noviembre de 2008.

50.Acuerdo por el que se Delega en la Persona Titular de la Secretaria de
Desarrollo Econdmico de la Ciudad de México las facultades que se
indican. Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 8 de
noviembre de 2017.

51.Acuerdo por el que se crea el Consejo para el Seguimiento de la Agenda
2030 para el Desarrollo Sostenible en |a Ciudad de México. Publicado en la
Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 07 de julio de 2017.

52.Acuerdo por el que se instruye a la Secretaria de Desarrollo Econdmico a
implementar acciones que indican. Publicado en la Gaceta Oficial de la

Ciudad de México el 10 de agosto de 2018. \
Lineamientos X

53.Lineamientos de Funcionamiento y Operacion de la Comisidn de Consulta,
Asesoria y Coordinacion Interinstitucional para el Desarrollo Econdmico,
Social, Cultural, de Movilidad y demés acciones necesarias de la Zona
Rosa. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 10 de
octubre de 2018.

54.Lineamientos de Operacién de Mercados Mdviles en [a Modalidad de
Tianguis, Bazares y Complementarios en |la Ciudad de México. Publicado
en la Gaceta Oficial de |a Ciudad de México el 9 de julio de 2019.

55.Lineamientos para otorgar el visto bueno previo al ejercicio de los recursos q/
autorizados para cubrir los gastos por conciliaciones de juicios en trémite
promovidos en contra de la Administracion Publica de la Ciudad de México
o por liquidaciones de laudos emitidos o sentencias definitivas dictados

por autoridad competente favorables al Capital Humano al servicio de la A
Administracion Publica de la Ciudad de México, para el afo 2019, :
Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 22 de marzo de &
2019.
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o contenido nacional, asi como los criterios para la disminu®oeedim
del porcentaje de integracion o contenido nacional publicados en la ¢

Administracion
on Administrat

Oficial de la Ciudad de México el 17 de mayo de 2019.
Reglas

57.Reglas de Operacion del Consejo de Evaluacion y Seguimiento de los
Planes, Programas y Proyectos a cargo de la Secretaria de Desarrollo
Economico. Publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 14 de
marzo de 2019.

58.Reglas de operacion del Fondo Nacional del Emprendedor. Publicadas en el
Diario Oficial de la Federacidn el 28 de febrero de 2019.

59.Reglas de Funcionamiento y Operacion de la Comisidn Interdependencial
para el Fomento y Promocidn del Desarrollo Econdmico en la Ciudad de
México. Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 23 de
mayo de 2014. Ultima reforma 12 de febrero de 2010.

Avisos

60.Aviso por el cual se da a conocer la Circular que establece los
Lineamientos de Observancia General y Aplicacién Obligatoria para la -
Atencion, Seguimiento y Control Estadistico de los juicios relacionados con
el capital humano al servicio de la Administracion Publica de la Ciudad de
México, asi como los juicios de cardcter civil, mercantil, agrario y \
contencioso administrativo, promovidos por la Administracién Plblica de !

la Ciudad de México o en contra de ésta. Publicado en la Gaceta Oficial de
la Ciudad de México el 8 de agosto de 2019.

s

Normas

61.Normas para la realizacion de Romerias en los Mercados Publicos.
Publicado en la Gaceta Oficial del Distrito Federal el 28 de noviembre de
2002.

Condiciones

&

62.Condiciones Generales de Trabajo del Gobierno del Distrito Federal.
Publicada en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 13 de septiembre
de 2013.
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Mexico.

Articulo 30. A la Secretaria de Desarrollo Econémico corresponde el despacho de
las materias relativas al desarrollo y regulacion de las actividades econdmicas en
los sectores industrial, comercial y de servicios.

Especificamente cuenta con las siguientes atribuciones:

l. Establecer las politicas y programas generales en materia de desarrollo,
promocién y fomento econdmico, asi como formular, conducir, coordinar y
evaluar los programas sectoriales y de Alcaldias correspondientes;

Il. Formular y ejecutar los programas especificos en materia industrial, de
comercio exterior e interior, abasto, servicios, desregulacion econdmica vy
desarrollo tecnologico;

l1l. Coadyuvar con las funciones de la Secretarfa de Trabajo y Fomento al Empleo,
promoviendo la adopcion de medidas de simplificacién, fomento e incentivos de
la actividad productiva incluyendo el establecimiento de parques y zonas
industriales, comerciales y de servicios;

IV. Proponer a la persona titular de la Jefatura de Gobierno los mecanismos de
coordinacion interinstitucional, que permitan incentivar el desarrollo y la inversién
productiva;

V. Promover y coordinar los programas de promocion del comercio exterior y la
inversion extranjera en los distintos sectores de la economia de la Ciudad:

VL. Promover, orientar y estimular el desarrollo y modernizacion del sector
empresarial de la Ciudad y coordinar las acciones de otras dependencias en esta
materia;

VIl. Prestar a las Alcaldias la asesoria y apoyo técnico necesario para la ejecucion
de las acciones del Programa de Fomento v Desarrollo Econdmico en su
demarcacion, asi como la coordinacion de las acciones que de manera particular
desarrollen las areas de fomento econdmico de las Alcaldias:

VIII. Organizar, promover y coordinar la instalacién y seguimiento de consejos de
fomento a las empresas, en materia de inversidn y desarrollo econémico para
incentivar las actividades productivas:

IX. Establecer, conducir y coordinar los mecanismos de apoyo al sector
empresarial, incluyendo el respaldo financiero, asesorias, asistencia técnica, entre
otros, a través de diversos instrumentos para apoyar la actividad productiva;

Pagina 18 de 20

e

Q__,J
)

§




it O BENE < CIUDAD DE|
NS WHA' 3 € CAPITAL DE LA TRAN
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Ciudad:

XI. Presidir los comités técnicos, comisiones y drganos de fomento establecidos
para el desarrollo economico de la Ciudad;

Xll. Proponer y establecer en coordinacion con la Secretaria de Administracién y
Finanzas el marco de actuacion y normatividad de las ventanillas de atencién al
sector productivo;

XlIL. Instrumentar la normatividad que regule, coordine y dé seguimiento a los
subcomités de promocion y fomento econdmico de las Alcaldias:

XIV. Mantener la consulta permanente con los organismos y asociaciones
representativos del sector productivo sobre aspectos relevantes, que tengan
impacto y permitan incentivar la actividad econémica, con el fin de captar
propuestas y sugerencias de adecuacion a la politica y programas de fomento:

XV. Proponer acciones con base en estudios y programas especiales, sobre la
simplificacion y desregulacion administrativa de |a actividad econdmica:

XVI. Atender, en coordinacion con la Secretaria de Administracién y Finanzas, las
ventanillas y centros de gestidon y fomento econdmico, establecidos en las
distintas cdmaras, asociaciones, colegios y banca de desarrollo:

XVIL. Formular y proponer, en el marco de los programas de desregulacién vy
simplificacién administrativa, las acciones que incentiven la creacion de
empresas, la inversidn y el desarrollo tecnoldgico, fortaleciendo el mercado
interno y la promocion de las exportaciones;

XVIIl. Establecer y coordinar los programas de abasto y comercializacion de
productos basicos, promoviendo la modernizacién y optimizacion en la materia:

XIX. Promover la realizacion de ferias, exposiciones y congresos, de caracter
local, nacional e internacional, vinculadas a la promocion de actividades
industriales, comerciales y econémicas en general:

XX. Emitir convocatoria abierta a los habitantes de la Ciudad para integrar, en las
Alcaldias, Consejos de Verificacién Ciudadana que coadyuven con las autoridades
en la vigilancia del cumplimiento de la Ley por parte de los establecimientos
mercantiles, para lo cual podran solicitar visitas de verificacién y presenciarlas;

XXI. Promover en coordinacién con la Subsecretaria del Sistema Penitenciario, el
desarrollo de la industria penitenciaria en la Ciudad:
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XXIl. Proponer a la persona titular de la Jefatura de Gobiernol 1z nal
mas adecuada para el crecimiento sostenible de la Ciudad:
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XXIIl. Generar programas y ponerlos en operacion, en coordinacidn con todos los
sectores publicos y privados de la economia, de proyectos de produccion y uso de
energia limpia;

XXIV. Promover; en coordinacién con la Secretaria de Administracidn y Finanzas,
el establecimiento de incentivos econdmicos de reduceidn porcentual de pagos
de impuestos, contribuciones o gravadmenes a quienes establezcan en sus
instalaciones equipamiento para mejora energeética;

XXV. Coordinar la realizacion de ferias, exposiciones y congresos, de caracter
local, nacional e internacional, vinculados a |a promocion de [as energias limpias
y aplicar estrategias para su promocién nacional e internacional;

XXVI. Promover la celebracion de convenios y acciones con los gobiernos
federal, estatales y municipales, asi como con instituciones privadas y
financieras, nacionales e internacionales, tendientes a fomentar las energias
limpias;

XXVIl. Las demas que le confieran las leyes y otros ordenamientos juridicos.
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Secretaria de Administracién y Finanzas
Subsecretaria de Administracion de Recursos
y Modernizacién Administrativa
Direccion Ejecutiva de Dictaminacion y
Procedimientos Organizacionales.
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ESTRUCTURA ORGANICA
NOMENCLATURA NIVEL

Secretaria de Desarrollo Econdmico 48
Lider Coordinador de Proyectos de Apoyo Administrative 24
Subdireccion de Apoyo Técnico 29
Subdireccion de la Unidad de Transparencia 29
Secretaria Particular 42
Asesor "A" 43
Asesor “B” 43
Direccion Ejecutiva Juridica y Normativa 42
Coordinacion de Proyectos Legislativos y Estudios Juridicos 34
Subdireccién de Convenios 29
Jefatura de Unidad Departamental de Normatividad 25
Subdireccion de lo Contencioso 29
Jefatura de Unidad Departamental de Asuntos Administrativos y 25

Jurisdiccionales
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ATRIBUCIONES Y/O FUNCIONES DE LOS PUESTOS

PUESTO: Secretaria de Desarrollo Econdomico
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AL DE LA TRANS] Sécretaria de Administracion v Finanzas

Atribuciones Especificas:

Ley Organica del Poder Ejecutivo y de la Administracion Piiblica de la Ciudad de
México
Articulo 30. A la Secretaria de Desarrollo Economico corresponde el despacho de

las materias relativas al desarrollo y regulacion de las actividades econdmicas en
los sectores industrial, comercial y de servicios.

Especificamente cuenta con las siguientes atribuciones:

|. Establecer las politicas y programas generales en materia de desarrollo,
promocion y fomento econdmico, asi como formular, conducir, coordinar vy
evaluar los programas sectoriales y de Alcaldias correspondientes;

Il. Formular y ejecutar los programas especificos en materia industrial, de
comercio exterior e interior, abasto, servicios, desregulacién econdmica vy
desarrollo tecnolégico;

1. Coadyuvar con las funciones de la Secretarfa de Trabajo y Fomento al Empleo,
promoviendo la adopcion de medidas de simplificacién, fomento e incentivos de
la actividad productiva incluyendo el establecimiento de parques y zonas
industriales, comerciales y de servicios;

IV. Proponer a la persona titular de la Jefatura de Gobierno los mecanismos de
coordinacion interinstitucional, que permitan incentivar el desarrollo y la inversion
productiva;

V. Promover y coordinar los programas de promocion del comercio exterior v la
inversion extranjera en los distintos sectores de la economia de la Ciudad:

VL. Promover, orientar y estimular el desarrollo y modernizacion del sector
empresarial de la Ciudad y coordinar las acciones de otras dependencias en esta
materia;

VII. Prestar a las Alcaldias la asesoria y apoyo técnice necesario para la ejecucion
de las acciones del Programa de Fomento y Desarrollo Econdmico en su
demarcacion, asi como la coordinacién de las acciones que de manera particular
desarrollen las éreas de fomento econdmico de las Alcaldias:

VlIl. Organizar, promover y coordinar la instalacion y seguimiento de consejos de
fomento a las empresas, en materia de inversién y desarrollo econdmico para
incentivar las actividades productivas;
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IX. Establecer, conducir y coordinar los mecanismos dqe
empresarial, incluyendo el respaldo financiero, asesorias, asisie
otros, a través de diversos instrumentos para apoyar la activi¢ ac

X. Actuar como o6rgano coordinador y enlace con las cémaras, asociaciones y
representaciones del sector empresarial, con la banca de desarrollo, cooperativas,
sector social y otras instancias que coadyuven al desarrollo econdmico de la
Ciudad;

Xl. Presidir los comités tecnicos, comisiones y organos de fomento establecidos
para el desarrollo economico de la Ciudad;

Xll. Proponer y establecer en coordinacion con la Secretaria de Administracién y
Finanzas el marco de actuacion y normatividad de las ventanillas de atencidn al
sector productivo;

XIll. Instrumentar la normatividad que regule, coordine y dé seguimiento a los
subcomités de promocion y fomento econdmico de las Alcaldias;

XIV. Mantener la consulta permanente con los organismos y asociaciones
representativos del sector productivo sobre aspectos relevantes, que tengan
impacto y permitan incentivar la actividad econdmica, con el fin de captar
propuestas y sugerencias de adecuacion a la politica y programas de fomento:

XV. Proponer acciones con base en estudios y programas especiales, sobre la §
ey
i

simplificacion y desregulacion administrativa de la actividad econémica:

XVI. Atender, en coordinacion con la Secretaria de Administracion y Finanzas, las
ventanillas y centros de gestién y fomento econdmico, establecidos en las
distintas camaras, asociaciones, colegios y banca de desarrollo;

XVIL. Formular y proponer, en el marco de los programas de desregulacién vy
simplificacion administrativa, las acciones que incentiven la creacién de

empresas, la inversion y el desarrollo tecnoldgico, fortaleciendo el mercado ;
internc y la promocion de las exportaciones;

XVIIl. Establecer y coordinar los programas de abasto y comercializacién de
productos basicos, promoviendo la modernizacion y optimizacién en la materia:

XIX. Promover la realizacion de ferias, exposiciones y congresos, de caracter
local, nacional e internacional, vinculadas a la promocién de actividades
industriales, comerciales y econdmicas en general;

XX. Emitir convocatoria abierta a los habitantes de la Ciudad para integrar, en las
Alcaldias, Consejos de Verificacion Ciudadana que coadyuven con las autoridades
en la vigilancia del cumplimiento de la Ley por parte de los establecimientos
mercantiles, para lo cual podran solicitar visitas de verificacidn y presenciarlas;
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XX|. Promover en coordinacion con la Subsecretaria del Sistem=
desarrollo de la industria penitenciaria en la Ciudad;
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Procedimientos Organizacionales.

XXI1. Proponer a la persona titular de la Jefatura de Gobierno Ia politica energetica
mas adecuada para el crecimiento sostenible de la Ciudad:

XXIll. Generar programas y ponerlos en operacion, en coordinacion con todos los
sectores publicos y privados de la economia, de proyectos de produccidn y uso de
energia limpig;

XXIV. Promover; en coordinacion con la Secretaria de Administracion y Finanzas,
el establecimiento de incentivos econdmicos de reduccion porcentual de pagos
de impuestos, contribuciones o gravamenes a quienes establezcan en sus
instalaciones equipamiento para mejora energética;

XXV. Coordinar la realizacion de ferias, exposiciones y congresos, de caracter
local, nacional e internacional, vinculados a la promocion de las energias limpias
y aplicar estrategias para su promocion nacional e internacional;

XXVI. Promover la celebracidn de convenios y acciones con los gobiernos federal,
estatales y municipales, asi como con instituciones privadas y financieras,
nacionales e internacionales, tendientes a fomentar las energias limpias; y

XXVI bis. Proponer a la persona titular de la Jefatura de Gobierno mecanismos vy
programas especiales para la apertura o reapertura rapida de establecimientos
mercantiles en caso de desastre natural o ante una emergencia sanitaria. Estos
mecanismos y programas especiales tendran caracter de temporal.

XXVII. Las demés que le confieran las leyes y otros ordenamientos juridicos.

PUESTO: Lider Coordinador de Proyectos de Apoyo Administrativo

» Brindar apoyo al area de la oficina de la Secretaria Particular para el
mejor funcionamiento dentro de la oficina.

e Participar conforme a las instrucciones de la Secretaria Particular
para desahogar tareas.

e Realizar oficios, cartas de agradecimiento, cartas de disculpas,
felicitaciones, etc., para dar atencién a las diferentes dependencias
del Gobierno de la Ciudad de México, organismos federales y entes
privados.

e Revisar la correspondencia que llega al Titular e informar a
Secretaria Particular, para garantizar la adecuada gestion de
informacion.
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ADMINISTRATIVO CAPITAL DE LA TRANS Secretaria de Administracion y Finanzas
Subsecretaria de Administracion de Recursos
L - : b 5 y.Modernizacion. Administrativa
e Informar Pl Sdicamente . 2 .C.Ol’lC|USlOﬂ ~ ~ Direccion Ejecutivade Dictaminacion y
encomendadas a la Secretaria Particular, para fanienpoéedinigntss Organizacionales.

seguimiento de las tareas.

e Trabajar conforme a los planes y programas que establezca la
Secretaria Particular, para asegurar la alineacion con los objetivos
institucionales.

o Realizar actividades con los Titulares de las éareas de esta
Secretaria y en las demas actividades que instruya la Secretaria
Particular, para coordinar esfuerzos y garantizar el cumplimiento de
las tareas encomendadas.

e Apoyar en las actividades del Sistema de Atencion Ciudadana,
enviadas por la Jefatura de Gobierno al Titular de la Secretaria, para
atender de manera oportuna las solicitudes de la ciudadania.

o Ejecutar las tareas gue indique la Secretaria Particular del tema de
agenda, para garantizar el cumplimiento de los compromisos del
Titular.

e Buscar contactos de Gobierno de la Ciudad de México, organismos
federales y entes privados para poder obtener la mayor informacién
para que el Titular de la Secretaria de Desarrollo Econémico pueda
llevar a cabo la interaccion con los mismos.

s Trabajar conforme a los planes y programas que establezca la
Secretaria Particular para dar seguimiento y continuidad a estos,
dentro de la oficina de la Secretaria Particular.

PUESTO: Subdireccion de Apoyo Técnico

e Representar al Area de Atencién Ciudadana y Enlace del Sistema
Unificade de Atencion Ciudadana para dar cumplimiento a los \*3/
lineamientos mediante los que se establece el Modelo Integral de j
Atencion Ciudadana de la Administracién Publica de la Ciudad de
México.

e Supervisar las peticiones ciudadanas que ingresan a través del
portal de Sistema Unificado de Atencidn Ciudadana, asegurando su
correcta gestion y respuesta.

» Revisar y analizar las peticiones ingresadas al portal de Sistema
Unificado de Atencion Ciudadana para su debida atencidn.

e Desahogar en el portal de Sistema Unificado de Atencidn Ciudadana
las peticiones para brindar la atencion al ciudadano de las quejas,
peticiones, solicitudes y/o los inconvenientes gue el solicitante
tenga.

o 4
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0s procesos para la conclusion de proyectos

e Dar atencion a | ]
encargados por el Titular de la Secretaria de Desarrollo Econémico
para un buen funcionamiento de la institucion.

e Recibir Instruccion por parte del Titular de la Secretaria de
Desarrollo Econémico, para llevar a cabo las tareas encomendadas
y cumplir los objetivos.

e Recopilar informacion para los proyectos encargados y darles la
atencién pertinente de acuerdo con la blisqueda obtenida para dar
retroalimentacion al Titular de la Secretaria de Desarrollo
Econdémico del proyecto.

e Apoyar en las actividades gue instruya el Titular de |a Secretaria de
Desarrollo Econémico como son las acciones sociales llevadas por
otras dependencias de gobierno e instituciones privadas, esto con el

fin de tener canales de comunicacion entre todos los entes.

PUESTO: Subdireccion de |la Unidad de Transparencia

Atribuciones Especificas:

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Piblica y Rendicién de Cuentas de
la Ciudad de Meéxico

Articulo 93. Son atribuciones de la Unidad de Transparencia: i
i
l. Capturar, ordenar, analizar y procesar las solicitudes de informacion
presentadas ante el sujeto obligado;
Il. Recabar, publicar y actualizar las obligaciones de transparencia a las que
refiere la Ley;
[ll. Proponer al Comité de Transparencia del sujeto obligado, los procedimientos ‘3

internos que contribuyan a la mayor eficiencia en la atencién de las solicitudes de
acceso a la informacion;

IV. Recibir y tramitar las solicitudes de informacién, asi como darles seguimiento
hasta |a entrega de la misma, haciendo entre tanto el correspondiente resguardo;

V. Llevar el registro de las solicitudes de acceso a la informacion, y actualizarlo
trimestralmente, asi como sus trémites, costos y resultados, haciéndolo del
conocimiento del Comité de Transparencia correspondiente;

4
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VI. Asesorar y orientar de manera sencilla, comprensiblg
solicitantes sobre:

a) La elaboracion de solicitudes de informacion;

b) Tramites y procedimientos que deben realizarse para solicitar
informacion; y

c) Las instancias a las que puede acudir a solicitar orientacion, consultas o
interponer quejas sobre la prestacion del servicio. Vil. Efectuar las
notificaciones correspondientes a los solicitantes;

VII. Efectuar las notificaciones correspondientes a los solicitantes;

VIIl. Habilitar a las personas servidoras publicas de los sujetos obligados que
sean necesarios, para recibir y dar tramite a las solicitudes de acceso a la

informacion;

IX. Formular el programa anual de capacitacion en materia de Acceso a la
Informacion y apertura gubernamental, que deberad de ser instrumentado por la

propia unidad;
X. Apoyar al Comite de Transparencia en el desempefio de sus funciones: X
g
N

X|. Establecer los procedimientos para asequrarse que, en el caso de informacién
confidencial, ésta se entregue solo a su titular o representante;

XIl. Operar los sistemas digitales que para efecto garanticen el Derecho a Acceso
a Informacion;

XIll. Fomentar la Cultura de la Transparencia; y

XIV. Las demés previstas en esta Ley, y demas disposiciones aplicables de [a

materia. Q\/QT

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la
Ciudad de México

Articulo 76. La Unidad de Transparencia tendra las siguientes atribuciones:

I. Auxiliar y orientar al titular que lo requiera con relacion al ejercicio del derecho a
la proteccion de datos personales;

ll. Gestionar las solicitudes pars el ejercicio de los derechos ARCO:

lll. Establecer mecanismos para asegurar que los datos personales solo se
entreguen a su titular o su representante debidamente acreditados:
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V. Proponer al Comité de Transparencia los procedimientos internos que
aseguren y fortalezcan mayor eficiencia en la gestién de las solicitudes para el
ejercicio de los derechos ARCO;

VI. Aplicar instrumentos de evaluacion de calidad sobre la gestion de las
solicitudes para el ejercicio de los derechos ARCO;

VII. Asesorar a las areas del sujeto obligado en materia de proteccion de datos
personales;

VIIl. Registrar ante el Instituto los sistemas de datos personales, asi como su
modificacion y supresion; y

IX. Hacer las gestiones necesarias para el manejo, mantenimiento, sequridad y
proteccion de los sistemas de datos personales en posesion del responsable.

Los responsables que en el ejercicio de sus funciones sustantivas lleven a cabo
tratamientos de datos personales relevantes o intensivos, podran designar a un
oficial de proteccion de datos personales, especializado en la materia, quien
realizaré las atribuciones mencionadas en este articulo y formara parte de la
Unidad de Transparencia.

Los sujetos obligados promoveran acuerdos con instituciones publicas
especializadas que pudieran auxiliarles a la recepcion, tramite y entrega de las
respuestas a solicitudes de informacion, en la lengua indigena, braille o cualquier
formato accesible correspondiente, en forma mas eficiente.

PUESTO: Secretaria Particular

e Coordinar la agenda del Titular de la Secretaria de Desarrollo Econdmico
para atender las solicitudes de audiencia realizadas por llamada, correo
electronico, WhatsApp y oficios.

» Atender solicitudes realizadas por parte del Titular de la Secretaria para
acordar la fecha, hora, duracion y lugar de las reuniones que se llevaran a
cabo. Y colocar la reunion en el medio establecido por el Titular para llevar
lz agenda.

e Realizar convocatoria a solicitud expresa del Titular para reuniones
internas o externas presididas por él.

A4
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Mantener comunicacion con las diferentes dependent
la Ciudad de México, organismos federales y entes pf

ninistrativa
ctaminacion vy

Progedimentos®rganizacionales.

la coordinacion de actividades y reuniones.

Coordinar las acciones que se realizan en el 4rea de correspondencia, para
optimizar el flujo de documentos.

“ 1

Supervisar la correcta recepcion de documentos y oficios dirigidos al
Titular de la Secretaria de Desarrollo Econdmico, para garantizar su
adecuada canalizacion,

Vigilar el correcto resguarde y archivo de los documentos y oficios
ingresados al area de correspondencia, para asegurar D ]
consulta oportuna.

Realizar un analisis de los documentos y oficios ingresados, a fin de
establecer prioridades para su atencion.

Monitorear la correcta funcion del area de correspondencia para asignar el
folio-turno a los documentos y oficios ingresados para el Titular de la
Secretaria de Desarrollo Economico.

Coordinar la vinculacion con enlaces publicos y privados para crear una
base de datos con entes publicos y privados que establecen contacto con
el Titular de la Secretarfa de Desarrollo Econdmico, y mantener una
constante validacion con el Titular para la conformacién de una agenda en
beneficio de la Ciudad.

Entablar el primer contacto entre la Direccién Ejecutiva, Direccién General,
Coordinacion General, Direccion General de Desarrollo Econémico, entes
publicos y federales para dar retroalimentacién scbre el desahogo de los
asuntos de enlace.

Supervisar el Sistema de Atencion Ciudadana (SAC) para la recepcidn de
solicitudes y peticiones ciudadanas a través de documentos, correos y
llamadas recibidas.

Coordinar el minutario de los oficios firmados por el Titular para revisar

que contenga los elementos suficientes para ser firmado y canalizar la
firma del Titular.

PUESTO: Asesor "A"

e Analizar propuestas de cooperacion y formular recomendaciones al Titular

de la Secretaria sobre su viabilidad y conveniencia.
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empresarios nacionales y extranjeros.

Orientar a empresarios nacionales y extranjeros sobre distintos tramites y,
en su caso, canalizarlos con distintas autoridades.

Asesorar y hacer recomendaciones de acciones y estrategias al titular de la
Secretaria en lo relativo a asuntos internacionales, diplomaticos vy
protocolarios, en el ambito de su esfera de competencias para potenciar el
impacto de la Secretaria en las dreas sefaladas.

Formular materiales y lineas discursivas en los que participe el titular de la
Secretaria.

Atender los asuntos o solicitudes que el Titular designe a sus asesores.

Recibir y atender (conjuntamente con las Unidades Administrativas
competentes de la Secretaria) las solicitudes del Titular y, en su caso,
turnarlas a dichas Unidades Administrativas.

Investigar la informacion necesaria para atender las solicitudes del Titular
de la Secretaria y coordinarse con las dreas competentes para darles
respuesta.

Dirigir la comunicacion con areas externas a la Secretaria para dar
respuesta a las solicitudes y dar el seguimiento correspondiente.

PUESTO: Asesor “B"

Brindar al Titular de la Secretaria los documentos, presentaciones,
estudios, semblanzas y cualquier material de apoyo técnico que lo
asesoren en el cumplimiento eficiente de sus funciones y actividades
mediante las correspondientes investigaciones previas.

Coordinar la integracién de la informacion suministrada por las unidades
administrativas de la Secretaria para la elaboracién de documentos
técnicos que requiere el Titular de la Secretaria para la toma de decisiones
en el ejercicio de sus funciones.

Dirigir la elaboracion de estudios, andlisis, opiniones y recomendaciones
que asesoren al Titular de la Secretaria en la toma de decisiones y
supervisarlos.
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o Coordinar la elaboracion de notas informativas, semblanzas o cualquier
material de apoyo que requiera el Titular de la Secretaria en la interaccion
con otras entidades o dependencias.

« Asesorar por medio del material informativo correspondiente al Titular de
la Secretaria para que cuente con informacion especializada previa a la
toma de decisiones.

e Estudiar la situacion econdmica y financiera de la Ciudad de México para
proporcionar al Titular de la Secretaria los elementos técnicos que le
permitan tomar decisiones de acuerdo a sus atribuciones.

¢ Recopilar datos o indicadores economicos que faciliten la elaboracion de
materiales del Titular de la Secretaria.

» Elaborar el material informativo que requiera el Titular de la Secretaria para
las reuniones, Comités y Consejos en los que participe en el desempefio de
sus funciones para cumplir con los objetivos de cada uno de ellos.

« FElaborar materiales necesarios para atender las consultas que le formulen
socios estratégicos y autoridades.

e Generar el andlisis y estudios en materia de desarrollo, promocién y
fomento economico que permitan al Titular de la Secretaria contar con los
elementos necesarios para impulsar estrategias alineadas a los objetivos
institucionales.

PUESTO: Direccion Ejecutiva Juridica y Normativa
Atribuciones Especificas:

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la
Ciudad de México.

Articulo 144. Corresponde a la Direccidn Ejecutiva Juridica y Normativa:

l. Ejercer los actos juridicos relativos a la Secretaria en su representacién de
conformidad con las disposiciones juridicas y administrativas aplicables;

Il Dirigir y coordinar las acciones necesarias para la defensa juridica de los
Intereses de la Secretaria, asi como de sus Unidades Administrativas:

agina 13 de 89
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lll. Fungir como Apoderado Legal y/o representante de |-
asuntos de orden juridico ante las Dependencias, Organos # Srga
de gobierno, Alcaldias y Entidades de la Administracién Puhlice [ ocal 2si comc

las autoridades federales;

IV. Rendir informes, contestar demandas, ofrecer y rendir pruebas, promover
incidentes, interponer recursos, formular alegatos, hacer promociones de tramite,
autorizar delegados, allanarse y/o desistirse de las demandas en los casos que
proceda, respecto de los juicios en que sea parte la Secretaria;

V. Fungir como Autoridad Instructora en los recursos de inconformidad que se
interpongan en contra de la persona Titular de la Secretaria y/o de sus Unidades
Administrativas Adscritas;

VI. Presentar, ratificar y actuar como coadyuvante del Ministerio Publico en las
denuncias de hechos, por la posible comision de delitos en los que resulte
afectada la Secretaria;

VII. Coordinar las Acciones Legales tendientes a la eficiente defensa y proteccidn
del patrimonio de la Propia Secretaria;

VIll. Coadyuvar en la substanciacion de los procedimientos y recursos
administrativos, promovidos ante la persona titular de la Secretaria o Unidades
Administrativas de la misma y en su caso, proponer la resolucién que proceda,
conforme a las disposiciones juridicas aplicables;

e

IX. Asesorar a las Unidades Administrativas de la Secretaria para el cumplimiento
de las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y demas disposiciones
juridicas en el ambito de su competencia;

X. Revisar y emitir opinion juridica, previo envio de la documentacion que
contenga el soporte legal por parte de las Unidades Administrativas que lleven a
cabo convenios, contratos demas instrumentos juridicos y administrativos que
suscriba la persona Titular de la Secretaria o las personas Titulares de sus
Unidades Administrativas;

Xl. Coordinar con las Unidades Administrativas que corresponda, el registro vy
resguardo de la copia certificada de los acuerdos, convenios y demés

instrumentos juridicos de los que se deriven derechos y obligaciones a cargo de
la Secretariz;

XIl. Emitir opinion juridica respecto de los anteproyectos de leyes, reglamentos,
decretos, acuerdos, circulares y demés disposiciones juridicas que sean
competencia de |a Secretaria.

4
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XIll. Coordinar, atender y desahogar, junto con las Unidades|A« yi¥oderak
corresponda, las solicitudes de informacion publica y de gcceso praciivads
cancelacion y oposicion de datos personales, asi como los refguerimien

materia de transparencia y acceso a la informacién publica y de protecc;on a ios
datos personales que se realicen a la Secretarig, incluyendo la presentacion de
informes, la atencion de las solicitudes de informacidn, asi como de los recursos
de revision;

XIV. Coordinar y verificar que las Unidades Administrativas de la Dependencia den
cumplimiento a la normatividad aplicable en materia de transparencia y acceso a
la informacion publica, asi como la proteccion a los datos personales en posesion
de sujetos obligados de la Ciudad de México que se realicen en la Secretaria:

XV. Solicitar informacion y documentos a las Unidades Administrativas, Entidades \
sectorizadas y Organos Desconcentrados adscritos a la Secretaria; asi como a
los demas entes de la Administracion Publica de la Ciudad de México, cuando sea
necesario para resolver asuntos de su competencia;

®

XVI. Establecer vinculos de coordinacién con instancias juridicas de otras
Dependencias, Alcaldias, Organcs Desconcentrados y Entidades;

XVII. Coordinar sus funciones con la Consejeria Juridica y de Servicios Legales; y

XVIII. Las demas atribuciones que le confieran otros ordenamientos aplicables.

PUESTO: Coordinacion de Proyectos Legislativos y Estudios Juridicos

» Coordinar la elaboracién y revision de los proyectos de iniciativas de leyes
o decretos, reglamentos, acuerdos, programas, circulares y demas
disposiciones en las materias competencia de la Secretaria.

e Someter a consideracion de la Direccion Ejecutiva Juridica y Normativa, los
anteproyectos de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y demas
ordenamientos relativos a los asuntos de la competencia de la Secretaria,
con base en las propuestas que elaboren las Unidades Administrativas de
la Secretaria y del sector coordinado por la misma.

» Analizar los proyectos de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos y demés
ordenamientos que formulen otras dependencias y entidades de la
Administracion Publica de la Ciudad de México que tengan relacién con la
Secretaria, mediante la emision de la opinién juridica correspondiente, en
acuerdo con la Direccion Ejecutiva Juridica y Normativa.

!

e Emitir opinion a la Direccién Ejecutiva Juridica y Normativa sobre el disefio
normatividad, instrumentacion y desarrollo de los programas sectoriales

]
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Coordinar que la normatividad que emita o refrende el Titular de Ia
Secretaria se encuentre ajustada a derecho a través de la revision y
analisis juridico de los ordenamientos que establecen atribuciones a la
Dependencia.

Fungir como enlace para el tramite de publicacion reglamentos, acuerdos,
programas, circulares y demas ordenamientos en las materias
competencia de la Secretaria.

Coordinar, a peticion que realicen a la Direccion Ejecutiva Juridica y
Normativa, las Unidades Administrativas responsables de su emision, la
publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México o en cualquier otro
medio oficial de difusion, de las disposiciones normativas de caracter
general o de caracter interno que expida |a Secretaria.

Proponer a la Direccion Ejecutiva Juridica y Normativa aquellos casos que
deban someterse a consideracion de la Consejeria Juridica y de Servicios
Legales, previamente a su publicacidn en la Gaceta Oficial o en cualquier
otro medio de difusion oficial.

Verificar que las disposiciones de cardcter general o de caracter interno
que expida la Secretaria, se ajusten a los requisitos establecidos para su
publicacion en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, o en cualquier otro
medio oficial de difusion.

Supervisar la revision permanente de la Gaceta Oficial de la Ciudad de
México, a fin de identificar disposiciones normativas que correspondan al
ambito de competencia de la Secretaria.

Difundir las leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, circulares y demas
disposiciones publicadas en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, a las
Unidades Administrativas que les sean aplicables de acuerdo a su dmbito
de competencia.

Organizar estudios e investigaciones juridicas de temas vinculados con la
competencia de la Secretaria, asi como proponer opiniones juridicas
respecto de los asuntos que otras Unidades Administrativas de la
Dependencia sometan a la consideracidn de la Direccién Ejecutiva Juridica
y Normativa.

Coordinar el analisis de las consultas que presenten las Unidades
Administrativas de la Secretaria, a través de la emisién de la opinién
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juridica correspondiente en acuerdo con la Direccion| Sjecy i h
Normativa.

Proponer |a interpretacion de las disposiciones juridicas cuya aplicacion
corresponda a la Secretaria y g su sector coordinado, a través de la opinidn
juridica que corresponda, en acuerdo con la Direccion Ejecutiva Juridica y
Normativa.

Analizar en acuerdo con la Direccidn Ejecutiva Juridica y Normativa el
criterio de la Secretaria cuando dos o mas de sus Unidades
Administrativas, de las entidades sectorizadas a esta o, en su caso, entre
unas y otras, emitan pronunciamientos contradictorios en cuestiones
juridicas.

Someter a consideracion de la Direccion Ejecutiva Juridica y Normativa, la
realizacion consultas especificas o ratificacién de criterios a la Consejeria X
Juridica y de Servicios Legales, en las materias competencia de la
Secretaria

Coordinar la difusion de los criterios de interpretacién y de aplicacion de
las disposiciones juridicas que normen el funcionamiento de las Unidades
Administrativas de la Secretaria, asi como de las entidades sectorizadas,
aprobados por la Direccion Ejecutiva, Juridica y Normativa.

Asesorar, en representacion de la Direccidn Ejecutiva Juridica y Normativa,
en los diferentes 6rganos colegiados, grupos de trabajo, asi como a las
diversas Unidades Administrativas de la Secretaria.

X

Participar como asesor, en representacion de la Direccion Ejecutiva
Juridica y Normativa, en los diferentes 6rganos colegiados de la
Dependencia.

Validar las actas y minutas que deriven de las sesiones de los diferentes
organos colegiados o grupos de trabajo en que participe la Direccion
Ejecutiva Juridica y Normativa.

Asesorar en el ambito de su competencia, a las Unidades Administrativas
de la Secretaria, en los procedimientos a que se refiere la Ley de
Adquisiciones para el Distrito Federal.

Orientar a las Unidades Administrativas de la Secretaria, en proyectos o

acciones que lleven a cabo en cumplimiento de sus atribuciones con
certeza juridica.

4

Garantizar que los contratos, convenios, acuerdos, bases de colaboracién o
coordinacion y demas instrumentos anélogos que propongan las Unidades
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Proponer a la Direccion Ejecutiva Juridica y Normativa los aspecios
juridicos que deberan contener los contratos, convenios, acuerdos, bases
de colaboracién o coordinacion y demas instrumentos anélogos en los que
intervenga la Secretaria, asf como proponer su estructura.

Asesorar a las Unidades Administrativas de la Secretaria y entidades
sectorizadas en materia de convenios, contratos y acuerdos y demas
instrumentos juridicos competencia de la Dependencia.

Supervisar la revision de contratos, convenios, acuerdos, bases y demas
instrumentos en los que intervenga el Titular de la Secretaria, mediante la
validacion del proyecto respectivo o del dictamen juridico respectivo.

Someter a consideracion de la Direccion Ejecutiva Juridica y Normativa, los
proyectos de contratos, convenios, acuerdos, bases de colaboracién o
coordinacion y demés instrumentos analogos que propongan las Unidades
Administrativas de |a Secretaria.

Verificar el registro y custodia de los convenios, acuerdos, bases de
colaboracién o coordinacion y demas instrumentos analogos que remitan
las diversas Unidades Administrativa de la Secretaria a la Direccién
Ejecutiva Juridica y Normativa, salvo de aguellos que relativos a las
materias de adquisiciones y de prestacion de servicios profesionales.

Coordinar las estrategias para la defensa de los intereses de la Secretaria
en los procedimientos administrativos o judiciales en los que la
Dependencia sea parte.

Revisar los proyectos de demandas en materia laboral, civil, mercantil de
amparo, de nulidad o lesividad, asi como de denuncias en materia penal,
que se requieran por las Unidades Administrativas de la Dependencia & fin
de contribuir en la defensa de sus intereses.

Analizar las propuestas de recursos de inconformidad, revision, revocacién,
queja o cualquier otro medio de impugnacion que se requiera para proteger
los intereses de la Dependencia.

A

Examinar los proyectos de acuerdos o resoluciones para admitir, prevenir o
desechar los recursos de inconformidad que presenten los particulares
ante el Titular de la Secretaria.
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» Proponer a la Direccion Ejecutiva Juridica y Normativapara gy 21268
los proyectos de demandas, denuncias, recursos que|se reqpiséadingiéntas Brga
defensa de los intereses de la Secretaria.

PUESTO: Subdireccion de Convenios

e Verificar que los contratos, convenios, acuerdes de colaboracion o
coordinacion y demas instrumentos juridicos anélogos que signa el Titular
de la Secretaria se encuentren apegadas a la legalidad, a través de la
revision y emision de opiniones juridicas tendientes a salvaguardar los
intereses de la Dependencia.

e Analizar la informacion que sirva de soporte legal para los contratos,
convenios, acuerdos, bases de colaboracion o coordinacion y demas
instrumentos juridicos anélogos que signa el Titular de la Secretaria a R
efecto de que se encuentren debidamente apegados a la normatividad.

o [Emitir opinion a la Coordinacion de Proyectos Legislativos y Estudios
Juridicos respecto de los proyectos de contratos, convenios, acuerdos,
bases de colaboracion o coordinacion y demas instrumentos juridicos
analogos que las Unidades Administrativas remitan a la Direccidn Ejecutiva
Juridica y Normativa para su revisién.

o Verificar la atencidn de las observaciones, que en su caso emita la
Direccion Ejecutiva Juridica y Normativa, respecto de los contratos,
convenios, acuerdos, bases de colaboracion o coordinacién y demas
instrumentos juridicos anélogos que le corresponda celebrar al Titular de
la Secretaria.

¢ Resguardar los convenios, acuerdos, bases de colaboracidén o coordinacion
y demas instrumentos juridicos analogos signados por el titular de la
Secretaria, que las Unidades Administrativas adscritas a la Dependencia
remitan a la Direccién Ejecutiva Juridica y Normativa para tal efecto.

» Preparar notas informativas e informes periédicos respecto de los
aspectos relativos a los convenios, acuerdos, bases de colaboracién o
coordinacion y demas instrumentos juridicos andlogos bajo su resguardo,

para mantener actualizada la informacion relacionada con los acuerdos

e Apoyar en la elaboracion y revision de proyectos normativos y estudios
juridicos que guardan relacion directa con las atribuciones de la Secretaria
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Procedimientos

Organizacionales.

Supervisar el analisis juridico que se realiza a los diversos ordenamientos y
consultas relacionadas con las atribuciones de la Dependencia y en los
que ésta participe con otras dependencias, que sean turnadas a la
Direccion Ejecutiva Juridica y Normativa para su atencidn, para que los
documentos se encuentren debidamente fundados y motivados.

Elaborar las notas informativas, respecto de los ordenamientos que se
sometan a su consideracion, con el objeto de dar cumplimiento en forma
oportuna los requerimientos de las Unidades Administrativas de Ia
Secretaria que asi lo requieran.

Proponer el proyecto de respuesta a las solicitudes, oficios y demas
documentos provenientes de otras Dependencias, Entidades o Alcaldias de
la Administracion Publica de la Ciudad de México, que sean turnadas a la
Direccidn Ejecutiva Juridica y Normativa para su atencién.

Coordinar la atencion de las solicitudes, oficios y demas documentos (’G‘
provenientes de otras Dependencias, Entidades o Alcaldias de la
Administracion Pulblica del Gobierno de la Ciudad de México, de

particulares y de las propias Unidades Administrativas de la Secretaria, y

que sean turnadas a la Direccion Ejecutiva Juridica y Normativa para su

atencion, para brindar al peticionario una respuesta debidamente fundada

y motivada.

Proponer a la Coordinacidn de Proyectos Legislativos y Estudios Juridicos
el estudio y anélisis de los temas vinculados con las atribuciones de la
Secretaria, que se someten a consideracion de la Direccién Ejecutiva
Juridica y Normativa, para fundamentar posibles modificaciones
normativas o criterios juridicos aplicables.

Elaborar oportunamente, estudios y opiniones de indole juridico de los
actos que el Titular de la Dependencia o sus Unidades Administrativas
adscritas le soliciten a la Direccién Ejecutiva Juridica y Normativa, para

fortalecer la toma de decisiones dentro de |a Secretaria.

Analizar las consultas que realicen las Unidades Administrativas de la
Secretaria, emitiendo el proyecto de opinion juridica para viste bueno de la
Coordinacion de Proyectos Legislativos y Estudios Juridicos, para
garantizar que las respuestas estén debidamente fundamentadas en la
normativa aplicable.
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Consejeria Juridica y de Servicios Legales, para olicnercrentacion—y
respaldo institucional en asuntos juridicos complejos.

Proponer a la Coordinacion de Proyectos Legislativos y Estudios Juridicos
la aplicacion de las diversas disposiciones juridicas que normen el
funcionamiento de las Unidades Administrativas de la Secretaria y sus
entes sectorizados, para asegurar el cumplimiento normativo dentro de la
Dependencia.

Supervisar el seguimiento de las quejas y, en su caso, de las
recomendaciones emitidas por la Comision de Derechos Humanos del

Distrito Federal y que tengan impacto con las atribuciones de la Secretaria.

Elaborar los proyectos de requerimiento de informes, asi como de la
documentacion comprobatoria a las Unidades Administrativas
competentes, que sean solicitados por la Comision de Derechos Humanos
de la Ciudad de México a fin de solventar las quejas presentadas por los
ciudadanos gue tengan impacto con las atribuciones de la Secretaria.

Asesorar a las Unidades Administrativas de la Dependencia en la
elaboracidn de los informes y respuestas que se presenten a la Comisidn
de Derechos Humanos de la Ciudad de México, para asegurar la correcta
argumentacion y respaldo legal de cada caso.

Constituir el vinculo entre la Comision de Derechos Humanos de la Ciudad
de México y las Unidades Administrativas de la Secretaria, previo acuerdo
con la Direccidn Ejecutiva Juridica y Normativa, para gestionar reuniones,
mesas de trabajo, compromisos, entre otros, tendientes a la atencidn de las
quejas interpuestas por los ciudadanos vy, en su caso, de las
recomendaciones que emita dicho Organismo y que impacten en las
atribuciones de |a Dependencia.

Proponer a la Direccion Ejecutiva Juridica y Normativa los criterios por
medio de los cuales habrén de realizarse las mesas de trabajo entre las
Unidades Administrativas y el Organo Protector de Derechos Humanos
para la atencion oportuna de sus requerimientos.

Asistir a las diversas Unidades Administrativas de la Secretaria en
reuniones, mesas de trabajo, compromisos, entre otros, que lleven a cabo
con la Comision de Derechos Humanos de la Ciudad de México a efecto de
gue éstas cuenten con el acompafiamiento que les pueda brindar asesoria
y asistencia legal.
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Administracion y Finanzas

Realizar el analisis de los proyectos de iniciativas de leyes o decretos,
reglamentos, acuerdos, programas, circulares y demas disposiciones que
suscriba el Titular de la Secretaria, asi como las formuladas por las
entidades coordinadas sectorialmente por la Dependencia, para asegurar
su correcta adecuacion al marco juridico vigente.

Orientar a las Unidades Administrativas de la Secretaria en las consultas
que formulen, analizando los antecedentes de la legislacion y normatividad
aplicable al caso concreto, para brindar criterios claros en la interpretacién
de la normativa.

Revisar las propuestas de disefio, normatividad, instrumentacién y
desarrollo de los proyectos de programas sectoriales, especiales e
institucionales que correspondan a la Secretaria, que propongan sus
Unidades Administrativas, para verificar su alineacién con la normativa
aplicable.

Examinar que la normatividad que emita o refrende el Titular de la
Secretaria se encuentre ajustada a derecho, para evitar inconsistencias
juridicas en la regulacién interna.

Propener a la Subdireccion de Convenios las observaciones vy
recomendaciones relativas a los documentos que se le asignen para su
revision.

Realizar todos los trémites para la publicacion de reglamentos, acuerdos,

programas, circulares y demas ordenamientos en las materias de
competencia de la Secretaria.

Revisar que los instrumentos juridicos emitidos por las Unidades
Administrativas de la Secretaria cumplan con los requisitos establecidos
para su publicacién en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México o en
cualquier otro medio oficial de difusién.

Realizar los trémites correspondientes ante las instancias respectivas,
para la publicacion de documentos relativos a la Secretaria en la Gaceta
Oficial de la Ciudad de México o cualquier otro medio oficial de difusion.

Hacer |a revision permanente de la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, e
informar a la Coordinacion de Proyectos Legislativos y Estudics Juridicos
aquella normatividad que corresponda al ambito de competencia de la
Secretaria, para mantener actualizada la normativa aplicable.
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México, de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, ciculares—ycemas

disposiciones que correspondan al ambito de su competencia.

Compilar la informacion necesaria de los contratos, convenios, acuerdos,
bases de colaboracion o coordinacion y demés instrumentos juridicos
analogos firmados por el Titular de la Dependencia, hecha excepcion de los
derivados de la Ley de Adquisiciones para el Distrito Federal, asi como de
prestacion de servicios profesionales, para su registro y resguardo
institucional.

Lievar a cabo el registro de los convenios, contratos, acuerdos, bases de
colaboracion o coordinacion y demaés instrumentos juridicos firmados por
el Titular de la Dependencia, que sean remitidos por la Unidades
Administrativas responsables, para contar con un control documental de
estos actos juridicos.

Elaborar las constancias de registro de contratos, convenios, acuerdos,
bases de colaboracion o coordinacion y demas instrumentos juridicos
firmados por el Titular de la Dependencia, que sean remitidos por la
Unidades Administrativas responsables, para acreditar su formalizacion y
existencia legal.

Implementar una base de datos para el control de los contratos, convenios,
acuerdos, bases de colaboracion o coordinacién y demas instrumentos
juridicos analogos firmados por el Titular de la Dependencia, que sean
remitidos a la Direccion Ejecutiva Juridica y Normativa para su resguardo.

Actualizar la base de datos para el control de los contratos, convenios,
acuerdos, bases de colaboracién o coordinacion y demas instrumentos
juridicos analogos firmados por el Titular de la Dependencia, para
mantener un registro actualizado y confiable.

Elaborar las propuestas de informes que se requieran y que tengan relacién
con los contratos, convenios, acuerdos, bases de colaboraciéon o
coordinacion y demés instrumentos juridicos que se encuentren bajo el
resguardo de la Direccion Ejecutiva Juridica y Normativa, para proporcionar
informacion clara y oportuna sobre estos actos juridicos.

Organizar reuniones o mesas de trabajo con las Unidades Administrativas
para analizar en conjunto con la Coordinacion de Proyectos Legislativos y
Estudios Juridicos temas inherentes a la Secretaria.
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Preparar la documentacion necesaria para llevar a cabo las reuniones o
mesas de trabajo.

Elaborar actas y minutas que deriven de las sesiones de las diferentes
mesas o reuniones de trabajo que lleve a cabo la Direccién Ejecutiva
Juridica y Normativa, para documentar los acuerdos adoptados.

Dar seguimiento a los acuerdos adoptados en las reuniones de trabajo que
sean competencia de la Direccion Ejecutiva Juridica y Normativa, para
garantizar su cumplimiento y ejecucion.

PUESTO: Subdireccion de lo Contencioso

Elaborar y proponer los instrumentos juridicos para la defensa de los
intereses de la Secretaria de Desarrollo Econémico y de las Unidades
Administrativas que tiene adscritas, en los juicios o procedimientos
administrativos en los que sean parte.

Registrar y analizar las demandas, denuncias y quejas interpuestas en
contra del titular de la Secretaria y/o de las Unidades Administrativas con
motivo del ejercicio de sus atribuciones, para determinar las acciones
correspondientes.

Asignar al Titular de la Jefatura de Unidad Departamental de Asuntos
Administratives la elaboracion de proyectos de respuesta de demandas,
denuncias y quejas interpuestas en contra del Titular de la Secretaria, para
agilizar su tramite y atencién oportuna.

Proponer al Titular de la Coordinacién de Proyectos Legislativos y Estudios
Juridicos los proyectos de demanda en materia: laboral, civil, de amparo,
administrativa (tanto de nulidad como de lesividad) y formular denuncias
por la probable comision de actos ilicitos cometidos en contra de los
intereses de la Secretaria.

Requerir a las Unidades Administrativas involucradas la informacion y
documentacion necesaria para emitir en tiempo y forma las contestaciones

e informes respectivos y presentar las demandas y denuncias que
procedan.

3
[3¥]
(e
Is
2
m
(9)]
48]

ra

= <




CIUDAD DE N

}a g

Representar legalmente a la Secretaria en las audiene "'E»w‘f-m iR

dentro de los juicios en los que la Secretaria sea parte; desalppsiadiniene Or;

tipo de pruebas y realizando las manifestaciones que ptocecar

ganizacionales

Proponer al Titular de la Coordinacion de Proyectos Legislativos y Estudios
Juridicos los recursos de inconformidad, revision, revocacion, queja y
cualquier otro medio de impugnacién que sea necesario para asegurar la
debida defensa legal de los intereses de la Secretaria.

Consolidar un sistema de control de expedientes que garantice el manejo
oportuno y actualizado de los asuntos contenciosos y administrativos en
los que la Secretaria sea parte.

Rendir los informes especiales o periédicos a la Direccidn Ejecutiva
Juridica y Normativa relativos a las actuaciones rezlizadas en los
procedimientos administrativos y jurisdiccionales en los que la Secretaria
sea parte, a fin de dar el seguimiento y supervisién a los mismos.

Elaborar los informes que la Direccidn Ejecutiva Juridica y Normativa deba
remitir a las instancias correspondientes a fin de dar cumplimiento a la
normatividad aplicable.

Asegurar que los recursos de inconformidad que se presenten por los
particulares ante el Titular de |a Secretaria se integren, tramiten y reSJe[van
conforme al procedimiento previsto por la normatividad respectiva,
anterior a efecto de que el superior jerarquico de la autoridad emisora
confirme, revoque o anule el acto administrativo.

Registrar y analizar los recursos de inconformidad que se presenten ante el
Titular de la Secretaria a efecto de proveer respecto a su prevencién o no
interposicion.,

Requerir a las Unidades Administrativas involucradas un informe sobre el
asunto materia del recurso, asi como la remision del expediente, para
contar con los elementos necesarios para su resolucidn.

Proponer a consideracion del Titular de la Coordinacién de Proyectos
Legislativos y Estudios Juridicos, una vez recepcionado el informe, el
acuerdo de admisidn, prevencion o desechamiento del recurso, para dar el
seguimiento oportuno.

Asesorar al Titular de la Secretaria en el desarrollo de las etapas
procedimentales hasta la emision de |a resolucidn que en derecho proceda,
para garantizar un proceso conforme a la normativa vigente.
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cumplimiento de las leyes, reglamentos, decretos, agus
demas disposiciones juridicas aplicables en el ambito de su competencia.

Orientar a las Unidades Administrativas respecto de la forma en que deben
ser rendidos los informes previos y justificados ante los Juzgados de
Distrito del Poder Judicial de la Federacion y/o ante autoridades de
naturaleza administrativa.

Orientar a las Unidades Administrativas respecto al deszhogo de los
requerimientos formulados por el Organc de Control Interno en la
Secretaria, para garantizar su cumplimiento.

Asesorar en la instrumentacion de actas circunstanciadas, constancias de
hechos, actas administrativas que deriven de las funciones y/o actividades
propias de las Unidades Administrativas, asi como en la formulacién de
querellas ante el Ministerio Publico por delitos cometidos en contra del
patrimonio del Gobierno de la Ciudad de México, en el ambito de
compeiencia de la Secretaria.

Proponer opiniones legales a las consultas que formulen las Unidades
Administrativas respecto a las relaciones juridicas laborales entre la
Secretaria y sus trabajadores, para garantizar el cumplimiento de la
normatividad en materia laboral.

Asesorar a los Titulares de las Unidades Administrativas cuando sean
requeridos para desahogar medios de prueba ante las instancias judiciales,
laborales, administrativas y/o penales, para que cuenten con el respaldo
legal adecuado.

Supervisar que se desahoguen y atiendan en tiempo y forma los diversos
requerimientos de informacion y/u drdenes de comparecencia que
formulen las autoridades administrativas, judiciales y penales, observando
que se cumpla con lo establecido en la Ley de Proteccidn de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México.

Analizar los requerimientos de informacidn, tanto de personas fisicas como
morales, que requieran las autoridades administrativas, judiciales vy

penales y que resguardan las Unidades Administrativas con motivo de sus
atribuciones,

Asignar al Titular de la Jefatura de Unidad Departamental de Asuntos
Administrativos y Jurisdiccionales la gestion de la informacién vy
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documentacion de las Unidades Administrativas invol|.c
en tiempo y forma las respuestas a las autoridades respec

s Asignar al Titular de la Jefatura de Unidad Departamental de Asuntos
Administratives y Jurisdiccionales la elaboracion de las respuestas que se
emitan a los requerimientos de informacion formulados por las
autoridades administrativas, judiciales y penales.

o Asignar al Titular de la Jefatura de Unidad Departamental de Asuntos
Administrativos y Jurisdiccionales la gestion y entrega de los informes y
promociones que se emitan para la defensa de los intereses de la
Secretaria, lo anterior ante las diversas autoridades administrativas,
judiciales y penales.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Asuntos Administrativos y
Jurisdiccionales

¢ Realizar todo tipo de gestiones judiciales, extrajudiciales y administrativas
en materia del orden civil, [aboral, administrativo, fiscal, penal y juicios de
amparo, ante las autoridades administrativas y jurisdiccionales federales y
locales, para la defensa de los intereses y patrimonio de la Secretaria, en
los asuntos que le sean turnados.

 Reunir los instrumentos juridicos y demas documentacion necesaria para \
la defensa de los intereses de la Secretaria y de la Unidades
Administrativas que la conforman, en los juicios de las diversas materias
en que la Dependencia sea parte.

e Elaborar los proyectos informes previos y justificados en los juicios de
amparo y contestaciones de demandas en toda clase de procedimientos
judiciales, contenciosos- administrativos y del trabajo, asi como de los
requerimientos de informacion formulades por las autoridades
Administrativas, Judiciales o Penales.

e Presentar a consideracion de la Subdireccion de lo Contencioso, los
proyectos de informes, demandas, denuncias y recursos, para su revision y
aprobacion.

e Tramitar con caracter de apoderado legal, los diversos escritos juridicos
para la defensa de los intereses de la Secretaria y sus Unidades
Administrativas en los asuntos contenciosos administrativos en los que
sean parte.
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judiciales, respecto de los asuntos en que la Secretarid sea parie; asicoms
realizar la consulta directa a los expedientes, para garantizar el
seguimiento oportuno de los procesos legales.

Impulsar pericdicamente y de acuerdo a la dindmica de las autoridades
jurisdiccionales, administrativas y jurisdiccionales federales y locales, la
atencion de los procedimientos legales que promueva la Secretaria, para
agilizar su resolucion.

Comparecer a los diversos procedimientos administrativos, judiciales y
penales en defensa de los intereses de la Secretaria, siguiendo las
estrategias establecidas por la Subdireccién de lo Contencioso.

Ejercer las acciones judiciales y contencioso-administrativas que
competan a la Secretaria, siguiendo las estrategias establecidas por la
Subdireccion de lo Contencioso.

Ofrecer pruebas, absolver posiciones, comparecer en todo tipo de
audiencias, formular alegatos, e interponer toda clase de recursos, para
sustentar la defensa juridica de la Secretaria.

Resguardar e integrar los expedientes de los juicios y procedimientos en
que la Dependencia sea parte, para mantener un registro.

Integrar y resguardar los expedientes de los juicios y procedimientos en

que la Secretaria sea parte y que le sean asignados, para garantizar su
disponibilidad.

Registrar en expedientes los oficios, documentos, archivos magnéticos y
todo aquello que forme parte de los juicios y procedimientos en los que es
parte la Secretaria, para contar con un respaldo documental completo.

Integrar una base de datos para el control y seguimiento de los juicios y
procedimientos en que la Secretaria se parte y que le sean asignados.

Rendir los informes especiales o periddicos a la Subdireccion de lo
Contencioso relativos a las actuaciones realizadas en los procedimientos
administrativos y jurisdiccionales que le sean encomendados, a fin de dar
el seguimiento y supervision a los mismos.

Atender los requerimientos de informacion de las diversas autoridades
administrativas, judiciales y penales, respecto de la informacién que
detenta o resquarda la Secretaria.
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Elaborar los proyectos de oficio de solicitud de informacion § (25 Eies
Administrativas competentes de la Secretaria, |para Prdcstiteientos8rgan

requerimientos de informacién.

Revisar que la informacion que presenten las Unidades Administrativas de
la Dependencia sea consistente con el requerimiento realizado, para evitar
omisiones o inconsistencias.

Proponer a la Subdireccion de lo Contencioso la propuesta de respuesta a
la autoridad requirente.

Realizar el tramite de desahogo de los requerimientos de informacion
realizados por las autoridades administrativas, judiciales y penales,
respecto de la informacion que detenta o resguarda la Secretaria.
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Procedimiento danizacionales.

1.- Coordinacion de agenda del Titular de la Secretaria de Dekarrollo Fcondmice
2.- Coordinacion de las acciones que se realizan en el érea de correspondencia.

3.- Supervision de las peticiones ciudadanas que ingresan a través del portal de
Sistema Unificado de Atencion Ciudadana.

4.- Atencion de Solicitud de Acceso a la Informacion Publica

5.- Revision de instrumentos juridicos, de |a Secretaria de Desarrollo Econémico.
6.- Elaboracion de opiniones, estudios e investigaciones juridicas.

7.- Registroy resqguardo de instrumentos juridicos.

8.- Publicacion de documentos en |la Gaceta Oficial de la Ciudad u otro medio
oficial.

.- Revision de refrendos para firma del Titular de la Secretaria.
10.-Contestacion de demandas.

h
A




CIUDAD DE MEXICO

or.  CAPITAE DEEATRANSFORMACION
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A Secret

PROCEDIMIENTOS Y DIAGRAMAS DE FLUJO

Nombre del Procedimiento: 1.-Coordinacién de agenda del Ti

de Desarrollo Econdmico.

Objetivo General: Coordinar, atender y dar seguimiento a las solicitudes y/o
asuntos que requieren la presencia del Titular de la Secretaria de Desarrollo

Econdomico.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la

No. Actividad

Actividad

Tiempo

1 Secretaria Particular

Recibe solicitudes de audiencia
dirigidas al Titular de la Secretaria por
medio de oficios, llamadas telefénicas o
mensajes via WhatsApp.

1 min

Comunica al Titular de la Secretaria
sobre las reuniones o eventos que
requieren su atencion.

5 min

¢Se contara con la asistencia del Titular
de la Secretaria de algin evento o
reunion?

NO

Responde por los conductos
disponibles para hacer llegar el mensaje
sobre su inasistencia.

5 min

(Conecta con el Fin del Procedimiento)

Sl

Agenda el dia y hora en que el Titular de
la Secretaria deberd asistir a las
reuniones o eventos.

3 min

Mantiene comunicacion con
organismos publicos y privados sobre
los asuntos del Titular de la Secretaria
conforme su disponibilidad.

4 min

6 | Secretaria de
Desarrollo
Economico

Convoca a reuniones a través de la
Secretaria  Particular  dirigidas a
dependencias gubernamentales de |z
Ciudad de México, organismos federales
y entes privados.

5 min

7 | Secretaria Particular

Verifica agenda del Titular de la

Secretaria para su asistencia.

1 min

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 24 minutos.
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Plazo o Periodo normative-administrativo maximo de at

Ticion o resolucion:
N/A
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Diagrama de Flujo
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Nombre del Procedimiento: 2.-Coordinacion de las acciones dque s«

area de correspondencia.

CIUDADDE M=

= 1

Froc

4. CIUDAD DE MEXICO

&% " CAPITAL DETA TRANSFORMACION

retaria de Administraciény F
acretaria de A
~w=Moederniz

Direccion Eje

dministracion ¢

edimientos Org

Objetivo General: Organizar y dirigir la atencion de los asuntos y/0 solicitudes
enviadas a la Secretaria de Desarrollo Economico, junto con las é&reas de
correspondencia del Titular de la Secretaria de Desarrollo Econémico y la Unidad
de Apoyc Administrativo de la Secretaria Particular.

Descripcion Narrativa:

No Responsable de |la Actividad e
i Actividad o 1empa
1 | Secretaria Particular | Recibe los documentos u oficios por| 1 min
parte de su Unidad de Apoyo
Administrativo.
2 Analiza los documentos y oficios, 2 fin | 5 min.
de establecer prioridades para su
atencion
Ver inciso 2 de Aspecios a considerar. '
¢El documentio es competente de las N
actividades del Titular de |Ia \
Secretaria?
NO
3 Entrega a la Unidad de Apoyo| 1 min.
Administrativo para su turno
correspondiente. \
(Conecta con el Fin del procedimiento) ™N
S N
4 Informa al Titular de la Secretaria | 5 min
obre los asuntos gue debe atender
y/0 responder.
¢les asuntos de los documentos
recibidos requieren respuesta de la
Secretaria?
NO
5 Entrega & la Unidad de Apoyo| 1min.
Administrative para la atencion
correspondiente.
(Conecta con el Fin del procedimiento)
Si %
& Responde pot los  conductos | 10 min. j
disponibles (email, teléfono) a través
de la Unidad de Apoyo
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X "AM'WU BETATRENSFORMACION

STRATIVO H‘“ g CaRTALTEL Secretaria de Administracion y Finanzas
= Subsecretaria de Administracion de Rec
Responsable de |z ke
No. Yo e e Actividad
Actividad
7 Entrega el documento al a
Correspondencia del Titular de la| 2min
Secretaria de Desarrollo Economico
para ser archivado
8 Supervisa la correcta recepcion y | 5 min.
resguardo de los documentos y oficios
por parte de Correspondencia y la
Unidad de Apoyo.
Fin del procedimiento

T le’ﬂOO an'OX mada de EIEC icion: 30 minutos.

Plazo o Periode normativo-administrativo maximo de atencidn o resolucidn:

N/A

Aspectos a considerar:

1.- Los documentos que se expiden a nombre de la Secretaria de Desarrollo
Economico o Secretaria Particular y que cuentan con firma autégrafa son
archivados en la Unidad de Apoyo Administrativo al finalizar su entrega,
conformando un minutario con nimeros de folio Unicos.

2.- Cuando se trate de peticiones ciudadanas recibidas por parte de Jefatura de
Gobierno, se turnan a las areas competentes para su atencién y se solicita un
reporte de acuerdos para realizar un oficio en respuesta a la Jefatura de Gobierno.
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Nombre del Procedimiento: 3.-Supervision de las peticiof =:
ingresan a través del portal de Sistema Unificado de Atenciodr
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dministrac

CIUDAD DE MEXICO

GAPITADE EA TRANSFBRMACION

ion y Finanzas
ion de Recursos

Objetivo General: Brindar respuesta oportuna y eficiente a los ciudadanos para el
desahogo de dudas o quejas que fueran competencia de la Secretaria de

Desarrollo Econdmico.

Descripcion Narrativa:

No. R-espo@a.b:ie gela Actividad Tiempo
Actividad ;
1 Subdireccion de Revisa las peticiones ingresadas al perta 20 min
Apoyo Técnico d Sis:ema Unificado de Atencion
Ciudadan
éla peteczén es de competencia de la
Secretaria de Desarrollo Econémico?
NC

2 Responde al ciudadano por el mismo | 1dia
medic que no es competencia de la
Secretaria de Desarrollo Econémico vy
oriente al c;dadanc a la entidad que
correspon
(Conecta con eI Fin del procedimiento)

i

3 Analiza las peticiones ingresadas al| 30 min
.o tal de Sistema Unificado de Atencion

udadana para su debida atencidn.

4 CJ; testa en el portal de Sistema| 30 min
Unificado de Atencion Ciudadana las
peticiones,

5 Mantiene  abiertoc el canal de| 5dias
::mum acion de les oei"'r*iones
ingresadas en el Siste:‘ra Un iCc.HO de
Atencion Ciudadana para su desenlac

Fin del amcedfmzento

Tiempo aproximado de ejecucidn: 6 dias habiles 1 hora 20 minutos

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucién: N/A

4
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Nombre del Procedimiento: 4.-Atencion de Solicitud de Accesc

Publica.

CARPITAL

CIUDAD DE ME
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CIUDAD DE MEXICO

F! ACAPITAL DEEA TRANSFORMACION

etaria de Administraci

2C !’f"[?H'ft de Admin

ony Finanzas
Recursos

[‘IH ccion Effri”r,l‘i

Procedimientos O

rganizaciona les.

Objetivo General: Tramitar las solicitudes de Informacién Pupiica que realice 13
ciudadania, dando el seguimiento y la atencion correspondiente.

Descripcion Narrativa:

No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

1 ubdireccion dela | Recibe Solicitud de informacion| 1dia
Unidad de publica (SIP), a través del sistema de
Transparencia a PLATAFORMA NACIONAL DE
TRANSPARENCIA
:Compete la solicitud a la Secretaria?
NO
2 Orienta al solicitante que la solicitud | 1 dia
corresponde a otro Sujeto Obligado y
archiva la Solicitud.
(Conecta con el Fin del Procedimiento)
Si ;
¥
3 Revisa si la solicitud cuenta con la| 1dia
nformacion requerida y cumpla con
todos los requisitos sehalados en la
Ley de Transparencia, Acceso a la
nformaciéon Publica y Rendicidén de
Cuentas de la Ciudad de México.
¢la solicitud cuenta con todos los

elementos para ser atendida?

No

Pla
Nacional d

Q |

Co*wecra con el fin del procedimiento )
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CIUDAD DE MEXICO

& ARAPITAL DETATHANSFORMACION

s CIUDAD DE N -
STRATIVC e ELa ecrefaria r{' Administracion y Finanzas
Subsecretaria de A ‘tm IH Cion 2 Recurs
z e HJ,M;M 1Z
No Respon;a_b‘ae ge I Actividad Direcciéii Ejecut
Actividag B ?‘Mln‘féf\y‘:‘» en
5 Recibe la informacion de lg
Administrativa
;Reguiere clasificacion de
informacion?
No
7 Notifica la respuesta al solicitante, a| 1dia
través del Sistema de lag Plataforma
Naclonal De Transparencia y/o correo
electronico
(Conecta con el Fin del Procedimiento)
Si
8 Convoca & sesion de Comité d 1 dia
Transparencia para clasificacion de
nformacion
¢ Noiifica al solicitante ocue a 1 dia
informacion es reservada 0
confidencial por acuerdo del comité de %
transparencia a través del sistema de XN
la Plataforma Nacional ce \
Transparencia y o correo electronico
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de gjecucion: 16 dias habiles. Q
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucién: 30 m
dias habiles
Y

Aspectos a considerar:

1.- En virtud de que son diferentes hipotesis juridicas, no se suman. Se
contabilizan de manera separada dependiendo del procedimiento.

2.- La Subdireccién de la Unidad de Transparencia, sera la responsable de la
recepcion, registro y atencion de las Solicitudes de Acceso a la Informacidn Publica

presentadas por la ciudadania.

3.- La Unidad de Transparencia, dara servicio al publico de lunes a viernes de 09:00
a 15:00 horas cualquier recepcion de Solicitud posterior a este horario sera

registrada con la fecha del dia habil siguiente de su recepcidn.

4.- Las Unidades Administrativas al recibir las Solicitudes de Acceso a la

Informacion Publica, deberan determinar si:

a) La Solicitud corresponde a otro Sujeto Obligado.
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etaria de Administrac

Mader

b) La Solicitud puede estar incompleta o no ser clara en su 2
prevenir al solicitante. g

Procedimientos

cion Eje

c) La Solicitud puede ser clasificada o reservada en suTeguermentoy
solicitar intervencion del Comité de Transparencia.

5.- En caso de que las Unidades Administrativas determinen que la Solicitud de
Informacién Publica, incurre en alguno de los supuestos sefialados en el punto
numero 4; la Unidad de Transparencia efectuara la notificacion correspondiente,
comunicando la resolucion que corresponda y sefialando lo que competa de
acuerdo con los siguientes incisos:

1.- La Solicitud corresponde a otro Sujeto Obligado, en un término no mayor a
3 dias habiles, comunicara la improcedencia y orientard al solicitante de la
Entidad correspondiente.,

2.- La Solicitud puede estar incompleta o no ser clara en su requerimiento, en
un término no mayor a 3 dias habiles, comunicaré la preventiva para que el
ciudadano complemente o aclare la Solicitud de Acceso a la Informacidn
Publica en un término no mayor a 10 dias habiles.

3.- La Solicitud puede ser clasificada o reservada en su requerimiento y
solicitar intervencion del Comité de Transparencia, una vez aprobado el
acuerdo de clasificacion o reserva de informacién, se entregara respuesta al
solicitante.

6.- Cuando las Unidades Administrativas determinen que la Solicitud de
Informacién Publica es procedente integraran la informacién en el tiempo que
marca la Ley y la enviara a la Unidad de Transparencia de la Secretaria.

7.- La Unidad de Transparencia notificara al ciudadano la entrega de la
informacion requerida de acuerdo a la modalidad elegida por el mismo, y
adjuntando la respuesta a la solicitud en el formato solicitado segln sea el caso, e
informando conforme a lo establecido en la Ley de Transparencia Acceso a la
Informacion Publica y Rendicién de Cuentas que en caso de inconformidad con la ,
respuesta, puede presentar Recurso de Revision por los medios establecidos, ante

el Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacion Piblica, Proteccidn de Datos

Personales y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, o ante la Unidad de
Transparencia de este Sujeto Obligado, y en los plazos sefalados por la ley en cita.

8.- Los plazos previstos en el presente procedimiento podran variar considerando
la carga de trabajo de la Subdireccién de la Unidad de Transparencia, las fechas en
que las Unidades Administrativas remitan la informacion requerida, entre otras
causas, sin que se excedan los términos previstos en la ley de la materia.

A&

Pigina 41 de 69




Diagrama de Flujo

Menclon de Soliciud de Accoso a la ntarmacion Pablica

Arenclon do Selicitud de Acceso a la lidormaclon Pubilica,

Subdirecclon de la Unldad do Transparcicia

Subdirecclon do [a Unidad de Transparencla

®

CIUDAD DE MEXITYY | o®

vy Modernizacion /

etaria de Administracion y Finan
aria de Administracion de Recursos
Nizacio inistrativa

. CIUDAD DE MEXICO

- "CAPITAL DECA TRANSFORMACION

o353l g
SLeTA SN D0

R aTenES SNy

IRevisasiasoiote
* Recdesoligag oo usnmconia
Infarmasion Pudica s | s | nfermagion requends v
TasesdelLislemE dr —— —_— umpazoAmons g
3 Pigiatarma Naciona! | Tedus 1944 Malates o
ZeTransowenas ity ae
Tramssanencs

A Preenidpl b S

I Onents 815000t

Que lassiehe avaues oo Solema =
COTeISNCr ARy 2. gy Haniormy Fin

Nacional ge

Trariswesa

Sujene ohgane y

arcmialysoicig

w

r
| ECsmvatansoman on
Samite 2
SANLTaTECa LA

Ziasificenon e J

i
L Infgrmag an

& RecineinTormacon
e la Unigag
~am S

THarficaiaTespeesta
Al sghciiante ytmnes
o Sslemadeia =

VALIDO

EL Y-
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Nombre del Procedimiento: 5.-Revision de instrumentos jurigicos
de Desarrollo Economico.

Procedimientos

Organizacionales.

CIUDAD DE MEXICO

- fhnmu DEAATHENSFORMACION

Objetivo General: Revisar proyectos de contratos, convenios, acuercos, Dases ae
colaboracién o coordinacion y demas instrumentos analogos solicitados por las
Unidades Administrativas en los que intervenga la Secretaria de Desarrollo
Economico.

Descripcion Narrativa:

No. Respon.ga'blie sela Actividad Tiempo
Actividad
1 Direccion Ejecutiva | Recibe de una Unidad Administrativa, | 1dia
Juridica y Normativa | proyecto de contrato, convenio, acuerde,
bases de colaboracion, coordinacion o
instrumento analogo
2 furna mediante volante, el proyecto de| 1dia
contrato, convenio, acuer:‘:—, pases de
colaboracion, coordinacion o instrumento
analogo, cen la documentacion.
3 Coordinacion de Re\asc: gue el proyecto de contrato,| 1dia
Proyectos convenig, acuerdo bases ce
Leaislat"vos ¥ colaboracion, coorcn‘amo | 0 instrumento
Estudios Juridicos | anélogo, cuente on tods la
documentacion completa.
¢La documentacion es suficiente?
NO
4 Elabora oficio debidamente aprobado,| 1 dia
rubricado y firmado, solicitando 2 la
Unidad Administrativa la documentacion
faltante.
(Conecta con la actividad 1)
SI
5 Turna el proyecto de contrato, convenio, | 1 dias
cuerdo, bases de colaboracién
coordinacion o instrumento para su
analisis.
6 Subdireccion de Analiza el proyecto de contrato, convenio, | 2 dias
Convenios aCuerdc, bases de colaboracion,
coordinacion o instrumente analogo
T Envia el analisis del proyecto de contrato 1 dia
convenio acuerdo, bases de
colaboracion, coordinacion o instrumento
analogo para su aprobacion
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AR ‘"f _ CIUDAD DE MEXICO
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rer R i,ﬁ,-%
STR I}
g, || Eeopenic deh Actividad
Actividad
8 Coardinacién de Revisa si el analisis del prays
Proyectos contrato, convenio, acuerdo, bases de
Legislativos y colaboracion, coordinacion o instrumento
Estudios Juridicos | analogo cumple con los parametros de la
Direccion Ejecutiva Juridica y Normativa
:Cumple el analisis?
NO
9 Realiza observaciones correspondientes 1 dia
(Conecta con la actividad 7)
Si
10 Envia instrumento juridico rubricado para | 1 dia
su aprobacion
11 Direccion Ejecutiva | Analiza el instrumento juridico para| 1dia
Juriaica y Nermativa | aprobacion
;Aprueba?
12 Realiza observaciones correspondientes 1 dia
(Conecta con la actividad 9)
Si
13 Turna Instrumento Juridico rubricado 3 |3 1 dia
Unidad Administrativa o area reguirente
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucidn: 14 dias habiles.
Plazo ¢ Periodo normativo-administrative maximo de atencidn o resolucion:
N/A

Aspectos a considerar:

1.- De acuerdo con el articulo 30 de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo y la
Administracién Publica de la Ciudad de México, “A la Secretaria de Desarrollo
Econdmico corresponde el despacho de las materias relativas al desarrollo y

regulacion de las actividades econdmicas en los sectores industrial, comercial y
de servicios".

2.- Para tal efecto, el titular de la Secretaria de Desarrollo Econdmico tiene

facultades para realizar los actos administrativos y juridicos necesarios en el =%
ejercicio de sus atribuciones, asi como celebrar y suscribir convenios; contratos; '
informes; y los demaés actos e instrumentos juridicos o de cualquier otra indole N
necesarios para el ejercicio de sus funciones y de las unidades administrativas y

Organos Desconcentrados que les estén adscritos; asi como aquellos que les
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sean delegadas por acuerdo de la persona titular de la Jefatyrz de C ¥4
les correspondan por suplencia, de conformidad a lo dispuesio pop

fraccion IX de la Ley del Poder Ejecutivo y de la Administrzcic

1 de Dictamina
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acion y Finanzas

ninistr:

ganizacionales

Ciudad de México.

3.- Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 144, fraccidn X del Reglamento
Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México,
la Direccion Ejecutiva Juridica y Normativa, le corresponde revisar y emitir
opinion juridica, previo envio de la documentacion que contenga el soporte legal
por parte de las Unidades Administrativas que lleven a cabo convenios, contratos
demaés instrumentos juridicos y administrativos que suscriba la persona Titular
de |a Secretaria o las personas Titulares de sus Unidades Administrativas.

4.- Las Unidades Administrativas de la Secretaria de Desarrollo Econémico que
requieran de la Direccidn Ejecutiva Juridica y Normativa la revisién de contratos,
convenios, acuerdos, bases de colaboracion o coordinacion y demas
instrumentos analogos, deberan remitir el proyecto del instrumento sujeto a
revision conforme a los formatos establecidos, asi como el expediente que
contenga la informacion legal de la contraparte relativa a su constitucién y
facultades, incluyendo las autorizaciones que en su caso se hayan emitido peara la
celebracion del mismo.

5.- Las Unidades Administrativas de la Secretaria de Desarrollo Econdémico
podrén solicitar previamente a la Direccidn Ejecutiva Juridica y Normativa un
formato de instrumento a utilizar para la elaboracién del proyecto de contrato,
convenio, acuerdo, bases de colaboracion, coordinacion o el instrumento analogo.

6.- Los plazos previstos en el presente procedimiento, podran variar atendiendo a
la carga de trabajo de la Direccion Ejecutiva Juridica y Normativa.
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Nombre del
investigaciones juridicas

Objetivo General: Elaboracion de opiniones, estudios o inv

Procedimiento:

.z CIUDAD DE |

6.-Elaboracion de

opin|

CIUDAD DE MEXICO

) o
Fapid IS
"‘w K %‘ EAMITALDEEAARRNEEGRMACION
Secretaria de Administrac
etaria de A

v Modery
G Ll 1 E
oncje

i6n v Fi

sligaciones juridicas

solicitadas por las Unidades Administrativas de la Secretaria de Desarrollo

Economico.

Descripcion Narrativa:

No.

solicitud sea suficiente.

1 Direccion Ejecutiva | Recibe solicitud de dictamen, opinion o| 1dia
Jurigica y Normativa | estudio  juridico de a Unidad

Administrativa con la documentac .
correspondiente

2 Turna mediante volante de| 1dia
correspondencia  solicitud de opinidn
para revision.

- — , —— T y—— — , =

3 Coordinacion de Revisa que la documentacion anexa de |3 | dia

¢La informacion es suficiente

NO

nes correspo
N

£ Solicita informacion faltante a la Unidad | 1 dia
Administrativa mediante oficio.
(Conecta con la actividad 1)
Si
5 Solicita elaboracion de estudio o proyecto 1 dia
de opinion
6 Subdireccion de Envia instrucciones para elaboracién del 1dia
Convenios proyecto de opinion.
7 Jefatura de Unidad | Elabora proyecto de opinién o estudio | 3 dias
Departamental de dic o normatividad
Normatividad
8 Subdireccion de 1 dia
Convenios
g Coordinacion de Anzliza el proyecto de opinion. 1dia
Proyectos
Legislativos y
Estudios Juridicos -#
¢Aprueba el proyecto?
NO \&
10 Realizz of ndientes. 1 dia
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AR .. CIUDAD DE MEXICO
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y {

Secretaria de Administraciony F

Subsecretaria ds

I y Modern
Reags neahle de la i neis 2 gt
No i i Actividad Direccion Ejgcuti
Actividad Procedimientos Organizacionales
|
11 Envia proyecto rubricad gocumentos 1 dia
anexos para aprobacion
12 | Direccion Ejecutiva | Analiza el proyecto de o 1 dia
Juridica y Normativa
¢Aprueba el proyecto?
NO
13 Rezliza observaciones 1 dia
(Conecta con la actividad 7)
S‘
1 Turna a la Unidad Administrativa 1 dia %
solicitante
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 16 dias habiles m
Plazo o Periodo normativo-administrative maximo de atencion o resolucion:
N/A
N i
Aspectos a considerar: Ny
1.- De acuerdo con el articulo 30 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y la u

Administracion Publica de la Ciudad de México, “A la Secretaria de Desarrollo
Economico corresponde el despacho de las materias relativas al desarrollo vy

regulacion de las actividades econdmicas en los sectores industrial, comercial y
de servicios”.

2.- Para tal efecto, el titular de la Secretaria de Desarrollo Econdmico tiene
facultades para formular y ejecutar los programas especificos en materia
industrial, de comercio exterior e interior, abasto, servicios, desregulacién
economica y desarrollo tecnoldgico; formular y proponer, en el marco de los
programas de desregulacion y simplificacion administrativa, las acciones que
incentiven la creacion de empresas, la inversion y el desarrollo tecnologico,
fortaleciendo el mercado interno y la promocion de las exportaciones; generar
programas y ponerlos en operacion, en coordinacion con todos los sectores

publicos y privados de la economia, de proyectos de produccién y uso de energia
limpia.

3.- Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 144, fraccion Xil del
Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administraciéon Publica de la
Ciudad de México, la Direccion Ejecutiva Juridica y Normativa, tiene atribuciones
para emitir opinion juridica. Respecto de los anteproyectos de leyes, reglamentos,
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GAPITAL DE LA TRANSFORMACION

CIUDAD DE /

decretos, acuerdos, circulares y demds disposiciones
competencia de la Secretaria.

Direccion Ejecu

Procedimientos C

4.- Las Unidades Administrativas de la Secretaria de Desatrons—ceonommeegue
requieran de la Direccion Ejecutiva Juridica y Normativa la revision de contratos,
convenios, acuerdos, bases de colaboracion o coordinacion y demas
instrumentos analogos, deberan remitir el proyecto del instrumento sujeto a
revision conforme a los formatos establecidos, asi como el expediente que
contenga la informacion legal de la contraparte relativa a su constitucion y
facultades, incluyendo las autorizaciones que en su caso se hayan emitido para Ia
celebracion del mismo.

5.- Las Unidades Administrativas de la Secretaria podrén solicitar dictamenes,
opiniones o estudios juridicos a la Direccidn Ejecutiva Juridica y Normativa,
respecto de asuntos de su competencia para lo cual deberan remitir los
antecedentes del asunto, la justificacion, asi como la documentacién que se
estime pertinente la Direccion Ejecutiva Juridica y Normativa podra convocar a
reuniones con las Unidades Administrativas a fin de ampliar la informacién para
la elaboracion del dictamen, opinion o estudio juridico, tiempo durante el cual se
suspenderan el plazo para su emision.

6.- Los plazos previstos en el presente procedimiento, podran variar

considerando la complejidad del dictamen, opinién o estudio juridico que se £\
requiera, asi como & las cargas de trabajo de la Direccién Ejecutiva Juridica vy \_}
Normativa.

7.- La Direccion Ejecutiva Juridica y Normativa podra solicitar la opinién juridica
de la Consejeria Juridica y de Servicios Legales, o solicitar la ratificacidon de
criterios, en aquellos casos que por su trascendencia asi lo amerite.
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Nombre del Procedimiento: 7.-Registro y resguardo de instrume

Objetivo General: Registrar y resqguardar los contratos, co

i ?‘r"wffi‘"\uw entos Organizacic

CIUDAD DE MEXICO

TACARITAL DECA TRANSEDRMACION

etaria r{ Administracion y Finanzas
secretaria de A

¥ Mo H»‘M
Driection'E

demas instrumentos juridicos analogos en los que mtervenga el tuufar de la

Secretaria y que remitan las Unidades Administrativas.

Descripcion Narrativa:

No. Respfnga_br!e e - Actividad Tiempo
Activicad
1 Direccion Ejecutiva | Recibe instrumento juridico para| 1dia
Juridica y resguardo
Normativa
2 Turna mediante volante de | 1dia
correspondenci %
3 Coordinacion de Recibe oficio con instrumente juridico | 1 dia
Proyectos mediante firma del libro de registro vy j
Legislativos y turna
Estudios Juridicos
4 Subdireccion de Revisa el tipe de documento, el objeto, | 1 dia
Convenios vigenciag, partes gque intervienen, monto y
origen de recursos involucrados
¢El documento deriva de un ,
procedimiento o servicio previsto en la
Ley de Adquisiciones?
I-’-C
5 Registra el instrumento juridico bajo el | 1 dia
numero que corresponda en la base de
da‘-.os
Conecta con el Fin del procedimiento)
Si
6 Jefatura de Unidad | Elabora oficio de devolucion a ls Unidad | 1 dia
Departamental de Acmwﬁc*ra;wa solicitante debidamente
Normatividad firmado y rubricado.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 6 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrative maximo de atencion o resolucidn:
N/A

Aspectos a considerar:

1.- De acuerdo con el articulo 30 de la Ley Orgéanica del Poder Ejecutivo y la
Administracion Publica de la Ciudad de México, “A la Secretaria de Desarrollo

Pagina 53 de 69
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CIUDAD DE ME:

Econdmice corresponde el despacho de las materias relafves , :
regulacion de las actividades economicas en los sectores inc us i3, Siadihientss Organizacionales.
de servicios.".

2.- Para tal efecto, el Titular de la Secretaria de Desarrollo Econdmico tiene
facultades para celebrar aquellos convenios y contratos que se relacionen
directamente con el despacho de los asuntos encomendados a la Dependencia a
su cargo, de acuerdo con lo establecido en el articulo 20, fraccion XVII del
Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracidén Publica de la
Ciudad de México.

3.- Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 144, fraccion X| del X
Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la

Ciudad de Mexico, la Direccion Ejecutiva Juridica y Normativa, le corresponde
coordinar el registro y resguardo de las copias certificadas de los acuerdos,
convenios y demas instrumentos juridicos de los que s e deriven derechos y
obligaciones a cargo de |a Secretaria.

4.- La Unidad Administrativa a la que corresponda el desahogo de los
compromisos U obligaciones establecidas en los contratos, convenios, acuerdos W
y demas instrumentos juridicos, serd la responsable de remitir a la Direccion
Ejecutiva Juridica y Normativa el original o copia certificada del mismo, para su
registro y resguardo.

5.- Para los efectos de este procedimiento, no se consideraran los contratos o
convenios que se deriven de la Ley de Adquisiciones para el Distritc Federal.

Los plazos previstos en el presente procedimiento podran variar atendiendo a las
cargas de trabajo de la Direccion Ejecutiva Juridica y Normativa.
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Nombre del Procedimiento: 8.- Publicacion
la Ciudad de México u otro medio oficial.

Objetivo General: Garantizar que los
circulares, avisos y demas ordenamientos

cretaria de A

de documentos &

CIUDAD DE MEXICO

SER T ARPTALEDR EAARRNSFERMACION

etaria de Administracién y Finanzas

reglamentos, acuerdos, programas,
competencia de la Secretaria retinan

los requisitos establecidos en las disposiciones aplicables.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la S T "
No. A Actividad Tlempo
Actividad i
1 Direccion Ejecutiva | Recibe solicitud de publicacion de| 1 dia
Juridica y Normativa | documento y turna para atencion
2 Coordinacion de Revisa gue la documentacion anexa esté | 1 dia
F’rsyecios completa.
Legislativosy
Estudios Juridicos
éLa informacion es suficiente?
10
3 Solicita informacion faltante a la Unidad | 1 dia
Administrativa competente mediante
oficic debidamente aprobado y rubricado
(Conecta con actividad 1)
Sl
4 Turna para preparar la publicacion 1 dia
5 Jefatura de Unidad | Revisa que el documento impreso y el| 1dia
Departamental de | archivo digital reinan los requisitos de
Normatividad forma establecidos por el medio oficial de
difusién para su publicaciéon y, en su
caso, realiza las correcciones que '
correspondan,
& Elabora oficio, prepara los anexos y turna | 1 dia
para firma.
7 Direccion Ejecutiva | Remite el documento a publicar para 1 dia
Juridica y Normativa | rubrica y firma del Titular de la Secretaria
8 Recibe documento firmado por el titula 1 dia
de la Secretaria y firma el oficio para
tramitar la publicacién
° Direccion Ejecutiva | Tramita el oficio ante Consejeria Juridica | 1 dia
Juridica y Normativa | para su publicacion
(Personal de base)
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 9 dias habiles

Bigina 56 e 69
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de Administracion v Finanzas

o Administrac

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion:

N/A

Aspectos a considerar:

1.- De acuerdo al articulo 30 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y la
Administracion Publica de la Ciudad de México, “A la Secretaria de Desarrollo
Economico corresponde el despacho de las materias relativas al desarrollo y
regulacion de las actividades econdmicas en los sectores industrial, comercial y
de servicios.".

2.- Para tal efecto, el Titular de la Secretaria de Desarrollo Econdmico tiene
facultades para establecer las politicas y programas generales en materia de
desarrollo, promocién y fomento econdmico, asi como formular, conducir,
coordinar y evaluar los programas sectoriales y de Alcaldias correspondientes;
formular y ejecutar los programas especificos en materia industrial, de comercio
exterior e interior, abasto, servicios, desregulacion econdmica y desarrollo
tecnoldgico; promover y coordinar los programas de promocién del comercio
exterior y la inversién extranjera en los distintos sectores de la economia de la
Ciudad; instrumentar la normatividad que regule, coordine y dé seguimiento a los
subcomités de promocion y fomento econdmico de las Alcaldias: y generar
programas y ponerlos en operacion, en coordinacién con todos los sectores
publicos y privados de la economia, de proyectos de produccién y uso de energia
limpia.

3.- De conformidad a lo dispuesto por el articulo 2 del Acuerdo por el que se
regula la Gaceta Oficial de la Ciudad de México, establece que ésta es el 6rgano
de difusion del gobierno local que tiene como finalidad la de publicar todas
aquellas disposiciones emanadas de autoridad competente que tengan
aplicacion en la Ciudad de México y de las Solicitadas por los particulares en los
términos de la normativa aplicable.

4.- Que de acuerdo a lo establecido en el articulo 3 de dicho Acuerdo, son materia
de publicacién, leyes, reglamentos, decretos acuerdos o circulares de los poderes
locales que por su ambito de aplicacion deban ser difundidos entre los habitantes
de la Ciudad de México; asi como reglamentos, acuerdos manuales, circulares u

otros documentos de caracter local cuya validez y aplicacidn dependan de su %
publicacion.

5.- Las Unidades Administrativas de la Secretaria deberan remitir el documento \B
que se pretende publicar en forma impresa debidamente rubricado, asi como en

archivo digital editable mediante correo electrénico y/o CD.
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6.- En todos los casos las Unidades Administrativas dpbercy Wheesibesch
lineamientos establecidos por el medio oficial de difusion p&ra |2 Jpbesdamcnio
documento (tipografia, espaciado, margenes, etc.).

ninistr:

2 Dictamina

ganizacionales

7.~ Atendiendo a lo establecido en el articulo 73 de la Ley de Mejora Regqulatoria
para la Ciudad de Mexico, la Consejeria Juridica y de Servicios Legales
Unicamente publicard en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México las
Regulaciones gque expidan los Sujetos Obligados cuando éstos acrediten contar
con un Dictamen de Analisis de Impacto Regulatorio emitido por la Unidad de
Mejora Regulatoria o, en su caso, un dictamen de exencion. Por lo que, en todos
los casos se verificara el cumplimiento de dicho requisito.

8.- Tratandose acciones o programas que impliqguen el ejercicio de un
presupuesto, ademas de lo sefialado en el punto anterior, deberan adjuntar copia
de la suficiencia presupuestal.

9.- Tratéandose de programas sociales, con fundamento en lo establecido en el
articulo 8 fraccion Xlil del Estatuto Orgénico del Consejo de Evaluacidn del
Desarrollo Social de la Ciudad de México; asi como apartado V, inciso a) del Aviso
por el cual se dan a conocer los lineamientos para la elaboracién de Acciones
Sociales, ademas debera remitirse el dictamen o resolucion aprobatoria emitido
por el Comite de Evaluacion y Recomendaciones del referido Consejo.

10.- Los plazos previstos en el presente procedimiento, podran variar atendiendo
a las cargas de trabajo de la Direccion Ejecutiva Juridica y Normativa.
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CIUDAD DE MEXICO

ra‘ ENATAE DEIH THISNSEDRMACION

Responsable de |a

Actividad Pracedimientos Prganizacionales

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de ateficiomoresoiucion:
N/A

Aspectos a considerar:

1.- De acuerdo con el articulo 30 de la Ley Organica del Poder Ejecutivo y la
Administracion Publica de la Ciudad de México, “A la Secretaria de Desarrollo
Econdmico corresponde el despacho de las materias relativas al desarrollo y
regulacion de las actividades econdmicas en los sectores industrial. comercial y
de servicios."

2.- Los articulos 20 fraccién V y 21, establecen que las personas titulares de las
Dependencias tendran como atribuciones generales, refrendar los reglamentos,
decretos y acuerdos expedidos por la persona titular de la Jefatura de Gobierno €
que incidan en el ambito de su competencia, asi como los reglamentos, decretos

y acuerdos expedidos por la persona titular de la Jefatura de Gobierno deberan,

para su velidez y observancia, ser refrendados por la persona Titular de la
Dependencia que corresponda, segun la materia de que se trate. Cuando se

refieran a materias que sean competencia de dos o mas Dependencias, deben
refrendarse por las y los titulares de las mismas que conozcan de esas materias
conforme 2 las leyes.

3.~ De conformidad con el articulo 144 fracciones Xl y XVII del Reglamento
Interior de Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de |la Ciudad de México,
a la Direccion Ejecutiva Juridica y Normativa, le corresponde Emitir opinién
juridica respecto de los anteproyectos de leyes, reglamentos, decretos, acuerdos
circulares y demas disposiciones juridicas que sean competencia de |a Secretaria,
asi como, Coordinar sus funciones con la Consejeria Juridica y de Servicios
Legales.

?

La Consejeria Juridica y de Servicios Legales o la Jefatura de Gobierno, podréan
remitir el documento de refrendo a través de oficio en forma Impresa, o bien, en
archivo digital mediante correo electrénico.

4.- Los plazos previstos en el presente procedimiente, podran variar atendiendo a
las cargas de trabajo de la Direccidn Ejecutiva Juridica y Normativa.
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Nombre del Procedimiento: 10.-Contestacion de demandas.

Objetivo General: Contestar, en tiempo y forma, las demaficas
contra de la Secretaria de Desarrollo Econdomico, tanto po

IUDAD DE N

s

0, o7

Subsecretaria de /
y Moderniz
Direccion Ejecut

s Procedimient

#i. CIUDAD DE MEXICO

‘:%L CAbITAL BEEATRENSFORMACION

Secretaria de Administracion y Finanzas

dministracion ¢

I 1@ VIg CONTenciosa

administrativa como judicial, expresando de manera clara y precisa los
argumentos necesarios para desestimar las pretensiones reclamadas, exhibiendo
los medios de prueba pertinentes y agotando los recursos y medios de
impugnacion que procedan para la obtencion de sentencias y laudos favorables

en favor de la dependencia.

Descripcion Narrativa:

No | Responsabledela —
e Actividad ltlempo
. Actividad
1 Direccion Ejecutiva | Recibe demanda y se da por notificado y 1 dia
Juridica y Normativa | emplazado y turna
Apoderado Legal)
2 Subdireccionde lo | Analiza y elabora oficio para solicitar 1 dia
Contencioso informacion y documentacion a |a
Unidad Administrativa correspondiente
3 | Direccion Ejecutiva | Recibe de la Unidad Administrativa 1 dia
Juridica y Normativa | competente  la informacion  y/o
documentacion relacionada con el
asunto y turna para atencion
4 Subdireccion delo | Coordina la estrategia de respuesta 1 dia
Contencioso
5 Jefatura de Unidad | Elabora contestacion de la demanda con | 3 dias '
Departamental de | base en la informacion aportada por la N
Asuntos Unidad Administrativa correspondiente \
Administrativosy | presenta proyecto.
Jurisdiccionales
6 Subdireccion de lo | Revisa proyecto de contestacidn de la 1 dia
Contencioso gemanda y turna para Visto Bueno -
7 Coordinacion de Supervisa la contestacion de |Ia 1 dia K‘\)
Proyectos demanda.
Legislativos y
Estudios Juridicos
;Esta correcto?
NO
g Realiza observaciones y las devuelve 1 dia
para correcciones
g Subdireccion delo | Realiza las correcciones y turna para 1 dia %
Contencioso revision.
(Conecta con la actividad 7) \()
Sl
Pagina 63 de 68




CIUDAD DE MEXICO

RE T CUp FAL BELA TRANSEDRMACION
CIUDAD DE A

No Respcn;a‘b_:e cela Actividad Direccipn wtiva de Dictaminacion y
_ Actividad ______Procedimientos Organizacionales.
10 Coordinacion de Firma de Visto Bueno y entrec:z :
Proyectos Direccion Ejecutiva Juridica y Normativa
Legislativos y para firma de autorizacion.
Estudios Juridicos
17 Subdireccion de lo | Recibe la contestacion firmada y turna 1 dia
Contencioso para que se presente ante la autoridad
judicial y/o administrativa dentro del
plazo otorgado
12 | Jefatura de Unidad | Presenta ante la autoridad judicial y/o 1 dia
Departamental de | administrativa, forma expediente y da
Asuntos seguimiento vy atencion a las diversas
Administrativosy | etapas del juicio
Jurisdiccionales
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 14 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucion:
N/A

Aspectos a considerar:

1.- La Subdireccion de lo Contencioso seré responsable de revisar los escritos de
contestacion de las demandas elaboradas por la Jefatura de Unidad
Departamental de Asuntos Administrativos y Jurisdiccionales a efecto de
defender los intereses de la Secretaria de Desarrollo Econdmico del Gobierno de
la Ciudad de México.

2.- En los casos en que no se respondan en tiempo las demandas las autoridades
judiciales y administrativas tendrén por presuntivamente ciertos los hechos
expresados en el escrito inicial de la demanda.

3.- El Subdireccion de lo Contencioso en conjunto con la Jefatura de Unidad
Departamental de Asuntos Administratives y Jurisdiccionales actuara de
conformidad con los plazos establecidos en la normatividad que resulte aplicable
a cada caso, pudiendo variar los términos de contestacién de las demandas o
rendicion de informes que van desde los 2 a los 15 dias habiles.

4.- La contestacion a la demanda deberd ir acompafiada del documento
certificado que acredite la personalidad con la que se ostenta quien firma la

misma, asi como de las documentales originales y/o certificadas que se ofrecen
como prueba.
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5.- Se entendera como Unidades Administrativas, a las Coord nacigndd’
Direcciones Generales y Ejecutivas adscritas a la Secretaria
Juicio de que se trate.

CIUDAD DE A

_ CIUDAD DE MEXICO
e | CAPITAL DE-BA TRANSFORMACION
etaria de Administracion y Finanzas
-etaria de Administracion de Recursos
: ninistrativa
ctaminacion y
danizacionales.

Durm i6n |
Ul Plocedimiefios €

6.- Los plazos establecidos en el presente procedimiento podran variar en funcién
de las cargas de trabajo de la Direccion Ejecutiva Juridica y Normativa, del tiempo
de respuesta de las Areas Involucradas, sin que en ningun caso excedan de los
plazos previstos de la legislacion procesal aplicable al caso concreto.
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” Subsecretaria de Administra

v Modernizacio
GLOSARIO . Dir .i“;k;w n Ejecut

Procedimientos

Administrative
de Dictaminacion

ganizacionales

1. Acto Administrativo: Declaracion unilateral de voluntat 3, concreta y

ejecutiva, emanada de la Administracion Publica de la Ciudad de México,
en el ejercicio de las facultades que le son conferidas por los
ordenamientos juridicos, que tiene por objeto crear, transmitir, modificar,
reconocer o extinguir una situacion juridica concreta, cuya finalidad es la
satisfaccion del interés general.

2. Administracion Publica Centralizada: Las dependencias y los Organos
Desconcentrados.

3. Administracion Puablica: Al conjunto de dependencias, 6rganos y entidades
que componen la Administracion Publica Centralizada y la Paraestatal de
la Ciudad de Meéxico.

4. Alcaldias: Los organos politico-administrativos de cada una de las
demarcaciones territoriales en que se divide la Ciudad de México.

5. Anulabilidad: Reconocimiento del érgano competente, en el sentido de que
un acte administrativo no cumple con los requisitos de validez que se
establecen en esta Ley u otros ordenamientos juridicos; y que es

subsanable por la autoridad competente al cumplirse con dichos
requisitos.

6. Autoridad competente: Dependencia, Organo Desconcentrado, Organo
Politico Administrativo o Entidad de la Administracion Publica del Distrito
Federal facultada por los ordenamientos juridicos, para dictar, ordenar o !
ejecutar un acto administrativo. ~
7. Autoridad: Persona que dispone de la fuerza publica, en virtud de
circunstancias legales o, de hecho.

8. Ciudad: Ciudad de México. ;|
8. Consejeria Juridica: Consejeria Juridica y de Servicios Legales de la Ciudad \/—\)
de México.

10.Convenio: Acuerdo de dos o mas personas para crear, transferir, modificar
o extinguir obligaciones.

11.Datos Personales: Informacion que se relaciona con la identidad de una
persona. Incluye datos como domicilio, teléfono, RFC, CURP, etc.

12.Documento Administrativo: Aquel que contiene una declaracidon de
voluntad decisoria de una autoridad competente sobre el ambito de su
competencia.

13.Documento:  Reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios,
correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos,
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CIUDAD DE

dn
convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticzs &
otro registro que documente el ejercicio de las facultalies ¢

e Administraci

14.Expediente: A |z unidad documental constituida POT—UnoY U Varos
documentos de archivo, ordenados y relacionados por una misma
ubicacion dentro de la Central de Abasto de la Ciudad de México

15.Formalidades: Principios esenciales del procedimiento administrativo,
relativos a las garantias de legalidad, seguridad juridica, audiencia e
irretroactividad, que deben observarse para que los interesados obtengan
una decision apegada a derecho.

16.Gestionar: Llevar a cabo las acciones necesarjas para lograr un objetivo
cualguiera.

17.Innovacion: Es la introduccién de un producto huevo o significativamente
mejorado (bien o servicio) de un proceso, de un nuevo o mejorado método
de comercializacién o de un método organizativo en las practicas internas
de la empresa, la organizacion del lugar de trabajo o las relaciones
externas de la empresa.

18.Ley: Es un precepto o conjunto de preceptos, dictados por la autoridad,
mediante el cual se manda o prohibe algo acordado por los organos
legislativos competentes, dentro del procedimiento legislativo prescrito.

19.Lineamientos: Norma que establece un conjunto de acciones especificas
que determinan la forma, lugar y modo para llevar a cabo una actividad.

20.Manual: Manual Administrativo de |a Secretaria de Desarrollo Economico.

21.Nulidad: Declaracién emanada del 6rgano competente, en el sentido de que
un acto administrativo no cumple con los elementos de validez que se
establecen en esta Ley y que por lo tanto no genera efectos juridicos,

22.Procedimiento Administrativo: Conjunto de tramites y formalidades
juridicas que preceden a todo acto administrativo, como su antecedente y
fundamento, los cuales son necesarios para su perfeccionamiento,
condicionan su validez y persiguen un interés general.

23.Proyecto: Conjunto de actividades que se desarrollan para alcanzar un
determinado objetivo.

24.Requisitos: Circunstancia o condicién necesaria para llevar a cabo una
actividad.

25.SEDECO: Secretaria de Desarrollo Econdmico.

26.SRE: Secretaria de Relaciones Exteriores.

27.Vineulacion: Enlace que se establece entre las MIPYMES y SEDECO.
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CAPITAL DE LA TRANSFORMACION

Secretaria de Administracion y Finanzas
Subsecretaria de Administracion de Recursos
y Modernizacion Administrativa
Direccion Ejecutiva de Dictaminacion y
Procedimientos Organizacionales.
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CIUDAD DE MEXICO

EAMTAIEDELAATRANSEORMACION

$;
B & CluDADDE biix O o
Modernizacion
ESTRUCTURA ORGANICA
NOMENCLATURA NIVEL
Direccion General de Desarrollo Econémico 45
Jefatura de Unidad Departamental de Sistemas e Informacidon 25
Econdmica
Jefatura de Unidad Departamental de Analisis y Seguimiento de Iz 25
Economia
Direccion Ejecutiva de Apertura de Negocios, Desarrollo Empresarial y 43
Servicios Inmobiliarios
Direccion de Desarrollo Empresarial y Promocion Econdmica 40
Subdireccion de Desarrollo Empresarial 29
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Emprendedores 25
Jefatura de Unidad Departamental de Desarrollo Empresarial 25
Subdireccion de Instrumentos Financieros 29
Subdireccién de Permisos y Avisos Regulatorios 29
Jefatura de Unidad Departamental de Permisos y Avisos Regulatorios 25
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ATRIBUCIONES Y/O FUNCIONES DE LOS PUESTOS Dire

eccion Ejecu

PUESTO: Direccion General de Desarrollo Econdmico

i

Procedimientos Organizacionales

Atribuciones Especificas:

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la
Ciudad de México

Articulo 144 Bis. - Corresponde a la Direccion General de Desarrollo Econémico:

l. Proponer programas especificos en materia de desarrollo econdmico de la
Ciudad; asi como coordinar los programas de asistencia técnica y de vinculacion
institucional;

Il. Promover los programas de innovacion y desarrollo econdmico en los sectores
0 industrias estratégicas de |a Ciudad:

lll. Propener los mecanismos de coordinacién con Dependencias, Alcaldias v
Entidades que contribuyan al desarrollo econémico de la Ciudad;

IV. Realizar convenios de coordinacion con el Gobierno Federal y los gobiernos
locales, para promover el establecimiento de negocios y otras actividades que
favorezcan el desarrollo econdmico de la Ciudad:

V. Organizar, promover y coordinar la difusidn de instrumentos de financiamiento
y asesoria técnica a los actores econémicos de la Ciudad:

VI. Coordinar la operacion y gestion para el acceso a fuentes de financiamiento
para crear, impulsar y apoyar la actividad empresarial: asi como dirigir acciones y
mecanismos de orientacion para la apertura de negocios en la Ciudad:

VIl. Generar programas de fomento con el sector empresarial, cooperativas,
sector social, instituciones financieras, académicas y otras instancias que
fomenten el desarrollc econdmico de |a Ciudad:

VIIl. Concertar proyectos estratégicos que impacten en el desarrollo econémico
de la Ciudad;

IX. Promover la celebracion de convenios y acciones con la Administracion
Publica Federal, Local y entes privados, tanto nacionales como internacionales,
con el propdsito de fomentar proyectos de desarrollo econdmico para la Ciudad,
asi como de implementar acciones relacionadas con los servicios inmobiliarios
en la Ciudad de México;
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IX. Bis Supervisar la atencion de los tramites relacionados

e Administracion y Finanzas

e Administracion de Recursos

':[:‘H.Ci C
inmobiliarios en la Ciudad de México, asi como verificar la| 2721+ Broceldinmierdos Organizaciona

denuncias relacionadas con los servicios prestados por—ros—protesorares
Inmobiliarios y la substanciacién de los procedimientos administrativos previstos
en la Ley de Prestacion de Servicios Inmobiliarios y su Reglamento;

X. Coordinar la realizacion de ferias, exposiciones, talleres y congresos locales,
nacionales e internacionales, vinculados a la promocién de actividades
industriales, comerciales y econdémicas en general y aplicar estrategias para su
promocion nacional e internacional:

XI. Coordinar mecanismos de apoyo al sector empresarial como apoyos
financieros, asesorias y asistencia técnica, entre otras actividades tendientes a
fomentar la actividad productiva en la Ciudad:

XIl. Establecer el marco de la politica econdmica para incentivar las actividades
economicas, atraer nuevas inversiones y fomentar la apertura y desarrollo de las
empresas en la Ciudad, con el propdsito de incidir en la generacion de empleos
formales y de calidad para sus habitantes;

Xlll. Impulsar esquemas de vinculacion con las camaras, asociaciones y
representaciones del sector empresarial, con la banca de desarrollo, cooperativas,
sector social y otras instancias; que incentiven la creacidn, desarrollo,
consolidacion, financiamiento, inversién en proyectos preductivos y expansion de
las pequenas y medianas empresas, en los sectores, industrias o areas de
desarrollo econémico estratégico para la Ciudad;

XIV. Promover sinergias de colaboracion con instituciones privadas y entidades
publicas para acercar los apoyos que se ofrezcan a las pequefias y medianas
empresas establecidas en la Ciudad;

XV. Coordinar |la generacion de contenido e informacion en materia econdmica
mediante la vinculacion permanente con Camaras, Alcaldias, Dependencias, entre
otros entes;

XVl. Coordinar acciones en materia econdmica que beneficien de manera directa
a los habitantes de la Ciudad como resultado de la evaluacion de estudios y

analisis;
XVII. Coordinar la realizacion de estudios y anélisis econémicos de la Ciudad,

mediante |a recopilacion de informacion, revisién de estudios e implementacion
de espacios de discusion y andlisis de politicas publicas:
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XVIIl. Coordinar estrategias para el seguimiento a los indicacc e
que impacten a la Ciudad, asi como formular un programa egpeci’ mogedin

y difunda los resultados obtenidos;

XIX. Proponer acciones en materia economica que beneficien de manera directa a
la ciudadanig;

XX. Opinar sobre el estado que guardan los diferentes rubros de la economiza de la
Ciudad;y '

XXI. Las demas atribuciones conferidas por la persona titular de la Secretaria, asi
como las que expresamente le atribuye este Reglamento, y las que le otorguen
otros ordenamientos juridicos 0 administrativos.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Sistemas e Informacidn
Economica

e Integrar y dar seguimientc a los procesos de sistematizacidon de
informacién que contribuyan con la toma de decisiones en materia de
desarrollo economico en la Ciudad de México.

e Identificar fuentes de informacion econdmica relevantes para la economia
nacional y de la Ciudad de México.

o Seleccionar datos econdmicos que contribuyan en la generacién de
estudios y reportes sobre el contexto de la Ciudad de México.

* Integrar y compartir informacion que contribuya a la toma de decisiones en
materia de desarrollo econémico.

» Proponer canales de difusion de informacién econdmica al interior y
exterior de la Secretaria.

» Recabar informacion de la Ciudad de México que permita elaborar analisis
para apoyar el desarrollo econémico.

¢ Determinar mecanismos de integracion de informacion econdmica de la
Ciudad de México, para brindar de elementos que faciliten la toma de
decisiones.

e Dar seguimiento a los procesos de actualizacién de informacion
econdmica para asegurar las mejores condiciones para la toma de
decisiones en materia econdmica.
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s l|dentificar condiciones de desarrollo econdmico en 12
para estimular el crecimiento y la atraccion de inversiones

e Propercionar informacion economica para la integracién de reportes e
informes que se elaboran en la Secretaria.

e Observar el comportamiento de los indicadores econdmicos de la Ciudad
de México, a fin de ejecutar acciones de estimulo econdmico de maners
oportuna.

o ldentificar informacion de la Ciudad de México que favorezca la
elaboracion de lineas de accidn.

e Sistematizar de indicadores de desarrollo econémico relevantes para la
Ciudad de México, a fin de asegurar su oportuna actualizacion.

o Sistematizar informacion socioeconémica que coadyuve a incentivar
politicas publicas sobre desarrollo economico.

o Dar seguimiento a las actualizaciones de informacién de fuentes oficiales
sobre datos economicos de la Ciudad de México.

o Establecer estrategias de vinculacion institucional que contribuyan en la
integracion y procesamiento de informacion para el desarrollo econdémico.

e Proponer mecanismos para el fortalecimiento de las relaciones
institucionales de la Secretaria.

e Contribuir en la recopilacion de informacién que proporcionan
dependencias gubernamentales e instituciones especialistas en el
desarrollo econémico de la Ciudad.

e Gestionar la colaboracién intra e Interdependencial que contribuyan al
intercambic de informacidn con el propdsito de potenciar los recursos de
la Secretaria.

e Proponer lineamientos de articulacidn institucional derivados del analisis
de la informacién proporcionada por las dependencias encargadas del
desarrollo econémico.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Anadlisis y Seguimiento de la
Economia

e Proveer de informacién econdmica oportuna, reportes e indicadores que
describan de forma objetiva la actividad y desarrollo de la economia en la
Ciudad de México, para uso y difusion al interior y exterior de la Secretaria.
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economica para mantener actualizado el sistefn:z i @rosadrienas Orpanizacionales

Econdmica de la Secretaria, a través de la validacion y verificacicndelos
mecanismos y procesos establecidos previamente en materia y
tratamiento del uso de la informacion.

Estructurar las bases de datos que integraran el sistema de informacion
economica de la Secretaria, para facilitar el analisis, resquardo y
administracioén,

Definir y validar la ejecucion de los procesos de carga y almacenamiento
de la informacion, para la integracién de las bases de datos, y la
generacion de reportes econdmicos al interior y exterior de la Secretarfa.

Verificar las actualizaciones de nuevos datos en las fuentes de informacién
oficiales, para evaluar su incorporacion al sistema de informacién
economica de la Secretaria.

Establecer un sistema de indicadores econémicos oportunos y confiables
que den seguimiento de la actividad econdémica de la Ciudad de México, a
partir de la definicidn y actualizacién de los pardmetros, fuentes y
metodologias que lo conforman.

Definir y desarrollar el modelo metodoldgico para la construccion de
indicadores de la actividad econdémica de la Ciudad de México.

Determinar los periodos de actualizacién de cada indicador, para
programar su actualizacion y mantenimiento, asi como los medios que se
generaran para su presentacion y difusion.

Proporcionar indicadores por rubro econdmico, de acuerdo con la
clasificacion definida, para su uso y difusion al interior de la Secretaria.

Proponer los temas, objetivos y alcances de los reportes en materia
econémica que realizardn en torno a las actividades institucionales
vinculadas a la generacidn de informacion econdmica.

Informar sobre el impacto econdmico de eventos coyunturales e
intervenciones publicas que incidan en el desarrollo de la actividad
economica de la Ciudad de México a partir de la generacidn de estudios y
analisis en materia econdmica.

Realizar reportes trimestrales sobre la actualizacion de indicadores, para
llevar el control y seguimiento de los principales agregados econémicos de
la ciudad.
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Desarrollar informes de impacto a los rubros economicos : : -
implementacion de politicas publicas y/o eventos goyuniipmkedinientas Srganizaciona

uso y difusidn al interior de la Secretaria.

Elaborar los informes de estudios y/o andlisis sobre la situacion
socioeconomica de la Ciudad de México, para uso al interior y exterior de |a
Secretaria.

Generar opiniones oportunas sobre temas de coyuntura en materia
economica para uso al interior y exterior de la Secretaria.

Administrar el Sistema Integral de Indicadores Econdmicos de la Secretaria
de Desarrollo Economico a partir de la gestidn oportuna de su contenido,
actualizacion y verificar su correcto funcionamiento.

Proponer los elementos como son, estudics, series y bases de datos,
reportes y entregables, que componen el Sistema Integral de Informacion
Economica de la Secretaria de Desarrollo Econémico.

Recabar de manera calendarizada la informacion econdmica de la Ciudad
de México que sirva de insumo para la generacion de reportes, estudios o
actualizacion de series y bases de datos del Sistema Integral de
Informacion Econdmica.

Proponer la calendarizacion de actualizacién de series, asi como la
depuracion de los contenidos del Sistema Integral de Informacidn
Economica de |a Secretaria de Desarrollo Econdmico.

Gestionar y promover la participacion de la academia y sector privado en la
difusion de informacion econdmica relevante para la Ciudad a fin de
fortalecer la disponibilidad de informacién econdmica relevante para la
toma de decisiones.
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PUESTQ: Direccidn Ejecutiva de Apertura de Negocios, Desgrrc
Servicios Inmobiliarios

Atribuciones Especificas:

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Piblica de la
Ciudad de Mexico

Articulo 145.- Corresponde a la Direccion Ejecutiva de Apertura de Negocios,
Desarrollo Empresarial y Servicios Inmobiliarios:

l. Proporcionar asesoria y apoyo técnico a las Alcaldias y el sector social de la
Ciudad de Meéxico, para la ejecucion de los proyectos de fomento al
emprendimiento, desarrollo econdmico y empresarial.

Il. Fomentar y promocionar sectores, ramas y regiones especificas que requieran
impulso para el desarrollo econémico y empresarial.

lll. Elaborar programas de asistencia técnica para la atencion a emprendimientos
en el ambito de su competencia.

IV. Promover y dirigir proyectos encaminados a la aplicacién de estrategias que
promuevan la modernizacion y/o innovacién tecnoldgica en las empresas.

V. Proporcionar asesoria técnica para lograr la sustentabilidad de negocios que
favorezcan el desarrollo econdmico y empresarial de la Ciudad de México.

VI. Desarrollar estrategias de vinculacion sectorial y la generacion de estrategias
comerciales y de especializacion productiva y su insercién dindmica en los
mercados regional y global, a partir del aprovechamiento estratégico de sus
ventajas competitivas.

VIl. Coordinar la gestion institucional para el acceso a las fuentes de
financiamiento por parte de las empresas para el fomento del desarrolio
economico y empresarial de la Ciudad de México.

VIl Sugerir mecanismos interinstitucionales, que permitan el fomento de
proyectos sustentables.

IX. Realizar ferias, exposiciones y congresos, de caracter local, nacional e
internacional, vinculadas a la promocion de inversién en la Ciudad de México.

X. Orientar respecto a programas de ayuda para la obtencidn de créditos publicos
o privados que permitan un mejor desarrollo empresarial.
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XI. Proporcionar apoyo técnico a las distintas cdmaras, asogizc
banca de desarrollo y entidades pUblicas en la aplicacién del
el ambito de competencia de la Secretaria.
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Xll. Coordinarse con las diferentes Unidades Administrativas de las Dependencias
y Entidades de la Administracion Publica de la Ciudad de México, v con el sector
privado, para impulsar acciones y proyectos, tendientes a impulsar el desarrollo
empresarial, asi como la inversion en sus diversas manifestaciones.

PUESTO: Direccion de Desarrollo Empresarial y Promocién Econdmica

Implementar un modelo de atencién personalizada para atender las
necesidades de emprendedores y empresarios interesados en realizar un
negocio o actividades econdmicas en la Ciudad de México, mediante
servicios de orientacion y asesoria técnica de forma permanente.,

Promover la atencién en materia empresarial y de promocion econémica
de la Ciudad de México para la atencién a personas emprendedoras que
deseen iniciar operaciones industriales, comerciales y de servicios.

Aprobar cursos y talleres disefiados para emprendedores y empresarios en
materia de constitucion de empresas, permisos de apertura, incubacidn,
aceleracion, registros de marca, comercio electronico, exportaciones,
consultorfa especializada para certificaciones de calidad, etc. para mejorar
sus habilidades empresariales.

Coordinar modelos de capacitacion y asesoria técnica para las y los
emprendedores, micro y pequeios empresarios interesados en adquirir o
mejorar  habilidades  gerenciales, administrativas,  financieras,
mercadoldgicas y/o fiscales encaminados a aumentar la productividad de
las empresas de Ciudad.

Establecer esquemas de orientacion y asesoria técnica para promover
proyectos productivos que busguen ofrecer sus productos o servicios en el
mercado nacional e internacional y fomentar la actividad econdmica en la
Ciudad de México.

Definir programas de capacitacion y asesoria técnica de sectores, ramas y
regiones especificas que reguieran impulso para el desarrollo econémico y
empresarial mediante la coordinacidn entre instituciones publicas y
privadas de la Ciudad para brindar una atencion integral a la poblacion
abjetivo.,
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de Administracion de
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fomento del emprendedurismo, mejorar las capacifaces Pmedisientasdzganizacion:

formalizacion de actividades economicas y promocicn—ce proyecios—ae
inversion de sectores estratégicos para la Ciudad de México.

Promover acciones de colaboracion con instituciones publicas y privadas
mediante convenios de coordinacion institucional para la atencién y
vinculacion de emprendedores y empresarios con los tramites y servicios
correspondientes a los programas de capacitacion y asistencia técnica.

Establecer convenios de colaboracion con universidades e instituciones de
investigacion, del sector publico y del sector privado, para promover la
capacitacion y asesoria téchica destinados al aumento de la productividad
de las empresas.

Promover el apoyo técnico a las cdmaras y asociaciones empresariales
para fomentar la aplicacion del marco regulatorioc en el ambito de
competencia de la Secretaria.

Aprobar politicas publicas, esquemas y mecanismos de vinculacion para la
micro, pequefa y mediana empresa mediante encuentros de negocios que
promuevan una mayor captacion de inversion, tanto nacional como
extranjera y promover el posicionamiento de la Ciudad de México como
destino de congresos, ferias y exposiciones a nivel nacional e
internacional.

Definir esquemas de desarrollo de proveedores y cadenas productivas a
través de grupos de consolidacion empresarial, que permitan el
crecimiento y consolidacion del sector empresarial en la Ciudad de México.

Coordinar misiones comerciales y mesas de negocios de alto impacto a
nivel local, nacional e internacional para promover los bienes y servicios
producidos y ofertados en la Ciudad de México mediante encuentros
vinculados al encadenamiento productivo para la expansién de mercado de
los empresarios.

Promover la participacion en congresos, ferias y exposiciones locales,
nacionales e internacionales de la micro, pequefia, mediana y gran
empresa para promover |os bienes y servicios que produce la Ciudad de
México como una estrategia para competir por nuevos mercados.

Establecer proyectos de convenios de colaboracién y coordinacién
institucional con el gobierno federal, con gobierno local y con el sector
privado para impulsar estrategias conjuntas y promover instrumentos de
fomento para la participacion de las empresas en eventos de promocion.
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Promover estrategias de simplificacion administrative
reduccion de tramites regulatorios midiendo su impagtc

la competitividad para la apertura y operacion de los proyeciosproauctivos
en la Ciudad de México.

Evaluar las acciones de mejora en los tramites y servicios registrados ante
las instancias competentes a través de registros administrativos,
investigacion documental o levantamiento de datos especificos.

Instruir acciones de simplificacion administrativa en los tramites y
servicios registrados ante las instancias competentes en materia de
apertura y operacion de los proyectos productivos.

Promover las acciones de simplificacion administrativa para mejorar el
nivel de competitividad de la Ciudad de México mediante su difusidén con
las dependencias publicas y organizaciones empresariales que inciden en
el desarrollo economico local.

Difundir los tramites y servicios vigentes cuyo impacto incide en el
cumplimiento normativo para el disefio de planes de simplificacion, a
través de la revision documental del marco regulatorio aplicable.

Coordinar el desarrollo de esguemas, instrumentos © mecanismos
financieros que fomenten la actividad econdmica en la Ciudad de México
para beneficio de las MIPYMES.

Determinar oportunamente, esquemas especificos de fomento empresarial
a través de estimulos fiscales gue reactiven o incrementen la inversidn en
la Ciudad de México a través del otorgamiento de reducciones fiscales
sefaladas en el Codigo Fiscal de la Ciudad de México.

Aprobar la formulacion de nuevos mecanismos fiscales con la finalidad de
evaluar su impacto economico y social en la micro, pequena, mediana y
gran empresa en la Ciudad que fomentan la actividad econdmica, a partir
de la revision los incentivos fiscales establecidos en el Codigo Fiscal de |a
Ciudad de México y demas normatividad aplicable.

Aprobar propuestas de proyectos de esquemas de financiamiento
especifico dirigidos a un sector, actividad o area de desarrollo econdmico,
en beneficio continuo de la micro, pequena, mediana y gran empresa en la
Ciudad de México.

Administrar programas de la Secretaria de Desarrollo Econdmico y otros en
colaboracién con el Gobierno Federal, para apoyar a2 la micro, peguena y
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PUESTO: Subdireccion de Desarrollo Empresarial

e Supervisar la prestacion de servicios de orientacion y asistencia técnica,
para la incubacion y consultoria especializada, dirigidos a emprendedores
y empresarios de la Ciudad de México.

s Supervisar la prestacion de servicios de asesoria empresarial y promocién
economica para la atencion a emprendedores, micro, pequefa, mediana y
gran empresa.

o Disedar los servicios de orientacién y asesoria técnica a emprendedores vy
empresarios en materia de constitucion de empresas, capacitacion,
incubacion, registros de marca, comercio electrénico y consultoria
especializada para certificaciones de calidad.

e Desarrollar los servicios de orientacidn, informacion y asesoria
relacionados con los tramites, programas y esquemas de apoyo que otorga
el gobierno federal o local, asi como instituciones publicas y privadas
especializadas en comercio exterior.

e Facilitar los esquemas de orientacion y asesoria técnica a los proyectos
productivos insertados en el mercado nacional e internacional para
fomentar la actividad econdmica en la Ciudad de México.

e Disenar modelos de capacitacion para promover el desarrollo econdmico
de los emprendedores y las habilidades gerenciales de los titulares de las
micro, pequenas y medianas empresas.

e Proponer los modelos de capacitacion para mejorar las habilidades
empresariales de los emprendedores, micro, pequefios y medianos
" empresarios de la Ciudad de México.

e Facilitar esquemas de incubacién y aceleracion otorgados por
instituciones publicas o privadas certificadas y orientar a los
emprendedores a las opciones mas adecuadas conforme a sus proyectos
de negocios.

o Divulgar convenios de colaboracion con instituciones del sector publico y
privado, para desarrollar y promover la capacitacion a emprendedores y
empresarios de la Ciudad de México.
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en materia de exportacion, mediante la vinculacién con PrsBdiENRED ganizacionales

publicas y privadas que puedan coadyuvar con el procekc ce consolicacic
de los productos y servicios de este tipo de proyectos empresariales.

Instalar esquemas especiales de atencion a poblaciones objetivo
especificas como medio de formalizacion de actividades econémicas para
generar empleos de calidad y desarrollo de actividades productivas en la
Ciudad de México.

Proponer programas que fomenten la capacitacion y asesoria técnica a
poblaciones especificas de la Ciudad de México para la integracion de
actividades de los sectores industrial, comercial y de servicios a la
formalizacion econdmica.

Facilitar acciones de vinculacion entre las micro, pequefa, mediana y gran
empresa con instituciones publicas y privadas para la obtencion de apoyos
para su desarrollo empresarial.

Elaborar proyectos de convenios de colaboracidon en capacitacion con
universidades e instituciones del sector publico y del sector privado, para
facilitar la formalizacion de actividades econdmicas.

Disefar esquemas interdependenciales de fomento a las actividades
productivas y aprovechamiento de las vocaciones productivas para
fomentar la formalizacion y generar empleos.

Desarrollar esquemas y mecanismos de vinculacion para la micro, pequena
y mediana empresa que promuevan una mayor captacion de inversion,
tanto nacional como extranjera y promover la participacion de proyectos
productives de la Ciudad de México en congresos, ferias y exposiciones a
nivel nacional e internacional.

Disefar esquemas de desarrollo de proveedores y cadenas productivas
gue permitan el crecimiento del sector empresarial en la Ciudad de México.

Proponer misiones comerciales a nivel local, nacional e internacional para
promover los bienes y servicios producidos y ofertados en la Ciudad de
Meéxico.

Facilitar la participacion en congresos, ferias y exposiciones locales,
nacionales e internacionales de la micro, pequefa, mediana y gran

empresa para promover los bienes y servicios que produce la Ciudad de
México.
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e Elaborar proyectos de convenios de colaboracidn ly—coerdinacion
institucional con el gobierno federal, con gobierno local y con el sector
privado para impulsar estrategias de promocién econémica.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Emprendedores

o QOrientar y asesorar a emprendedores con instituciones publicas y privadas,
que doten de las herramientas necesarias para la elaboracion de planes de
negocios de acuerdo con las caracteristicas de sus proyectos.

o Operar los servicios de asesoria para emprendedores, donde se
proporcione orientacion y vinculacion para el desarrollo de proyectos
productivos.

e Informar sobre acciones de colaboracién con instituciones del sector
publico y privado para orientar a emprendedores en temas empresariales
impartidos en la capacitacion especializada fortaleciendo su inclusién en el
mercado nacional e internacional.

o Procesar los programas de apoyo y requisitos para la obtencion de
asesoria para el impulso de iniciativas emprendedoras gque incluyan los
diferentes sectores de la economia, incluyendo la economia social y
solidaria.

e Vincular y generar redes de colaboracion entre emprendedoras vy
emprendedores para potencializar la comercializacion de sus bienes y
servicios.

e Proporcionar capacitaciones y diversas herramientas que permitan a los
emprendedores elaborar planes de negocio, realizar anélisis de mercado y
gestionar la operacion de sus proyectos de forma eficiente.

e Operar metodologias probadas y reconocidas para apoyar a
emprendedores en la elaboracion de planes de negocio y estudios de
factibilidad técnica, econdémica y financiera de sus proyectos.

o Realizar talleres para el desarrollo de habilidades emprendedoras en temas
de gestion empresarial, mercadotecnia, administracién y finanzas para
proyectos de oferta exportable.

» Orientar a los emprendedores con sus proyectos para la consolidacién de
su producto en diferentes mercados tanto nacionales como
internacionales.
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e Vincular a emprendedores con diversos orgahigmos
internacionales que los doten de las herramientas y ele

para poder consolidar sus negocios.

e Proporcionar vinculacion a emprendedores con instituciones que otorguen
financiamiento & sus proyectos productivos, inversién temporal o capital
de riesgo.

e Informar sobre los programas que financian proyectos de emprendedores,
los de la banca comercial, los de la banca de desarrollo y los de otros
intermediarios financieros no bancarios, bajoc las modalidades de crédito,
garantias o capital deriesgo.

o Orientar para que los emprendedores conozcan las diferentes fuentes de
financiamiento, tanto con instituciones de crédito o con fondos de
inversionistas, hasta la obtencion de recursos para desarrollar sus
proyectos.

e Apoyar a emprendedores que cuenten con proyectos de alto impacto a
través de su vinculacidn con esquemas de financiamiento o de inversién  \
que potencialicen sus expectativas de éxito.

« Brindar la asesorfa correspondiente para la presentacién de proyectos de
inversion a los diversos actores que proporcionan financiamiento en el
ecosistema emprendedor.

» Promoverinstrumentos de promocion e innovacion para la participacion en
la comercializacion de las vocaciones productivas de los emprendedores
de pueblos y barrios originarios y comunidades indigenas residentes.

« Analizar e integrar proyectos diversos presentados por emprendedores de
los pueblos y barrios originarios y comunidades indigenas residentes.

e Generar e integrar estudios y estadisticas en materia de oferta y demanda
de emprendedores de productos agricolas y artesanales, conjuntamente
con las alecaldias.

e Promover y apoyar el comercio justo entre los diversos emprendimientos
de la comunidad indigena de |a Ciudad de México.

e Generar redes de comercializacion que potencialicen la economia en los

pueblos y barrios indigenas y comunidades indigenas residentes de la
Ciudad de Mexico.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Desarrollo Empresarial

Pagina 17 de 78
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Gestionar los servicios de asesoria empresarial y promocion econdmica
para la atencion a emprendedores y micro, pequefia, mediana y gran
empresa para facilitar el acceso a los programas de fomento para el
desarrollo empresarial.

Proporcionar asesoria técnica a emprendedores y empresarios en materia
de constitucion y funcionamiento de empresas, capacitacion, incubacion,
registros de marca, comercio electronico y consultoria especializada para
certificaciones de calidad.

Orientar a los emprendedores con sus proyectos desde |z
conceptualizacion de una idea de negocio en un producto o servicio hasta
llegar a su comercializacion.

Operar los esquemas de orientacion y asesoria técnica a los proyectos
productivos insertades en el mercado nacional e internacional para
fomentar la actividad economica en la Ciudad de México.

Gestionar los servicios de capacitacion empresarial a emprendedores vy
empresarios, para dotarlos de herramientas suficientes para el desarrollo y
operacion de sus proyectos productivos.

Disefiar insumos de difusidon de los servicios de capacitacion de la
Secretaria mediante la presentacion de propuestas de folletos, dipticos,
presentaciones, etc.

Producir los programas de capacitacion que se brindaran en coordinacion
con las alcaldias en sinergia con la Direccién Ejecutiva de Planeacion y
Seguimiento de la Economia.

Organizar las sesiones de capacitacion que se presenten en eventos
empresariales como expos y ferias para difundir los servicios de la
Secretaria.

Gestionar los servicios de capacitacion en materia de comercio
Internacional que se brinden en la Secretaria.

Proporcionar servicios relacionados con la operacidn de programas
especiales que fomenten la capacitacion y asesoria técnica.

Informar sobre los programas que fomenten la capacitacién y asesoria
tecnica en las empresas de los sectores industrial, comercial y de servicios,
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como medio para aumentar su productividad
sustentabilidad.

« Comunicar a la micro, pequefia mediana y gran empresa sobre los
programas de fomento de instituciones publicas y privadas para la
obtencion de estimulos a la capacitacion y asesoria técnica.

o Recabar informacion para la elaboracion de los proyectos de convenios de
colaboracion con universidades e instituciones del sector publico y del
sector privado, para promover la capacitacion y asesoria técnica.

o Orientar respecto a esquemas interdependenciales de fomento a las
actividades productivas y aprovechamiento de las vocaciones productivas
para fomentar la formalizacion y generar empleos.

 Proporcionar informacion sobre mecanismos de vinculacion para la micro,
pequena y mediana empresa, respecto a la participacion de proyectos
productivos de la Ciudad de México en congresos, ferias y exposiciones a
nivel nacional e internacional.

e Informar a emprendedores y empresarios sobre esquemas de desarrollo de
proveedores y cadenas productivas que permitan el crecimiento del sector
empresarial en la Ciudad de México.

o Orientar sobre misiones comerciales a nivel local, nacional e internacional
para promover los bienes y servicios producidos y ofertados en la Ciudad
de México.

e Notificar a emprendedores y empresarios la oferta de congresos, ferias y
exposiciones locales, nacionales e internacionales para promover los
bienes y servicios que produce la Ciudad de México.

e Informar sobre proyectos de convenios de colaboracidn y coordinacién
Institucional con el gobierno federal, gobierno local y el sector privado para
Impulsar estrategias de promocidn econémica.

PUESTO: Subdireccion de Instrumentos Financieros

» Administrar oportunamente, esquemas especificos de fomento empresarial
a traves de estimulos fiscales que reactiven o incrementen la inversién en
la Ciudad de México a través del otorgamiento de reducciones fiscales
sefaladas en el Cadigo Fiscal de la Ciudad de México.

o Facilitar informacion y requisitos necesarios a los interesados en presentar
un tramite de Constancia de Reduccion Fiscal.
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Vealidar la documentacion presentada para la emisién (e
las que hace referencia el Codigo Fiscal de la Ciudad d¢

Eiery o]
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correcta aplicacion de las diversas reducciones fiscalek.

Distribuir informacion relativa al funcionamiento y resultados de Iz
aplicacion de los incentivos fiscales que permita verificar el impacto en Iz
actividad de la micro, pequefia, mediana y gran empresa en la Ciudad de
México.

Asesorar en reuniones con empresarios e interesados en conocer de los
beneficios a los que pueden ser acreedores por realizar actividades de
interés para la Ciudad de México.

Examinar los incentivos fiscales establecidos en el Cédigo Fiscal de la
Ciudad de Mexico y demas normatividad aplicable para formular nuevos
mecanismos fiscales con la finalidad de evaluar su impacto econdmico y
social en la micro, pequefia, mediana y gran empresa en la Ciudad que
fomentan la actividad econdmica.

Desarrollar un analisis de los incentivos fiscales vigentes a fin de proponer
mejoras a estos, de manera tal que se favorezca la generacion de empleos
y la inversion en |a Ciudad de México.

Elaborar propuestas de subsidios fiscales en las &reas de desarrollo
econdémico que permitan incentivar la inversién productiva en la Ciudad de
México, para generar empleos.

Recomendar la participacion de diversos actores relacionados con el
diseno de nuevos incentivos fiscales.

Someter a consideracion las propuestas para determinar el impacto que
estos pueden generar en la economia de la Ciudad de México.

Elaborar propuestas de proyectos de esquemas de financiamiento
especifico dirigidos a un sector, actividad o area de desarrollo econdmico,
en beneficio continuo de la micro, pequefa, mediana y gran empresa en la
Ciudad de México.

Consolidar la informacion relativa al funcionamiento de esquemas de
financiamiento con recursos publicos y privados que coadyuven al
crecimiento de un sector, actividad o area de desarrollo econémico, cuya
experiencia pueda ser considerada en un modelo de asociacion publico-
privado.

Divulgar la informacién disponible en materia financiera que contribuya a
que las micro, pequenas y medianas empresas puedan conocerla.
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e Proponer proyectos que permitan el acceso a fuentes
publicas y privadas en beneficio de los emprendedoreis

medianas empresas de la Ciudad de México

e Asesorar a los interesados en conocer los esquemas de financiamiento
publico y privado existentes en |a Ciudad de México.

 Administrar programas de la Secretaria de Desarrollo Econdmico y otros en
colaboracion con el Gobierno Federal, para apoyar a la micro, pequefia y
mediana empresa ubicadas en la Ciudad de México para que fomenten la
innevacion y el desarrollo tecnoldgico y eleven su competitividad.

e Proponer programas de apoyo a los emprendedores, micro, pequeias y
medianas empresas, asi como a los sectores industrial, comercial y de
servicios, para que aumenten su productividad, competitividad y
sustentabilidad.

e Divulgar la informacion relacionada con los programas de acceso a
subsidios para que los emprendedores, micro, pequenas y medianas
empresas interesadas en participar puedan hacerlo.

e Asesorar a los emprendedores, micro, pequefias y medianas empresas
interesadas en participar en los programas que se desarrollan sobre |as
caracteristicas y requisitos que deben cumplir para participar en las
convocatorias publicas para la obtencidn de subsidios.

e Supervisar el seguimiento de los proyectos que fueron elegidos para recibir
apoyo por parte del Gobierno Federal y de la Secretaria a fin de que
cumplan con lo establecido.

PUESTO: Subdireccion de Permisos y Avisos Regulatorios

e Supervisar la operacion del Sistema Electrénico de Avisos y Permisos de
Establecimientos Mercantiles de la Ciudad de México para dar
cumplimiento a la normatividad vigente.

o Coadyuvar con la Agencia Digital de Innovacién Publica de la Ciudad de
Meéxico, la actualizacion del Sistema Electrénico de Avisos y Permisos de
Establecimientos Mercantiles de la Ciudad de México de conformidad con
la normatividad aplicable.

 Representar a la Direccion Ejecutiva de Apertura de Negocios, Desarrollo
Empresarial y Servicios Inmobiliarios, como Administrador Operativo del
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Sistema Electronico de Avisos y Permisos de Establecir
de la Ciudad de Mexico ante los Usuarios Institucionaleg.

Controlar la administracion del Sistema Electronico de Avisos y Permisos
de Establecimientos Mercantiles de la Ciudad de Meéxico en coordinacion
con la Agencia Digital de Innovacion Publica para garantizar su optimo
desempeno.

Supervisar con la Agencia Digital de Innovacion Publica la pertinencia de
los cambios en el Sistema Electronico de Avisos y Permisos de
Establecimientos Mercantiles de la Ciudad de México, solicitados por las
Alcaldias y Dependencias determinadas como Usuarics Institucicnales.

Dar atencion a los requerimientos legzales de diversas autoridades respecto
de la informacidon del Sistema Electronico de Avisos y Permisos de
Establecimientos Mercantiles de la Ciudad de México en concordancia con
la normatividad aplicable en la materia.

Proporcionar la atencion a las Camaras empresariales, organizaciones
sociales y particulares para atender las solicitudes de los tramites en
materia regulatoria con el fin de dar cumplimiento a la normatividad
vigente.

Supervisar la aplicacion del modelo integral de atencién ciudadana a su
cargo para cumplir con la normatividad vigente.

Supervisar el servicio otorgado por el personal asignado en las areas de
atencion ciudadana, para facilitar el cumplimiento de las obligaciones
normativas de los Titulares o Representantes Legales de los
Establecimientos Mercantiles.

Disenar estrategias de difusion de informacidn sobre el cumplimiento de
las obligaciones establecidas en la Ley de Establecimientos Mercantiles
para la Ciudad de México.

Recibir las solicitudes de informacién turnadas por el Enlace de la Unidad
de Transparencia referentes a Establecimientos Mercantiles.

Supervisar la elaboracion de Cédulas de Microindustria o de la actividad
artesanal y sus refrendos, asi como los vistos buenos de los contratos
constitutivos de sociedades de responsabilidad limitada microindustrias.

Verificar la integracién de la documentacién soporte para la gestion y
registro de modificacién y/o actualizacion de trémites en materia de micro
industrial o de actividad artesanal.
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 Proponer acciones de simplificacion administrativa y [rejoi (2600 2 ke
los trémites registrados ante las instancias compefenies ercadimensdrganizacionales

establecimientos mercantiles y regulacion econdhiica derivados ael
analisis de las normas y procesos que los sustentan.

o Disenar la estructura de instrumentos juridico-administrativos que generen
la simplificacion administrativa para la apertura, operacién y mejoramiento
de las unidades econdmicas de la Ciudad de México.

e Proponer para evaluacion los tramites vigentes para medir el impacto de la
actividad empresarial.

« Opinar sobre las disposiciones legales y administrativas emitidas por otras
Dependencias con el propdsito de conocer su impacto en el cumplimiento
del marco normativo vigente.

e Proponer mejores practicas regulatorias dentro del marco empresarial
tanto en el ambito nacional como internacional, para su aplicacién en la
Ciudad de México.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Permisos y Avisos Regulatorios

o Operar el Sistema Electrénico de Avisos y Permisos de Establecimientos
Mercantiles de la Ciudad de México para dar cumplimiento a la
normatividad vigente.

e Instrumentar pruebas del Sistema Electronico de Avisos y Permisos de
Establecimientos Mercantiles de la Ciudad de México para dar
cumplimiento a la normatividad vigente, para asegurar el acceso vy
utilizacion por parte de los usuarios institucionales.

e Capacitar a los usuarios institucionales para la operacion del Sistema
Electrénico de Avisos y Permisos de Establecimientos Mercantiles de la
Ciudad de México en concordancia con la normatividad aplicable en la
materia.

= Elaborar la respuesta a los requerimientos legales de diversas autoridades
respecto de la informacién del Sistema Electrénico de Avisos y Permiscs
de Establecimientos Mercantiles de la Ciudad de México en concordancia
con la normatividad aplicable en la materia.

e Expedir la respuesta a los requerimientos en materia de transparencia y
acceso a la informacion respecto del Sistema Electrénico de Avisos y
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Permisos de Establecimientos Mercantiles de la Quc:
concordancia con la normatividad aplicable en la mate

Atender dudas de los Usuarios Institucionales en la operacion del Sistema
Electrénico de Avisos y Permisos de Establecimientos Mercantiles de la
Ciudad de México en cumplimiento al marco legal vigente.

Detectar areas de oportunidad en el Sistema Electrénice de Avisos vy
Permisos de Establecimientos Mercantiles de la Ciudad de México para el
cumplimiento de las obligaciones en materia de regulacion de
Establecimientos Mercantiles.

Resguardar las bases de datos del Sistema Electrénico de Avisos vy
Permisos de Establecimientos Mercantiles de la Ciudad de México para
asegurar niveles oOptimos de seguridad conforme a las disposiciones
normativas vigentes.

Brindar informacién en materia normativa y regulatoria para que el

personal designado en las &reas de atencidn disponga de la normativa
vigente.

Integrar herramientas documentales que coadyuven con la operacion del
personal designado a las reas de atencidn para apoyar el cumplimiento
normativo.

Realizar mediciones de seguimiento al proceso de gestidn para la
evaluacion de la calidad y efectividad del servicio.

Atender las solicitudes presentadas por los Titulares o Representantes
Legales de los Establecimientos Mercantiles y Autoridades
correspondientes respecto de los trémites relacionados con la apertura y
operacion de Establecimientos Mercantiles.

Elaborar las Cédulas de Microindustrias, o de la actividad artesanal y sus
refrendos, asi como el visto bueno de los contratos constitutivos de
sociedades de responsabilidad limitada microindustriales.

Supervisar a los Asesores Técnicos en materia de tramites
microindustriales o de la actividad artesanal a los entes privados que lo
soliciten conforme al marco legal.

Coordinar a los Asesores Técnicos respecto de la atencién que se brinda
en las areas correspondientes en materia de establecimientos mercantiles,
uso de suelo, proteccidn civil, salud, medio ambiente, microindustria,
actividad artesanal y todas aquellas relacionadas con la apertura y
operacion de unidades econdmicas en la Ciudad de México.
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Integrar la documentacion soporte para la gestficr
modificacion y/o actualizacion de tramites microindust;
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Secrefaria de Administracion y Finanzas
Subsecretaria de Administracion de Recursos
v Modernizacjon Administrativa
Direccidn Ejecutiva de Dictaminacion v

Procedimientos Organizacionales.
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Recursos

11.- Capacitacion a la micro, pequefia y mediana empresa.

12.- Asesoria y asistencia técnica a emprendedores, micro, pequefios y medianos
empresarios.

13.- Encuentro de Negocios.
14.- Expedicion de Constancia de Reduccion Fiscal a personas fisicas y morales.
16.- Elaboracion de programas de desarrollo e instrumentos fiscales.

16.- Asesorja y asistencia técnica en los trémites relativos al sistema electrénico
de avisos y permisos de establecimientos, a la cédula de Microindustria de la
Ciudad de Mexico y a la Actividad artesanal de la Secretaria de Desarrollo
Econdémico y gestion para los tramites relativos al usc de suelo.

17.- Expedicion, Refrendo o Cancelacion de Cédula de Microindustria o de la
Actividad artesanal.

18.- Elaboracion del Reporte Econdmico de la Ciudad de México.
19.- Elaboracion de estudios y analisis en materia de desarrollo econémico.

20.- Atencidn y asesoria a emprendedores gque solicitan informacién
socioeconémica para conocer el entorno socicecondmico del lugar donde se
establecera el negocio.
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Nombre del Procedimiento: 11. Capacitacion a la micro, |

empresa.

CIUDAD DE A

CAPITAL DE LA TRANSY

CIUDAD DE MEXICO

CARITAL DELATRANSFORMACION

Objetivo General: Brindar los servicios de capacitacion y formacidn de habilidades
empresariales para fomentar la creacion, crecimiento y consolidacién de las
empresas en la Ciudad de México.

Descripcion Narrativa:

Ne Responga‘t}’ee ,de " Actividad Tiempo

: Actividad

1 Subdireccion de Recibe requerimiento de actividades | 2 dias

Desarrollo Empresarial | de capacitacion para emprendedores
y empresarios.

2 Genera propuesta de actividades de | 2dias
capacitacion en sinergia con aliados.

3 Gestiona validacion de actividades de | 2 dias
capacitacion empresarial,

4 | Direccion de Desarrollo | Valida las actividades de | 1dia

Empresarial y capacitacion empresarial.
Promocion Econdmica
¢Son validas las actividades de
capacitacion empresarial?
No

5 Regresa para su modificacion. 1dia
(Conecta con la actividad 2)

Si

6 Aprueba actividades de capacitacion | 1 dia
y Se envia para generar propuesta de
calendario de capacitacion.

7 Subdireccion de Genera calendario de capacitacion y | 1 dia

Desarrollo Empresarial | se difunde con las instancias donde
se implementaran los cursos.

8 Gestiona fechas disponibles para | 2dias
conformar actividades de
capacitacion.

9 implementa actividades de | 1dia
capacitacién para emprendedores y
empresarios.

10 Jefatura de Unidad Supervisa registro de usuarios en | 30 dias

Departamental de formulario de participantes
Apoyo a interesados en las sesiones de
Emprendedores capacitacion,
Paaina 27 de
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No Respon'ga.,,is de la Aatividan inaci
. Actividad ionale
11 Genera reporte estadistico mensual. :
12 Subdireccion de Recibe resultados de asistencia de 1 dia

Desarrollo Empresarial | participantes a las sesiones de
capacitacion y reportes estadisticos
mensuales de las sesiones de
capacitacion.

13 Elabora informe de avance que| 1dia
incluya los datos de capacitacion.

14 Envia el reporte para gestion de| 1dia
validacion.

15 | Direccion de Desarrollo | Recibe informe de avance trimestral | 1 dia

Empresarial y con los datos de capacitacion
Promocidén Econdmica | implementados.
16 Gestiona la validacion del mismo 1 dia

17 | Direccion Ejecutivade | Recibe y valida informe para| 1dia

Apertura de Negocios, | cumplimiento de metas anuales.

Desarrollo Empresarial
y Servicios
Inmobiliarios

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 50 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrative maximo de atencidn o resolucidn:

Aspectos a considerar:

1.- La poblacion objetivo son las personas fisicas o morales, que desarrollen una
actividad econdmica formal con potencial de expansion establecidas en la Ciudad
de México.

2.- La capacitacion se puede efectuar de manera presencial o virtual por los
medios que se consideren.

3.- El formulario de registro, genera el documento que nos permite conocer la
afluencia a las platicas, talleres y/o cursos generados, en los cuales vendra la
informacion basica de los participantes de los mismos.

4.- El reporte trimestral de la Direccion Ejecutiva de Apertura de Negocios,
Desarrollo Empresarial y Servicios Inmobiliarios contendra la informacion sobre
los resultados de las pléaticas, talleres y/o cursos generados para el
fortalecimiento de las MIPYMES.

5.- Tiempo total de ejecucion es de 30 dias.
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Capacitacion a la micro, pequeiia y mediana emprosa.

Subdireccion de Desarrollo
Empresanal

1 Recibe

requenmiento de
actividades de
capacitacion a

emprendedores vy

&

empresancs

Secretaria de Administracion v Fi
Subsecretaria de Administrac

v Moderniza
Direccion Ejecut
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2 Genera
propugsta de
actnidades de
capacitacion

.

3 Gestiona
validacian de
actinidaces de
capactacion

esanaly

Direccion de Desarrollo Ermpr
Promocion Ecanormica

Loonvaloas s

f Se envia
activades de

aCUVIZSI g8
cApaciacion
ampresana
4 Recibe para el 5
visto bueno dz las | >
actividades
]NO
Y

| 3 Regresa para su

modificacion

» capacitacion para
generar propuesta
de calendano

Subdireccion de Desarrolle Empresanal

7 Genera
calendano de
capacitacion y

difunde donde se

va implementaran
los cursos

8 Gestiona fechas
disponibles para la
capacitacion

2 Implementa
activigades de
capacitacion para
emprandedores y
EMpresancs
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Organizacionales.

Procedimiento
Objetivo General: Brindar asesoria y asistencia técnica a emprendedores y micro,
pequena y mediana empresas, para mejorar sus capacidades empresariales vy
actividad econdmica.
Descripcion Narrativa:
No. Resps:g;k;[; éde " Actividad Tiempo
1 Subdireccion de Realiza la seleccion de los temas de| 1dia
Desarrollo asesorfa y asistencia tecnica a
Empresarial emprendedorées, micro, pequefos
mediancs em] resarios_
2 Envia la propuesta de los temas por| 1dia
escrito.
3 Direccion Ejecutiva | Recibe y analiza la propuesta de los| 2dia
de Aper ura de temas de asesoria y asistencia técnica 2
Negocios, emprendedores, micro, pequefos vy
Desarrollo medianos empresarios
Empresarial y
Servicios En caso de no ser aprobado la Direccion
Inmobiliarios Ejecutiva, solicita de mar'era inmediata
a la Subdireccion solventar Iz 3
observacion
4 Subdireccion de Recibe la aprobacion de los temas y| 1dia
Desarrollo turna la respuesta para que se re l[ce la
Empresarial propuesta de contenidos y difusié
5 Jefatura de Unidad | Recibe la aprobacion por eserite 1 dia
Departamental de
Desarrollo
Empresarial
6 Envia la propuesta de propuesta de| 5dias
contenidos y difusion
7 Subdireccion de Recibe la propuesta y verifica que| 1dia
Desarrollo cumpla con lo establecido
Empresarial
¢Aprueba la propuesta de contenidos y
difusion?
No
8 Solicita Modificaciones 1 dia
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STRATIVO CIUDAD DE N
ISTRATIVO s
No. Responga.nte dela Actividad DirecciomEjecut m‘w g ctami Ny
Actividad __ Prodedimientos Organizacion:
e Jefatura de Unidad | Realiza las correcciones
Departamental de | propuestas
Desarrollo
Empresarial
Conecta con la actividad 5
S|
10 Subdireccion de Realiza difusién a través de medios | 5 dias
Desarrollo fisicos y electronicos de la dependencia.
Empresarial
11 Jefatura de Unidad | Recibe la solicitud de asesoria mediante | 1 dia
Departamental de | el “formulario de asesoria"
Desarrollo
Empresarial
12 Contacta al solicitante en un plazo de 5| 1dia
dias habiles para establecer I3
modalidad (virtual y presencial) fecha y
hora para llevar a cabo la asesoria.
¢El soii itante confirma la propuesta?
No
13 Finaliza |z solicitud de asesoria 1 dia
(Conecta con el fin de procedimiento)
S|
14 | Jefatura de Unidad | Realiza la asignacion de asesor y se| 1dia
Departamental de | lleva a cabo la asesoria de acuerdo a la
Desarrollo modalidad, fecha y hora acordada con e
Empresarial participante
15 Realiza encuesta de satisfaccion al 1 dia
participante para la mejora continua del
servicio.
16 Elabora reporte mensual de asesorias 1 dia
T Subdireccion de Integra informacion para el sequimiento | 1 dia
Desarrollo y evaluacion de meta
Empresarial
18 Direccion de Envia el informe y coordina su| 1dia
Desarrollo validacion
Empresarial v
Promocion
Economica
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T CIUDADDENE
AINISTRATIVO CAPITAL DE LA TRANS

etaria de Administracion y Finanzas

%

ysecretaria de Administracion de

VIV [OUETTIZaCION | all

Responsable de la i et il
‘ s AC%IVldad = Ll Vel v.r*, ctamii
Actividad rocedimientos Ofganizacion

19 Direccion Ejecutiva | Recibe y autoriza el informe.
de Apertura de
Negocios,
Desarrollo
Empresarial y
Servicios
Inmobiliarios

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 29 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucién: N/A

Aspectos a considerar:

1.- La poblacion objetivo son las personas fisicas o morales, que desarrollen una
actividad economica formal con potencial de expansion establecidas en la Ciudad
de México.

2.- Formulario de Asescrias Personalizadas, es la herramienta por medio de la
cual se registraran para recibir atencion los emprendedores y empresarios de la
Ciudad de México.

3.- Los asesores seran las personas que revisen y determinen las acciones de
acompanamiento dentro del proceso de asesoria.

4.- Tiempo total de ejecucion: 12 meses.
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Nombre del Procedimiento: 13.-Encuentro de Negocios.

Objetivo General: Vincular y generar redes de colaboracion ez
empresarios y especialistas que estén

Pre
I

cedimientos

FHR| =it CIUDAD DE MEXICO
rq'l"‘w & AR PHALTEY TRANSFORMACION
J EROY0
CIUDAD DE M-
CAPITAL DE LA TRANSH Secretaria de Administracion v Finanzas
Subsecretaria de Administracion de Irs
v Modernizacion Adminis
Direccion Ejecutiva de ctar

interesados en

comercializacion de sus bienes y servicios.

Descripcion Narrativa:

potencializar Ia

Responsable de

No. | o Actividad

Actividad

1 Subdireccion de
Desarrollo

Emprasarial

Realiza la planeacion del encuentro de

10

minutos
3 Selecciona los temas 1 dia
4 Jefatura de Cemienza el desarrollo de las actividades | 1 dia
Unidad para cada encuentre de negocios
Departamental de
Apoyoc a
Emprendedores

3 Determina negocles © gircs que| 1dia
participaran

6 Difunde o promociona los encuentros de | 1 dia
negocios a traves de medios fisicos o
electronicos (formularios)

7 Confirma la asistencia de las personas| 1dia
Inscritas en el formulario.

8 Ejecuta el encuentro de negocios 1 dia

9 Elabora reporta ge numero de participante | 1 dia
por encuentro

10 | Subdireccion de | Recibe el reporte de participantes de cada 10

Desarrollo encuentro minutos
Empresarial

1 dia

12 Direccion de
Desarrollo
Empresarial y
Promocion

Economica

Recibe informe de reporte de avance de
encuentros empresariales

1 dia

13

Gestiona su validacion

1 dia

0
o

o

w
0
o
]

—
o




. CIUDAD DE MEXICO
§oo |/ CUPIPAL DESATRANSFORMACION
CIUDAD DE MEXICE o

CAPITAL DE LA TRANS! c

Responsable de

la Actividad Actividad

14 Direccion Recibe y valida informe para cumplimier

Ejecutiva de de metas anuales.

Apertura de
Negocios,
Desarrollo

Empresarial y
Servicios
Inmobiliarios

_Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 12 dias habiles con20 minutos.

Plazo o Periodo normativo-administrative maximo de atencién o resolucién:
N/A

Aspectos a considerar:

1.- La poblacion objetive son las personas fisicas 0 morales, que desarrollen una
actividad economica formal o potencial en la Ciudad de México.

2.- Formulario de Encuentro de Negocios, es la herramienta por medio de la cual
se registrarén para participar en los encuentros empresariales.

3.- Tiempo total de ejecucion: 12 meses.




Diagrama de Flujo

CIUDAD DE MEX

CAPITAL DE LA TRANSH

Subsecretaria de

i CIUDAD DE MEXICO

T AR AP RAL DEIARHANSEORMACION

Secrefaria de Administracion y Finanzas

Adminis
vy Modernizac

Direccion Ejecut

Froc

edimientos \nizacion

=
H r
£ 1 : N Incomars
£ ] | Feogrmia sl 0 Recibe tepone e infarmazion oara ¢l
e e encueniee de 2 Establece metas pamcipanits T
= negRnas ¢valuation oe matas
g . =
£ !
r PR S
| & |
18 3 Ssleceiona los
I temas
| &
L a
=
| @ L——-—‘l
—— = —_—
| ! —— e e e

4 Desarrally 2
actradades para

negomIos

3 Organiza loz

Apoyo a Emprendedores

cada sncusntra dd

e S Y

F—;q

nEgRASS N YE0S Hue. personas Nscmas
particiaaran
—_—
S S

% Pramocionan las
SNCUsNiios de
NEGoces én medhos
{igscos o digrtales

8 Ejecuta #l
2ncuznire de

negetios

7 Confirma 3
azpstansia de las

% Elabasa repons de

UMD de
BarCipantes por
encugnire

[

Encuentre do Negocios

12 Recibo wiome

tan E

e encueniros
emoresanales

o repnte de avance |

|
13 Gesuona
wahgasign

~Dirceeian Fjecutiva de Aperura de Negocios, | Oirecelon de Desarrollo Empresanialy Jefalira de Unfdad Deparaiicatal de

Desarrello Empresatial y

!

FOrMEcon Sara
cumgimignio de
melas angales

/
Lic. Bieard

Director General

antana Gomez

e Desarrollc Econdmico

Pagina 38 de 78




AR

Al W

i CIUDAD DEr O
Nombre del Procedimiento: 14.-Expedicion de Constancia d e

personas fisicas y morales.

<=

¢%. CIUDAD DE MEXICO

'i %L CHAITAL BELY FRANSKED

Objetivo General: Analizar y validar las constancias de reducciones fiscales, con
el fin de incentivar la inversidn, favorecer el empleo, el desarrollo tecnoldgico, la
sustitucion de insumos importados, que coadyuve al a economia de la Ciudad de

Meéxico.

Descripcion Narrativa:

No. Resp;;?;t;fsdde 2 Actividad Tiempo
1 Subdireccion de Recibe solicitud y se acusa de recibido. 15 min.
Instrumentos
Financieros
¢Esta completa la documentacién? \
No
2 Indica al solicitante las deficiencias a | 15 min.
subsanar, realizandclas a la brevedad
posible.
(Conecta con la actividad 1)
Si
3 Recibe la informacion completa y| 3dias
correcta;, inicia  tramite, preparar
propuesta de Constancia.
4 Direccion de Evalua la propuesta de Constancia de | 30 min
Desarrollo Reduccion Fiscal.
Empresarial y
Promocion
Economica.
¢Se otorga el visto bueno?
No
5 Solicita se modifique el documento. 1 dia
(Conecta con la actividad 3)
Si
6 Envia la constancia 1 dia
7 Direccion Ejecutiva | Aprueba, rubrica y remite la propuesta de | 1 dia
de Apertura de Constancia.
Negocios, Desarrollo
Empresarial y
Servicios
Inmobiliarios.
8 | Direccion General de Apruebe, rubrica y remite 1 dia.
Desarrollo
Econdmico
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i, | DEROTIRGCE Actividad
Actividad
g Secretaria de Autoriza la Constancia de
Desarrollo Fiscal, la devuelve.
Economico
10 | Direccion Ejecutiva | Recibe la Constancia y turna 30 min
de Apertura de
Negocics, Desarrollo
Empresarial y
Servicios
Inmobiliarios.

11 Subdireccion de Entrega Constancia al solicitante, realiza | 30 min
Instrumentos el seguimiento de comprobante de pago,
Financieros. como evidencia de la aplicacicn de la

Constancig, se anexa a expediente.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 10 dias habiles, 2 horas.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucién: No
aplica habiles

Aspectos a considerar:

1.- Es facultad de la Secretaria de Desarrollo Econdmico (SEDECO) suscribir los
documentos relativos al ejercicio correspondiente, asi como celebrar, otorgar y
suscribir los contratos, convenios, escrituras publicas, de caracter administrativo
o de cualquier otra indole, necesarias para el ejercicio de sus funciones.

2.- Los lineamientos que deben cumplir los contribuyentes para hacer efectivas
las reducciones de contribuciones a que se refiere el capitulo X! del titulo tercero
del libro primero del Cddigo Fiscal de la Ciudad de México en las
Administraciones Tributarias o Auxiliares, en su caso, ante el Sistema de Aguas
de la Ciudad de México y Notarios Publicos de la Ciudad de México.

3.- Resolucion por la que se validan los lineamientos que deberan cumplir los
contribuyentes para obtener las constancias de reduccién con las que se
acreditaran los supuestos necesarios para el otorgamiento de los beneficios
fiscales previstos en los Articulos 278, 279, fracciones |1, IV, VI, VII, VI Y IX, 289 y
290 del Codigo Fiscal de la Ciudad de México.

* La Secretaria otorga 9 constancias:




CIUDAD DE MEXICO
ANUAL TACKprFR. BEBATRENSFORMACION
IANUAL s e IMICC
e T fdoky CIUDAD DE N.EXIO
ADMINISTRATIVO w CAPITAL DE LA TRANS Secrets Hfr Administracion y Finanzas
e Administracion de Recursos
ACTIVIDAD DESCU:= ¢ wrtw\st‘\"s;tw.ﬂ X
- 2 ook i Fiad - ~ s T L’IHI&FHIT - ctaminaciony
S! incrementaste tu planta laboral 20 y 45% respectiva Procedinviemos Organizacionales.
anualmente al menos en 25%, o sobre Npm!
iniciaste operaciones.
Si como empresa industrial 30% en Impuesto sobre Nomina

sustituiste al menos del 50% del valor
de materias primas importadas por
Insumos de produccion local.

Si cemo micro, pequefia o mediana
empresa industrial incrementaste tu
capacidad instalada.

Si iniciaste operaciones en sectores
de alta tecnologia.

55% en Impuesto sobre Nomina
30% en Impuesto Predial
80% en Impuesto scbre Adquisicidn
de Inmuebles.

Si eres industria maquiladora de
exportacion y adquiriste un area en
espacios industriales para tu
actividad.

30% en Impuesto sobre Adquisicion de
Inmuebles y en Derechos de Registro
1} la Propiedad y del Comercio.

Si eres empresas de maquila de
exportacion

10 % en Impuesto sobre Némina.

Si més del 50% de tu planta aboral
reside en la misma demarcacion
territorial del lugar de trabajo.

0 % en Impuesto sobre Nomina.

Si eres una entidad publica o
promotor privado y construyes,
rehabilitas y/c adaptas espacios
comerciales o industriales.

30% en Impuesto sobre Adquisicion de
Inmuebles y Diversos derechos y
contribuciones.

Si eres comerciante en via publica
adquiriste un local de los espacios
comerciales constituidos por las
entidades publicas o promotores

privados.

30% en Impuesto sobre Adquisicion de
Inmuebles, en Derechos de Registro
Publico de la Propiedad y del Comercio
y en Impuesto Premai

4.- Los requisitos generales que presentara el solicitante a la Secretaria de
Desarrollo Economico, en original y copia simple son:

a) Formato de Solicitud (descargable en la web de a la Secretaria de
Desarrollo Economico) correspondiente a la actividad realizada.
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NanzZas

b) Identificacion Oficial del solicitante, y en el caso de represey 272
instrumento notarial con facultades para ejercer actos dej 2cm
es Persona Moral, el representante legal es obligatorio.

cde Dictamina

canizacionailes

Recursos

c) Acta Constitutiva, con protocolizacion ante Notario Publico e inscrita en el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

d) Formato de Alta en el RFC y/o Cédula de Identificacion Fiscal.
e) Registro especial del monto de erogaciones.

f) Declaracion o formato de pago de las contribuciones que se vaya a
solicitar la reduccién correspondiente.

g) Escrito libre, del interesado o representante legal, en el que manifieste bajo
protesta de decir verdad, que no interpuso ningln medic de defensa contra el
Gobierno de la Ciudad de México.

5.- Tiempo total de ejecucion: 10 dias habiles.
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Nombre del Procedimiento: 15.-Elaboracion de programas de 1,« o

instrumentos fiscales.

AR

¥ TrATY
: W
EAX it CIUDAD DE )
q‘“’ i_; j CAPITAL DE LA TRANY

&
b

o
.

Objetivo General: Promover actividades productivas, asi como evaluar el impacto
redistributivo y econdmico de la aplicacion de instrumentos fiscales.

Descripcion Narrativa:

) Responsable de la o —
No. Fylspnie Actividad [tempo
Actividad
1 Subdireccidn de Analiza y realiza la propuesta de| 1 mes
Instrumentos Instrumentc  Financiero e Impacto
Financieros Econdmico a aplicar; y enviar para dar
visto bueno.
2 Direccion de Revisa la propuesta. 1 mes
Desarrollo
Empresarial y
Promocion
Economica
¢La aprueba?
Nao
3 Recomienda modificar o disefar nuevos | 1dia
Instrumentos Financieros.
(Conecta con la actividad 1)
Si
4 Da Visto bueno y envia 1 dia
5 Direccién Ejecutiva | Evalia la propuesta del Instrumento | 15 dias
de Apertura Financiero.
Negocios, Desarrollo
Empresarial y
Servicios
Inmobiliarios
¢Aprueba la propuesta?
No
6 Realiza comentarios para modificacion. 1 dia
(Conecta con la actividad 1)
Si
7 Promueve a consideracion 1dia
8 | Direccion General de | Analiza la propuesta 15 dias
Desarrollo
Economico
¢Determina aprobar la propuesta? 1 mes
No
9 Realiza observaciones que existen. 1 dia
(Conecta con la actividad 8)
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No. Responzable !de " Actividad Direcc Cutiva
Actividad _Procedimientos C

Si

CIUDAD DE MEXICO

CAPITAL DELA TRANSFORMACION

10 Remite a la Secretaria de Administracion 1 dia
y Finanzas.

11 Recibe aprobacion de la Secretaria de 3
Administracion y Finanzas, y difunde el | meses
Instrumento Fiscal Autorizado.

Fin del procedimiento

Tiempe aproximado de ejecucion: 7 meses con 6 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: N/A

Aspectos a considerar:

1.- La Secretaria de Desarrollo Economico (SEDECO) esta facultada para conducir
y coordinar los mecanismos de apoyo empresarial, asi como respaldo financiero,
asesorias y asistencia técnica.

2.- La Secretarfa de Desarrollo Econdmico formula y propone acciones para
incentivar la creacion de empresas, la inversidén y el desarrollo tecnoldgice.

3.- El objetivo es plantear programas y/o estrategias de innovacion, vinculacién,
institucional e interinstitucional que contribuye a promover la sustentabilidad de
negocios, mediante el desarrollo e implementacién de politicas publicas,
esquemas de financiamiente y mecanismos de vinculacion interinstitucional.

4.- Coordinar la elaboracion de programas, proponer, impulsar y disponer de
instrumentos y estimulos para el desarrollo econémico. Ademas, sefiala que los
instrumentos fiscales otorgaran beneficios a la capacidad contributiva de las
empresas.

5.- Los Instrumentos Fiscales que no se encuentren establecidos en el Cédigo
Fiscal, quedan sujetos a la autorizacidon de la Secretaria de Administracion y
Finanzas, asi como la capacidad de presupuesto.

6.- Es requisito la proteccion al medio ambiente y la participacidén activa de
inversionistas privados, con la creacion y consolidacién de corredores de

4

comercio y servicios, de parques y de zonas industriales.

7.- Tiempo de ejecucion: 7 meses.
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Nombre del Procedimiento: 16.- Asesoria y asistencia téc
relativos al sistema electronico de avisos y permisos de es

cédula de Microindustria de la Ciudad de México y a la Acti sahaldela
Secretaria de Desarrollo Econdmico y gestion para los trémites relativos al uso de
suelo.

Objetivo General: Brindar acompafamiento y asistencia técnica a los ciudadanos
y empresarios, para realizar los tramites relacionados con la regularizacién y
apertura de establecimientos mercantiles y microindustrias en la Ciudad de
México en apego a la normatividad vigente y aplicable.

Descripcion Narrativa:

No. Resp;;?§EZE:dae = Actividad Tiempo

1 Subdireccion de Recibira la solicitud del ciudadano y| 5min
Permisos y Avisos | entrega formato RO1.

Regulatorios

2 Analiza la informacién recabada y| 5min

canaliza al ciudadano con el asesor.

3 | Jefaturade Unidad | Realiza atencién al ciudadano sobre| 10 min
Departamental de | establecimientos para identificar el tipo
Permisos y Avisos | de tramite

Regulatorios
4 Identifica el tipo de tramite a realizar o | 5 min
| informacion requerida.

¢El tramite corresponde a los ofrecidos
por la Secretaria?
No

5 Brinda orientacion sobre el tramite e | 5 min
indica el lugar donde debe realizarlo.
(Conecta con el Fin del Procedimiento)
Si

6 Revisa la documentacion requerida para | 5 min
el tramite a realizar.
¢El  ciudadano cuenta con la
documentacion y cumple con los
requisitos?
No

7 Informa y solicita al ciudadano los| 5 min

| documentos necesarios para realizar su

tramite.
(Conecta con la Actividad 1)
Si

8 Elabora expediente e inicia tramite 5 min
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ubsecretaria de Administracios
. Ia o yModermizacion 1N
No. | o idad oSl ceDicamiace
S Realiza y remite reporte de
realizados
10 Subdireccion de Realiza informes y seguimiento sobre | 1dia
Permisosy Avisos | las actividades realizadas.
Regulatorios
11 Solicita contactar a ciudadanos para| 5 min
seguimiento a sus tramites
12 | Jefaturade Unidad | Archiva el expediente con la firma de | 5 min
Departamental de | recibido por parte del interesado, en el
Permisos y Avisos | libro de gobierno.
Regulatorios
13 Aplica al ciudadano la encuesta de| 5min
servicio que se encuentra en el formato
“RO1".
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 11 dias habiles y 1 hora.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucidn:
N/A

Aspectos a considerar:
Normas y Criterios de Qperacion

1.- El presente procedimiento tiene como base la Ley Organica del Poder
Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, Articulo 30
fraccion IX," Establecer, conducir y coordinar los mecanismos de apoyo al sector
empresarial, incluyendo el respaldo financiero, asesorias, asistencia técnica, entre
otros, a través de diversos instrumentos para apoyar la actividad productiva”,

2. - La Secretaria de Desarrollo Econémico conforme a los Articulos 24, 25, 26 y
57 de la Ley para el Desarrollo Econémico del Distrito Federal se coordinara con
las Dependencias y Entidades de la Administracidn Publica en el ambito de sus
competencias para promover la asistencia técnica regulatoria y resolucién
expedita de problemas de regulacién que tengan los Agentes Econdmicos.

3.- La Direccion de Desarrollo Empresarial y Promocion Econdmica dependiente
de la Direccion Ejecutiva de Apertura de Negocios, Desarrollo Empresarial y
Servicios Inmobiliarios y de |a Direccion General de Desarrollo Econédmico, tiene la
facultad de implementar y administrar sistemas de registro de establecimientos
comerciales; emitir Cédulas de Microindustria o de la actividad artesanal y sus
refrendos; otorgar el visto bueno de los contratos constitutivos de sociedades de
responsabilidad limitada micro-industriales; y brindar acompafamiento y
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asistencia tecnica, a los establecimientos mercantiles que| asi [ L2205 e Dictaminaciniy
gestion para la obtencion del Certificado Unico de Zonificacipn de : Drganizacionales

conforme al marco legal vigente, con base en el Articulo 3 accion XX| de
Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la
Ciudad de México.

4.- La Subdireccion de Permisos y Avisos Regulatorios es la unidad
administrativa encargada de recibir al ciudadano y entregar el formato interno
RO1, el cual se aplica al inicic y final de la asesoria para que registre sus datos
generales.

5.- El formato “R01" tiene como objetive recabar informacion estadistica acerca
de las asesorias y asistencia técnica que se brindan por medio del Mddulo de
Asistencia Técnica, Acompanamientc y Proteccion a la Inversién (Mddulo
SEDECO-SIAPEM) y se conforma de las siguientes secciones:

a. Datos del solicitante (Llenado por el ciudadano): Nombre, apellido
paterno, apellido materno, género, edad, teléfono fijo, teléfono
celular, correo electronico, tipo de acreditacion.

b. Datos del establecimiento mercantil (Llenado por el ciudadano):
Tipo de proyecto o establecimiento, tipo de persons,
funcionamiento, franquicia, local, nimero de empleados, nombre o
razén social, denominacién comercial, giro, calle, nimero exterior,
numero interior, colonia, alcaldia y cddigo postal.

c. Aviso de privacidad conforme a la Ley de Proteccién de Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de
México.

d. Diagnostico por materia (Llenado por el funcionario): Esta seccidn
consta de un cuestionario en materia de Verificacion Administrativa,
Desarrollo Urbano, Proteccion Civil, Establecimientos mercantiles,
Medio ambiente, Salubridad, Seguridad Publica, Emprendimiento y
Apoyos.

e. Encuesta de servicio (Llenado por el ciudadano): En esta seccidn, el
ciudadano calificaré la calidad del servicio recibido al final de la
asesoria.

6.- La Subdireccion de Permisos y Avisos analiza la solicitud del ciudadano y lo
canaliza con un asesor del Médulo de Asistencia Técnica, Acompafiamiento y
Proteccion a la Inversion (Mdédulo SEDECO-SIAPEM) para que éste le brinde la
orientacion sobre el tramite que desea realizar.

7.- El Modulo de Asistencia Técnica, Acompafiamiento y Proteccion a la Inversién
(Modulo SEDECO-SIAPEM) es un espacio fisico ubicado en las oficinas de la
Direccion Ejecutiva de Apertura de Negocios, Desarrollo Empresarial y Servicios
Inmobiliarios, en el cual se encuentran asesores que brindan atencion y
orientacion al ciudadano.
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8.- La Direccion de Desarrollo Empresarial y Promocion Ecoromic
Subdireccion de Permisos y Avisos Regulatorios, recibe de|c
solicitud para la Expedicion, Refrendo o Cancelacion de Cédu!z

Visto Bueno del Contrato Constitutivo de Sociedades de Responsabilidad
Limitada Microindustriales o Artesanales y sus modificaciones.

S.- Les requisitos para la Expedicion, Refrendo o Cancelacién de Cédula de
Microindustria o de actividad artesanal; Visto Bueno del Contrato Constitutivo de
Sociedades de Responsabilidad Limitada Microindustriales o Artesanales y sus
modificaciones, se establecen en el Manual de Tramites y Servicios del Distrito
Federal y el procedimiento se especifica en el Acuerdo por el que se establecen
los procedimientos Unicos para la atencién de tramites y servicios, publicado en
la Gaceta Oficial del Distrito Federal, el 2 de julio de 2012.

10. - La Subdireccion de Permisos y Avisos Regulatorios es la encargada de
recibir al ciudadano y entregar el formato “TSEDECO-DGANDE_CMI”, con el cual
se lleva a cabo la Expedicion, Refrendo o cancelacion de Cédula de Microindustria

o de actividad artesanal. Para llevar a cabo alguno de los trémites antes
mencionados, se deben presentar todos los documentos que se senalan a \
continuacion, en original o copia certificada para cotejo y dos copias simples;
ademas del formato antes mencionado.

l. Para llevar a cabo la Expedicion de cédula de microindustria o actividad
artesanal:

Si es persona fisica, debe presentar:

Identificacion oficial vigente del interesado o representante legal.
Hoja de Inscripcidn ante el Registro Federal de Contribuyentes y, en su
caso, comprobante de la Ultima modificacion de la situacion fiscal
presentada ante el Sistema de Administracion Tributaria.

e Memoria descriptiva del proceso productivo en papel membretado de la
empresa y con la firma del interesado o del representante legal.

¢ Recibo de pago de derechos por suministro de agua con una antigiiedad no
mayor a tres meses anteriores a la solicitud.

¢ Recibo de pago de impuesto predial del inmueble en que se ubica la
industria, del afo que corre o con una antigliedad no mayor a tres meses
anteriores a la solicitud, si es pago bimestral.
Acta de Nacimiento.
Certificado de zonificacién de uso del suelo especifico, Certificado de
zonificacion para usos del suelo permitidos o Certificado de acreditacidn
de uso del suelo por derechos adquiridos.

e Encaso de que la microindustria ya se encuentre en operacion, declaracion
del Impuesto Sobre la Renta del Ejercicio Fiscal inmediato anterior al
ejercicio de la solicitud.

Si es persona moral, debe presentar:

u
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e Testimonio del Contrato Constitutivo, con el sello da
Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.
e Testimonio del instrumento con el que el representanc

personalidad con el sello de inscripcion ante el Reg13tro PJbiICO de Ia
Propiedad y de Comercio.

Identificacion oficial vigente del representante legal.

Comprobantes de pago de cuoctas ante el IMSS y el INFONAVIT con una
antigliedad no mayor a tres meses anteriores a la fecha de solicitud.

Il. Para llevar a cabo el Refrendo de la Cédula de microindustria o de actividad
artesanal:

En caso de personas fisicas, presentar:

a) Cédula de microindustria o de actividad artesanal.
b) Identificacion oficial vigente.

En caso de personas morales, presentar:

a) Testimonio del Contrato Constitutivo, con el sello de inscripcion ante el
Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.

b) Testimonio del instrumento con el que el representante legal acredita su
personalidad con el sello de inscripcion ante el Registro Publico de la
Propiedad y de Comercio.

c) Identificacion oficial vigente del representante legal.

lll. Para llevar a cabo la Cancelacion de la Cédula de microindustria o de actividad
artesanal, presentar:

En caso de personas fisicas.

a) Cédula de microindustria o de actividad artesanal.
b) Identificacion oficial vigente.

En caso de personas morales.

a) Testimonio del Contrato Constitutivo, con el sello de inscripcidn ante el
Registro Publico de la Propiedad y de Comercio.
b) Testimonio del instrumento con el que el representante legal acredita su

personalidad con el sello de inscripcién ante el Registro Publico de la
Propiedad y de Comercio.

¢) ldentificacion oficial vigente del representante legal.

11.- Una vez ingresado el tramite, se elabora la Cédula de Microindustria y se
pasa a firma del Director(a) General de Apertura de Negocios y Desarrollo
Empresarial. La duracion de este tramite es de 5 dias habiles.

12.- Elaborada la Cédula de Microindustria, se le notifica al ciudadano por via
telefonica que ya puede recoger la Cédula.
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a) Formato de solicitud TSEDECO_ DGANDE _ VBD_1 (en original y copia
simple).

b) Modelo de Contrato Constitutivo de Sociedades de Responsabilidad
Limitada Microindustria o Artesanal (en cuatro tantos). Se proporciona en
SEDECO.

¢) Acta de nacimiento de cada uno de los socios en copia certificada (copia
simple y original).

d) Identificacién oficial vigente de cada uno de los socios (copia simple y
original).

e) Certificado de zonificaciéon de uso del suelo especifico, certificado de
zonificacion para usos del suelo permitidos o certificado de acreditacién
de uso del suelo por derechos adquiridos (copia simple y original).

f) Para la solicitud del Vistc Bueno de las Modificaciones al Contrato
Constitutivo.

g) Formato de solicitud TSEDECO_ DGANDE _ VBD_1 (en original y copia
simple).

h) Acta de la Asamblea General de Accionistas en la que se autoricen las
modificaciones al Contrato Constitutivo.

i) Contrato Constitutivo de Sociedades de Responsabilidad Limitada
Microindustria o Artesanal, con el Visto Bueno de la Direccién Ejecutiva de
Apertura de Negociocs, Desarrollo Empresarial y Servicios Inmobiliarios de
la Secretaria de Desarrollo Econdmico de la Ciudad de México y con el sello
de inscripcion ante el Registro Publico de la Propiedad y de Comercio del
Distrito Federal (copia simple y original).

J) En caso de modificaciones que se refieran a la admisién de nuevos socios,
acta de nacimiento en copia certificada de cada uno de ellos, asi como
identificacion oficial vigente (copia y original).

14.- Una vez ingresado el tramite, se elabora el Visto Bueno de Contrato
Constitutivo de Sociedades de Responsabilidad Limitada Microindustriales o
Artesanales y sus modificaciones y se pasa a firma del Coordinador General de

Regulacién y Planeacion Econdmica. La duracion de este tramite es de 5 dias
habiles.

15.- Elaborado el Visto Bueno, se le notifica al ciudadano por via telefénica para
que pase a recoger el documento en cuestion.

16.- La Direccion de Desarrollc Empresarial y Promocidn Econdmica, a través de
la Subdireccion de Permisos y Avisos Regulatorios, recibe de forma presencial las
solicitudes de correccién o modificacion de correo electrénico (Actualizacion de
informacién, error de captura o cambio de correo), a realizar en el Sistema
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Electronico de Avisos y Permisos de Establecimientos Merc
electrénico es solicitado para realizar cualquier trémite.

17.- Los requisitos se establecen en los Lineamientos Generales para [a
Operacion del SIAPEM, DECIMO SEXTO, segundo parrafo y se detallan a

continuacion.

a) Escrito dirigido al responsable del SIAPEM, indicando lo siguiente:

a) Intencion de realizar el cambio de correo electrénico.
b) Nombre del establecimiento.

c) Domicilio del establecimiento.

d) Folio Unico de tramite.

e) Entregar el escrito en el Médulo de Asistencia Técnica.

18.- Es indispensable que el titular del establecimiento solicite de forma personal
el cambio de correo electrénico, acompafiando el escrito con copia de su

identificacion oficial, en caso contrario:

e Si la persona que solicita el tramite no es el titular de establecimiento,
debera acompanar el escrito con copia de la identificacion oficial del titular,
copia de su identificacién oficial, carta poder autorizandolo para realizar el
tramite y copia de |z identificacidn oficial de los testigos que firman la

carta poder.

o Sise tratara de persona moral, debera acompafar el escrito con copia de la
identificacion oficial del titular, copia de su identificacién oficial, carta
poder autorizandolo para realizar el trdmite y copia de la identificacién
oficial de los testigos que firman la carta poder y poder notarial.

18.- Una vez realizado el cambio o modificacién de correo electrénico, se expide

un oficio al ciudadano indicando que su tramite fue realizado.

La Subdireccion de Permisos y Avisos Regulatorios, al finalizar la asesoria,
solicita al ciudadano evaluar la calidad de la atencidn recibida aplicando la
encuesta de servicio en el formate interno “R01", el cual incluye el aviso de
privacidad. Dicho formato, se resguarda en el archive de la Direccion de

Desarrollo Empresarial y Promocién Econdmica.
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Nombre del Procedimiento: 17.-Expedicion, Refrendo o Cance

Microindustria o de la Actividad artesanal.

Objetivo General: Brindar acompafiamiento y asistencia téc
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cretaria de Administraciony F
Subsecretaria de Administracion de

EFNiZacienAc

CuUtlva de

1ICa a IS [Iulares o

Representantes Legales de las Unidades Econdmicas Microindustriales, para

realizar los tramites relacionados con la apertura vy

microindustrias en la Ciudad de México en apego a la normati

Descripcion Narrativa:

regularizacion de
lvidad vigente.

[ i Frypr e Tiem
No. Responsable de 2 Actividad [lempo
Actividad
1 Jetatura de Unidad | Recibe del cludadano la 5 min
™ e e -~ e R < o o VP BT E AR A
Departamental de | cocumentacion pertinente y entrega
0D 3 | £~ s -~ o o~ -~
Permisos y Avisos | el formato correspondiente
D —
Regulaterios
2 Analiza y coteja la infermacion y 5 min
adocumentacion correspondiente
3 Valiga la documentacion presentada| 10 min
por el ciudadano
¢La documentacion cumple con los
requisitos?
No
4 3 dias
Si
o) Elabora expediente e inicia tramite. 2 min
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Administracion de

v '\'\VH‘:\;
6 Subdireccion de | Verifica la documentacién infeore E”,,'J[”Ew:r'n < o
Permisos y Avisos | en el expediente y elahora el ]
Regulat para la cédula.
F 4 Tumma a firma de la Direccién 15
Ejecutiva de Apertura de Negocios, | minutos
Desarrollo Empresarial y Servicios
Inmobiliarios.
8 |Direccion Ejecutiva | Autoriza la Cédula de Microindustria 1 dia
de  Apertura de|odelaActividad artesanal.
Negocics, Desarrollo
Empresarial y
Servicios
Inmobiliarios
S Subdireccion de Turna la Cedula de Microindustria o 15
Permisos y Avisos |[de la Actividad artesanal para| minutos
Regulatarios entrega del interesado
N\
10 Jefatura de Unidad |Entrega al interesado la cédula 5 min
Departamental. de | emitida y archiva el expediente con
Permisos y Avisos |la firma de recibido por parte del
Regulatorios Interesado, en el libro de gobierno.
11 Aplica al ciudadano la encuesta de 5 min
servicio que se encuentra en el
formato “R0O1".
Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 5 dias habiles con 1 hora y 5 minutos.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion:
N/A
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Nombre del Procedimiento: 18.-Elaboracidn del Reporte Ecopom
de México.

Objetivo General:

Elaborar

reporte economico trimestral,

que muestre el

comportamiento de los principales indicadores economicos de la Ciudad de
México y sirva como referente para la toma de decisiones del Titular de la
Secretaria y de los diversos agentes econdmicos de la Ciudad, asi como para su
difusion por parte de la Secretaria de Desarrollc Econémico.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la

No. Actividad Actividad Tiempo
T o Envia - correo 'ij‘:'o;"mar!c'io sobre ¢l
: 5 Pesarslle calendario de actualizacion del reporte 1 dia
. economico a las areas
correspondientes
Instruye & las areas responsables
5 recabar o generar la informacién 1 dia
economica insumo del Reporte|
Economico de la Ciudad de México.
Jefatura de Unidad
Departamental de | Recibe instruccién de la recabar y
3 Analisis y generar informacion insumo para la| 5dias
Seguimiento de la | construccion del Reporte Econdmico
Economia
Envia nota informativa de los insumos
4 reportades yases  de datc
actualizadas
Jefatura de Unidad | Recibe nota informativa y bases de
Departamental de | datos actualizadas para la generacicn
5 Sistemas de el Reporte Economico de |la Ciudad de 1 dia
Informacion México.
Economica Verifica la informacion recibida.
¢La informacion es valida?
No
5 Devuelve la informacion via oficio, | | dia
solicitando solventar lo faltante T
(Conecta con la actividad 3)
8[’
nicia la construccion de los indicadores
- quk conforman las bases de datos y el | . .
' Reporte Econdmico de la Ciudad de| '~ ™'¢°
Meéxico.

&t CIUDAD DE MEXICO

% CAPITAL BIEEA TRANSFORMACION
L e
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M ANTIA 3z W‘w & ‘%- \BAPITAL DESATRANSBORMACION
AN UAL ive - o ‘w,(/ _
i s s ZRR| gw CIUDAD DE M2 ,
R LIMINIS - -~ 'Q'T‘w "'.;: &;‘ CAPITAL DE LA TRANS Secretaria de Administracion y Finanzas
I Subsecretaria de Administracion de Recursos
yMode ninistrativa

|
Responsable de la Actividad Direccidn Ejecuti

Actividad Procedimientos

Dictaminacion vy

zacionales.

Solicita a las areas de la Secrel:
Desarrollo Economico competentes

8 ara la inclusion de sus resultados al | 2 dfas
lerre del trimestre para integrarlos en

® 0T

Revisa informacion complementaria
compilada por las Jefaturas de Unidad
Direccion General | Departamental y realiza nota de
de Desarrollo conclusion con los dates obtenidos, | 2dias
Economico 'mcluvenc‘c las bases de datos que
sustentan la informacion, previo a su

publicacion.

(L]

Recibe y verifica la

a
informacion para integr

ar el repor
10 economico de la Ciuc?a_d de_MeX‘co, asi| . dia
como las bases de datos para ‘
asegurarse que esten completas vy
actualizadas.
¢La informacion es relevante para el
reporte economico?
NO
Solicita & las 4&reas responsables
i complementar o adecuar la informacién
11 presentada 2 fin de que esta sea| 1dia

Pt - +
relevante

| | s woilt

(Conecta con la actividad 7)
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Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 30 dias habiles,

Plazo o Periodo normativo-administrative maximo de atencion o resolucidn:
N/A




2. CIUDAD DE MEXICO

CAPITAL DEEA TRANSFORMACION

CIUDAD DE N

CAPITAL E La TRANS

Aspectos a considerar:

1.- De acuerdo con el articulo 35 de la Ley Organica del Pode

Administracion Publica de la Ciudad de México, “A la Secretarra de Desarrolio
Econdmico corresponde el despacho de las materias relativas al desarrollo vy
regulacion de las actividades economicas en los sectores industrial, comercial y
de servicios.".

2.- El presente procedimiento tiene como finalidad apoyar e informar en la toma
de decisiones a los diversos agentes econémicos de |a Ciudad de México.

3.- De acuerdo con el articulo 146 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y la
Administracion Publica de la Ciudad de México, la Direccion General de Desarrollo
Econdmico es la unidad administrativa que tiene como Generar, coordinar y
desarrollar mecanismos que permitan captar la informacién que generen los
Ciudadanos, las Camaras, las Alcaldias, las Dependencias y los sectores sociales,
en materia socioecondmica.

4.- La Direccion General de Desarrollo Econdmico se apoyara en la Jefaturas de
Unidad Departamental de Analisis y Seguimiento de la Economia y de Sistemas
de Informacién Econdmica para la elaboracion del Reporte Econdmico de la
Ciudad de Mexico.

5.- Para realizar el Reporte Econémico de la Ciudad de México, podran ser
consultadas las Dependencias locales y federales, Organismos nacionales e
internacionales, los Organos Politicos Administrativos, Institutos y Camaras como
fuentes de informacion.

6.- El Reporte Economico de la Ciudad de México sera publicado de manera
trimestral en el micrositioc de la péagina oficial de la Secretaria de Desarrollo
Econdmico considerando un desfase de un periodo, y podré ser consultado por el
publico en general por el mismo medio. El resultado de la consulta del Reporte
Economico de la Ciudad de México podra descargarse en archivo digital y podréa
contener textos de analisis, gréficos, tabulados o mapas que presenten las
variables estudiadas.

7.- Para su elaboracion, la Direccion General de Desarrollo Econdmico podra
hacer uso de informacidén econémica de fuentes oficiales, anélisis de la misma y
proyecciones propias.

8.- El tiempo total de ejecucion para |a elaboracién del Reporte Econdmico de la
Ciudad de México sera de 35 dias.
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Subsecretaria de Admin
y Modernizacid
Direccion Ejecuti ctamir ny
T 5 . Procedimientos Organizacion:
Nombre del Procedimiento: 19.-Elaboracidn de estudios y anélisis en matera de

desarrollo economico.

Objetivo General: Elaborar estudios y analisis en materia de desarrollo econémico,
que sirvan de guia para la implementacion de lineas de accidn en la Secretaria y
en la toma de decisiones de los agentes econémicos en la Ciudad de México.

Descripcion Narrativa:

No. Resp;;?;z!;dae - Actividad Tiempo
Direccion General | Recibe  solicitud per  correo
1 de Desarrollo electronico Iinstitucional, escrito o| 1dia
Econdmico verbal para realizar un estudic,
Evalia la solicitud, si es de
competencia y cumple con los

2 elementos necesarios para  ser 1 dia
elaborada por las areas adscritas a
la Unidad é\c' inistrativa.
¢Cumple con los elementos? \,
No
Informa al remitente por la misma
via que llego la solicitud,

3 fundamenta las razones por las que | 1 dia
no se procede a realizar el estudio
solicitado.

Conecta con el Fin del
Procedimiento
Si
Instruye a la generacion del estudio L
= scllcitédo i L 8B
Jefatura de Unidad
Departemental B8 | pecibe 14 solicitia para realizar el
5 Sistemas de S o ' 1 dia
R e E estudio
Economica
Revisa la solicitud de insumos vy

5 otros elementos para la elaboracién S
del estudio solicitado. Se preparay |
envia la informacion solicitada

Direccion General Bavisa - BT e

5 de Desarrollo pENE . GNE W8 HHOORecan :

. Econdmico proporcionada por las areas sea lo | 2dias
gue se solicito.
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Responsablede la P e
Na. ‘Actividad hetiidad ['l"j"’ ‘u—jv!"\‘\i‘f»:t‘t«wr;wg’h!"v\\‘
¢Cubre lo solicitado?
No
Notifica al area responsable via
oficio las inconsistencias,
8 detallando claramente el motivo por | 1dia
el cual la informacion proporcionada
no cumple con lo solicitado.
Jefatura de Unidad | Realiza las tareas correspondientes
Departamental de | para subsanar las observaciones o
8 Sistemas de recomendaciones hechas y se envia | 5 dias
Informacion el estudio subsanado para su Visto
Economica Bueno.
(Conecta con la actividad 7)
Si
Prepara el documento en el formato
solicitado para la entrega de los
10 resultados al solicitante. Una vez | 1dia
integrado se envia para su Visto
Bueno
Direccion General | Envia al drea correspondiente para \
11 de Desarrollo subsanar y atender las | 1dia
Econémico recomendaciones u observaciones,
Remite el estudio a la Jefatura de
19 Unidad Departamental de Sistemas | . dia
: de Informacion Econdmica para su T
publicacion.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 26 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrative maximo de atencién o resolucién: N/A

Aspectos a considerar:

1.- De acuerdo con el articulo 35 de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo vy la
Administracion Publica de la Ciudad de México, “A la Secretaria de Desarrollo
Econémico corresponde el despacho de las materias relativas al desarrollo y

regulacion de las actividades econdmicas en los sectores industrial, comercial y
de servicios.”.

2.- El presente procedimiento tiene como finalidad apoyar e informar en la toma

de decisiones a los diversos agentes econdmicos de la Ciudad de México.
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3.- De acuerdo con el articulo 146 del Reglamento Interior del| ¢
Administracion Publica de la Ciudad de México, la Direccion Generz
Econémico es la unidad administrativa que tiene como Generz

desarrollar mecanismos que permitan captar la informacion que generen los
Ciudadanos, las Camaras, las Alcaldias, las Dependencias vy los sectores sociales,
en materia socioeconomica.

4.- Para la realizacion del estudio, se debe recibir solicitud con al menos una
semana de antelacion por correo electronico institucional u oficio, indicando lo
siguiente: objetivo del estudio, variables de tipo econdmico, sociedemografico,
cartografico u otro a considerar, formato de entrega de resultados, asi como
fecha deseable de recepcion de resultados.

5.- El resultado del estudio o analisis, se entregara en un plazo ne mayor a 35 dias
habiles en archivo digital y podra contener textos de anélisis, graficos, tabulados
© mapas que presenten las variables estudiadas y estara sujeto a la
disponibilidad de informacion econdmica oficial o capaz de estimarse.

6.- En la elaboracion de los estudios y analisis, se usara la informacién en materia
econdémica que generen las Dependencias, los Organos Politicos Administrativos,
Institutos, Camaras, los sectores sociales y los ciudadanos, en materia
econdmica, asi como la informacion recopilada durante el trabajo de camp
realizado en el estudio.

7.- Con relacion a las actividades 5 y 9, también las puede realizar la Jefatura de
Unidad Departamental de Analisis y Seguimiento de la Economia.

8.- Tiempo total de ejecucion maximo 35 dias.
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B Revisala
solicitud. se
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informacion
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5.Recbela
solicitud para
realizar ¢l estudio.

Elaboracién do estudlos y analisis en materia de desarrollo econdmico.

JeFatiira de Unidad Departamental de
_Sistemas de Informacion Econémica
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Nombre del Procedimiento: 20.-Atencion y asesoria a
solicitan informacion socioecondmica para conocer el ento

del lugar donde se establecera el negocio.

Objetivo General: Elaborar estudios y analisis en materia de desarrollo econémico,
que sirvan de guia para la implementacion de lineas de accién en |a Secretaria y
en la toma de decisiones de los agentes econdmicos en la Ciudad de México.

Descripcion Narrativa:

b beniibion ]
No. REST;?‘TEZI:;Q = Actividad Tiempo
Recibe la solicitud de informacioén
Direccion General | proveniente de un usuario presencial. La i
1 deDesarrollo | solicitud debe enlistar claramente las| . °>°
Econdmico caracteristicas técnicas y de contenido | T YOS
sobre la informacion que desea obtener.
Jefatura de
Unidad _ . o
Departamental de | Verifica el contenido de la solicitud para|
2 Sistemas de realizar la evaluacion de procedencia. 2 N
Informacion
Econdmica
¢La  informacion que solicita el
ciudadano, se puede obtener de las
fuentes de informacion SIG de |Ia
Secretaria?
No
3 Canaliza al area correspondiente. 10 min
(Conecta con el Fin del Procedimiento)
Si
Realiza la busqueda de acuerdo a los
criterios Drcser' dos por el solicitante de
4 manera presencial. 10 min
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NISTRATIVU CAPITAL DE LA TRANS -efaria de Administraci v»rw Finanzas
secretaria de mm inistracion de Recursos
- v Moder ninistrativa
No. Responsablede la Actividad DHCCL‘TUI}_ Ejecuti ictaminacién v
Actividad H!‘Eﬂi&ilH‘x'»El‘;TF:L»i Organizacionales.
Entrega al ciudadano el avis
proteccion de datos personales, el
formato de registro y aviso de privacidad
a fin de dar cumplimiento 2 la Ley de
Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados de la
5 Ciudad de Meéxico. Las Jefaturas de| 15min
Unidad Departamental de las a&reas
recaban énformac}én en el Sistema de
Informacion Geografica, las bases de
datos y ofros instrumentcs de la
Direccion  General de  Desarrollo
Economico
Realiza la consulta en los Sistemas de
Informacion Geografica de la Secretaria,
5 asi como en bases de datos y otras| .
ok . i { 5 60 min
fuentes de informacion de acuerdo con lo
solicitado por el peticionario e imprime
los repories de consulta.
¢La informacion recabada cumple conlo | _ .
solicitado por €] peticionario? =
No
Realiza la consulta en los Sistemas de
Informacion Geografica de ia Secretaria,
bases de datos u otras fuentes de ‘
¥ infer*rar*ién con nuevos criterios de| 9min
busqueds, segln las especificaciones del
scilcuant
(Conecta con la actividad 6)
Si
Prepara la informacion en los formatos y
8 especificaciones solicitadas por el| 10min
peticionario para su entrega
Muestra el resultado de la consulta al
ciudadano y le asesora en Ia
& interpretacion de los datos eobtenidos y se B s
- invita al ciudadano a interactuar con los | <~ ™!
Sistemas de Informacion Geografica de |a
Secretaria de Desarrolio Econdmico.
Registra la consulta en la bitacora y
10 respalda la documentacion generada en| 15 min
Una carpeta.
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taria de Administracion y Finanzas

Administracion de Recursos

ninis

+
ctamii

le Desarrollo ngreso, para hacer del conocimiento «
¥l Economico peticionario que lo solicitado debe 1 dia
canalizarse a un sujetc obligado que
posea competencia en | materia

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 1dia habiles 3 horas con 35 minutos.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucién: 27
dias.

Aspectos a considerar:

1.- De acuerdo con el articulo 35 de la Ley Orgénica del Poder Ejecutivo y la
Administracion Publica de la Ciudad de México, “A la Secretaria de Desarrollo
Econdmico corresponde el despacho de las materias relativas al desarrollo y
regulacion de las actividades econdomicas en los sectores industrial, comercial y
de servicios.”.

2.- El presente procedimiento tiene como finalidad apoyar a los emprendedores
de la Ciudad de México a fin de identificar mercados potenciales, el contexto
socioeconomico de una zona en particular dentro de la Ciudad, asi como
proporcionar elementos que incrementen la apertura de negocios e impulsen el
desarrollo en la entidad.

3.- De acuerdo con el articulo 146 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y la
Administracion Publica de la Ciudad de México, la Direccién General de Desarrollo
Economico es la unidad administrativa que tiene como Generar, coordinar y
desarrollar mecanismos que permitan captar la informacién que generen los
Ciudadanos, las Cadmaras, las Alcaldias, las Dependencias y los sectores sociales,
en materia socioeconomica.

4.- La asesoria de brinda ya sea via solicitud de informacién ingresando peticion
debidamente fundamentada, con especificaciones claras y concisas sobre la
informacion que espera obtener, el formato en el que debe serle proporcionado y
siempre que la informacion sea competencia de la Secretaria de Desarrollo
Economico podra procederse a la integracién de la informacién solicitada. La otra
via es la asesoria personal, por lo que el usuario acudira a las Instalaciones de la
SEDECQO a fin de solicitar informacion puntual sobre aquella que sea de su interés
y utilidad.
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5.- El resultado de la solicitud de informacion, se entregara ef un o
a 30 dias habiles en archivo digital y podra contener textos ¢ e an:
tabulados o mapas que presenten las variables estudiadal

asesoria, la informacion se entregara al finalizar la consulta.

6.- El resultado del estudio estara sujeto a disponibilidad de informacién en
materia econdémica.

7.- Tiempo total de ejecucion 27 dias.
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Subsecretaria de Administracion de Recursos
y Modernizacion Administrativa
GLOSARIO Direccion Ejecutiva de Dictaminacion y
Procedimientos Organizacionales.
o Acreditacion de Colegios o Instituciones: Docuntenio cus emite Iz

Secretaria 0, en su caso, las Instituciones Educativas, Colegios vy
Asociaciones que estén autorizados en la materia por la Secretaria de
Educacion Publica y/o la Secretaria de Educacion del Distrito Federal.

« Administracion Publica Centralizada: Las dependencias y los Organos
Desconcentrados.

 Administracion Publica: Al conjunto de dependencias, drganos y entidades
que componen la Administracién Publica Centralizada y la Paraestatal de
la Ciudad de Mexico.

= Alcaldias: Los 6rganos politico-administrativos de cada una de las
demarcaciones territoriales en que se divide la Ciudad de México.

« Apoyo Economico: Asignacion de recursos econdmicos que realiza la
Secretaria de Desarrollo Econdmico para la realizacién de un apoyo
especifico.

» Asesoria Técnica: Accién de brindar una opinién solicitada que guie al
interesado en relacion generalmente a un proceso y su realizacion.

¢ Autoridad competente: Dependencia, Organo Desconcentrado, Organo
Politico Administrativo o Entidad de la Administracién Publica del Distrito
Federal facultada por los ordenamientos juridicos, para dictar, ordenar o
ejecutar un acto administrativo.

» Autoridad: Persona que dispone de la fuerza publica, en virtud de
circunstancias legales o, de hecho.

» Capital de Riesgo: Cantidad de capital caracterizado por dar poder sobre la
toma de participaciones temporales dentro de los activos financieros de
una empresa, mismo del que se espera se obtenga un rendimiento superior
a la media, generalmente se abona a empresas con una participacion
dinamica dentro del mercado.

* Capital Semilla: Variante de financiamiento en la cual un inversor adquiere
una parte de un negocio o empresa. El término semilla sugiere que se trata
de una inversion temprana, lo que significa que el apoyo al negocio se
realiza en su fase de creacion hasta que consigue generar su propio flujo, o
hasta que esta listo para una nueva inversién.

e Ciudad: Ciudad de Mexico.

= Comercio Electronico: Procesc de compra, venta o intercambio de bienes,
servicios e informacion a través de las redes informaticas, cuyo pago
puede o no ser hecho en linea.

» Competitividad: La calidad del ambiente econdmico e institucional para el
desarrollo sostenible y sustentable de las actividades econdmicas y el
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aumento de la productividad; y 2 nivel empresa
mantener y fortalecer su rentabilidad y participacién fn (05 prscadimisstos Organi
base en las ventajas asociadas a sus productos o ser|/icios, 25/ como a las

" Direccion Ejécutiva de Dictaminacion y

condiciones que ofrecen.

Convenio: Acuerdo de dos 0 mas personas para crear, transferir, modificar
o extinguir obligaciones.

Convocatorias: Son las invitaciones publicas que emite la Secretaria de
Desarrollo Economico, para participar en la presentacion de proyectos y en
la obtencion de apoycs, donde se establecen las caracteristicas,
condiciones y requisitos que deben cumplir los solicitantes.

Datos Personales; Informacion que se relacicna con la identidad de unz
persona. Incluye datos como domicilio, teléfono, RFC, CURP, etc.

Documentacion soporte: Escrito que ilustra acerca de un hecho, situacién o
circunstancia, es aquel que presenta datos susceptibles de ser utilizados
para comprobar toda la informacion relacionada con el fondo

Documento Administrativo: Aguel que contiene una declaracion de
voluntad decisoria de una autoridad competente sobre el ambite de su
competencia.

Documento: Expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficio
correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contrato
convenios, instructivos, notas, memorandos, estadisticas o bien, cualquier
otro registro que documente el ejercicio de las facultades de la Autoridad

S,
Si’

Emprendedor: Persona con inquietud empresarial, en proceso de crear,
desarrollar o consolidar una micro, pequefia o mediana empresa a partir de
una idea.

Establecimiento Mercantil: Local ubicado en un inmueble donde una
persona fisica o moral desarrolla actividades relativas a la intermediacion,
compraventa, arrendamiento, distribucion de bienes o prestacion de
servicios licitos, con fines de lucro.

Estimulos Fiscales: Son apoyos gubernamentales que se destinan a
promover el desarrollo de actividades y regiones especificas, a través de
mecanismos tales como disminucién de tasas impositivas, exencion de
impuestos determinados, etc.

Expediente: A la unidad documental constituida por uno o varios
documentos de archivo, ordenados y relacionades por una misma
ubicacion dentro de la Central de Abasto de la Ciudad de México.

Financiamiento: Es el conjunto de recursos monetarios financieros para
llevar a cabo una actividad econdmica, con la caracteristica de que
generalmente se trata de sumas tomadas a préstamo gue complementan
los recursos propios.
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irretroactividad, que deben observarse para que los hieresacos o- 2

una decision apegada a derecho.

* Gestionar: Llevar a cabo las acciones necesarias para lograr un objetivo
cualquiera

» Innovacion: Es la introduccion de un producto nuevo o significativamente
mejorado (bien o servicio) de un proceso, de un nuevo o mejorado método
de comercializacion o de un método organizativo en las practicas internas
de la empresa, la organizacion del lugar de trabajo o las relaciones
externas de la empresa.

* Instituciones privadas: Entidades gue se fundan bajo Iz iniciativa privada,
es decir, con capital que se proporciona por un grupo de personas que
buscan un objetivo comun.

* Instituciones publicas: Entidades que se derivan del Poder Publico, vy
existen en virtud de la organizacion de la Administracion Publica:
centralizada, descentralizada o desconcentrada, creados para llevar a cabo
parte de los objetivos de| poder publico.

¢ MIPYME: Acrénimo de micro, pequefias y medianas empresas, que
clasifiquen con la estratificacion establecidz en la fraccién 1ll del articulo 3
de la Ley para el Desarrollo de la competitividad de la Micro, Peguena y
Mediana Empresa y de acuerdo con lo que establece la estratificacion de
las micro, peguefias y medianas empresas, publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 30 de junio de 2009.

» Normas: Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos u otras disposiciones de
caracter general, que rijan en el Distrito Federal.

* OVIE: La Oficina Virtual de Informacion Econdmica. Herramienta de la
Secretaria de Desarrollo Econémico que proporciona elementos de
informacion geografica y econdémica para la tomea de decisiones.

* Persona Fisica: Contribuyentes que realizan actividades empresariales,
venden bienes o prestan servicios por los que no se requiera para su
realizacion titulo profesional, asi como aquellos que realizan las
actividades sefaladas y que ademéas obtienen ingresos por sueldos o
salarios, asimilados a salarios o ingresos por intereses, siempre que el
total de los ingresos obtenidos en el ejercicio inmediato anterior por los
conceptos mencionados, en su conjunto nc exceda la cantidad de dos
millones de pesos.

 Persona Moral: un sujeto poseedor de derechos vy obligaciones que existe
fisicamente pero no como individuo sino como institucién y que es
conformada por una ¢ més personas fisicas.
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entre otros aspectos.

+ Procedimiento Administrativo: Conjunto de trémites y formalidades
juridicas que preceden z todo acto administrativo, como su antecedente y
fundamento, los cuales son necesarios para su perfeccionamiento,
condicionan su validez y persiguen un interés general.

* Programa de capacitacion: Documento que describe las acciones y
estrategias que incidan en capacitar a los locatarios de los 329 Mercados
Publicos de la Ciudad de México.

* Proyecto: Conjunto de actividades que se desarrollan para alcanzar un
determinado objetive.

« Requisitos: Circunstancia o condicién necesaria para llevar a cabo una
actividad.

*« SEDECO:; Secretaria de Desarrollo Econdmico.
+ SIG: Sistema de Informacién Geogréfica.

* Subsidios: Apoyo econdmico que se otorga a las personas fisicas y
morales para satisfacer alguna necesidad relacionada con la generacién de
actividades economicas.

e Vinculacién: Enlace que se estable entre las MIPYMES y SEDECO.
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ESTRUCTURA ORGANICA

CIUDAD DE MEXICO

= AP TAE DELACTRAMS

NOMENCLATURA

NIVEL

Direccion General de Abasto, Comercio y Distribucion

45

Lider Coordinador de Proyectos de Abasto, Comercio y Distribucion

23

Direccion de Proyectos para el Desarrollo Econdmico de los Canales
de Abasto, Comercio y Distribucidn

39

Subdireccion de Relaciones con el Sector Social y Privado

Jefatura de Unidad Departamental de Procesamiento de Informacidn

Subdireccion de Relaciones con el Sector Publico

Jefatura de Unidad Departamental de Anélisis de Informacién del
Sector Publico

Lider Cocrdinador de Proyectos de Relaciones con el Sector Social y
Privado

Direccion de Regulacion y Mejoramiento de los Canales de
Distribucién

Subdireccion de Capacitacion y Promocidn

Jefatura de Unidad Departamental de Capacitacion

Lider Coordinador de Proyectos de Capacitacién

Enlace de Capacitacion

Subdireccion de Modernizacidén e Infraestructura

Jefatura de Unidad Departamental de Modernizacion

Subdireccion de Planeacién y Normatividad

Enlace de Planeacion y Normatividad "A"

Enlace de Planeacion y Normatividad "B"

Enlace de Planeacion y Normatividad "C"

Enlace de Planeacion y Normatividad "D"

Enlace de Planeacion y Normatividad "E”

— )

Enlace de Planeacion y Normatividad "F"

Lider Coordinador de Proyectos de Planeacion y Normatividad "A"

Lider Coordinador de Proyectos de Planeacion y Normatividad "B"

Lider Coordinador de Proyectos de Planeacién y Normatividad "C”

Lider Coordinador de Proyectos de Planeacion y Normatividad "D"

Lider Coordinador de Proyectos de Planeacion y Normatividad "E”

Lider Coordinador de Proyectos de Planeacién y Normatividad "F"

Jefatura de Unidad Departamental de Supervisidn

Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion y Normatividad
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DIRECCION GENERAL DE ABASTO, COMERCIO Y DISTRIBUCI( !

PUESTO: Direccion General de Abasto, Comercio y Distribucidn

Atribuciones Especificas:

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la
Ciudad de México

Articulo 147.- Corresponde a la Direccion General de Abasto, Comercio v
Distribucion:

l. Apoyar a la persona Titular de la Secretaria de Desarrollo Econdmico en la
promocién, fomento, conduccion y seguimiento de las actividades que en materia
de abasto, comercio y distribucion se propongan y realicen en coordinacion vy
colaboracion con las diferentes Unidades Administrativas de otras Dependencias,
Organos Auténomos, organos de gobierno, Alcaldias y Entidades de Iz
Administracion Publica Local, asi como las autoridades federales y diferentes
entidades Federativas;

Il. Proponer, coordinar, colaborar y dar seguimiento a los proyectos; asi como las
acciones especificas que realice en materia de abasto, comercio y distribucion de
mercados publicos, mercados sobre ruedas y/o concentraciones reconocidas por
las Alcaldias;

IlI. Disenar una politica publica que fomente y proteja los canales tradicionales de
abasto, comercio y distribucion;

IV. Disenar e implementar instrumentos juridico—administrativos para la
realizacion de proyectos y acciones especificas en materia de abasto, comercio y 7
distribucion. Los proyectos pueden ser de reconstruccidon, rehabilitacidon, de
promocion y fomento, de regulacion, capacitacion y/o modernizacidn, entre otros:

_J

V. Planear, coordinar y realizar acciones tendientes a monitorear y difundir los
precios de venta de productcs de la canasta basica al publico, con el fin de
fomentar el consumo en los canales de abasto, estableciendo relaciones de

coordinacion con las diferentes Entidades de la Administracién Publica Local y
Federal;

V. Normar las operaciones y funcionamiento de los mercados publicos y centros
de acopio;

VII. Establecer y dar seguimiento a los procesos para que las concentraciones
reconocidas por las Alcaldias transiten a mercado publico;
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VIII. Normar, supervisar y emitir sancicnes que deriven
funcionamiento de los mercados scbre ruedas:

IX. Promover, fomentar y participar en la organizacion de mercados de origen,
centros de acopio y centrales de abasto, en coordinacion con diferentes
Entidades de la Administracion Publica Local y Federal:

X. Promover, fomentar y organizar acciones que incidan en la incorporacién de
tecnologias en procesos de compra-venta y mejores practicas comerciales;

Xl. Fomentar y apoyar a las personas que ejercen una actividad econdmica
regulada, para propiciar la comercializaciéon de bienes y servicios a mejores
precios y mayor calidad;

XIl. Participar en la elaboracién de los programas institucionales de Alcaldias y
otras Dependencias, asi como analizar y sugerir los ajustes gue en materia de
abasto, comercio vy distribucion se requieran;

XIll. Participar y opinar respecto a los proyectos de instalacién y operacién de
centros comerciales, bodegas de mayoreo, centros de abasto, centros de acopio,
supermercados y tiendas de autoservicio en la Ciudad de México:

XIV. Realizar acciones tendientes a promover la inversion y el autoempleo en
colaboracion con diferentes Alcaldias, Dependencias y Entidades:

XV. Llevar a cabo acciones tendientes a reducir la intermediacidn en los canales
de abasto, comercio y distribucion; y

XVI. Las demas atribuciones que le asignen otros ordenamientos aplicables

PUESTO: Lider Coordinador de Proyectos de Abasto, Comercio y Distribucién

==

e Realizar visitas en campo para recabar informacion de los canales de
abasto, comercio y distribucion, posibles de ser postulados, para recibir
propuestas de promocicn y desarrollo comercial.

e Recabar y analizar la informacidn requisitada durante las visitas de
seguimiento y supervision realizadas a los canales de abasto, comercio y
distribucidn, a fin de determinar la factibilidad de ser beneficiados con

propuestas de promocién y desarrollo comercial, gue les permitan elevar
su competitividad.

e Entrevistar a los locatarios y oferentes de los canales de abasto, comercio
y distribucion a fin de detectar necesidades y propuestas de mejora de los
mismos.
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e Informar sobre las incidencias que se presenten
seguimiento a fin de que se tomen las medidas de corfeccic
elaborar informes de los resultados obtenidos.

» Comprobar que las condiciones de la poblacion asentada en las zonas de
influencia de los canales de abasto, comercio y distribucién sean propicias
y con posibilidades de éxito para la implementacién de las propuestas de
promocion y desarrollo comercial.

» Proporcionar informacion oportuna de aquellos canales de abasto,
comercio y distribucion, cuyo objetivo econdmico, sea susceptible de
recibir una propuesta de promocion y desarrollo especifico, a fin de
determinar la factibilidad de éxito.

e Elaborar fichas, documentos o notas, destacando la finalidad econdmica,
de los canales de abasto, comercio y distribucion, relativos a las visitas
realizadas en campo con el propésito de entregar informacion detallada de
cada visita.

o Realizar estudios de mercado orientados a detectar el nivel de
cumplimiento de la finalidad econémica de los canales de abasto, a fin de
disponer de informacion para la formulacién de politicas publicas.

o Vigilar la evolucion de aquellas propuestas de desarrolle comercial
implementadas en los canales de abasto, comercio y distribucién.

PUESTO: Direccion de Proyectos para el Desarrollo Econdmico de los Canales de
Abasto, Comercio y Distribucién

 Planear y coordinar acciones para la ejecucion de proyectos especificos de
la Direccion General de Abasto, Comercio y Distribucién, que en su caso se
generen a través del enlace y vinculacion con el sector publico, privado y
social, para el desarrollo econémico de los canales de abasto, comercio y
distribucion.

o Planear, coordinar y valorar proyectos integrales que reposicionen a los
canales de abasto, comercio y distribucién como elementos de desarrollo
economico de la Ciudad de México.

» Planear estrategias de coordinacion y enlace con el sector publico, privado
y social, para la realizacion de los proyectos especificos que la Direccién
General de Abasto, Comercio y Distribucion determine.
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e Coordinar y dar seguimiento a los proyectos estableci
publico, social y privado, y con base en ello, propong

enlace y vinculacién con la Direccidon General de lozsic
Distribucion y los sectores mencionados.

¢ Coordinar la firma de convenios e instrumentos juridicos, con Instituciones
y/o Autoridades del sector publico, privado y/o social, cuyo objeto se
encuentre alineado con la gestion, implementacion e instrumentacion de
los programas y proyectos especificos para el desarrollo econémico de los
canales de abasto, comercio y distribucién, y que por consecuencia
beneficien a toda la poblacion que realice actividades relacionadas con
dichos canales.

 Planear y coordinar la realizacion de foros, mesas de diglogo y eventos en
general donde interactuen el sector publico con el sector privado y social, a
fin de detectar intereses comunes y alinearlos a los objetivos de la
Direccion General de Abasto, Comercio y Distribucion, asi como de las
Unidades Administrativas alternas.

e Planear las visitas a los canales de abasto, comercio y distribucién de la
Ciudad de México, para el seguimiento del desarrollo de los proyectos
presentados por el sector publico, privade y/o social, para el desarrollo
economico de los canales de abasto, comercio y distribucién de la Ciudad :
de México. ["

o Establecer y coordinar los procesos de registro y documentacion, para
fines informativos y de control de la Direccion General de Abasto, Comercio
y Distribucion.

» Difundir las acciones para la ejecucidén de proyectos especificos que se —
genere a traves del enlace y vinculacién con el sector publico, privado y \.
social, como uso estratégico para el desarrollo econdmico de los canales \
de abasto, comercio y distribucidn.

 Coordinar y realizar, en su caso, visitas a los canales de abasto, comercio y
distribucion de la Ciudad de México, a fin de formular cbservaciones y/o
recomendaciones en su operacion y funcionamiento.

PUESTO: Subdireccidn de Relaciones con el Sector Social y Privado

e Determinar estrategias que faciliten los mecanismos de didlogo e
intercambic de informacidn entre la Secretaria de Desarrollo Econémico y
el sector social y privado, a fin de lograr establecer acuerdos y convenios
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que impulsen el desarrollo econdmico de los canales de abas:
distribucion.

» Generar y coordinar los vinculos de la Direccion de Proyectos con el sector
social y privado, mediante acciones que impulsen el desarrollo de
programas y proyectos para el desarrollo economico de los canales de
abasto, comercio y distribucion.

 Disefiar la publicacion de convocatorias para los programas y proyectos
impulsados por |a Direccion General de Abasto, Comercio y Distribucion.

e Coordinar la firma de convenios, contratos u otro instrumento juridico
administrativo, con el sector social y privado para la puesta en marcha de
planes, programas, proyectos o acciones institucionales.

e Coordinar con el sector social y privado, asi como con las instancias
gubernamentales participantes en su caso, la difusion de los programas y

proyectos impulsados desde la Direccion General de Abasto, Comercio y
Distribucion.

e Asesorar al sector social y privado sobre los requisitos para la elaboracidn
de proyectos relativos a los canales de abasto, comercio y distribucion.

o Establecer la metodologia quo deberan observarse en la integracién de
proyectos gue se reciban desde el sector social y privado

e Verificar la integracion de los proyectos presentados por el sector social y
privado, para ser aprobados finalmente por la Direccion General de Abasto,
Comercio y Distribucion, a fin de estar en condiciones de llevar a cabo el
procesc de evaluacion de los mismos.

» Recibir y analizar las necesidades del entorno donde se desenvuelven, las
Instituciones, sociales y privadas para detectar areas de oportunidad
susceptibles de ser aprovechadas en beneficio de los canales de abasto,
comercio y distribucion.

o Coordinar la realizacién de visitas de seguimiento a la operacidn de f
programas, proyectos y de todas aquellas acciones acordadas con el
sector social y privado en coordinacion con las instancias
gubernamentales participantes en su caso.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Procesamiento de Informacion

* Analizar la informacion del sector social y privado para la formulacién de
documentos ejecutivos notas y oficios con la finalidad de plantear los
temas prioritarios y contribuir al proceso de toma de decisiones.
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Abasto Comercio y Distribucion.

Coordinar, la vinculacion con los sectores social y privado con la finalidad
de dar a conocer los programas establecidos por la Direccién General de
Abasto, Comercio y Distribucion.

Apoyar en la difusién de lineamientos de operacion de los programas
autorizados y en beneficio a los sectores social y privado.

Revisar todos aquellos documentos que se remitan y reciban con la
finalidad de que toda la informacidn previa para la definicién de un
proyecto quedé debidamente documentada.

Analizar las propuestas de los proyectos emitidos por los sectores social y
privado para la correcta integracidn de los mismos.

Realizar con las Unidades Administrativas alternas a la Direccidn de

Proyectos, la evaluacion de las propuestas presentadas por los sectores
social y privado.

Actualizar la documentacion generada con la finalidad de dar seguimiento
al desarrollo del proyecto, asi como elaborar documentacién soporte.

Realizar, en su caso, visitas de seguimiento a los Canales de Abasto,
Comercio y Distribucion de la Ciudad de México.

Comunicar a su superior inmediato cualquier situacién extraordinaria que
pudiera tener efecto en la instrumentacién de las acciones realizadas por
las areas adscritas a la Direccion de Proyectos para el Desarrollo
Economico de los Canales de Abasto Comercio y Distribucion, y proponer
diferentes escenarios o estrategias para contener los efectos de la misma.

PUESTO: Subdireccion de Relaciones con el Sector Publico

e Determinar estrategias que faciliten los mecanismos de didlogo e

intercambio de informacidn entre la Secretaria de Desarrollo Econdmico y
el sector publico, 2 fin lograr de establecer acuerdos y convenios que

impulsen el desarrollo econédmico de los canales de abasto, comercio y
distribucion.

Generar y coordinar los vinculos de la Direccién de Proyectos con el sector
publico, mediante acciones que impulsen el desarrollo de programas y
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Desarrollar metodologias para el analisis del entorno politico e
institucional, a fin de detectar temas y coyunturas viables en beneficio del
desarrollo economico de los canales de abasto comercio y distribucién.

Recibir y analizar las necesidades del entorno donde se desenvuelven las
Instituciones publicas, para detectar areas de oportunidad susceptibles de
ser aprovechadas en beneficio de los canales de abasto, comercio y
distribucion.

Comunicar de manera inmediata a su superior jerérquico, cualquier cambio
en el entorno politico e institucional que pueda afectar el desarrollo y
ejecucion de proyectos.

Recomendar la realizacion de foros de discusién y mesas de trabajo donde
participen autoridades del sector publico, con la finalidad de fortalecer el
dialogo y generar los consensos necesarios para el desarrollo de planes,
programas, proyectos o acciones institucionales.

Establecer mecanismos de coordinacion y enlace con el sector publico, a
fin de atender de manera oportuna emergencias en materia de abasto,
comercio y distribucion.

Coordinar la firma de convenios, contratos u otro instrumento juridico
administrativo, con el sector publico para la puesta en marcha de planes,
programas, proyectos o acciones institucionales.

Coordinar con el sector publico, la difusion de los programas y proyectos
impulsados desde la Direccién General de Abasto, Comercio y Distribucién.

Asesorar al sector publico sobre los requisitos para la elaboracién de
proyectos relativos a los canales de abasto, comercio y distribucion.

Establecer la metodologia que deberdn observarse en la integracién de
proyectos que se reciban desde el sector publico.

Verificar la integracién de los proyectos presentados por el sector publice,
para ser aprobados finalmente por la Direccion General de Abasto,
Comercio y Distribucion.

Coordinar y en su caso, realizar visitas de seguimiento a la operacién de

programas, proyectos y de todas aquellas acciones acordadas con el
sector publico.
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PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Analisis de Inf
Publico

e Analizar las actividades del sector publico, a fin de detectar dreas de
oportunidad y aprovechamiento que puedan ser utilizadas en beneficio de
los canales de abasto, comercio y distribucion.

¢ Realizar estudios sobre las areas de oportunidad identificadas del Sector
Publico, para proponer proyectos de mejora a la Direccidn de Proyectos, en
beneficio de los canales de abasto, comercio y distribucion.

o Desarrollar mesas y foros de discusion con autoridades de instituciones
pubicas para gesticnar los temas de interés comin a fin de proponer
acciones en beneficio y/o mejoramiento de los canales de abasto,
comercio y distribucion.

e Proponer estrategias que propicien el fomento de las relaciones con el
sector publico, para el desarrollo econémico de los canales de abasto,
comercio y distribucion.

» Proporcionar a la Direccion General de Abasto, Comercic y Distribucidn,
informacion acerca de las areas de oportunidad para ser visualizadas en la
toma de decisiones.

e Coordinar enlace y firma de convenios, contratos u otro instrumento
juridico administrativo, con el sector publico, para la puesta en marcha de
planes, programas, proyectos o acciones institucionales.

 Ejecutar conjuntamente con el sector publico, la difusion de los programas
y proyectos impulsados desde la Direccion General de Abasto, Comercio y
Distribucion.

o Asesorar al sector publico sobre los requisitos para la elaboracion de

proyectos relativos a los canales de abasto, comercio y distribucion.

o Proponer metodologias que deberén observarse en la integracion de
proyectos que se reciban desde el sector publico.

o Coordinar la elaboracion de documentos, bases de datos, oficios, notas,
reportes, con la finalidad de dar seguimiento a la ejecucion de acciones
relativas a los canales de abasto, comercio y distribucion.

« Coordinar y realizar visitas de seguimiento a la operacion de programas,
proyectos y de todas aquellas acciones acordadas con el sector publico en
coordinacion con las instancias gubernamentales participantes.
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planeacion, programacion, presupuesio y evaluac Propé@ifientos Brganizacionales
presupuestales autorizados a la Direccion General del. ~Come y
Distribucion.

e Proponer esquemas de seguimiento de indicadores que permitan una
evaluacion optima de los programas presupuestales autorizados a la
Direccion General de Abasto, Comercio y Distribucion.

e Coordinar el acopic y elaboracion de informes generales y/o especificos
con las 4reas adscritas a la Direccion General de Abasto, Comercio vy
Distribucion para la oportuna integracion y generacion de Informes
mensuales, trimestrales, semestrales y/o anuales.

e Atender los requerimientos de informacion de la Cuenta Pdblica para la
rendicion de cuentas de la Direccion General de Abasto, Comercio y
Distribucion.

e Coordinar con las areas adscritas a la Direccion General de Abasto,
Comercio y Distribucion la elaboracion e integracion de manuales
administrativos y especificos de operacion.

PUESTO: Lider Coordinador de Proyectos de Relaciones con el Sector Social vy
Privado

« Compilar informacion impresa y digital presentada por el sector publico,
social y privado, con la finalidad de documentar y dar soporte a la
Direccién de Proyectos para el Desarrollo Econdmico de los Canales de
Abasto, Comercio y Distribucidn.

o Crear un banco de datos, con toda la informacion impresa y digital
generada del sector publico, social y privado, referente a los canales de
abasto, comercio y distribucion.

e Proporcionar informacion a las éreas que integran la Direccién de

Proyectos para el Desarrollo Economico de los Canales de Abasto,
Comercio y Distribucion.

e« Generar informes periodicos de los avances en la integraciéon de la
informacion y creacion del banco de datos para poner a disposicion de las
areas que integran la Direccion General de Abasto, Comercio y Distribucion.
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o Realizar visitas de sequimientc a los canales de
distribucion de la Ciudad de México, a fin de formul:
recomendaciones en su operacion y funcionamiento.

e Registrar la informacion obtenida en las visitas de seguimiento a los
canales de abasto, comercio y distribucion de la Ciudad de México, a fin de
formular observaciones y recomendaciones en su operacién vy
funcionamiento.

PUESTO: Direccidn de Regulacion y Mejoramiento de los Canales de Distribucién

 Instrumentar e implementar politicas publicas encaminadas a la requlacién
y mejoramiento de los canales de abasto, comercio y distribucion, para que
dichos espacios sean econdémicamente sostenibles, competitivos vy
seguros en beneficio de la poblacion de la Ciudad de México.

e Dirigir de manera periddica la revision del estado de la infraestructura
fisica de los canales de abasto, comercio y distribucidn en conjunto con las
entidades competentes para generar procesos eficientes que produzcan
recomendaciones que mejoren su estado.

« Planear el mejoramientc de los inmuebles de los canales de abasto,
comercio y distribucién administrados por la autoridad competente,
promoviendo las obras tendientes a mejorar las condiciones de seguridad,
operacion e higiene.

e Coordinar el programa y la consolidacion de la construccion y operacion de
nuevos canales de abasto, comercio y distribucién.

» Establecer los criterios que deberan observarse en los procesos
permanentes de revisién de los canales de abasto, comercio y distribucién
a fin de recabar con registros pormenorizados de la infraestructura de los
canales de abasto, comercio y distribucion.

« Planear permanentemente mejoras al marco juridico y/o normativo de los
canales de abasto, comercio y distribucién a fin de que se modernicen sus
condiciones operativas propiciando su viabilidad en el entorne econémico.

e Establecer criterios homogéneos para la aplicacién del marco juridico en
materia de canales de abasto, comercio y distribucion.

e Proponer a su superior jerarquico las modificaciones a los lineamientos
generales y normas de operacién y funcionamiento de los canales de
abasto, comercio y distribucién.
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s Planear |as acciones tendientes a mejorar el funcionan
de los canales abasto, comercio y distribucion.

« Dirigir de manera permanente los procesos cumplimiento normativo de los
canales de abasto, comercio y distribucion a fin de recabar las evidencias
sobre su cumplimiento, de acuerdo con el ambito de competencias.

« Dirigir la correcta operacion de los mercados sobre ruedas, mercados
moviles en la modalidad de tianguis, bazares y complementarios en la
Ciudad de México, de acuerdo con el ambito de competencias.

e Recabar en los formatos establecidos para ello, los precios de productos
de la canasta basica de conformidad con la ruta asignada o al canal de
abasto, comercio y distribucion.

e Aprobar permanentemente los programas de capacitacion que se
encuentren enfocados en la mejora del abasto, comercio y distribucion en
terminos de recursos humanos.

e Determinar los programas de capacitacion que fortalezcan las instancias
ciudadanas, comerciantes y autoridades en wuna cultura de
corresponsabilidad.

capacitacion que sean impartidos a los comerciantes permanentes del

e Autorizar de manera oportuna los temas y contenidos de los programas de CT
: . B |
sistema de abasto de la Ciudad de México. \

» Expedir periodicamente los criterios e indicadores de evaluacion de los
programas de capacitacion a efecto de establecer 4reas de oportunidad.

PUESTO: Subdireccion de Capacitacién y Promocidn

e Asesorar y coadyuvar en la elaboracion de un programa de capacitacién

que permita a los comerciantes de los canales de abasto mejorar sus
practicas comerciales.

e Coordinar con instituciones publicas y privadas las acciones necesarias
para llevar a cabo el programa de capacitacion con la finalidad de

fortalecer y actualizar la operacion de los canales de abasto, comercio y
distribucion.

e Ejecutar el programa de capacitacion con el propdsito de mejorar las

condiciones en las que se dan los procesos de abasto, comercio y
distribucion.
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o Coordinar las acciones necesarias para lograr ung
realizacion del programa de capacitacion, en co

directivas, comerciantes o locatarios de los canales de abas: ooy
distribucion.

» Planear y evaluar con organizaciones civiles y los drganos politico
administrativo, campanas de sensibilizacion enfocadas a la poblacion en
general encaminada a mejorar sus practicas de higiene.

e Aprobar el material de difusion para promover las campanas, talleres y
actividades, asi como material de apoyo para la capacitacion.

o Coordinar la promocion del programa de capacitacién entre la poblacion en
general, locatarios y demas comerciantes, con la finalidad de incrementar
la cantidad de concurrentes.

e Evaluar y establecer acciones que incidan en la implementaciéon de
tecnologias en los procesos de compra- venta en los canales de abasto
comercio y distribucion, asi como coadyuvar con los dérganos politicos
administrativos y empresas proveedoras de herramientas tecnolégicas
para que suceda.

e Definir estrategias que coadyuven a fomentar la promocién de los canales
de abasto en la Ciudad de México, de acuerdo con sus necesidades
especificas temporales y/o especiales, que permitan resaltar lo mejor de su
identidad, productos y servicios que ofertan.

o Aprobar las acciones vinculadas con la promocién de los canales de
abasto, comercio y distribucion.

e Coordinar con los o6rganos politicos administrativos y privados, las
acciones necesarias para llevar a cabo la promocién en los canales de
abasto, comercio y distribucion.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Capacitacion

e Analizar las éreas de oportunidad mediante un diagnéstico de necesidades
de los canales de abasto, comercio y distribucidn con la finalidad de
generar propuestas en temas de capacitacion

e Elaborar un programa de capacitacion que permita a los comerciantes de
los canales de abasto mejorar sus practicas comerciales.

Pagina 15de 74




CIUDAD DE MEXICQ

\ N CAPTAE RS THEMNESFORMACION

AANIITAL
IRV L

ADMINISTRATIVO

CIUDAD DE §

CAPITAL DE LA TRANS

« Consolidar las redes de informacion con los ; A
administrativos vinculados con el abasto, comercio ProcEdimienos Btganizacionales

propésito de brindar mejor atencién a los comerciantt anales de
abasto y detectar necesidades de capacitacién oportunamente.

o Atender reuniones con comerciantes, locatarios y concurrentes de los
canales de abasto, comercio y distribucion a fin de conocer sus
necesidades especificas de capacitacion.

e Proponer los contenidos y las metodologias para la adecuacién de la
capacitacion a fin de que sea acorde con las necesidades de los
comerciantes.

» Realizar propuestas de disefio de material de difusién y promocién a fin de
que observen los mensajes clave para atraer al publico objetivo.

o Proponer modificaciones y actualizaciones a los materiales y contenidos
del Programa de Capacitacion y Promocion.

» Disefiar estrategias en coordinacion con los 6rganos politicos,
administrativos y privados, que incidan en la implementacién tecnolégica
en los canales de abasto, comercio y distribucidn.

e Planear con empresas proveedoras de herramientas tecnologicas, la
implementacion de acciones necesarias para acercarlas a los canales de
abasto.

e Dar seguimiento a las acciones vinculadas con la implementacion de
tecnologia y mejorar las condicicnes en las que se dan los procesos de
abasto, comercio y distribucion.

e Desarrollar, formular y ejecutar acciones que fomenten [a promocién de los
canales de abasto, de acuerdo a sus necesidades especificas temporales
y/o especiales, que permitan resaltar lo mejor de su identidad, productos y
servicios que ofertan.

e Programar con las instituciones publicas o privadas, las acciones
necesarias para llevar a cabo promocién en los canales de abasto
comercio y distribucion.

e Recomendar a los drganos politicos administrativos acciones que

permitan reposicionar y/o en su caso reactivar a los canales de abasto de
la Ciudad de México.
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Obtener informacion necesaria para que el programa de capacitacion
puedz realizarse eficazmente.

Recabar las necesidades de las mesas directivas, comerciantes, locatarios
y oferentes a fin de hacer la bisqueda de insumos de informacién que
propicien la generacion de los materiales y contenidos para el programa de
capacitacion.

Programar las actividades a realizar con las distintas instancias a fin de
que el trabajo logistico previo al programa de capacitacion sea realizado en
tiempo y forma,

Analizar y proponer mecanismos de difusion para cada caso en particular,
a fin de que la promocidn sea eficaz y efectiva, operando en conjunto con [
las instancias competentes. :'

Proporcionar los materiales que seran usados en el programa de \

capacitacion para locatarios y demas comerciantes de los canales de \
abasto.

Compilar y suministrar el material necesario para generar los contenidos

del programa de capacitacion a fin de que se procese.

Estudiar la informacion compilada & fin de hacer una seleccion de
contenido que sea proclive de ser utilizado en la construccion de los
materiales para el programa de capacitacion.

Generar un compendio de expedientes con el propdsito de almacenar toda
la informacién con la cual se hacen los materiales para el programa de
capacitacion.

Entrevistar a aquellos interesados en el programa de capacitacion con el
propdsito de detectar oportunamente sus necesidades.

Proponer estrategias conjuntamente con mesas directivas, comerciantes
y/o locatarios, que incidan en la implementacion tecnoldgica en los
canales de abasto, comercio y distribucidn.

Organizar y ejecutar las acciones que fomenten la promocion de los
canales de abasto, de acuerdo con sus necesidades especificas
temporales y/o especiales, que permitan resaltar lo mejor de su identidad,
productos y servicios que ofertan.
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Sistematizar la informacion resultante de la promocigr
abasto, comercio y distribucion.

Recomendar modificaciones a las acciones encaminadas a promover los
canales de abasto comercio y distribucion.

PUESTO: Enlace de Capacitacion

Registrar y actualizar toda la informacién generada a partir del programa
de capacitacion realizado, con la finalidad de contar con un registro
cuantitativo y cualitativo, construyendo un banco de datos que permita
generar indicadores para medir el nimero de capacitados y su grado de
satisfaccion.

Estudiar la informacidn generada a partir del programa de capacitacion con
el proposito de ubicar aquellos contenidos que tengan mayor demanda.

Realizar, en su caso, visitas de seguimiento al programa de capacitacion en
los canales de abasto, comercio y distribucién de la Ciudad de México, a fin
de formular observaciones y/o recomendaciones.

Realizar la ejecucion operativa de las campafias de sensibilizacién vy
difusion de los cursos y talleres g realizar.

Registrar y generar reportes periédicos sobre el avance de la
implementacion del programa de capacitacion y promocién.

Procesar la informacion y generar reportes periédicos referentes a la
implementacion de herramientas tecnologias en los canales de abasto,
comercio y distribucion.

Proponer modificaciones a las acciones para acercar herramientas
tecnologicas a los canales de abasto, comercializacion y distribucién en Ia
Ciudad de México.

Recabar, registrar, analizar y realizar informes periddicos, sobre la
implementacion de acciones de promocion en los canales de abasto, a fin
de medir su impacto.

Proponer mejoras en las estrategias de promocién a los canales de abasto,
comercializacion y distribucién en la Ciudad de México con el objetivo de
incrementar la cantidad de concurrentes a estos espacios.

PUESTO: Subdireccion de Modernizacion e Infraestructura
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Coordinar visitas de revision a la infraestructura de lo
comercio y distribucion de la Ciudad de México,
observaciones y/o recomendaciones en su operacion

PraEedirientesd) danizacionales

los érganos politico-administrativos.

Coordinar la emision de los resultados que se deriven de las visitas de
seguimiento a la infraestructura de los canales de abasto, comercio vy
distribucion de la Ciudad de México.

Llevar a cabo convenios, acuerdos y mecanismos de coordinacion con
diversas entidades publicas y privadas, mediante la comunicacién e
intercambio de propuestas para implementar los mecanismos necesarios o
suficientes que permita la mejora en beneficio de los canales de abasto,
comercio y distribucion.

Verificar el cumplimiento de los acuerdos y acciones emprendidas con las
diversas entidades publicas y privadas para lograr el mejoramiento en la
infraestructura de los canales de abasto, comercio y distribucién.

Coordinar con Proteccién Civil, o con otras entidades publicas o privadas,
acciones que permitan la generacion y actualizacion de los programas
internos de proteccion civil en los canales de abasto, comercio y
distribucion.

Implementar acciones preventivas como la generacién de planes de
emergencia como medidas de urgente aplicacion, en términos de los que
sehale la normatividad y legislacion aplicable en la materia v en
coordinacion con las Dependencias competentes.

Elaborar en coordinacion con los Organos Politicos Administratives un

programa preventivo de intervencion en mercados publicos de la Ciudad de
México.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Modernizacién

Programar, coordinar y ejecutar las visitas periddicas de seguimiento de Ia
infraestructura fisica de los canales de abasto, comercio y distribucion, a
través de la deteccion de necesidades y proponer a los Organos Politicos
Administrativos las recomendaciones conducentes a su mejoramiento,
operacion y funcionamiento, asi como del cumplimiento a la normatividad
vigente.

Compilar la informacion referente al seguimiento fisico de obras de
mantenimiento, rehabilitacion y/o reconstruccién de los canales de abasto,
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L CAPITAL DE LA TRAN]

comercio y distribucion enviada por las alcaldias

CIUDAD DE MEXICO

CARHALDEIEETRANSEQRMACION

gubernamentales, para participar y opinar respec Pogedimigntos Ogganizacionales

ejecutados.

Participar y opinar a solicitud de los Organos Politicos Administrativos
respecto a los proyectos ejecutados en los canales de abasto, comercic y
distribucion.

Elaborar reportes sobre la infraestructura fisica de los canales de abasto,
comercio y distribucion a fin de contar con las condiciones en las que se
encuentran, asi como recomendar los proyectos de construccidn,
ampliacion y rehabilitacion de los canales de abasto, comercio y
distribucion.

Establecer mecanismos de coordinacién con las entidades competentes
con la finalidad de acordar la aplicacion de los criterios en materia de
supervision de la infraestructura.

Dar seguimiento a los procesos para que las concentraciones reconocidas
por las alcaldias transiten a mercado publico.

Analizar de manera objetiva y permanentemente la informacién remitida
por las alcaldias o de alguna otra Dependencia competente en la materia,
relativos al estado de la infraestructura de los canales de abasto, comercio
y distribucion a fin de hacer y formular las recomendaciones y reportes
periddicos sobre su estado.

Solicitar a las alcaldias el envio de la informacidn relativa al estado de la
infraestructura fisica de los canales de abasto, comercio y distribucion en
sus respectivas demarcaciones.

Recabar la informacion referente al seguimiento fisico a las obras de
mantenimiento, conservacion y a la construccion de nuevos canales de
abasto, comercio y distribucién enviada por las alcaldias.

Estudiar permanentemente |a informacién enviada por los Organos Politico
Administrativos referente a las obras realizadas en los canales de
distribucion.

Elaborar reportes sobre la infraestructura fisica de los canales de abasto,
comercio y distribucion de las demarcaciones con base en la informacion
enviada por las alcaldias.

Promover la participacion de los sectores publicos y privados para

fortalecer las précticas de comercio en los mercados publicos de la ciudad
de México
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Fomentar mejoras en la infraestructura comercial, imp.
apoyo y la operacion de organismos financieros u otrog

CIUDAD DE MEXICO

£ T ARNATAE DERS FRIKNSKDRMACION

Impulsar el uso y la aplicacion de nuevas tecnologias en la practica
comercial.

Promover la participacion directa de los sectores publicos, social y privado
para fortalecer las practicas de comercio.

Apoyar a la consolidacion como Patrimonio Cultural de los mercados
publicos debido a su tradicion e importancia.

PUESTO: Subdireccion de Planeacion y Normatividad

Proponer modificaciones al marco normative gue rige a los canales de
abasto, comercio y distribucidn, con la finalidad de brindar certeza juridica
y mejorar su operacion y funcionamiento.

Establecer con los Organos Politico-Administrativos criterios homogéneos
en la aplicacion del marco normativo de los canales de abasto, comercio y
distribucion.

Efectuar mesas de trabajo para el anélisis al marco normativo y estar en
condiciones de elaborar propuestas de modificacion y actualizacion en
consenso, con la finalidad de fortalecer el didlogo social y garantizar el
derecho de participacién.

Determinar la viabilidad de modificaciones y actualizacion al marco
normativo de los canales de abasto, comercio y distribucion, derivadas de
las opiniones que hagan llegar, en su caso, los Organos Politico-
Administrativos, comerciantes u otras instancias gubernamentales.

Autorizar los formatos a emplear en las visitas de sequimiento vy
supervision de los canales de abasto, comercio y distribucion, conforme a
la normatividad vigente.

Identificar necesidades o problematicas de los canales de abasto,
comercio y distribucion, a través del analisis de la informacién obtenida de
las visitas de seguimiento y supervisiones.

Recibir y analizar los informes remitidos periédicamente por los Organos
Politico-Administrativos en materia de administracién de los canales de
abasto, comercio y distribucién.
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CIUDAD DE MEXICO
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5 i Mod
o Programar operativos de supervision a los Mercadps 2 okl

coordinacién con las Alcaldias y demas &reas cofneterpreedimiémtosi@ganizacionales

=
1 E

optimizar su operacion y funcionamiento.

e Programar operativos de supervision a los Mercados Moviles en la
Modalidad de Tianguis, Bazares y Complementarios en la Ciudad de
México, en coordinacion con las Alcaldias y demas areas competentes, a
fin de optimizar su operacion y funcionamiento.

e Elaborar propuesta de mejora a la operacién y funcionamiento de los
Mercados sobre ruedas y Mercados Médviles en la modalidad de Tianguis,
Bazares y Complementarios en la Ciudad de México.

e Recibiry analizar los expedientes de los Mercados Méviles en la modalidad
de Tianguis, Bazar y Complementarios en la Ciudad de México, que envian k
las Alcaldias para la expedicién de los permisos de operacién respectivos. |

e Coordinar con la Secretaria de Administracién y Finanzas, y los 6rganos
politico administrativo la conformacidn, revisién y/o actualizacion de los
padrones de comerciantes de los canales de abasto, comercio y
distribucion para dar cumplimiento con la normatividad aplicable en la ‘

materia. |

g -

PUESTO: Enlace de Planeacion y Normatividad “A"
Enlace de Planeacion y Normatividad “B"
Enlace de Planeacion y Normatividad “C"
Enlace de Planeacion y Normatividad “D"”
Enlace de Planeacidon y Normatividad “E"
Enlace de Planeacion y Normatividad “F"

e Realizar las visitas de seguimiento y supervision calendarizadas a los
canales de abasto, comercio y distribucién, a fin de formular observaciones
y/o recomendaciones en su operacién y funcionamiento, conforme a |3
normatividad aplicable.

» Informar a su jefe inmediato superior de cualquier anomalia detectada en
el funcionamiento de los canales de abasto, comercio y distribucion,
durante las visitas de seguimiento y supervisién gue ejecuten.

e Integrar los expedientes con los resultados de las visitas de seguimiento y
supervision realizadas a los canales de abasto, comercio y distribucién con
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el proposito de contar con informacidon accesible qu«
reportes u otros documentos de manera periddica.

CIUDAD DE MEXICO

BRE [ A2APITAL BEBATRENSEORMACION

Levantar reportes de anomalias detectadas por oferentes del sistema de
mercados sobre ruedas y en la operacion de mercados mdviles en la
modalidad de tianguis, bazares y complementarios.

Atender en campo las quejas o probleméaticas que entre oferentes o rutas
del sistema de mercados sobre ruedas se pudieran suscitar.

Recoger las sugerencias o quejas depositadas en el buzén colocado para
este fin en las rutas del sistema de mercados sobre ruedas.

Recabar en los formatos establecidos la informacién de los precios de
productos de la canasta basica.

Enviar en tiempo real los precios de productos de la canasta béasica
recabados en los formatos correspondientes.

Llevar un registro de las rutas de mercados sobre ruedas y mercados
publicos donde se realizd el monitoreo de precios de productos de la
canasta basica.

PUESTO: Lider Coordinador de Proyectos de Planeacién y Normatividad “A"

e

Lider Coordinador de Proyectos de Planeacién y Normatividad “B"
Lider Cocrdinador de Proyectos de Planeacién y Normatividad “C"
Lider Coordinador de Proyectos de Planeacion y Normatividad “D"
Lider Coordinador de Proyectos de Planeacion y Normatividad “E"
Lider Coordinador de Proyectos de Planeacién y Normatividad “F"

Recabar y anzlizar la informacién requisitada en los formatos establecidos
durante las visitas de seguimiento realizadas a los canales de abasto,
comercio y distribucion, a fin de conocer el cumplimiento de la
normatividad.

Participar en las visitas de seguimiento y supervision a los canales de
abasto, comercio y distribucion, de acuerdo con el cronograma establecido,
a fin de conocer el cumplimiento de la normatividad.

Proporcionar la informacion correspondiente, previa a la realizacion de las
visitas de seguimiento y supervision, con la finalidad de que éstas sean
realizadas en tiempo y forma.
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Subsecrefaria de Administracior

vy Modernizacion Adminis

e Informar sobre las incidencias que se presenten 0RS ci¥ S tivE S :
seguimiento a fin de que se tomen las medidas de cor PresignitivMas Organizacionales
elaborar informes de los resultados obtenidos.

o Entrevistar a los locatarios y oferentes de los canales de abasto, comercio
y distribucion a fin de detectar necesidades y propuestas de mejora de los
mismos.

e Llevar a cabo el control de las visitas realizadas a los mercados sobre
ruedas y mercados moviles en la modalidad de tianguis, bazares y
complementarios en la Ciudad de México, para fines estadisticos.

e Levantar en fisico los precios de productos de la canasta basica de
conformidad con el rol de visitas y rutas establecidas para ello.

o Participar en los operativos implementados a los canales de abasto,
comercio y distribucién e Informar inmediatamente de cualquier anomalia
detectada en el funcionamiento de los mismos.

» Vigilar el funcionamiento de los mercados sobre ruedas y mercados
moviles en la modalidad de tianguis, bazares y complementarios en la
Ciudad de México, tomando en cuenta sus requerimientos particulares.

 Supervisar la correcta operacion de los mercados sobre ruedas y mercados
maviles en la modalidad de tianguis, bazares y complementarios en la
Ciudad de México, conforme a la normatividad aplicable.

e Atender en campo las guejas o probleméticas que entre oferentes o rutas
del sistema de Mercados Sobre Ruedas se pudieran suscitar.

e Recoger las sugerencias o quejas depositadas en el buzén colocado para
este fin en las rutas del Sistema de Mercados Sobre Ruedas.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Supervision

e Programar visitas de seguimiento a los canales de abasto, comercio vy
distribucion, estableciendo criterios homogéneos con la finalidad de
constatar el cumplimiento de la normatividad.

» Disenar los criterios y formatos de visitas de seguimiento en materia de
operacién y funcionamiento de los canales de abasto, comercio y
distribucion.
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CIUDAD DE /

. CAPITAL DE LA TRANSY

Realizar visitas de seguimiento a los canales de
distribucion, a fin de formular observaciones y/o rect

operacion y funcionamiento.

Apoyar a la Jefatura de Unidad Departamental de Planeacion y
Normatividad para la elaboracion de propuestas de modificacion al marco
normativo que regule la operacion y funcionamiento de los canales de
abasto, comercio y distribucion.

Establecer las rutas para el levantamiento de precios de productos de la
canasta basica en los distintos canales de abasto comercio y distribucién
de la Ciudad de México.

Supervisar en tiempo real el correcto levantamiento de precios de
productos de la canasta basica en los distintos canales de abasto, [
comercio y distribucion.

Recabar datos y analizar las estadisticas generadas por el sector publico y
privado, en relacion a precios de productos de la canasta basica para la
generacion de reportes especificos.

Establecer y ejecutar el rol de recorridos de supervisién a la operacién y
funcionamiento de los Mercados Sobre Ruedas y Mercados Mdviles en Iz
modalidad de Tianguis, Bazares y Complementarios en la Ciudad de
México, conforme a la normatividad establecida.

Elaborar informes de lo observado en las visitas de seguimiento y
supervision a los mercados sobre ruedas y Mercados Méviles en la
modalidad de Tianguis, Bazares y Complementarios en la Ciudad de
México, a fin aplicar las sanciones correspondientes en su caso, conforme
a la normatividad establecida.

Elaborar reportes de seguimiento de las sanciones a las que se hacen
acreedores los oferentes de las rutas de mercados sobre ruedas Mercados
y Moviles en la modalidad de Tianguis, Bazares y Complementarios en la
Ciudad de México.

Revisar y analizar que los expedientes de los Mercados Mdviles en la
modalidad de Tianguis, Bazar y Complementarios en la Ciudad de México,
que envian las Alcaldias, cumplan con los requisitos establecidos para la
emision de los permisos de operacidn.
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PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Planeaciény

BirecctStEjecutiv

Procedimientos Organizacionales

« Estudiar y proponer modificaciones al marco normati

abasto, comercio y distribucion, con la finalidad de brlndar certeza Jurzdlca
y optimizar su funcionamiento y operacion.

e Instalar las mesas de trabajo con los érganos politicos administrativos,
comerciantes y dependencias que favorezcan la operacion de los canales
de abasto, comercio y distribucion a fin de generar lazos de comunicacion
e intercambio de ideas a favor de los comerciantes.

» Analizar las opiniones que hagan los 6rganos politicos administrativos,
comerciantes y dependencias, a fin de elaborar propuestas de modificacién
a los instrumentos juridicos que regulan la operacién y funcionamiento de
los canales de abasto, comercio y distribucion.

-

= Difundir a los drganos politico administrativo la normatividad aplicable en

la operacion y funcionamiento de los canales de abasto, comercio y
distribucion.

e Conformar y actualizar los registros de informacién general de los
comerciantes de los canales de abasto, comercio y distribucién, a fin de
contar con informacion certera y oportuna en la toma de decisiones.

e Compilar y analizar los informes remitidos periddicamente por los organos
politico administrativo en materia de canales de abasto, comercio y
distribucion para establecer propuestas que mejoren su funcionamiento.

—y

 Solicitar, conformar y revisar la actualizacién de los padrones de
comerciantes de los canales de abasto, comercio y distribucién para dar
cumplimiento con la normatividad aplicable en la materia.
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LISTADO DE PROCEDIMIENTOS Procndimienios Orsanizaclonatas:

21. Proyectos para el Fomento y Mejoramiento de los Mercados Publicos de la
Ciudad de Mexico.

22. Supervision de la infraestructura de los mercados publicos de la Ciudad de
México.

23. Monitoreo, Analisis y Difusion de Precios de Productos de la Canasta Basica
en la Ciudad de México.

24. Supervision a Oferentes de Mercados Sobre Ruedas en la Ciudad de México.

25. Atencion de quejas o denuncias sobre la operacién y funcionamiento del
Sistema de Mercados Sobre Ruedas en la Ciudad de México.

26. Atencion al procedimiento de sancién en los Mercados Sobre Ruedas en la
Ciudad de México.

27. Registro de oferentes del Sistema de Mercados Sobre Ruedas en la Ciudad de
México su reexpedicion.

28. Elaboracion de padrén a locatarios y trabajadores de mercados susceptibles
de ingresar al Programa social “Seguro de Desempleo.

29. Actualizacion del Permiso de Operacion de Mercado Movil en la Modalidad de \
Tianguis, Bazares y Complementarios en |a Ciudad de México.

30. Elaboracion del permiso de Operacion de Mercado Mévil en la Modalidad de
Tianguis, Bazares y Complementarios en la Ciudad de México.
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Nombre del Procedimiento: 21.- Proyectos para el Fomento v /e

edimient

CIUDAD DE MEXICO
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Administracion de R

o0s Orga

los Mercados Publicos de la Ciudad de México.

Objetivo General: Fomentar proyectos de coinversion que contemplen la
rehabilitacion total o parcial de los Mercados Publicos, a fin de impulsar la
actividad econdmica de los mismos, mediante el apoyo a proyectos de cambio
sustancial, en busca de su reactivacion econdmica, sin afectar su toque
tradicional, la importancia cultural y la forma en que se desarrolla la economia y el
comercio de la Ciudad de México.

Descripcion Narrativa:

I
No. Resp;;?jii;i: dde 8 Actividad Tiempo
1 | Direccion General de | Recibe del ente externo informacion vy 1 dia
Abasto, Comercioy | documentacién soporte del proyecto
Distribucion destinado al desarrollo economico del
mercado publico de la Ciudad de
México.

2 Instruye se coordine la revision, 1 dia
anélisis, impacto y aprobacion del -
proyecto.

3 Direccion de Recibe instruccion para coordinar 1 dia

Proyectos parael |revision y aprobacion del proyecto,
Desarrollo verificande se cumpla con los criterios
Econdmico de los | establecidos en los Lineamientos para
Canales de Abasto, | la Operacién del Programa.
Comercio y
Distribucion
4 Subdireccion de Recibe la documentacién soporte, 2 dia
Relaciones conel | analiza el contenido del proyecto y sus
Sector Social y alcances, aplicando los criterios
Privado establecidos en el programa y en su
caso, generz las observaciones al ente
externo.
(Cumple con los criterios?
NO

5 Devuelve el proyecto con 1dia
observaciones al ente externo, a fin de
gue, en un plazo no mayor a tres dias
habiles, realice las modificaciones
respectivas.

(Conecta con la actividad 1) |
Sl
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- CIUDAD DE
DMINISTRATIVO CAPITAL DE LA TRANY e Administraciony F
Sul e Administracion de 05
1 TOm AC
No. Resp:;?\?g; dde i Actividad *}f;’if‘*‘ iy
6 Turna para integracion del exp:
correspondiente. minutes
7 Jefatura de Unidad | Recibe y revisa la documentacion| 2 dias
Departamental de | soporte e inicia integracion del
Procesamiento de | expediente correspondiente y regresa.
Informacion
8 Subdireccion de Turna proyecto para aprobacion. 15
Relaciones con el minutos
Sector Social y \
Privado
9 Direccion de Recibe el proyecto para su revisién y 1dia
Proyectos para el | aprobacion.
Desarrollo
Economico de los |
Canales de Abasto,
Comercio y \
Distribucior |
cAprueba?
NO
10 Devuelve el proyecto cen 1 dia
observaciones para que se realicen las
modificaciones solicitadas.
(Conecta con la Actividad 4)
si
11 Integra en bloque integral de proyectos 1 dia
de programa y envia proyecto (s)
aprobados para su conocimientc y
autorizacion.
12 | Direccion General de | Solicita al Consejo de Evaluacién y| 5dias
Abasto, Comercio y | Seguimiento de los planes, programas
Distribucion y proyectos, sesione para
dictaminacion de [os proyectos.
¢El proyecto es aprobado por el
Consejo?
NO
13 Asienta en el acta de sesidn. 1 dia
(Conecta con el Fin del Procedimiento)
Si
14 Asienta en el acta de la sesion e inicia 1 dia
procedimiento para ejecucidn del
proyecto.
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Responsable de la iy r\T?,LL *

No. Actividad Actividad DlTerCPRe: ‘1‘”1

15 Direccion de Coordina el enlace con la Dite

Proyectos para el Juridica de la Secretaria para Ia
Desarrollo realizacion del convenio o instrumento
Economico de los | juridico correspondiente.
Canales de Abasto,
Comercio y
Distribucion
¢Firma convenio?
NO

16 Cancela el desarrollo del proyecto. 1 dia
(Conecta con el Fin del Procedimiento)

Sl

17 Turna para continuar con el proyecto. 1 dia

18 Coordina la comunicacion y el| 5dias
intercambio de informacion acerca del
proyecte con el ente externo, para su
ejecucion.

18 Recibe del ente externo informacion, | 5 dias
para dar continuidad al procedimiento
de dispersion del recurso autorizado.

20 Envia informacion del proyecto 1 dia
aprobado para que se determinen las
actividades a realizar.

21 Subdireccion de Elabora el calendaric de visitas de| 3dias

Relaciones conel |observacién y seguimiento a Ia
Sector Social y ejecucion del proyecto.
Privado

22 Ejecuta visitas de observacién de| 3dias
seguimiento e informa sobre el avance
y realizacion del proyecto.

23 Direccion de Realiza informes a |a Direccidn General 1 dia

Proyectos parael |de Abasto, Comercio y Distribucién
Desarrollo sobre el avance general de los
Economico de los | proyectos en ejecucion.
Canales de Abasto,
Comercio y
Distribucion
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucidn: 48 dias habiles y 30 minutos.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion: N/A
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Aspectos a considerar:

CIUDAD DE N.E
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CIUDAD DE MEXICO

R T AGAPITAL DEBATRANSFORMACION

y Modernizacién A

Direccion Ejec

ninistrativa

> Dictaminacion y

Procedimientos

Organizacionales

1.- El presente procedimiento es con base en el Reglamento Interior del Poder
Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México, Art.147. parrafos

|, Il'y IV y demas normatividad vigente aplicable.

2.- Para la implementacion del programa, se da a conocer la Accién Institucional
y Lineamientos de Operacion para el Fomento y Mejoramiento de los Mercados
Publicos de la Ciudad de México a través de la Gaceta Oficial de la Ciudad de

México.
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Preyectos para el Fomento y Mejoramienta de los Mercndos Pablicos de la Civdad de Mérlco.
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VALIDO

/EdgarTorres Baltazar
Director General de Abasto, Comercio y Distribucion
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MANUAL
ADMINISTRATIVO

Nombre del Procedimiento: 4T
mercados publicos de la Ciudad de México. P

R CIUDAD DE M:
W‘w CAPITAL DE LA TRANS

22.- Supervision de la infrges

eCretgaria ‘v—‘!’—‘ ““”’i MINISTrac
ysecretaria de Administracion de

y Maderniz

CIUDAD DE MEXICO

CikpiPAL BEIARNANSFORMACION

ion y Finanzas

1Inis

ccion Ejett

ocedimien

Objetivo General: Revisar las condiciones de infraestructura de los mercados
publicos, a fin de recomendar a los Organos Politico-Administrativos acciones
tendientes a mejorar las condiciones de seguridad, operacién e higiene de
acuerdo a la normatividad vigente.

Descripcion Narrativa:

No. RESP.:;??;I; dde @ Actividad Tiempo
1 Direccidn de Establece las lineas de accidon en| 1dia
Regulacion y materia de seguimiento y supervision de

Mejoramiento de los | la infraestructura de los mercados
Canales de publicos, e instruye la programacion de
Distribucion las visitas a realizar,

2 Subdireccion de Diseha y propone la programacion| 3dias
Modernizacione | mensual sobre las visitas de l
Infraestructura seguimiento y supervision.

3 Direccion de Recibe y analiza la programacion| 1 dia '

Regulacion y mensual sobre las visitas de
Mejoramiento de los | seguimiento y supervision.
Canales de
Distribucion : ’
¢Es procedente?
NO ,
4 Emite observaciones de la| 1dia i
programacion mensual sobre las visitas
de seguimiento y supervision.
(Conecta con la actividad 2)
Sl
5 Notifica por oficio a los 16 Organos| 1 dia
Politico Administrativos sobre las
visitas de seguimiento y supervisiones a
realizar a los mercados publicos.

6 Subdireccion de Recibe autorizacion y comunica, la| 2dias
Modernizacione | programacion mensual de las visitas de
Infraestructura supervision.

7 | Jefaturade Unidad | Revisa la programacion y procede a su| 2 dias

Departamental de | implementacion.
Modernizacion

8 Realiza visitas de seguimiento y| 1dia

supervision  segin  programacion,
generando en el inmueble el reporte de
levantamiento de datos.
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&
PAR| . CIUDAD DE MEXICO
MANUAL W"ﬁ,‘ ‘ % ERATAIEDPEANRRNSFBRMACION
: CIUDAD DE | .
ADMINISTRATIVO CAPITAL DE LA TRAN Secretaria de Administraciény F
Subsecretaria de A |stracion
v Moder i Adminis
NO- Resp::;‘t?\?iglaedde Ia ACtEVEdad [H1\\";5“::}?;'}";\‘\}77 ento 2a '\;7;‘;\""\3»“1 %
S Genera y remite notas vyl oficic-
recomendacion.
10 Subdireccion de Revisa oficio-recomendacion para el | 1dia
Modernizaciéne | Organo Politico Administrativo
Infraestructura (Alcaldia), para su atencion procedente.
¢Procede?
NO
11 Emite  observaciones  al oficio- | 1 dia
recomendacion.
(Conecta con la actividad 9)
Si
12 Aprueba oficio v turna. 1 dia
13 Direccion de Autoriza oficio-recomendacion para el | 1dia
Regulacion y Organo Politico Administrativo
Mejoramiento de los | (Alcaldia).
Canales de
Distribucion
14 Remite informe mensual de visitas| 2dias
gjecutadas y atencién a las
recomendaciones realizadas.
15 Direccion General | Revisa y gira instrucciones para que se| 1dia
de Abasto, realice el seguimiento, supervisién y o
Comercio y verificacion de los trabajos reportados
Distribucién por los Organos Politicos
Administrativos y otras instancias
gubernamentales.
16 Direccion de Recibe instruccion, emite comentarios y | 1 dia
Regulacion y turna para el seguimiento.
Mejoramiento de los
Canales de
Distribucion
17 Subdireccion de Da seguimiento a los ftrabajos| 1dia
Modernizacion e realizados por el Organo Politico
Infraestructura Administrativo, analiza y gira
instrucciones de visita de verificacion.
18 | Jefatura de Unidad | Recibe instruccidn y coordina al equipo | 2 dias
Departamental de | de infraestructura o ejecuta visita de
Modernizacion verificacion al inmueble indicado en su
caso.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 24 dias habiles.
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MAMINMICTDATIV O
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MAN
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1 1A
A F_T

CAPITAL DE LA TRANSH

0 :
M2l 2. CIUDAD DE M-

CIUDAD DE MEXICO

: B ALKPIPAL DEIARFANSPORMACION

de Administraciony F

dministrac

No.

Responsable de la

Actividad Actividad

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de aten

ICTOMN O Fesolucion:
N/A

Aspectos a considerar:

1.- La realizacion de visitas de seguimiento y supervision se realizard por
personal calificado en la materia.

2.- La falta de vehiculos para transportarse puede interrumpir y/o retrasar la
programacion de visitas a realizar a los inmuebles contemplados.

3.- La programacion establecida puede interrumpirse y/o retrasarse por algun
evento urgente de atencion en cualquiera de los mercados publicos u otro canal
de abasto.
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Supervisian de lnfracstivetura de los miercados piblicos de la Cludad do Méxdco

Direcclén Gencral de Abasta,
Comercle y Distribucion

b4
15 Rewza g girs
| metruccisesas Gue |

Jefatura de Untdad Depaamental
de Modernizaciin

18 Recibe st cion
¥ COGrdinG 3 EQUIRD
de

IR O
ecuta mida de
venfieaesin

VALIDO

Edgar Torres Baltazar
Director General de Abasto, Comercio y Distribucion
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MANUAL

AT AL
ADMINISTRATIVO

Nombre del Procedimiento: 23.-Monitoreo, Anélisis y Difys
Productos de la Canasta Basica en la Ciudad de México.

CIUDAD DE M

CAPITAL DE LA TRANS

Objetivo General: Elaborar un listado sobre los precios de productos de la Canasta
Bésica comercializados en canales de zbasto y distribucién, como son los
Mercados Publicos, Mercados Sobre Ruedas, Tiendas de Autoservicio, para su

difusion a la ciudadania.

Descripcion Narrativa:

No. Resp:;?\?itél: dde i Actividad Tiempo

1 Direccion de Solicita llevar a cabo un comparativo
Regulacion y de precios de venta por semana y

Mejoramiento de | acumulado mensual, de productos de 1 dia
los Canalesde | la canasta basica de la Ciudad de
Distribucion Mexico,

2 Subdireccion de | Recibe instruccion y turna. 1 dia
Planeaciony
Normatividad

3 Jefatura de Establece rol de recorridos y recaba 4 1 dia

Unidad veces por semana precios de venta

Departamental de | de productos de la canasta bésica de

Supervision la Ciudad de Meéxico en formato
establecido.

4 Realiza analisis de precios de venta 1 dia

de los productos de la canasta
bésica, genera y entrega el cuadro
comparativo de precios para revision
y autorizacion.

5 Subdireccién de | Recibe cuadro comparativo de 1 dia
Planeaciony precios de producto de la canasta
Normatividad basica de los canales de abasto vy

envia para aprobacion.
6 Direccion de Recibe cuadro comparativo de 1 dia
Regulacion y precios de la canasta bésica y realiza
Mejoramiento de | los comentarios pertinentes.
los Canzales de
Distribucion
¢Aprueba el cuadro comparativo de
precios?
No
7 Emite observaciones 1 dia
(Conecta con la actividad 3)
Si
8 Presenta cuadro comparativo 1 dia

Pagina 38 de 74




CIUDAD DE MEXICO
G TERMTAIDE ERARRIGEEORMACION
MNOMIC
CIUDAD DE :
CAPITAL DE LA TRAN Secretaria de Administracion y F
Subsecretaria de Administrac
Responsable de |2 s
No P S Actividad Directign-Ejecutiva
Actividad _ | Procedimientos Qrganizacionales
S | Direccién General | Autoriza y envia cuadro comparat
de Abasto, de precios de la canasta basica a la
Comercio y Direccion General de Desarrollo
Distribucion Econdmico para su publicacién en la
pagina electronica:
https://www.sedeco.cdmx.gob.mx
10 Verifica que la informacion se 1 dia
encuentra visible en la pagina
electronica de la Secretaria de
Desarrollo Econémico para el publico
en general.
Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 10 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion:
N/A

Aspectos a considerar:

1.- El presente procedimiento es con base en el Articulo 147, parrafo V del
Reglamento Interior del Poder Ejecutive y de la Administracion Publica de la
Ciudad de México y demas normatividad vigente aplicable.

2.- La informacién considerada en este procedimiento, serd conforme lo
establecido en la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y

Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México publicada en la Gaceta Oficial del
Distrito Federal el 06 de mayo de 2016.

3.- Mensualmente se realiza un Cuadro comparative con el menor y mayor precio 4

de los diferentes Canales de Abasto, Comercioc y Distribucién que se
monitorearon:

Precio mas econdmico

Grafica de precios

Cuadro comparativo de precios
indice precios

Comparativo de indice de precios

B Lo PO
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CIUDAD DE |

CAPITAL DE LA TRAN

CIUDAD DE MEXICO

GHRVAL DELRGTRIENEFORMACION

etania de Administracion y Finanzas
dria de Administracion de Recursos
on Admini

9 Presenta cuadro

7 Emite obtoratmnes

Sulidirecdén de Planeactén y
Honnatividad

artammitald e

Supervisifin

2 -Recig snstrutcion y
&

5 Rlecibe cuadio
COMparaing do précios

de preducto de la
Canasia DaziIca

recoides ¥ récatia
VECES PO SEMans
precios de vends de
pradusios de |
canasta basca

[ 4 Resiza andhsic de
| precios de venta de logs
I productos de la

camasly bamica y
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Y

Monitoreo, Andlisis y Difusién de Precios de Productos de la Canasta Baslca en |a Ciudad de México.

Direccidn Goneral de Abasto, | Jefafira da Usldad 0
Comercio y Distibuclon

b 4

9 Autoniza y erda

cuadry COMparatie g
precios de la canasta

basica para sy
publicacsn

10 Verfics que |5 |
wlarmacion te |
encuentra webla on la |
pamng slectronica de L @ |
Secretana du
Desamolio Ecorbmee

VALIDO

—

--Ed/gar Torres Baltazar

Director General de Abasto, Comercio y Distribucién
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Nombre del Procedimiento: 24.-Supervision a Oferentes
Ruedas en la Ciudad de México.

Objetivo General: Garantizar el cumplimiento de la normat

CIUDAD DE |

CAPITAL DE LATRAN

X

#%. CIUDAD DE MEXICO

=T ARPTAMEDP ERARANSFBRMACION

vidad en materia de

Mercados Sobre Ruedas, mediante la realizacidn de visitas de supervisién
administrativa para comprobar el cumplimiento de las disposiciones legales
aplicables.

Descripcion Narrativa:

Responsablede la e Tiempo
No. Pansa Actividad P
Actividad
Direccion de . 3 .
REqUIALIER Scolicita la elaboracion del Programa de
Shdaieny Supervision administrativa de los "
1 Mejoramiento de ’ , ; B BB 1 dia
e : Mercados Sobre Ruedas en la Ciudad de
los Canales de ot
o - Mexico
Distribucion
Recibe instruccién de elaborar el
Subdireccion de | Programa de Supervisidn Administrativa
2 Planeacién y considerando el total de Rutas de 1 dia
Normatividad Mercados Sobre Ruedas en la Ciudad de
Meéxico existentes y turna.
- ... | Elaborar propuesta de Programa de
Jefatura de Unidad | = 2-0o'el  Propue NI e ,
= o i Supervision Administrative de los .
3 | Departamental de o s o o S Rl 3 dias
e iy Mercados Sobre Ruedas en la Ciudad de
Supervision 2 %
Mexico.
Subdireccionde | . ., : r ‘ &
: " Recipe, analiza y aprueba el Programa de 1 dla
* Planeaciony Supervision Administrativa v presenta
Normatividad At d =
Direccion de
Regulacion : . 1 dia
& o e e y. Recibe y analiza el Programa de -
& Mejoramiento de SUBEEEIGH Ad sty
Supe n Administrativa.
los Canales de P ’ e
Distribucion
¢Cumple con los criterios?
NO
< Devuelve programa con observaciones. 1 dia
(Conecta con la actividad 2)
si
Envia Programa de  Supervision
7 Administrativa para la designacién de 1 dia

servidor publico responsable.
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ADMINIST
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CIUDAD DE M-

8

Subdireccion de

Designz al servidor publico resp

CAPITAL DE LA TRANSH sSécre

ysecretaria de

y[Moderniz

%
o

» Administracic

CIUDAD DE MEXICO

CAPITAL DETATRANSFORMACION

Administracion de
n Admi

nis

Planeaciony de ejecutar las visitas de supf [..”EET,‘K}—!"-~{‘,C~;-[!‘!;—r«: Lf,vgf.,n;’:l:}\viu‘»“}H ,
Normatividad administrativa conforme al Progra
9 | Jefatura de Unidad | Recibe instruccion y elabora oficio de 1 dia
Departamental de | comision y orden de \visita de
Supervision Supervision.

10 Subdireccion de | Recibe y revisa oficio y orden de visita de 1 dia
Planeaciony supervision, para turnar a firma de la
Normatividad Direccion General.

Tl Direccicn de Recibe oficio y orden de visitas de 1 dia
Regulacion y supervision, revisa, valida y turna

Mejoramiento de
los Canales de
Distribucion
12 | Direccion General | Recibe, autoriza y envia oficio de
de Abasto, comision y orden de visita de supervision 1 dia
Comercioy
Distribucion .\
13 | Jefatura de Unidad | Recibe oficic de comision, orden de visita
Departamental de | de supervision y formato de “Reporte de 3 dia
Supervision Supervision" y convoca al personal
comisionado
¢Atiende instruccion?
NO
14 Manifiesta por escritc a la autoridad
competente, las causas o condiciones 1 dia
gue sobrevinieron la negativa. ,l
(Conecta con la actividad 7) ='
sl
15 Acude al domicilio o ubicacion del
mercado Sobre Ruedas y se presenta con 1 dia
el representante de la Ruta, para dar
Inicio a recorrido de supervision.
éCumple con la aplicacion a la
normatividad establecida?
NO
Elabora ACTA DE HECHOS por parte del
16 supervisor, donde se hace constar la
falta cometida por el oferente, empleado 1 dia
o dependiente.
(Conecta con el Fin del Procedimiento)
Si
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CIUDAD DE MEXICO
q U, cﬂ- (‘A_F*_WM BEBA TRANSEORMACION

e S CIUDAD DE N
ISITRAHIVU > CAPITAL DE LA TRANS E ecretaria de Administracion v Finanzas
subsecretaria de Administrac
) v Modet i
17 Ez‘-*rega leporte de Su pe*wsmr de Visiia Lisn F" 7 g
ealizada a la Subdireccion de Planzzc 9procedimientos Org

y Normatividad. .

Fin del Procedimiento. \

Tiempo aproximado de ejecucion: 21 dias habiles

Plazo o Periodo normative-administrativo maximo de atencion o resolucién:
N/A

Aspectos a considerar:

1.- La realizacion de visitas de supervision se realizara por personal capacitado
en la materia.

2.- Si durante la visita se detecta |a existencia de circunstancias que impliquen un
peligro para la seguridad de la rutg, la integridad de las personas o de sus bienes,
la seguridad publica o la salud general, avisara de inmediato a la autoridad
competente que emitid la orden, para que este adopte las medidas de seguridad
que sean procedentes. Asimismo, notifica y entrega citatoria al oferente titular.

3.- Al levantarse ACTA DE HECHOS por parte del supervisor, donde se hace
constar la falta cometida por el oferente, empleado o dependiente. Detona inicio
de procedimiento de sancion.

4.- La programacion establecida puede interrumpirse y/o retrasarse por algin
evento urgente de atencion en alguna ruta de Mercados Sobre Ruedas o en
cualquier otro canal de abasto.

5.- En el punto trece, puede acudir también un Lider coordinador de Proyectos de
Planeacion y Normatividad.
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VALIDO

Edgar Torres Baltazar
Director General de Abasto, Comercio y Distribucidn




Nombre del Procedimiento: 25.-Atencion de quejas o der
operacion y funcionamiento del Sistema de Mercados Sobre R

de México.

CIUDAD DE MEXICO

} UAPTTALDE LA TRANSFORMACION
CIUDAD DE MEXICT
CAPITAL DE LA TRANSF - faria de Administracion y Finanzas
cion de Recursos

= S FrbcedlimientesDrganizacionales.

Objetiva General: Fortalecer la relacion con los clientes y oferentes, a fin de
garantizar el funcionamiento y operacion de los mercados Sobre Ruedas en la
Ciudad de México.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la ;o Tiempo
No. pActEvEdad Actividad °
Direccion General | Recibe peticion, queja y/o denuncia,
. de Abasto, registra, por medioc escrito o correo 7 A
Comercio y electronico, genera expediente de ok
Distribucion seguimiento v turna.
Direccion de
Regulacion y Recibe expediente del caso y determing = i
2 Mejoramiento d si es procedente la queja y/o denuncia o
los Canales de turna
Distribucion
¢Es procedente la peticion, queja o
denuncia?
NO |
Rechaza petic""-n queja o denuncia,
4 mediante oficic debidamente motivado y 1 dia ,
- fundamentado y envia al peticionario o - |
quejoso. '
(Conecta con la actividad 1)
Sl
4 Turna peticion, queja o denuncia para 7 ol
atencién y seguimiento B
Subdireccion de o .
5 Planesciony Recibe queja y/o denuncia, programa 1 dia
. 3 visita y turna.
Normatividad
& | Jefatura de Unidad | Recibe instruccion, elabora oficio de 1 dis
Departamental de | comision y Orden de \visita de
Supervision Supervision.
7 Subdireccion de | Recibe oficiec de comision y orden de 1 dia
Planeaciony visita de supervision, aprueba y turna
Normatividad para firmas




CIUDAD DE MEXICO

WA ARNITIAL v - (?A»"l"rﬂx.'D’i:'&A‘fRAxmrwr»mrmm
e CIUDAD DE M: '
MINISTRATIVO CAPITAL DE LA TRANSF taria de m ministracion y Finanzas
cretaria de Admini: H 1cion de Recursos
. = : T T = ¥ ModermizacomAdminis |
8 Direccion de ibe comision y or BRakeibn Eibdakiva.de Dictaminacidii i
Regulacion y visita de supervision, autoriza y tu Priocedimientos Organizacion:
Mejcramiento de
los Canales de
Distribucién
9 Direccion General | Recibe y autoriza oficio de comisién y
de Abasto, orden de visita de supervision. 1 dia
Comercio y
Distribucion
10 | Lider Coordinador | Recibe oficio de comisién, orden de visita 3dia
de Proyectos de | de supervision y formato de “Reporte de
Planeacion y Supervision” y convoca al personal
Normativida comisionado,
¢Atienden orden de visita?
NO
1 Manifiesta por escrito a la autoridad 1 dia
competente, las causas 0 condiciones
gue sobrevinieron la negativa
(Conecta con actividad 6)
Si
12 Acude al domicilio o ubicacion del
mercado Sobre Ruedas y se presenta 1 dia
con el representante de la Ruta, para dar
inicio a recorrido de supervision.
¢Cumplen a la normatividad establecida?
NO
13 Elabora ACTA DE HECHOS por parte del
supervisor, donde se hace constar la
falta cometida por el oferente, empleado 1 dia
0 dependiente.
(Conecta con el Fin del Procedimiento)
Si
14 Entrega Reporte de Supervision de visita 1 dia
|ealeG\Ja
15 | Jefatura de Unidad | Recibe reporte de supervision, revisa e
Departamental de | integra en archivo del Area. 1 dia
Supervisién
Fin del Procedimiento.
Tiempo aproximado de ejecucion: 17 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucién:
N/A
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1.- Elaborarse ACTA DE HECHOS por parte del supervisor, donce & %520,

1

Aspectos a considerar:

la falta cometida por el oferente, empleado o dependiente, se detona inicio de
procedimiento de sancion.

2. Si durante la visita de supervision, alguno de los oferentes expone queja verbal,
se debera registrar en el reporte correspondiente del dia de la visita y hacer del
conocimiento al Jefe de Unidad Departamental de Supervision.

3.- Sidurante la visita se detecta |a existencia de circunstancias que impliquen un
peligro para la seguridad de la ruta, la integridad de las personas o de sus bienes,
la seguridad publica o la salud general, avisard de inmediato a la autoridad
competente que emitid la orden, para que este adopte las medidas de seguridad
que sean procedentes. Asimismo, notifica y entrega citatoria al oferente titular.

4.- La actividad 3 y 13, detonan el procedimiento de sancién.

Pagina 48 de 74




ISTRATIVO
STRATIVO

Diagrama de Flujo

CIUDAD DE M

CIUDAD DE MEXICO

CAPHALDELATRANSFORMACION

CAPITAL DE LA TRANSH

Direccion E

1 -Recibe paticion,
Quiela Yo genuncia por
rnedio 50010 O coned

electromco, genera
Expadienis de
seGUImenie ¥ luna

e j

Distribucidn

Diteccldn General de Abasto, Conpicio y

Procedin

4 Feobe vautonza
ONCI0 e Cormisgn y

ordan de vitils de
SUpenvisicn

=

| «E¢ procedente

Ia peticion,
quera o

denuncia®

2-Recine expetiente
del casoy delenning si

It
)
=
-]
£

4 -Tuma paucion, Guea
reid

&35 procedents s queia
Yo denunciay tuma

NG

F-Rechazs peliton,
GUeE O denuncia,

| megiante oo

| gebidaments molraas y

|

|

|

Canales de D

fungamentaco v emia al
Pelconana o quejoso

Dircceldn de Regulacian y Mejo

alencion y Seguimisniy

(]

para

WSI1G dE SupaMsion,

S -Recibe oficie de
Comision y ofden g8

AUONZE ¥ mE

£-Recihe guejavio
0ENURCIS, PEOQEAMa
WSS Y uma

7 -Reube ofico o8
LOTMISIOn ¥ grden de

Wit de supenision,

SPrUEhE ¥ MG pars
firmas

Mencidn ile quejas o leaunclas sobie Ia operacidn y funclanamiento del Sisteina de Mercados Sabire Ruedas en la Ciudad de México

Jefatiira deUnidad Depardamental | Silillrece]
de Supervis|én

B-Recbs matrscciin,
elagora oficio de

comisiony Orden de
wsila g8 Superision

Pagina 50 de 74




CIUDAD DE MEXICO
'c_,_/i_r'mh DIESCTHANSFORMACION

CIUDAD DE M:

CAPITAL DE LA TRANSH

secretaria de

y Moderniz

Direccion Ejec

= S
(Lumpien ala Procedim

=
% GAIEnZEn orden normatdad
Eg e gewala® estagleniga?
iz 10-Recibe aficio ge &
i 12-Aguge al gomicilio o
i A
& |~ weisdesivemminy S e L ; i il
- ¥ - “ra 3 » 5
= _.g g formata de "Reporie de prig & Ruedas, para dar 3 = _c!?vrsﬂa
8 3 SUPENISION ¥ COMOCs i = A,
:‘iz al personal cortusignado
e
[ NO
B 4 M
25 :
ot
=
=

1 Maandests por
2L0M0 & 13 aUlondad

13-Elapora ACTADE
HECHOS, donge se

salire la operacidn y funclonamiento del Sistema de Mercailos

= competents, las causas = <t
= . hate constar b fail
3 8 © CONGIIDNES GUE g o e:;a rao? ?l i
= b SOUIEAIeIOn crente, empieada o
o i@ hegaing dspendiente.
" o
=
& |
E —
£ | |
=
= £ |
ZE '
i3 &
;g 15-Reclbe réporte ag
1=gm SUREMMSIEN 1eWisa &
: &8 inlenra en arthag gel
s oz Area
£ EE
F ==
£ =
: i<l
O
=
]
. [ =

VALIDO

gar Torres Baltazar
Director General de Abasto, Comercio y Distribucion
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Nombre del Procedimiento: 26.-Procedimiento de sancion en
Ruedas en la Ciudad de México.

Objetivo General: Mejorar |la operacion y condiciones comerciales entre clientes y
oferentes, coadyuvando con el uso adecuado del espacio publico de los mercados
Sobre Ruedas de la Ciudad de México.

Descripcion Narrativa:

. Respon§a_ble dela Retividad Tiempo
Actividad
Lider Coordinador | Elabora Acta de Hechos, donde se
4 de Proyectos de | hace constar la falta cometida por el s
: Planeaciony oferente, empleado o dependiente, el
Normatividad debidamente fundada y motivada.
2 Notifica y entrega, el Acta levantada en 1 dia
la ruta. T
Jefatura de Elabora y envia el citatorio al oferente
5 Unidad titular, para la audiencia de 1 dia
Departamental de | ofrecimiento y desahogo de pruebas y '
Supervision alegatos.
¢Se presenta oferente?
NO
Suspende audiencia de ofrecimiento y
desahogo de pruebas y alegatos. Se
v genera 2do y hasta 3er. citatorio. De 1dia
continuar negativa del oferente a \
presentarse. v
Conecta con el Fin del Procedimiento.
S
5 Lleva a cabo el desahogo de pruebasy 5 dias
zlegatos o
Direccion de
Regulacion y
6 Mejoramiento de | Emite resolucién fundada y motivada. 3 dias
los Canales ce
Distribucion
5 Notifica la resolucion al oferente titular 2 dias
del registro.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 11 dias habiles.
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Administracion y Finanzas

taria de

Plazo o Periode normativo-administrative maximo de atenc

Procedimientos|Organizacionales.

Aspectos a considerar:

1.- Una vez emitida y notificada la resolucion, se realizaran visitas de seguimiento

para verificar cumplimiento a la resolucion.

2.- Si el oferente no se presenta a la cita, este mismo cuenta con 3 dias habiles

para presentar pruebas y alegatos.
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Edgar Torres Baltazar
Director General de Abasto Comercio y Distribucién
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Nombre del Procedimiento: 27.-Registro de oferente del Sitiema
Sobre Ruedas en la Ciudad de México o su Reexpedicion.

CIUDAD DE MEXICO

AR KPiPAL BEIATRANSFORMACION

Objetivo General: Contar con el padron de oferentes que integran el Sistema de
Mercados Sobre Ruedas en la Ciudad de México, mediante la revision, andlisis y
validacion de solicitudes presentadas para determinar la procedencia de su
registro.

Descripcion Narrativa:

No. Responga_b[e . Actividad Tiempo
Actividad '
1 Direccion General | Recibe “Solicitud de registro" en el 1 dia
de Abasto, Padron de Oferentes de Mercados
Comercio y Sobre Ruedas" y turna.
Distribucion
Direccion de Recibe Solicitud de registro" en el 1 dia
Regulaciony Padron de Oferentes de Mercados
Mejoramiento de | Sobre  Ruedas, registra, analiza
los Canales de viabilidad y turna
Distribucién
3 Subdireccion de | Recibe, registra, analiza cumplimiento 1 dia
Planeacion y de requisitos y designa servidor publico
Normatividad responsable para ejecutar visita de
revision de espacios y giros existentes
en el punto de venta de interés. |
Jefatura de Unidad | Recibe instruccion y elabora oficio de 1 dia J
Departamental de | comision y orden de visita de revision.
Supervision
Subdireccion de | Recibe oficio de comisién y orden de 1 dia
Planeaciony visita para aprobacion y turna para
Normatividad firmas.
Direccion de Recibe oficio de comision y orden de 1 dia
Regulaciony visita, autoriza y turna.
Mejoramiento de
los Canales de
Distribucion
7 | Direccion General | Recibe y autoriza oficio de comision y 1 dia
de Abasto, orden de visita de revision.
Comercio y
Distribucion
Lider Coordinador | Recibe oficio de comision, orden de 1 dia
de Proyectos de | visita de revision y formato de “Reporte
Planeaciony de Supervision" y convoca al personal
Normatividad. comisionado.
¢Atiende instruccion?
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Actividad Procedimientos Organizacionales
NO
S Manifiesta por escrito a la autoridad 1 dia
competente, las causas o condiciones
gue sobrevinieron la negativa.
(Conecta con actividad 5)
Sl
10 ealiza visita y emite “Reporte de 8 dias
Supervision" y entrega.
1l Subdireccionde | Recibe “Reporte de Supervisidn', 1 dias
Planeaciony analiza, da el Visto Bueno y/o formula
Normatividad observaciones.
¢Procede?
NO
12 Elabora “Oficio de Negativa" 1 dia
fundamentando y motivando de por qué
no es procedente la solicitud y notifica
al Sclicitante. ﬁ
(Conecta con el Fin del Procedimiento) \
S| J
13 Elaoora registro de oferente de mercado 1 dia
Sobre Ruedas y envia.
14 Direccidén de Re-"IDE solicitud de registro y “Reporte 1 dia
Regulaciony de Supervision" y revisa que se cumpla
Mejoramientode | con los lineamientos y politicas
los Canales de establecidas.
Distribucion
¢Procede?
NO
15 Regresa solicitud y “Reporte de 1 dia
Supervision" con observaciones.
(Conecta a la actividad 12)
Si
16 Envia solicitud y “Reporte de 1 dia
Supervision”
17 | Direccion General | Recibe solicitud de registro y “Reporte 3 dias
de Abasto, de Supervision" revisa y emite
Comercio y resolucion.
Distribucion
¢Autoriza registro?
No




 CIUDAD DE MEXICO

- A APRAL DEIRTHANSEORMACION

p s oo R CIUDAD DE M=
ADMINISTRATIVO CAPITAL DE LA TRANSH < Finanzas
No. Responga-bge dela Aetividad Difeccididineyt
Actividad IProcedimiento
18 Regresa solicitud y “Report
supervision" con observaciones.
(Conecta con la actividad 13)
Si
19 Instruye dar tramite para su registro en 1di
el Padron de Oferentes de Mercados
Sobre Ruedas en la Ciudad de México.
20 Subdireccion de | Elabora “Constancia de Registro” y cita 1 dia
Planeacion y al solicitante.
Normatividad
21 | Direccion General :ntrega oficio de autorizacion vy 1 dia
de Abasto, “Constancia de Registro" al solicitante
Comercio y gue acude a cita '
Distribucion
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 30 dias habiles.
Plazo o Periode normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: N/A
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Subsecretaria de Administracion de Recursos
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Direccion Dictaminacion y

Procedimientos Organizacionales.

Edgar Torres Baltazar
Director General de Abasto, Comercio y Distribucion
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Nombre del Procedimiento: 28.-Elaboracion de padron a locat:

CABITAL DE LA TDAN
CARITAL DE LA TRANST

CIUDAD DE MEXICT

de mercados susceptibles de ingresar al Programa social "Se¢uro ¢

CIUDAD DE MEXICO

TAEKPITAL DEIARRAMSFORMACION

RN

Objetivo General: Elaborar el padron en sitio de los locatarios y trabajadores de
los mercados publicos ante las afectaciones por obra realizadas en el inmueble, o
por afectacion de siniestro en los inmuebles donde laboran, sea ésta parcial o

total.
Descripcion Narrativa:
No. | Responsabledela Adtividad Tiempo
Actividad :
1 Direccion de Establece el contacto con la Direccion | 2 dias
Regulacion y del Seguro de Desempleo de Secretaria
Mejoramiento de los | del Trabajo y Fomento al Empleo
Canales de (STYFE) para saber sobre Ila
Distribucién disponibilidad de recursos para el
Programa y la factibilidad de aplicarlo I\
en los respectivos casos.
2 Subdireccion de Recibe instruccion de levantamiento de | 1 dia
Capacitacion y padron de locatarios y trabajadores en
Promocion el mercado susceptible de recibir el
apoyo.
3 Jefatura de Unidad | Elabora oficio de comision y orden de | 1 diz
Departamental de | visita para levantamiento de padron.
Capacitacion
4 Subdireccion de Recibe oficio de comision y orden de| 1dia
Capacitacion y visita para levantamiento de padrén,
Promocion aprueba y turna para firmas.
5 Direccion de Recibe oficio de comisién y orden de| 1dia
Regulacion y visita, autoriza y turna.
Mejoramiento de los
Canales de
Distribucion
6 Direccidn General | Recibe y autoriza oficio de comision y | 1 dia
de Abasto, orden de visita para levantamiento de
Comercio y padron de locatarios y trabajadores.
Distribucién
7 Lider Coordinador | Recibe oficio de comisidn, orden de| 1dia
de Proyectos de visita para levantamiento de padrén,
Capacitacion cédula de registro y convoca al personal
comisionado.
¢Atiende orden de visita?
NO
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Responsable de la AT i)
G - = Actividad Direccipr g Ie
Actividad Procedimientos Orga

NIZacion:

Manifiesta por escrito a la
competente, las causas o condiciones
que sobrevinieron la negativa.

(Conecta con la actividad 3)

SI

g Acude al mercado y se presenta conel| 1dis
Administrador del mism y/
representantes de la Mesa Dhec:'va
para dar inicic al levantamiento de
padron.
Levanta datos en Cédula de Registro| 4dias
local por local y concentra |la
informacion en base de catos para la

ficiar

elaboracion del padron de bene

Subdireccion de Recibe padron, analiza y aprueba. 1 dia
Capacitacion y
Promocion

Direccion de Recibe el padron de locatarios y revisa. 2 dias k
Regulacién y n
Mejoramiento de les
Canales de

Distribucion

¢ES procedente?

NO

Emite  observaciones sobre las| 1dia
anomalias que haya detectado en el
padron.

(Conecta con la actividad 3)

Si

I

dron de 1 dia

b}

Autoriza y envia el p
Locatarios.

18 Direccién General | Mediante oficio destinado a la Direccion | 1 dia
de Abasto, del Seguro de Desempleo, envia el
Comercio y padron, con copia en papel y en formato
Distribucion electronico.
6 Subdireccion de Archiva dia

!os padrones y demas| 2
Capacitacion y documentacion producto del proceso.

Promocien

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 22 dias habiles.
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) Actividad Progedimien ganizacionales
Plazo o Periodo normativo-administrativo maxime de atencion o resoiucion:
N/A
Aspectos a considerar:
1.- La realizacion de los padrones se realizard por personal previamente
capacitado para ello.
2.- La falta de vehiculos para transportarse puede interrumpir y/o retrasar la
programacion de visitas a realizar a los inmuebles contemplados.
3.- La programacién establecida puede interrumpirse y/o retrasarse por algln
evento urgente de atencion en cualquiera de los mercados publicos u otro canal
de abasto. ]
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Nombre del Procedimiento: 29.-Actualizacion del Permisp =
Mercado Mévil en la Modalidad de Tianguis, Bazares y Comnlems

Ciudad de México.

Objetivo General:

CIUDAD DE M

CAPITAL DE LA TRANS

>taria de Administrac

CIUDAD DE MEXICO

- TAGAD TR BIEBA TRENSEDRMACION

ion y Finanzas
e Recursos

Brindar certeza juridica a las Asociaciones Civiles de

comerciantes que ordinariamente operan como Mercado Mévil en la Modalidad
de Tianguis, Bazares y Complementarios en la Ciudad de México y que han sido
objeto de reubicacion y/o en los que han cambiado las circunstancias en las que
ordinariamente realizan la actividad mercantil.

Descripcion Narrativa:

No. Respon§a-ble dela Actividad Tiempo
Actividad '
1 Direccion General | Recibe “Solicitud" de Actualizacion del 1 dia
de Abasto, Permiso de Operacion de Mercado Movil
Comercio y en la Modalidad de Tianguis, Bazares y
Distribucion omplementarios en la Ciudad de
México.

2 Revisa que documentacion recibida esté 2 dias
compieta, registra, genera numero de
expediente y emite acuerdo de
radicacion.

3 Emite oficio de asignacidn de 2 dias
expediente, Orden de Visita Especial y
iurna.

4 | Jefaturade Unidad | Recibe expediente y revisa si la 3dias

Departamental de c’-ocumﬂntacfén cumple con criterios de
Supervision cedibilidad.
(,Cumpie_ con criterios?
No

8 Previene al peticionario para gque 1 dia
supsane observaciones.
(Conecta con la actividad 1)
Si

6 Programa visita a la ubicacion de 1 dia
cr\ﬂfor"ﬁidad con los dias de instalacion
e instruye al Lider Coordinador de
Proyectos y/o Enlace realizar visita.

7 Lider Coordinador | Realiza visita & la ubicacién de 7 dias

de Proyectos de | conformidad con los dias de instalacién,

Planeacion y levanta Acta de Visita v devuelve a la

Normatividad Jefatura de Unidad Departamental de
Supervision.
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v Finanzas
e Recursos

Administrativa al peticionario y archiva
expediente.

S L CIUDAD DE N.E
NI IRALIVO CAPITAL DE LA TRANS
Responsable de la ey

No. Actividad Actividad

8 Elabora Nota Informativa dond
los hallazgos encontrados en la visi ta

9 Elabora Resolucion Administrativa y 4 dias
envia con expediente a la Subdireccidn
de Planeacion y Normatividad para
revision.

10 Subdireccién de | Recibe Resolucidn Administrativa vy 3 dias

Planeaciony expediente, revisa.
Normatividad

¢Es procedente la Resolucion
Administrativa?
Ne

11 Realiza observaciones y devuelve a 1 dia
Jefatura de Unidad Departamental de
Supervision para las correcciones que
correspondan.
(Conecta con la actividad 7)
Si

12 Flabora ficio para entrega de 3 dias
Resolucion  Administrativa, recaba
firmas del Director de Regulacién vy
Mejoramiento de los Canales de
Distribucion y del Director General de
Abasto, Comercio y Distribucion, notifica
a peticionario fecha de entrega.

13 Entrega oficio y Resolucion 1dia

Fin del procedimiento

Tiempoe aproximado de ejecucion: 30 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucién: N/A

Aspectos a considerar:

1.- Los que cuenten con permiso de operacién emitido con antelacion por

autoridad competente.

2.- Los que cuenten con documento que acredite la instalacién.
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NISIRANIVO CAPITAL DE LA TRANSH ,-‘rm' | de Administracién y Finanzas
b aria de mm linis stracion de Recursos

3.- Los gue cuenten con una temporalidad minima de 18 afigs ce | e ‘{”T“”‘N?fi 9
tener alguna controversia respecto a la zona de trabajo Procedimientos Organizacionales.
4.- El presente procedimiento es con base en el Articulo 147, Traccion Xvi del

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la

Ciudad de México, y demas normatividad vigente aplicable.

5.- Los Permisos de Operacion deberan actualizarse, en los siguientes supuestos:

6.- La actividad es realizada en conjunto con el Enlace de Planeacion y

Normatividad “A".

1
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Nombre del Procedimiento: 30.-Permiso de Operacidn de |/=rcg;
Modalidad de Tianguis, Bazares y Complementarios en la Ciycac cep

Objetivo General: Otorgar a las Asociaciones Civiles que pretendan operar como

B
CIUDAD DE

CADITA!l TYE | & Toan
CAFITAL DE LA TRAN

3

stafia de
ecretaria de A
Maderr
IO Ejec

_(

wa
i
94"

Mercado Movil en la Modalidad de Tianguis, Bazares y Complementarios en la
Ciudad de México en una nueva ubicacion.

Descripcion Narrativa:

No. Reqp ::t?\?izljdde o Actividad Tiempo
1 Direccion General | Recibe “Solicitud” de Permiso de 1 dia
de Abasto, Operac?' de Mercado Movil en la
Comercio y Modalidad de Tianguis, Bazares vy
Distribucion Complementarios en la Ciudad de

Mexico.

2 Revisa que documentacion recibida esté | 2 dias
completa, registra, genera numero de
Expediente y emite acuerdo de
Radicacion.

3 Emite oficio de asignacion de| 2dias
expediente y turna.

4 | Jefaturade Unidad | Recibe  expediente y revisa si| 4 dias

Departamental de | documentacion cumple con criterios de
Supervision procedibi E-:ia::f
C,Cumpie criterios?
No

5 Previene al peticionario para que| 1dia
subsane observaciones.
(Conecta con la actividad 1)
Si

6 Elabora oficio para firma del Director | 2 dias
General de Abasto, Comercio vy
Distribucion, olicitando Opinidn
Favorable de Alcaldia, recaba firma vy
turna.

7 Recibe Opinidn Favorable y elabora | 10 dias
Resolucién Administrativa, envia con
expediente a la Subdireccion de
Planeacion y Normatividad para
revision.

8 Subdireccion de | Recibe Resolucion Administrativa y| 3dias

Planeacion y Expediente, revisa.
Normatividad
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No, | Responsabledela Actividad Directiomfipsutiya
Actividad ?!)»\l_}_ﬂu\_ﬂ
¢Es procedente 2 Re '
Administrativa?
No
9 Realiza observaciones y devuelve a 1 dia
Jefatura de Unidad Departamental de
Supervision para las correcciones que
correspondan.
(Conecta con la actividad 6)
Si
10 Elabora Oficio para entrega de| 3dias
Resolucion  Administrativa, Recaba
firmas del Director de Regulacion vy
Mejoramientc de los Canales de !
Distribucion y del Director General de
Abasto, Comercio y Distribucion, notifica
a peticionaric fecha de entrega.
11 Entrega oficio y Resolucion 1dia
Administrativa al peticionaric vy Archiva
expediente.
i Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucién: 30 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucion:
N/A

Aspectos a considerar:

1.- El presente procedimiento es con base en el Articulo 147, fraccidén XVI del
Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la
Ciudad de México, y demas normatividad vigente aplicable.

2.- En ningun caso se podra autorizar el permiso de operacion a dos asociaciones
que ocupen la misma ubicacion o alguna otra a menos de 500 metros para su
ejercicio dentro de la semana corriente.
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o Administracion Publica Centralizada: Las dependen :

. CIUDAD DE MEXICO

. " CARITAL OF CA TRANSFORMACION

n

Fa® | S i
Secretaria de Administracion y Finanzas
Subsecretaria de Administracién de Recursos
y Modernizacién Administrativa
Direccion Ejecutiva de Dictaminacion y
Procedimientos Organizacionales.

Desconcentrados.

Administracion Publica: Al conjunto de dependencias, érganos y entidades
que componen la Administracion Publica Centralizada y la Paraestatal de
la Ciudad de México. '
Autoridad competente: Dependencia, Organo Desconcentrado, Organo
Politico Administrativo o Entidad de la Administracion Publica del Distrito
Federal facultada por los ordenamientos juridicos, para dictar, crdenar o
gjecutar un acto administrativo.

Autoridad: Persona que dispone de la fuerza publica, en virtud de
circunstancias legales o, de hecho.

Ciudad: Ciudad de México.

Convenio: Acuerde de dos o mas personas para crear, transferir, modificar
o extinguir obligaciones.

Convocatorias: Son las invitaciones publicas que emite la Secretaria de
Desarrolio Econdmico, para participar en la presentacidn de proyectos y en
la obtencion de apoyos, donde se establecen las caracteristicas,
condiciones y requisitos que deben cumplir los solicitantes.
Documentacion soporte: Escrito que ilustra acerca de un hecho, situacién o
circunstancia, es aquel que presenta datos susceptibles de ser utilizados
para comprobar toda la informacion relacionada con el fondo

Documento Administrativo: Aquel que contiene una declaracion de
voluntad decisoria de una autoridad competente sobre el ambito de su
competencia.

Documento: Expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios,
correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos,
convenios, instructives, notas, memorandos, estadisticas o bien, cualquier
otro registro que documente el ejercicio de las facultades de la Autoridad.
Expediente. A la unidad documental constituida por uno ¢ varics
documentos de archivo, ordenados y relacionados por una misma
ubicacion dentro de la Central de Abasto de |a Ciudad de México

Gestionar: Llevar a cabo las acciones necesarias para lograr un objetivo
cualguiera,

Herramienta Tecnologica: Dispositivo, software o terminal punto de venta
que permita hacer mas eficiente el proceso de compra-venta en los
canzles de abasto, comercio y distribucion.

Innovacion: Es la introduccién de un producto nuevo o significativamente
mejorado (bien ¢ servicio) de un proceso, de un nuevo o mejorade método
de comercializacién o de un método organizativo en las practicas internas
de la empresa, la organizacion del lugar de trabajo o las relacicnes
externas de la empresa.
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CAPITAL DE LA TRANS] Secretaria de Administracion y Finanzas

Subsecretaria de Administracion de Recursos
R 2 ; ! i = : - ¥-Modernizacion Administrativa

¢ Instituciones privadas: Entidades que se fundan bajo 5itEALten Heclfivide Dictaminacion y

es decir, con Capl’ta| que se proporc%ona pOI’ un gru-: ae Pr@cééﬁ;rﬂiajtggCirgar;izacmna[eg

buscan un objetivo comun.

 Instituciones publicas: Entidades que se derivan del Poder Publico, y
existen en virtud de la organizacion de la Administracion Publica:
centralizada, descentralizada o desconcentrada, creados para llevar a cabo
parte de los objetivos de!l poder publico.

* Mercado Movil en Modalidad de Tianguis; Canal de distribucion y abasto
popular de productos pertenecientes principalmente a la canasta basica, el
cual se instala un dia 0 mas a la semana en la via publica y esta
debidamente organizado y permisionado a una Asociacién Civil por parte
de la Secretaria de Desarrollo Econémice de la Ciudad de México y las 16
alcaldias de esta entidad federativa.

* Normas: Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos u otras disposiciones de
caracter general, que rijan en el Distrito Federal.

= Programa de capacitacion: Documento que describe las acciones y
estrategias que incidan en capacitar a los locatarios de los 329 Mercados
PUblicos de la Ciudad de México.

» Proyecto: Conjunto de actividades que se desarrollan para alcanzar un
determinado objetivo. 1

* Requisitos: Circunstancia o condicion necesaria para llevar a cabo una
actividad.

« SEDECO: Secretaria de Desarrollo Economico.

» Vinculacion: Enlace que se estable entre las MIPYMES y SEDECO.
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Secretaria de Administracion y Finanzas
Subsecretaria de Administracion de Recursos
y Modernizacion Administrativa
Direccion Ejecutiva de Dictaminacion y
Procedimientos Organizacionales.

CAPITULO IV

COORDINACION GENERAL DE LA CENTRAL DE
ABASTO



_ e .«‘ CIUDAD DE MEXICO
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MUAL el g CIUDAD DE A -

STRATIVO WP & - ‘ ‘
ESTRUCTURA ORGANICA -
NOMENCLATURA

Coordinacion General de la Central de Abasto 46

Direccion Juridica 40

Subdireccion de Asuntos Juridicos 29

Jefatura de Unidad Departamental de Convenios y Contratos 25

Direccién Ejecutiva de Desarrollo y Atencion Integral 43

Direccion de Atencién Integral 39

Direccion de Enlace 39

Direccidn Ejecutiva de Innovacion y Proyectos 43

Direccion de Abasto Popular 39

Direccion del Centro de Inteligencia de Negocios Agropecuarios 33

Direccion Ejecutiva de Normatividad 43

Subdireccion de Normatividad, Obras y Servicios 29

Jefatura de Unidad Departamental de Ingenieria y Mantenimiento 25

Subdireccion de Seguridad, Vialidad y Proteccion Civil 29

Jefatura de Unidad Departamental de Normatividad y Supervision de 25

Mercados
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ATRIBUCIONES Y/O FUNCIONES DE LOS PUESTOS

COORDINACION GENERAL DE LA CENTRAL DE ABASTO

CIUDAD DE MEXICO

§CRE T CARITAE DEAVTRANSFORMACION

PUESTO: Coordinacion General de |la Central de Abasto

Atribuciones Especificas:

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la
Ciudad de México

Articulo 148.- Corresponde a la Coordinacién General de la Central de Abasto:

l. Coordinar, normar y supervisar la operacidn y funcionamiento de la Central de
Abasto de la Ciudad de México;

ll. Elaborar y expedir las normas administrativas para la eficaz operacién vy
funcionamiento de la Central de Abasto de la Ciudad de México;

lll. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones juridicas y administrativas de la
Ciudad de México, aplicables en la Central de Abasto de la Ciudad de México, asi
como ordenar las visitas de verificacion, determinando las sanciones
correspondientes de conformidad con las disposiciones juridicas
administrativas aplicables;

IV. Intervenir en el proceso de asignacion y suscribir los convenios de adhesién al
Contrato de Fideicomisc de la Central de Abasto de la Ciudad de México
correspondientes a los locales, bodegas, terrenos y espacios que forman parte del
patrimonio de dicho fideicomiso;

V. Autorizar las cesiones definitivas, temporales, totales y parciales, respecto de
los derechos de aprovechamiento, consignados en los convenios de adhesién de
los participantes del Fideicomiso de la Central de Abasto de la Ciudad de México.
Las cesiones temporales se sujetaran a la normatividad que para tal efecto
expida esta Coordinacion General:

VI. Coadyuvar y apoyar a las diversas areas de la Administracidn Publica de la
Ciudad de Mexico, que en el ambito de sus respectivas competencias ejecuten
actos de gobierno en la Central de Abasto de la Ciudad de México;

VII. Participar con las diversas areas de la Administracién Publica de la Ciudad de
México, que en el ambito de sus respectivas competencias elaboren politicas vy
programas que incidan directa o indirectamente en la operacién y funcionamiento
de la Central de Abasto de la Ciudad de México, como lo son la Secretaria de
Seguridad Ciudadana, la Secretaria de Movilidad y la Procuraduria General de
Justicia de la Ciudad de México;

Pagina 4 de 202




CIUDAD DE MEXICO
5‘;’.‘7 CHAITAE DELATRANSEORMACION

MANUAL

AT e o S Tarpey

L T A . .
af IJMIT ~ / I\ L
ALY \. l2INRALIVU

& & IUDAD DE A
=

VIIl. Coadyuvar y apoyar administrativamente el juzgado civjco es
Central de Abasto de la Ciudad de México, de conformidad cc

juridicas y administrativas aplicables;

IX. Integrar y actualizar el padron de participantes y usuarios de la Central de
Abasto de la Ciudad de Meéxico;

X. Establecer los horarios a los que se sujetaran los participantes y usuarios de la
Central de Abasto de la Ciudad de México, dictando las medidas necesarias para
su cumplimiento de conformidad con las disposiciones juridicas v
administrativas aplicables;

Xl. Establecer un sistema de orientacion, informacién y quejas de la Central de
Abasto de la Ciudad de México;

XIl. Otorgar permisos y concesiones para la eficaz operacion y funcionamiento de
la Central de Abasto de la Ciudad de México, asi como revocar los mismos de
conformidad con las disposiciones juridicas y administrativas aplicables;

XIll. Ejercer previa autorizacion la persona Titular de la Secretaria de Desarrollo
Economico, las facultades reservadas a la Administracion Publica de |a Ciudad de
México, en el Fideicomiso para la Construccion y Operacion de la Central de
Abasto de la Ciudad de México;

XIV. Ejercer los actos juridicos relativos a la Central de Abasto de la Ciudad de
México en representacién de la Administracién Publica de la Ciudad de México, de
conformidad con las disposiciones juridicas y administrativas aplicables:

XV. Autorizar los giros comerciales a que se destinen los locales, bodegas,
terrenos y espacios de la Central de Abasto de la Ciudad de México, sin perjuicio
de lo establecido en las disposiciones juridicas y administrativas aplicables:

XVI. Administrar y operar la zona de andenes, subasta y productos, de la Central
de Abasto de la Ciudad de México;

XVIl. Realizar acciones tendientes a ofrecer a los consumidores productos y
servicios que mejoren su poder adquisitivo;

XVill. Realizar acciones y programas de abasto para reducir la intermediacién de

los canales de distribucion por conducto de productores, consumidores y
distribuidores; —

XIX. Realizar acciones tendientes a proteger al consumidor, informandolo y \_}>
orientandolo de manera permanente;
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modificacion, conservacion y mejoramiento de las in PreedirtiestosSrganizacionales
encuentren dentro de la poligonal de la Central de Abasto de le-GCiudaadetiexice:

XXI. Promover la politica energética mas adecuada para el funcionamiento
sostenible de |a Central de Abasto de la Ciudad de México; y

XXIl. Establecer la innovacion tecnologica en la Central de Abastos de la Ciudad
de México con el objeto de hacer mas eficaz y eficiente la administracion de los
recursos.

PUESTO: Direccion Juridica

Conducir las asesorias juridicas que soliciten las diferentes unidades
administrativas que integran la Coordinacién General de la Central de
Abasto, sobre temas legales, para garantizar que las decisiones y acciones
institucionales se apeguen al marco juridico aplicable.

Coordinar las opiniones que se emitan desde el punto legal, respecto de los
convenios, contratos y demas instrumentos juridicos en los que la
Coordinacion General de la Central de Abasto y unidades administrativas
adscritas a la misma sean parte, para que éstos cumplan con los requisitos
de legalidad.

Coordinar el registro y actualizacion del Archivo Registral de Participantes
que detentan la titularidad de los Derechos de Uso y Aprovechamiento de
los diversos espacios de la Central de Abasto, para contar con informacién
juridica actualizada y confiable que respalde la operacién legal de dichos
espacios.

Dirigir las Asignaciones de Derechos de Uso y Aprovechamiento de
Bodegas, Locales, Terrenos, Estacionamientos y Espacios Comerciales del
Mercado de Flores y Hortalizas, que conforman la poligonal de la Central de
Abasto, a fin de que se lleven en apego a la normatividad aplicable vy asi
otorgar certeza juridica sobre la asignacion de la titularidad de derechos.

Dirigir las Cesiones Definitivas y Temporales de los Derechos de Uso y
Aprovechamiento de las Bodegas, Locales, Terrenos y Estacionamientos de
la Central de Abasto, a fin de que éstas se lleven en apego a la
normatividad aplicable y asi otorgar certeza juridica sobre la trasmision de
la titularidad de derechos ya sea de forma definitiva o temporal.

Coordinar los Cambios de Beneficiaric de los Derechos de Uso vy
Aprovechamiento de Bodegas, Locales, Terrenos y Estacionamientos de la
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» Coordinar la atencion de los diversos tramites competencia de la Direccidn
Juridica como los son Inscripcion, Modificacidon y/o Cancelacion de
Gravamenes de los Derechos de Usc y Aprovechamiento de las Bodegas,
Locales, Terrenos y Estacionamientos de la Central de Abasto; Constancias
de No Gravamen; Copias Certificadas; Registro de Resellos de Cédulas de
Empadronamiento del Mercado de Flores y Hortalizas, para dar certeza y
formalidad juridica a los actos y derechos que se ejercen en dichos
espacios.

o Conducir las Expediciones de Cédulas de Empadronamiento del Mercado
de Flores y Hortalizas ya sea por Reexpedicién; Cesion de Derechos:
Muerte del Titular; y Asignacion de Derechos cuando se haya recuperado
un espacio comercial por Cartera Vencida o revocacion de la Cédula por
falta de pago de los resellos anuales y/o por faltas graves e
incumplimiento a la normatividad aplicable a la Central de Abasto, con el
propésito de mantener el orden juridico y administrativo en la tenencia de
espacios comerciales.

* Dirigir la recuperacion de cartera vencida y aplicar sanciones por mora en
que incurran los Participantes y Permisionarios de la Central de Abasto,
para recuperar los adeudos relativos a las obligaciones de éstos, de pago
de amortizaciones, cuotas de mantenimients, primas de seguro,
contraprestaciones, uso de piso y derechos.

= Coordinar la formulacién y contestacién de demandas, interposicién de
recursos, denuncias, querellas y otras promociones en la tramitacién de
asuntos jurisdiccionales o administrativos en los que la Coordinacién
General de la Central de Abasto y unidades administrativas adscritas a la
misma sean parte, para la debida proteccion de los intereses de éstas.

PUESTO: Subdireccion de Asuntos Juridicos

o Coadyuvar y supervisar las asesorias juridicas que se brinden a las
diferentes unidades administrativas que integran la Coordinacién General
de la Central de Abasto, sobre temas legales, para asegurar que las
decisiones se ajusten al marco normativo vigente y cuenten con sustento
juridico adecuado.

» Examinar los convenios, contratos y demas instrumentos juridicos en los

-
que la Coordinacion General de la Central de Abasto y unidades o
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emitan desde el punto legal respecto a estos.

Administrar y mantener actualizado el Archivo Registral de Participantes
que detentan la titularidad de los Derechos de Uso y Aprovechamiento de
los diversos espacios de la Central de Abasto, para garantizar un control
documental confiable que sustente la titularidad de derechos en los
distintos espacios.

Substanciar e integrar el Procedimiento Administrative de “Asignacién de
Derechos de Uso y Aprovechamiento de Bodegas, Locales, Terrenos,
Estacionamientos y Espacios Comerciales del Mercado de Flores vy
Hortalizas, que conforman la poligonal de la Central de Abasto”, revisar y
sancionar la documentacion ingresada por los solicitantes de asignacion
de derechos, asi como las Actas Administrativas de Asignacion de
Derechos de Uso y Aprovechamiento y Convenios de Adhesion al Contrato
del Fideicomiso para la Construccion y Operacion de la Central de Abasto
por concepto de asignacion, con la finalidad de que se cumplan los
requisitos previamente establecidos en la normatividad aplicable.

Substanciar los Procedimientos Administrativos de Cesién Definitiva y
Temporal de Derechos de Uso y Aprovechamiento de las Bodegas, Locales,
Terrenos y Estacionamientos de [a Central de Abasto, revisar la
documentacion ingresada por los Participantes con la finalidad de que ésta
cumpla con los requisitos previamente establecidos en la normatividad
aplicable y sancionar las Actas Administrativas de Autorizacién v
Ratificacion de Cesion Definitiva o Temporal segin sea el caso, asi como
los Convenios de Adhesion al Contrato del Fideicomiso para la
Construccion y Operacion de la Central de Abasto por Cesidn Definitiva.

Substanciar el Procedimiento Administrativo de “Cambio de Beneficiario de
los Derechos de Uso y Aprovechamiento de Bodegas, Locales, Terrenos y
Estacionamientos de la Central de Abasto”, revisar la documentacion
ingresada por los Participantes con la finalidad de que ésta cumpla con los
requisitos previamente establecidos en la normatividad aplicable y
sancionar las Actas Administrativas de Cambio de Beneficiario.

Examinar las solicitudes y/o requerimientos jurisdiccionales de Inscripcion,
Modificacién y/o Cancelacion de Gravamenes de los Derechos de Uso y
Aprovechamiento de las Bodegas, Locales, Terrenos y Estacionamientos de

la Central de Abasto; supervisar y otorgar su visto bueno para las //

inscripciones correspondientes en el libro de gobierno y la remision del J/
. . y s 1 {

soporte documental al Archivo Registral de Participantes que detentan la :
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titularidad de los Derechos de Uso y Aprovechamig¢
espacios de la Central de Abasto, para que sea integr;

espacio objeto de la anotacion.

Emitir las Constancias de No Gravamen conforme a las anotaciones
registrales de los libros de gobierno y constancias que obren en los
expedientes registrales de los espacios correspondientes.

Validar y cotejar que las Copias Certificadas sean copia fiel de los
documentos que obren en los archivos de la Direccidn Juridica y areas
adscritas a la misma; revisando las leyendas de certificacion que para tal
efecto deba firmar el titular de la Coordinacién General en términos de la
normatividad aplicable.

Elaborar los memorandums de pago por concepto de resellos anuales de
Cedulas de Empadronamiento del Mercado de Flores y Hortalizas y previo
pago que realicen los permisionarios en la Tesoreria del Fideicomiso para
la Construccion y Operacion de la Central de Abasto, llevar a cabo el
registro correspondiente en Cédulas de Empadronamiento, para mantener
actualizado el sistema de control de pagos y derechos de
empadronamiento conforme a la normativa vigente.

Substanciar e integrar el Procedimiento Administrativo de “Expedicién de
Cédula de Empadronamiento del Mercado de Flores y Hortalizas” para que
éste cumpla con las formalidades y requisitos previamente establecidos en
la normatividad aplicable; verificar y sancionar los documentos ingresados
por los Permisionarios y/o Beneficiarios para su procedencia; llevar a cabo
las comparecencias de ratificacién correspondientes; supervisar que las
Cédulas de Empadronamiento que se expidan no contengan errores y
remitir la informacidn correspondiente a la Gerencia de Tesoreria del
Fideicomiso para la Construccion y Operacién de la Central de Abasto para
que actualice el Sistema de Cobranza.

Substanciar e integrar el Procedimiento Administrativo de “Recuperacién
de Cartera Vencida y aplicacion de sanciones por mora en gue hayan
incurrido los Participantes y Permisionarios de la Central de Abasto” para
que éste cumpla con las formalidades y requisitos previamente
establecidos en la normatividad aplicable.

Elaborar demandas y contestaciones, interposicién de recursos, denuncias,
querellas y otras promociones en la tramitacién de asuntos
jurisdiccionales o administrativos en los que la Coordinacién General de la
Central de Abasto y unidades administrativas adscritas a la misma sean
parte; asi como dar seguimiento a éstos hasta su resolucién final mediante
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la instrumentacion de mecanismos de control para f
forma los asuntos, integrar correctamente

correspondientes y elaborar las bases de registro er , i
ultimo estado procesal de los mismos, para representar adecuadamente
los intereses de la Coordinacion General de la Central de Abasto.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Convenios y Contratos

e Brindar las asesorias juridicas a las diferentes unidades administrativas
que integran la Coordinacion General de la Central de Abasto, sobre temas
legales, para garantizar que las acciones se encuentren alineadas con el
marco juridico vigente.

e Elaborar los convenios, contratos y demas instrumentos juridicos en los
que la Coordinacion General de la Central de Abasto y unidades
administrativas adscritas a la misma sean parte, para que éstos cumplan
con los requisitos de legalidad y en su caso emitir opiniones desde el punto
legal respecto a éstos.

» Organizar, operar y actualizar el Archivo Registral de Participantes que
detentan la titularidad de los Derechos de Uso y Aprovechamiento de los
diversos espacios de la Central de Abasto; asi como proporcionar y remitir
informacién y decumentos a la Direccion de Enlace Administrativo para
que ésta actualice el padron Participantes de detentan la titularidad de
Derechos de Uso y Aprovechamiento de los diversos espacios de la Central
de Abasto.

 Elaborar las Actas Administrativas de Asignacién de Derechos de Uso y
Aprovechamiento y Convenios de Adhesidon al Contrato del Fideicomiso
para la Construccion y Cperacion de la Central de Abasto por concepto de
asignacion, verificando la informacion contenida en los expedientes
conformados respecto del Procedimiento Administrativo de “Asignacién de
Derechos de Uso y Aprovechamiento de Bodegas, Locales, Terrenos,
Estacionamientos y Espacios Comerciales del Mercado de Flores vy
Hortalizas, que conforman la poligonal de la Central de Abasto” con la
finalidad de que se cumplan los requisitos previamente establecidos.

e Integrar los expedientes de los Procedimientos Administrativos de Cesion
Definitiva y Temporal de Derechos de Uso y Aprovechamiento de las
Bodegas, Locales, Terrenos y Estacionamientos de la Central de Abasto,
verificar que la documentacién ingresada por los Participantes cumpla con
los requisitos previamente establecidos en la normatividad aplicable y
elaborar las Actas Administrativas de Autorizacién y Ratificacién de Cesién
Definitiva o Temporal segin sea el caso, asi como los Convenios de @
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e Integrar los expedientes del Procedimiento Administrativo de "“Cambio de
Beneficiario de los Derechos de Uso y Aprovechamiento de Bodegas,
Locales, Terrenos y Estacionamientos de la Central de Abasto”, verificar
que la documentacion ingresada por los Participantes cumpla con los
requisitos previamente establecides en la normatividad aplicable y
elaborar las Actas Administrativas de Cambio de Beneficiario.

e Anelizar las solicitudes y/o requerimientos jurisdiccionales de Inscripcion,
Modificacion y/o Cancelacion de Gravamenes de los Derechos de Uso y
Aprovechamiento de las Bodegas, Locales, Terrenos y Estacionamientos de
la Central de Abasto; realizar las inscripciones correspondientes en el libro
de gobierno y remitir el soporte documental al Archivo Registral de
Participantes que detentan la titularidad de los Derechos de Uso y
Aprovechamiento de los diversos espacios de la Central de Abasto, para
que sea integrado al expediente del espacio objeto de la anotacién, con el
visto bueno y supervision de la Subdireccidn de Asuntos Juridicos.

e Elaborar las Constancias de No Gravamen conforme a las anotaciones
registrales de los libros de gobierno y constancias que obren en los
expedientes registrales de los espacios correspondientes.

» Preparar las Copias Certificadas de los documentos que obren en los
archivos de la Direccion Juridica y &reas adscritas a la misma: elaborando
las leyendas de certificacion que para tal efecto deba firmar el titular de la
Coordinacion General en términos de la normatividad aplicable.

PUESTO: Direccion Ejecutiva de Desarrollo y Atencién Integral
Atribuciones Especificas:

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la
Ciudad de Mexico.

Articulo 149.- Corresponde a la Direccidon Ejecutiva de Desarrollo y Atencién
Integral:

. Realizar diagndsticos tempranos para ubicar a los sectores vulnerables:

ll. Detectar problematicas en la poblacién vulnerable de acuerdo con los
diagnosticos, estudios e investigaciones en materia de desarrollo y atencion L

integral; ' 2
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integral;

IV. Disefiar programas de atencion integral con base en los diagndsticos
realizados, para determinar la participacion de las Dependencias y Entidades de
las Administracion Publica relacionadas en la materia;

V. Implementar las politicas y estrategias para la integracion sccial de la
poblacion objetivo;

VI. Establecer, en coordinacion con las Dependencias y Entidades de la
administracion publica relacionadas en la materia, la infraestructura para la
ejecucion de los servicios de atencién integral;

VIl. Promover la celebracion de convenios de colaboracion con instituciones y
organismos publicos, sociales y privados para ayudar en las nuevas politicas y
estrategias en beneficio de la poblacién vulnerable:

VIIl. Establecer estrategias para evaluar el seguimiento de las lineas de accidn
hacia la poblacién vulnerable.

IX. Coordinar la asistencia técnica en materia de seguimiento para la aplicacion
de las politicas sobre |a atencion integral a la poblacion vulnerable de la Central
de Abasto;

X. Evaluar el impacto de los programas sociales que se implementen en la Central
de Abasto;

Xl. Presentar el informe de resultados a las Dependencias y Entidades de la
administracion piblica relacionadas en la materia; y

Xll. Evaluar los proyectos que se hayan implementado para seguimiento y
aplicacién y en su caso mejora de los mismos.

PUESTO: Direccion de Atencion Integral

e Coordinary supervisar de forma eficaz y eficiente la prestacion de servicios
y programas para atender a la poblacicn prioritaria de la Central de Abasto,
en coordinacion con diversas entidades pUblicas y privadas para mejorar la
calidad de vida de los beneficiarios.

e Vigilar la aplicacion oportuna y adecuada de los servicios de atencion
integral a la poblacion prioritaria de la Central de Abasto.
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de Abasto, sobre los diversos programas que se realiz; Procedimientos Organizacionales

= Coordinar con las dependencias del sector publico, privado y académico
las acciones necesarias para garantizar la prestacion de servicios y apoyos
de atencion integral a la poblacion prioritaria.

e Determinar los espacios necesarios e infraestructura para la ejecucion de
los servicios de atencion integral y solicitar los requerimientos materiales
ante las instancias respectivas para su implementacion.

» Determinar y operar politicas, estrategias, programas, proyectos y acciones
que provean una integra atencion a la poblacion prioritaria de la Central de
Abasto de la Ciudad de México, estableciendo canales de comunicacién,
vinculacion y articulacion para la participacion de dependencias estatales y
federales, asi como organizaciones privadas y sociales en materia de
programas sociales y atencion a grupos vulnerables.

e Evaluar el diagnéstico sobre las necesidades de la poblacion prioritaria de
la Central de Abasto para detectar el tipo de beneficio social que requieren.

 Operar las politicas, estrategias, programas, proyectos y acciones dirigidos
a vinculary articular la participacion de dependencias estatales y federales,
asi como organizaciones privadas y sociales.

e Establecer canales de comunicacién con las dependencias y entidades de
la administracion publica, asi como instituciones académicas,
organizaciones y organismos sociales e internacionales para fortalecer los
trabajos de vinculacion entre éstas y la Central de Abasto.

e Integrar los reportes y estadisticas trimestralmente para notificar a la
Direccion Ejecutiva de Desarrollo y Atencidn Integral, los resultados de los
apoyos socizles a la poblacién prioritaria de la Central de Abasto.

 Difundir los criterios de asignacion aprobados por las instituciones
publicas, privadas o sociales, bajo los cuales se canalizaran los apoyos
sociales a la poblacion prioritaria de la Central de Abasto a la Direccién de
Atencion integral para la ejecucion de programas.

PUESTO: Direccion de Enlace

e Promover, acercar y facilitar a las distintas asociaciones legalmente
establecidas, asi como a les participantes, locatarios y permisionarios, la
informacion de los programas de apoyo econdmico, comercial, fiscal, entre
otros, que las distintas dependencias de gobierno tanto federal como local
ofrecen desde sus respectivos ambitos de competencia.
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interinstitucional.

Promover la creacion de convenios interinstitucionales que faciliten e
impulsen las condiciones sociales y econdmicas de los participantes,
locatarios y permisionarios, para generar beneficios conjuntos y mejorar el
entorno socioeconomico de la Central de Abasto.

Establecer canales de comunicacion con las areas dictaminadoras
adscritas a la Coordinacion de la Central de Abasto; asi como, con
dependencias y entidades de la administracion publica, en materia de
gestion, seguimiento y simplificacion administrativa de tramites, servicios
y procedimientos administrativos, competencia de la Coordinacion General
de la Central de Abasto y éreas adscritas a la misma, para mejorar la
eficiencia en la atencion de tramites.

Informar trimestralmente a la Direccion Ejecutiva de Desarrollo y atencién
Integral los programas y apoyos ofrecidos por las dependencias y su
aplicacion por asociaciones, participantes, locatarios y permisionarios de
la Central de Abasto para mantener actualizados los registros
correspondientes.

Coordinar y supervisar los servicios de apoyo, orientacion y atencién a los
participantes, permisionarios y locatarios que requieran realizar tramites o
solicitar servicios a través del Centro de Atencion del Participante (CAP).

Recibir las solicitudes y documentos respecto de los diversos servicios,
tramites y procedimientos administrativos solicitados por los participantes
del Fideicomiso para la Construccion y Operacion de la Central de Abasto,
Asi como por permisionarios del Mercado de Flores y Hortalizas; a través
del Centro de Atencion al Participante y enviarlas a las &reas
dictaminadoras adscritas a la Coordinacién General de la Central de
Abasto.

Orientar y asesorar a los participantes y permisionarios cuando requieran
informes sobre los tramites, objeto y procedencia de los diversos servicios,
trdmites y procedimientos administrativos que se llevan a cabo en el
Fideicomiso para la Construccion y Operacién de la Central de Abasto a
través del Centro de Atencion al Participante, para facilitar el acceso a la
informacion y fomentar el cumplimiento de requisitos.

Elaborar y difundir a través de material didactico, los servicios, tramites y
procedimientos administrativos llevados a cabo en la Central de Abasto,
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» Elzbcrar y distribuir los formatos de solicitudes de servicios, tramites y
procedimientos administrativos, competencia de la Central de Abasto entre
los participantes y permisionarios, para estandarizar los procedimientos y
facilitar su gestion.

« Elaborar, coordinar, gestionar y actualizar el registro y manejo del sistema
de datos personales respecto de los servicios, tramites y procedimientos
administrativos de la Central de Abasto ante las autoridades competentes.

PUESTO: Direccion Ejecutiva de Innovacion y Proyectos
Atribuciones Especificas:

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Piiblica de la
Ciudad de México

Articulo 150.- Corresponde a la Direccion Ejecutiva de Innovacién y Proyectos:

l. Coordinar los estudios sobre las tendencias en innovacion alimentaria que
sirvan como base para proponer alternativas de proyectos para la Central de
Abasto;

Il. Dirigir los trabajos de anélisis para la construccion de escenarios futuros del
mercado de productos agroalimentarios;

ll. Validar la propuesta de proyectos de investigacion y nuevas tecnologias en la
agroindustria alimentaria;

IV. Gestionar apoyos para el financiamiento de proyectos a desarrollar en la
Central de Abasto;

V. Difundir criterios para la ejecucion de proyectos de innovacion tecnoldgica en
materia de alimentos;

VI. Desarrollar acciones para establecer un programa de planificacién y gestion
de negocios relacionados con la comercializacién, a partir de la identificacion de
oportunidades de negocio;

VIl. Promover accicnes que integren recursos y procesos tecnologicos,
informaticos administrativos y organizativos que hagan posible dar valor agredo
a los productos que se comercializan en la Central de Abasto para la satisfaccion
de los consumidores;
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VIIL. Construir acciones vinculadas a la creacion de un sikiem:
seguridad de los alimentos que se comercializan en la Cenirz
mejorar el aprovechamiento de éstos; y

IX. Proponer practicas de modernizacién para facilitar la implementacién de
estrategias para la introduccion de mejoras y/o creacion de los sistemas de
manejo y distribucion de productos.

PUESTO: Direccion de Abasto Popular

¢ Establecer las condiciones de seguridad y suficiencia alimentaria y
nutricional, coordinando acciones y proyectos que garanticen el abasto de
alimentos sanos, nutritivos, suficientes y a precios accesibles, para los
habitantes de la Ciudad de México, a través de la participacion de los
sectores publico, privado y social, asi como coordinar y promover
proyectos de mejora e innovacion en los canales de abasto tradicionales
que coadyuven a la sostenibilidad y mejora de los mismos.

o Coordinar e implementar programas de abasto popular, poniendo los
precios y productos de la Central de Abasto directamente al alcance de los
consumidores, en colonias populares y/o de indice de desarrollo social
bajo o muy bajoe.

e Evaluar nuevos canales de comercializacion que se sumen 2 los ya
tradicionales como mercados plblicos, mercados sobre ruedas, tianguis y
uniones de comerciantes, que coadyuven a que los participantes de la
CEDA puedan poner al alcance de un mayor nimero de personas sus
productos.

e Procurar mayor seguridad alimentaria a zonas urbanas de bajos ingresos,
mediante formas de distribucién de alimentos de calidad a bajo costo,
reduciendo el desperdicio y la pérdida de alimentos, favoreciendo la
colocacion de alimentos en lugares donde se requieran como fundaciones
de asistencia publica o privada.

PUESTO: Direccion del Centro de Inteligencia de Negocios Agropecuarios

* Procurar el intercambic de informacion para el desarrollo de procesos en
coordinacién con el sector publico, privado y académico con el fin de
mejorar la comercializacion de los productos agroindustriales al interior de
la Central de Abasto.
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e Coordinar los trabajos de colaboracion entre los distint
intervienen en la cadena de valor agroalimentaria: prqv

prima, empresas auxiliares, transformadoras, y
comercializadoras con el propdsito de facilitar el contacto e impulsar
allanzas estratégicas entre los comerciantes de la Central y los demas
agentes,

e Definir programas de capacitacion sobre innovaciones tecnoldgicas de la
cadena de valor alimentaria, a efecto e difundir los impactos que tienen en
las actividades propias de los comerciantes mayoristas de la Central de
Abasto.

s Establecer oportunidades de negocio con el fin de desarrollar acciones que
contribuyan a la planificacion y gestion de negocios relacionados con la
comercializacion y distribucion en la Central de Abasto en torno al sector
agroindustrial.

e Difundir la cultura de calidad, sanidad, inocuidad y conservacién de los
alimentos que se comercializan en la Central de Abasto con la
participacion de los sectores publico, social y académico del sector para
incentivar mejores manejos y practicas comerciales.

e Recomendar programas de capacitacion sobre innovaciones tecnoldgicas
de la cadena de valor alimentaria, a efecto e difundir los impactos que
tienen en las actividades propias de los comerciantes mayoristas de la
Central de Abasto.

 Difundir oportunidades de negocio con el fin de desarrollar acciones que
contribuyan a la planificacion y gestion de negocios relacionados con la
comercializacion y distribucion en la Central de Abasto en torno al sector
agroindustrial.

PUESTO: Direccion Ejecutiva de Normatividad
Atribuciones Especificas:

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administraciéon Publica de la
Ciudad de México

Articulo 151.- Corresponde a la Direccion Ejecutiva de Normatividad:

l. Supervisar la operacién comercial, con el objetc de que los participantes,
usuarios, locatarios y permisionarios, cumplan con las disposiciones normativas
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Il. Ejecutar actos de gobierno, atendiendo el marco normativo de la Central de
Abasto y demas ordenamientos de la Ciudad de México;

lIl. Remitir las actas de visitas de verificacion a la Direccion Juridica, para la
substanciacion de las mismas y emision de las resoluciones administrativas que
conforme a derecho resuelvan;

IV. Proporcionar informacion a la Direccion de Administracion y Finanzas con el
fin de actualizar el padron de participantes, usuarics, permisionarios de la Central
de Abasto;

V. Elaborar politicas y programas que incidan directa o indirectamente en la
operacién y funcionamiento de la Central de Abasto para favorecer el adecuado
desarrollo econdémico de la zona, asi como salvaguardar la integridad fisica de las
personas y sus bienes;

VI. Coordinar las labores de supervisién en bodegas, locales, envases vacios,
estacionamientos y terrenos, con el objeto de hacer cumplir las disposiciones
reglamentarias; teniendo facultad para recoger los productos a quienes las
infrinjan, tomando en custodia hasta el pago de las sanciones correspondientes;

VIl. Aplicar las sanciones administrativas y econdmicas, correspondientes a
quienes violen los ordenamientos aplicables a la Central de Abasto y de las
normas vigentes para favorecer un marco de legalidad;

VIIL. Dictaminar, mediante los procedimientos administrativos correspondientes,
la autorizacién o negativa de los proyectos de Construccion para asequrar la
integridad fisica de las personas y sus bienes.

IX. Autorizar a los participantes de la Central de Abasto, los trabajos de
mantenimiento menor en bodegas, locales y terrenos, siempre y cuando cumplan
con los requisitos previstos en la ley para la agilizacién de los tramites:

X. Vigilar que los titulares de los giros comerciales cuenten con las
autorizaciones para el legal funcionamiento del giro comercial que desempenan,
asi como para la realizacion de algun tipo de trabajo constructivo;

Xl. Ejecutar las visitas de verificacion en las materias necesarias que permitan
vigilar el cumplimiento de las disposiciones juridicas y administrativas aplicables
en la Central de Abasto para asegurar que las actividades econdmicas se realicen
dentro de un marco de legalidad;
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XIll. Participar con las diversas areas de la Central de Abasto, en los trdmites y/o
realizacion de actos de gobierno para potenciar el desarrollo econdmico de este
centro de abasto;

XIV. Dictaminar las solicitudes de permisos para la operacion de establecimientos
mercantiles, atendiendo para ello el marco normativo de la Central de Abasto, asi
como la legislacidn aplicable en la Ciudad de México; y

XVI. Autorizar los cambios de giros comerciales, siempre y cuando cumplan con
las disposiciones normativas para tales efectos.

PUESTO: Subdireccién de Normatividad, Obras y Servicios

e Analizary dar trémite a las solicitudes presentadas por los participantes en
materia de construccion, ampliacidn, modificacién, conservacion,
mantenimiento mayor, mejoramiento y registro de obra ejecutada, respecto
de las Instalaciones, bodegas, terrenos e inmuebles que se encuentren
dentro de la poligonal de la Central de Abasto de la Ciudad de México.

» Analizar la documentacidn presentada en las solicitudes de dictamen de
procedencia, registro de obra ejecutada, término de trabajos, opinién
técnica para cesiones de derechos definitivas, opinién para la instalacién
de paneles solares e instalaciones especiales, registro de visto bueno de
seguridad y operacién y constancia de sequridad estructural de las
Instalaciones e inmuebles que se encuentren dentro de la poligonal de Ia
Central de Abasto de la Ciudad de México.

 Realizar inspecciones oculares de las bodegas, locales y terrenos, con el
objeto de constatar que la documentacion y planos presentados, sean
acordes con lo que se encuentra fisicamente en dichos inmuebles,
derivado de las solicitudes presentadas.

 Formular la prevencién correspondiente, cuando una solicitud no cumpla
con todos los requisitos o no sea clara, en caso de no desahogarla en
tiempo y forma, emitir el oficio de solicitud no presentada.

» Reportar a la Direccién Ejecutiva de Normatividad los proyectos de
respuesta positiva en relacion a la procedencia de las solicitudes de
dictamen de procedencia, registro de obra ejecutada, término de trabajos,
opinion técnica para cesion de derechos definitivas, opinidn técnica para la
instalacion de paneles solares e instalaciones especiales, registro de visto
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bueno de seguridad y operacion y constancia de seq.
las Instalaciones e inmuebles que se encuentren den
la Central de Abasto de la Ciudad de México.

o Verificar el cumplimiento de la legislacién y normatividad aplicables en la
Central de Abasto, para garantizar su operacién en apego a las mismas.

e Formular estrategias legales relativas a sanciones administrativas y su
aplicacion en contra los usuarios que infrinjan la normatividad de la Central
de Abasto.

» Proponer y supervisar la instrumentacién de controles y medidas que
propicien el cumplimiento del marco juridico normativo de la Central de
Abasto para evitar afectaciones a los derechos de participantes.

e Formular otros instrumentos juridicos o estrategias legales relativos a la
operacion de la Central de Abasto.

e Evaluar el cumplimento del marco juridico de la Central de Abasto y hacer
propuestas de mejora con el propdsito de evitar perjuicios en el patrimonio
de la misma.

e Consolidar los recursos legales tendientes al cumplimiento de la
normatividad de la Central de Abasto.

¢ Formular la auterizacién de Mantenimiento Mayor para los trabajos de
remodelacién que no afecten elementos estructurales dentro de la
poligonal de la Central de Abasto a fin de cumplir con lo establecido en el
Reglamento de Construcciones de la Ciudad de México, sus Normas,
Técnicas Complementarias y demas Normas aplicables en la materia.

= Aprobar los ingresos de solicitud de Regularizacién de Obra Ejecutada y
que las mismas cumplan con los requisitos y normatividad prevista.

¢ Supervisar el cumplimiento de la normatividad aplicable a la materia dentro
del perimetro de la Central de Abasto en casos de realizacion de Obra
Nueva, Ampliacion, Modificacién, Reparacion, Reestructuracion, Instalacion
de Equipos Mecanicos o Electromecanicos, Obras de infraestructura como
son Telmex, Fibra Optica, Gas Natural, etcétera.

o Validar que los establecimientos y obras terminadas (autorizadas) cuenten
con los equipos y sistemas de seguridad para situaciones de emergencia
que refiere el Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal, asi o
como por las Normas Oficiales Mexicanas correspondientes, y éstas

puedan operar. \>/\
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e Formular el desahogo de procedimientos administrat
intervencion.

e Proponer la sancion administrativa, a que haya lugar derivada de un
procedimiento administrativo por incumplimiento a la normatividad de la
Central de Abasto por parte de los participantes y permisionarios de los
derechos de uso y aprovechamiento de los diversos espacios de |a Central
de Abasto.

o Formular el desahogo de clausura de los diversos espacios de la Central de
Abasto cuando asi lo exija la normatividad interna de la Central de Abasto
o en los casos que atenten contra la seguridad, |a integridad o la vida de
las personas o contra el patrimonio de la Central de Abasto.

e Evaluar el cumplimento del marco juridico interno y especialmente el
relativo a procedimientos administrativos y cartera vencida y hacer
propuestas de mejora, encaminados a una simplificacion administrativa en
base a los principios de legalidad y eficiencia.

e Validar y garantizar la seguridad estructural de las construcciones
ejecutadas sin autorizacion; el registro de Constancia de Seguridad
Estructural, debera renovarse cada cinco afos o después de un sismo.

» Verificar que los trabajos se hayan realizado de acuerdo con la informacién
presentada por el participante y el Director Responsable de Obra (D.R.0.)
en el dictamen de procedencia.

e Verificar la Opinion Técnica en la Cesiones de derechos Definitivas, para
identificar si existen modificaciones, ampliaciones o afectaciones a la
estructura y para la realizacion de trabajos especificos, ésta puede ser
solicitada por la direccion juridica o por el participante.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Ingenieria y Mantenimiento

e Coadyuvar en sus funciones a la Subdireccion de Normatividad, Obras y
Servicios y a la Direccién Ejecutive de Normatividad, para contribuir al
cumplimiento de los objetivos y tareas en materia de obras y
mantenimiento.

* Realizar inspecciones oculares a bodegas, locales y terrenos, con el objeto
de constatar que la documentacion y planos presentados sean acordes
con lo que se encuentra fisicamente en dichos inmuebles, derivado de las  /
solicitudes presentadas en materia de obras,
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Normatividad, respecto de los trabajos peticionades—cn—ias Coutios

Locales y Terrencs, para determinar su procedencia conforme a la
normatividad aplicable.

Analizar la informacion contenida en las solicitudes de tramite para su
atencion correspondiente para elaborar los proyectos de prevencion y
respuesta de los tramites solicitados.

Realizar la notificacion de los escritos de prevencion y respuesta de los
tramites solicitados, para dar seguimiento formal y transparente a los
procedimientos.

Realizar visitas de verificacion a bodegas, locales y terrenos, ordenadas
por la Direccion Ejecutiva de Normatividad, para constatar el cumplimiento
de la normatividad y condiciones establecidas en las autorizaciones.

Formular el desahogo de procedimientos administrativos en los que tenga
intervencion, para resolver los asuntos conforme a derecho y a los
procedimientos establecidos.

Validar y garantizar mediante el permiso respectivo, la seguridad
estructural de las construcciones ejecutadas sin autorizacién, para
regularizar dichas obras y evitar riesgos.

Expedir el Registro de Constancia de Sequridad Estructural, para garantizar
la seguridad de los locales, bodegas y terrenos.

Verificar que los trabajos se hayan realizado de acuerdo con la informacion
presentada por el participante y el Director Responsable de Obra (D.R.0.)
en el dictamen de procedencia.

Verificar las Opiniones Técnicas en la Cesiones de derechos definitivas,
para identificar si existen modificaciones, ampliaciones o afectaciones a la
estructura; ésta puede ser solicitada por la Direccién Juridica o por el
participante.

Verificar las Opiniones Técnicas para la realizacidn de trabajos especificos,
para asegurar el cumplimiento de los lineamientos técnicos y
estructurales.

Verificar los recursos legales tendientes al cumplimiento de la
normatividad de la Central de Abasto, para contribuir al control y
regularizacion de construcciones o actividades fuera de norma.
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Nueva, Ampliacion, Modificacion, Reparacion, Reestrukiuracion—irstatacon
de Equipos Mecanicos o Electromecénicos, Obras de infraestructura como
son Telmex, Fibra Optica, Gas Natural, etcétera.

Validar que los establecimientos y obras terminadas (autorizadas) cuenten
con los equipos y sistemas de seguridad para situaciones de emergencia

que refiere el Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal, asi

como por las Normas Oficiales Mexicanas correspondientes, y éstas
puedan operar.

Controlar la integracion y actualizacion de los expedientes relativos a
asuntos de su competencia, para mantener un archivo ordenado, vigente y
disponible para consulta y seguimiento.

Desarrollar cualquier accién necesaria para la defensa y proteccion del
patrimonio de la Central de Abasto, para prevenir o atender dafios.

Evaluar la documentacion presentada, respecto a las solicitudes de
permisos realizadas por los participantes, para garantizar la debida
operacion comercial y funcionamiento de la Central de Abasto de la Ciudad
de México.

Elaborar respuesta a la solicitud de permisos ingresados por los
participantes, para resolver conforme a la normatividad.

Elaborar solicitud de repuesta, respecto a las peticiones realizadas por los
participantes para el ingreso a la Central de Abasto.

Elaborar solicitud de repuesta de prevencién o autorizacién de las
solicitudes de permisos de inventario y horario restringido.

PUESTO: Subdireccion de Seguridad, Vialidad y Proteccidn Civil

Consolidar los actos de gobierno emitidos por el superior jerarquico para el
legal funcionamiento de la Central de Abasto de la Ciudad de México.

Analizar el proyecto de respuesta para la procedencia o negativa de los
cambios o ampliacién de giros comerciales.

Evaluar los proyectos de aprobacion y/o actualizacion para los programas
internos de proteccién civil en bodegas, locales y establecimientos
mercantiles.

Elaborar y programar la instrumentacion de 6rdenes de visitas de
verificacion, en las materias necesarias que permitan vigilar el
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Elaborar y pregramar la instrumentacion de érdenes de medidas cautelares
y de seguridad, y ejecucion de resoluciones administrativas, derivadas del
procedimiento administrativo de verificacion.

Supervisar los actos de gobierno emitidos por el superior jerarquico para el
legal funcionamiento de la Central de Abasto de la Ciudad de México.

Calificar las actas de visita de verificacion y substanciar el procedimiento
correspondiente determinando lo que en derecho proceda.

Examinar el documento de aprobacién o negativa de los permisos de
impacto vecinal o zonal, para los establecimientos con giros comerciales
que se encuentre dentro de la Poligonal de la Central de Abasto, y que
requieran para su funcionamiento de dichos permisos, de conformidad con
la legislacion vigente y aplicable en |a Ciudad de México.

Supervisar que el personal que realiza labores de seguridad, vialidad y
proteccion civil, desempefie sus funciones de conformidad con lo
establecido en la normatividad vigente.

Formular de acuerdo a la normatividad correspondiente las medidas
necesarias para desempefar de mejor manera las acciones de seguridad,
vialidad y proteccidn civil.

Examinar la documentacién presentada, respecto a las solicitudes de
permisos realizadas por los participantes, para garantizar la debida
operacion comercial y funcionamiento de la Central de Abasto de la Ciudad
de Meéxico.

Examinar las solicitudes de permisos de inventario que realizan los
participantes para llevar a cabo la contabilidad de su mercancia.

Evaluar la documentacion respecto a las peticiones realizadas por los
participantes para el ingreso a la Central de Abasto, en horario restringido.

Disenar el proyecto de prevencién o autorizacién de las solicitudes de
permisos de mantenimiento menor, inventario y horario restringido.

Validar el proyecte de prevencién o autorizacién de las solicitudes de
permisos de mantenimiento menor, inventario y horario restringido.

Verificar el cumplimiento de la legislacién y normatividad aplicables en la
Central de Abasto, para garantizar su operacidn en apego a las mismas.
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de Abasto.

Proponer y supervisar la instrumentacion de controles y medidas que
propicien el cumplimiento del marco juridico normativo de la Central de
Abasto para evitar afectaciones a los derechos de participantes.

Formular otros instrumentos juridicos o estrategias legales relativos a la
operacion de la Central de Abasto.

Evaluar el cumplimento del marco juridico de la Central de Abasto y hacer
propuestas de mejora con el propésito de evitar perjuicios en el patrimonio
de la misma.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Normatividad y Supervisién de
Mercados

Realizar los actos de gobierno emitidos por el superior jerarquico para el
legal funcionamiento de la Central de Abasto de la Ciudad de México.

Elaborar respuesta a la solicitud para la procedencia o negativa de los
cambios o ampliacion de giros comerciales.

Elaborar respuesta a la solicitud de los proyectos de aprobacion y/0
actualizacion para los programas internos de proteccion civil en bodegas,
locales y establecimientos mercantiles.

Elaborar respuesta a la solicitud de aprobacién o negativa de los permisos
de impacto.

Realizar y ejecutar las visitas de verificaciones administrativas,
notificaciones, determinaciones, resoluciones y demas diligencias
encomendadas, derivadas del procedimiento administrativo de verificacion,
y en cumplimiento de las disposiciones juridicas, y administrativas
aplicables en la Central de Abasto.

Evaluar la documentacion presentada, respecto a las solicitudes de
permisos realizadas por los participantes, para garantizar la debida
operacion comercial y funcionamiento de la Central de Abasto de la Ciudad
de México.

Elaborar la repuesta a la solicitud de permisos de inventario gue realizan
los participantes para llevar a cabo la contabilidad de su mercancia.
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s Elaborar la solicitud de repuesta, respecto a las petigor
los participantes para el ingresc a la Central de
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e Elaborar la solicitud de repuesta de prevencion o autorizacion de las
solicitudes de permisos de inventario y horario restringido.

o Verificar el cumplimiento de la legislacion y normatividad aplicables en la
Central de Abasto, para garantizar su operacion en apego a las mismas.

e Formular estrategias legales relativas a sanciones administrativas y su
aplicacion contra los usuarios gue infrinjan la normatividad de la Central de
Abasto.

o Proponer y supervisar la instrumentacion de controles y medidas que
prepicien el cumplimiento del marco juridico normativo de la Central de
Abasto para evitar afectaciones a los derechos de participantes.

» Formular otros instrumentos juridicos o estrategias legales relativos a la
operacion de la Central de Abasto.

o Evaluar el cumplimiento del marco juridico de la Central de Abasto y hacer
propuesta.

 Participar con las diversas areas de |la Central de Abasto en los trédmites y
practica de actos de gobierno para potenciar el desarrollo econdmico de la
Central de Abasto.

e Desarrollar cualquier accion necesaria para la defensa y proteccién del
patrimonio de la Central de Abasto en coordinacién con la Direccién
Juridica.

e Controlar la integracion y actualizacion de expedientes relativos a asuntos
de su competencia.

» Gestionar la notificacion de sus resoluciones para su posible ejecucion
derivado de sus procedimientos.

 Ejecutar actos de Gobierno, mediante la respectiva orden hecha por el
superior respetando el procedimiento administrativo.
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Listado de procedimientos

Direccion Eje

HProcedimientos OUrga

31.- Recuperacién de Cartera Vencida y aplicacién de sancidnes nor morz =

~

hayan incurride los Participantes y Permisionarios de la Central de Abasto.

32.- Asignacion de derechos de uso y aprovechamiento de bodegas, locales,
terrenos, estacionamientos y espacios comerciales del Mercado de Flores vy
Hortalizas, que conforman la poligonal de la Central de Abasto.

33.- Cesion Definitiva de Derechos de Uso y Aprovechamiento de Bodegas,
Locales, Terrenos y Estacionamientos ubicados al interior de la Central de Abasto.

34.- Cesion Temporal de Derechos de Uso y Aprovechamiento de Bodegas,
Locales, Terrenos y Estacionamientos ubicados al interior de la Central de Abasto.

35.- Cambio de Beneficiario de los Derechos de Uso y Aprovechamiento de
Bodegas, Locales, Terrenos y Estacionamientos de |la Central de Abasto.

36.- Anotacion de Inscripcion, Modificacién y/o Cancelaciéon de Gravémenes de
los Derechos de Aprovechamiento.

37.- Expedicion de Cédula de Empadronamiento del Mercado de Flores vy
Hortalizas.

38.- Autorizacién de “Mantenimiento Mayor” para trabajos a realizar al interior de
la poligonal de |z Central de Abasto de la Ciudad de México.

39.- Autorizacién de "Regularizacion de Obra Ejecutada” en terrenos, bodegas y
locales que se localicen al interior de la poligonal de la Central de Abasto de la
Ciudad de México.

40.- Autorizacion de “Dictamen de Procedencia”.
41.- Autorizacion de “Visto Bueno de Seguridad y Operacion”.

42.- Expedicion de "Constancia de Seguridad Estructural” para Terrenos, bodegas
o locales ubicados al interior de la poligonal de la Central de Abasto de la Ciudad
de Mexico.

43.- Autorizacion de “Término de Trabajos".

44.- Expedicion de “Opinion Técnica" de terrenocs, bodegas y locales ubicados al
interior de la poligonal de la Central de Abasto de la Ciudad de México.

45.- Autorizacion de “Reparacion de afectaciones a los elementos estructurales”,
desalojo de areas privativas 0 comunes de las naves de los Mercados de la
poligonal de la Central de Abasto.

46.- Aprobacion y Revalidacion del Programa Interno de Proteccidn Civil en las
bodegas, locales, terrenos y demés espacios comerciales ubicados en la o
poligonal de la Central de Abasto de |a Ciudad de México. L/
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47.- Permiso de Impacto Vecinal e Impacto Zonal ¢e
Mercantiles, que se encuentran dentro de |la Poligonal de la Cenir:

T

FrocethrBigntos (

48.- Registro de “Mantenimiento Menor" para trabajos en Bodegas, Locales,
Terrenos y Establecimientos Mercantiles ubicados en la Central de Abasto de la
Ciudad de México.

49.- Cambio y/o ampliacion de giro en Bodegas, Locales, Terrenos vy

Establecimientos Mercantiles ubicados en la Central de Abasto de la Ciudad de
Mexico.

50.- Aviso para el Funcionamiento de Establecimientos Mercantiles con giro de

Bajo Impacto en Bodegas, Locales y Terrenos ubicados en la poligonal de la
Central de Abasto de la Ciudad de México.
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Procedimientos Organizacionales.

Nombre del Procedimiento: 31.-Recuperacion de Cartera Vehcida y aphicacionge
sanciones por mora en que hayan incurrido los Participantes y Permisionarios de
la Central de Abasto.

Objetivo General: Recuperar los adeudos relativos a las obligaciones de pago de
amortizaciones, cuotas de mantenimiento, primas de seguro, contraprestaciones,
uso de piso y derechos de participantes y permisionarios que usen y aprovechen
los bienes que integran la Central de Abasto para su correcto funcionamiento.

Descripcion Narrativa:

No. | Responsable dela Actividad Tiempo
Actividad

Recibe de la Coordinacion de
Finanzas, el oficio con los estados de
cuenta de la Cartera Vencida de los
Participantes y Permisionarios que
presenten adeudos mayores a 5
meses vencidos.
Turna a la Subdireccién el oficio y
estados de cuenta para que emita y |
notifique los Requerimientos de Pago
respectivos.
Subdireccion de Recibe el oficio y estados de cuenta
Asuntos Juridicos | respectivos,
Registra en el Libro de Gobierno el 2
4 oficio de remisién de | l0s
cuenta.
Solicita el expediente al Archivo
Registral de Participantes y/o los
Registros de Permisionarios para
corroborar la identidad del titular vy
5 nomenclatura del Local, Bodega,| 1 dia
Terreno, Estacionamiento o Espacio
Comercial gue corresponda a la
informacion proporcionada por |la
Coordinacion de Finanzas.
Corrobora que los datos
5 proporcicnados por la Coordinacion
de Finanzas, sean los mismos que se
detentan en el expediente y/o registro.
é¢Corresponde la  identidad  del
Participante o Permisionario?

-

Direccion Juridica 1 dia

[}

0
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aria de Administracion de
tMModernizactén Administrativa

) ctaminacion y

No 4n Ejecutiva
Informa a la Coordinacion de HinanzaRrocedimientos Qrganizacionales.

7 las observaciones detectadas gara— Scias
gue realice las correcciones,
(Conecta con la actividad 1)
Si
8 Emite el requerimiento de pago. 3 dias
Turna al personal designado como
S enlace y comisionado para que realice | 1 dia
la notificacion correspondiente.
Recibe del personal designado como
enlace y comisionado, el acuse del
10 reguerimiento notificado al | &dias
Participante y/o Permisionario con las
constancias de la notificacion.
¢El Participante y/o Permisionario es
omiso en presentarse ante Ia
Subdireccion de Asuntos Juridicos
dentro del término concedido en el
requerimiento de pago para realizar el
mismo?
No
Expide el memorandum interno de
pago por la cantidad total del adeudo 20
que presente a la fecha de su| minutos
elaboracion.
Entrega el memorandum interno de
pago, al Participante y/o
Permisionario para que realice el pago .
12 respectivo en la Gerencia de Tesoreriz, m;flu.
hecho lo anterior, realice la entrega de | ™ 2108
este junto con el ticket de pagos
debidamente sellados.
Recibe el memorandum interno de
pago en original, debidamente sellado
por la Gerencia de Tesoreria y el ticket
iz de pago en original y copia para su
cotejo, devolviendo el original de este
ultimo al Participante y/0
Permisionario.
Archiva el requerimiento de pago, el
14 memorandum interno de pagoy copia| . .
del ticket de pago. IR s
(Conecta con el Fin del Procedimiento) £/

30
minutos

10
Ly
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Subsecre wln 1N l stracion de Rec
= — i Mcrﬁ_ HZacto
Si Dm:‘w:mnh Eject
Elabora Acuerdo de Instruck Rrocedimientos Qrganizacionale
- Procedimiento Adminlsvatve,——=—
15 = 3 dias
senalando fecha y hora para que se
lleve a cabo la Audiencia de Ley.
16 Asigna e!. nimero de expediente 80
' correspondiente. minutos
17 Registra el expediente en el libro de 10
’ gobierno. minutos
Remite para su firma, el Acuerdo de
18 Instruccion de Procedimiento 1 dia
Administrativo.
19 Direccion Juridic iec'uel_ Acuerdol de ir‘;sz'r;.--:c{én Ge 1 dia
Procedimienta Administrativo.
Firma Acuerdo de Instruccién de o
20 - I ala
Proced rr iento Administrativo.
Remite Acuerdo de Instruccidn de
1 Procedimiento Adminés‘craﬂv‘o para | . ..
' que realice 2 notificacion |
correspondiente.
29 Subdireccion de F?ey ibe el Acuerdo de Instruccion| . dia
Asuntos Juridicos | firmado. -
Turna al personal designado como
23 enlace y comisionado para que realice | 6 dias
la notificacion correspondiente.
Recibe del personal designado como
enlace y comisionado, el acuse del
24 Acuerdo de Instruccion notificado al| 1 dia
Participante y/o Permisionario con las
constancias de notificacién.
¢El Participante y/o Permisionario
omite comparecer ante la
Subdireccion de Asuntos Juridicos el
dia y hora sefialados para celebrar la
Audiencia de Ley?
No
Celebra la Audiencia de Ley en donde
el Participante y/o Permisionario
25 manifiesta lo que sy derec_ho 30
convenga, exhortandole a que realice | minutos
el pago f‘*rrospmdiente, suscribiendo
el acta respectiv
26 Recibe del parﬁcipame la 10
manifestacion expresa de guerer | minutos
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. | Yy Modermizacion
= Z ‘
realizar el pago. Diteckidn Eiecuti

A Y

(Conecta con la actividad 11)

Pracedimientos Organizacionales.

Si

27

Celebra |z Audiencia de Ley en donde
se hace constar que el Partici;a.‘:te

~ 2 5
3 inLit
30minut

Qs

28

y/0 Permisionario no compareci
Emite Acuerdo de Clausura del Local
Bodega, Terreno, Estacionamiento y/o
Espacio Comercial, en el que le otorga
al Participante y/o Permisionario un
terminc de 5 dias habiles para realizar
el pago.

29

Turna al personal designado como
enlace y comisionade por e

Fidei "‘“"‘1":‘20 para gque realice la
notificacion y ejecucion
corre pSF‘ClE"}W

¢El participante y/o permisionario
omite realizar el pago en el término
requerido?

No

30

Expide el memorandum interno de
page por la cantidad total del adeudo
que presente a la fecha de su
elaboracion.

30

minuios

(Conecta con la Actividad 11)

Si

Elabora la Resolucion Administrativa
revocando el Convenio de Adhesion al
Contrato de Fideicomiso y/o la Cédula

31 de Empadronamiento, ordenando la| 7 dias
recuperacion del Local, Bodegs,
Terreno, Estacionamiento y/o Espacio
Comercial a favor del Fideicomiso.

22 Remite la Resolucion Administrativa 1 dia

para su firma.

33

Direccion Juridica

Recibe |a Resolucion Administrativa.

34

Firma la Resolucion Administrativa.

35

Remite la Resolucion Administrativa
para su naotificacion y ejecucidn.

36

Subdireccion de
Asuntos Juridicos

ecme Resolucion  Administrativa

Turna aI personal designad
enlace y comisionado para qu
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la notificacion y ejece

Direccion E

correspondiente. Procedimientos Orga

e Administracion y Finanzas

ninistracion de Recursos

Recibe del personal designad
enlace y comisionado, el acuse de
38 Resolucicn Administrativa notificado 1dia
al Participante y/o Permisionario con
las constancias de notificacion.

Informa mediante oficic 2
29 Coordinacion de Finanzas, respecto de
la recuperacion ordenada en |la

Resolucion Administrativa.

2 dias

Remite copia certificada de |la
Resolucion Administrativa con las
constancias de notificacion a efecto
de que el Local Bodega, Terreno
40 Estacionamiento y/o Espacio | dia
Comercial se incorpore a la
Administracion del Fideicomisc para
su resguardo y asignac
correspondiente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Tiempo aproximado del procedimiento: 57 dias con 3 horas y 50 minutos.

Plazo o Periodo normative-administrativo maximo de atencion o resolucion:

N/A

Aspectos a considerar:

1. De acuerdo con el articulo 148 fracciones | y Il del Reglamento Interior del
Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica, corresponde a la Coordinacién
General de la Central de Abasto, coordinar, normar y supervisar la operacién y
funcionamiento de la Central de Abasto; asi como elaborar y expedir las normas

administrativas para la eficaz operacién y funcicnamiento de la Central de
Abasto.

2. La Coordinacion de Administracion y Finanzas del Fideicomiso para la
Construccion y Operacion de la Central de Abasto de la Ciudad de México, por
conducto de la Gerencia de Tesoreria, debera notificar a la Direccién Juridica por
escrito y anexando el estado de cuenta el documento en el que se consignan los
adeudos de los participantes y permisionarios que hayan incurrido en mora, por la
falta de pago de 5 o mas mensualidades vencidas por concepto de
amortizaciones, cuotas de mantenimiento, primas de segure y uso de piso por el
uso o aprovechamiento de los bienes que integran la Central de Abasto.

3. La Subdireccion de Asuntos Juridicos deberd cerciorarse de la calidad e
identidad de las personas fisicas o morales, mediante los registros que obren en
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Subsecretaria de
los archivos o en los de las dreas afines y auxiliares, realizan|
y aclaraciones pertinentes.

4. La Subdireccién de Asuntos Juridicos por conducto del personal designado
como enlace por el Fideicomiso para la Construccion y Operacién de la Central de
Abasto de la Ciudad de México deberda notificar a los Participantes y/o
permisionarios que detenten los derechos del espacio e iniciara el procedimiento
respectivo, tendiente a recuperar el adeudo.

5. Se observaran las Leyes, Reglamentos, Codigos y Manuales Administrativos v
de Procedimientos aplicables para la instauracién de los Procedimientos
Administrativos y aplicacién de las sanciones, respetando siempre las Garantias
de Legalidad y Seqguridad Juridica del Gobernado.

6. Las diversas areas que integran la Coordinacién General de la Central de
Abasto y el Fideicomiso para la Construccién y Operacion de la Central de Abasto
de la Ciudad de México deberadn auxiliar a la Direccién Juridica para que los
procedimientos administrativos y sanciones se cumplimenten en forma expedita
y sin mayores formalidades que las establecidas en los ordenamientos
aplicables.

7. Cuando se emita y ejecute Acuerdo de Clausura para que proceda el
levantamiento de dicho estado, el Participante y/0 Permisionario deberad cubrir
ademas del adeudo respectivo los gastos de ejecucion que se generen de
conformidad con lo estipulado en el ACUERDO/CT/RT/76a/02/13 de fecha 17 de
enero de 2013 aprobado por el Comité Técnico y de Distribucién de Fondos del
Fideicomiso para la Construccién y Operacién de la Central de Abasto de la
Ciudad de México.

8. La negativa u omision reiterada del pago de amortizaciones, cuotas de
mantenimiento, primas de seguro, contraprestaciones, uso de piso y segquro,
faculta a la Direccion Juridica para revocar el Convenio de Adhesidn y/o Ceédula
de Empadronamiento, asi como para recuperar el Local, Bodega, Terreno,
Estacionamiento y/o Espacio Comercial a favor del Fideicomiso para la
Construccion y Operacion de la Central de Abasto de la Ciudad de México, para su
posterior Asignacion.

9. La Direccion Juridica a través de la Subdireccién de Asuntos Juridicos, podré
autorizar compromisos de pago y la elaboracién de convenios de reconocimiento
de deuda y pago con participantes o permisionarios morosos, siempre que el
plazo no exceda los 12 meses; y de acuerdo a la corrida financiera que para gl
caso expida la Coordinacién de Administracion y Finanzas por conducto de la
Gerencia de Tesoreria del Fideicomiso para la Construceion y Operacion de |a
Central de Abasto de la Ciudad de México.

10.-En caso de gue se emita Resolucion Administrativa revocando el Convenio de
Adhesion al Contrato de Fideicomiso y/o la Cédula de Empadronamiento,
ordenando la recuperacion del Local, Bodegs, Terreno, Estacionamiento y/o
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hasta que, previos tramites de ley, se lleve a cabo la Asignacion del mismo,
quedando mientras tanto bajo resguardo y Administracion del Fideicomiso para la
Construccion y Operacion de la Central de Abasto de la Ciudad de México.

11.-Respecto al numeral 26, en el caso de que el participante no realice el pago el
pago correspondiente, se emitira el Acuerdo de Clausura del Local, Bodega,
Terreno, Estacionamiento y/o Espacio Comercial segun corresponda, continuando
el procedimiento con la actividad marcada con el nimero 28.

12.- Respecto al numeral 30 una vez que la Subdireccion de Asuntos Juridices
reciba el memorandum interno de pago en original, debidamente sellado por la
Gerencia de Tesoreria y el ticket de pago en original y copia para su cotejo; el
personal designado como enlace y comisionado llevara a cabo el retiro de Sellos
de Clausura, previo archivo del requerimiento de pago.

13. Para efectos de este procedimiento se entendera por:

e Fideicomiso: Fideicomiso para la Construccién y Operacion de la Central de
Abasto de |a Ciudad de México.

e Coordinacion de Finanzas: Coordinacidn de Administracion y Finanzas del
Fideicomiso para la Construccion y Operacion de la Central de Abasto de la
Ciudad de México.

e Gerencia de Tesoreria: Gerencia de Tesoreria del Fideicomiso para la
Construccidn y Operacion de la Central de Abasto de la Ciudad de México.

o Acuerdo de Clausura: Acuerdo de Clausura del Local, Bodega, Terreno,
Estacionamiento y/o Espacio Comercial.

e Personal designado como enlace y comisionado: Personal designado
como enlace con la Direccidn Juridica por el Fideicomiso para la
Construccion y Operacion de la Central de Abasto de la Ciudad de México
llevara a cabo las notificaciones a los Participantes y/o Representantes,
respecto del presente procedimiento.

14. Respecto del numeral 25 y 26 el participante y/o peticionaric podré llevar
acabo |a formulacion de alegatos y en su caso, y/o en su caso la exhibicién del
recibo de pago correspondiente.

15. Respecto del numeral 30 el participante y/o permisionario debers pager la
cantidad total del adeudo que presente a la fecha de su elaboracién, asi como la
cantidad por concepto de ejecucion de la clausura.
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MANUAL
ADMINISTRATIVO
Nombre del Procedimiento:

aprovechamiento de bodegas, locales, terrenos, estaciona:
comerciales del Mercado de Flores y Hortalizas, que confor 2 poli

Central de Abasto.

Objetivo General: Regular la asignacion de Derechos de Uso y Aprovechamiento
de los bienes que integran el Fideicomiso para la Construccién y Operacion de la
Central de Abasto de la Ciudad de México, cuando se trate del primer titular o
cuando el espacio se encuentre disponible y en administracién del Fideicomiso
para la Construccion y Operacion de la Central de Abasto de la Ciudad de México,
derivado de un procedimiento de recuperacion de Cartera Vencida o Rescision o
Revocacion de Convenios de Adhesion y/o Cédulas de Empadronamiento, a fin de
que quienes lo soliciten y previos tramites de ley, adquieran la calidad de
Participantes y/o Permisionarios segin sea el caso, sujetindose a las

CIUDAD DE]

CAPITAL DE LA TRAN

32.-Asignacion de derg Sire

>taria de

J&»“’ a[ts NEJLIL

Ty S
ACMINISracCion y r

CIUDAD DE MEXICO

C L GARTALEDE LA TRANSFQRMACION

disposiciones juridicas y administrativas aplicables en la Central de Abasto.

Descripcion Narrativa:

No Respon@_b[e dela Actividad Ciembo
: Actividad o
Coordinacion General | Recibe la solicitud firmada por el Sl
1 de la Central de peticionario acompafiada de |Ia M::“fm
Abasto documentacién necesaria. R
Turna la solicitud firmada por el
2 peticionario junto con la | dia
documentacion correspondiente.
5 Gitecainn Juridica Recibe la solicitud junto con la .”_
documentacion anexa. minutos
A egistra la solicitud en el Libro de 20
' Gobierno. minutos
Remite la solicitud junto con la
5 documentacion anexa, para su 1dia
dictamen.
5 Subdireccion de Recibe la solicitud junto con Ila 15
) Asuntos Juridicos | documentacion anexa. minutos
- Registra la solicitud en el Libro de 20
Gobierno minutos
3 Hgvisa los documentos anexos a la 1di
misma.
Solicita a la Coordinacion de
Cperacion, determine si el espacio
g solicitado por el peticionario es ldia
susceptible de asignacion de los ‘
Derechos de Uso y Aprovechamiento y
emita el dictamen correspondiente.
10 Recibe el dictamen emitido por la| 5dias
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ysecretaria de

No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

““‘ ['ﬂ ": U [:‘ \"[
Direcc|on EfEcutive

_Progedimientos

Administracion de
ion |Adminis

-1C

ctamii

1N1Zaclo
£diuit

Coordinacion de Operacion.

¢Es susceptible de asignarse el
espacio?

No

11

Emite acuerdo mediante el cual se
pone fin al Procedimiento de
asignacion, debido a la imposibilidad
para asignar el espacio.

(Conecta con el Fin del Procedimiento)

Si

——d
N

Solicita a la Coordinaciéon de
Operacion, asigne nomenclaturs,
elabore y expida plano de medidas vy
colindancias debidamente selladas y
firmadas.

Recibe asignacion de nomenclatura y
plano de medidas y colindancias
debidamente sellado y firmado,
emitido por la Coordinacion de
QOperacion.

14

Solicita designe perito  valuador
debidamente registrado en la SAF,
para que realice el avallo
correspondiente

1 dia

55

Coordinacion General
de la Central de
Abasto

Designa mediante oficioc perito
valuador a efecto de que realice el
avaluo correspondiente a cargo del
peticionario.

Subdireccion de
Asuntos Juridicos

Recibe oficic de designacion de perito
valuador.

17

Solicita mediante oficioc al perito
designado emita la  cotizacién
respecto del avalio a emitir.

1dia

18

Recibe |a cotizacion del avaltio

3 dias

19

Informa mediante oficio al peticionario
el costo de la realizacion del avalué
para que en un plazo no mayor a 3
dias habiles realice el pago
correspondiente.

¢El peticionario se presenta dentro del
plazo establecido para realizar el pago
del avaltio correspondiente?
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CAPITAL DE LA TRANSH S

flaria de

Administracion y Finanzas

No. | Responsabledela Actividad DireckitTiEkeist
Actividad Prdcedimientos Qrganizacionales.
No. |
20 Emite acuerdo mediante el cual se B il
pone fin al procedimiento. -
(Conecta con el Fin del Procedimiento)
Si
Elabora por duplicado el memoréandum
interno de pago por concepte de la 10
21 cotizacion respecto del avaldo, por el | .
il W . . | minutos
total de lz cantidad establecida en el
peritaje.
2o Revisa y firma el memorandum interno 10
de pago. minutos
Entrega el memorandum interno de
pago al “Peticionario” para que realice
23 el pago respectivo en la Gerencia de 25

Tesoreria, hecho lo anterior, realice la | minutos
entrega de éste junto con el ticket de
pago debidamente sellados.

Recibe del “Peticionario” el
memorandum interno de pago en
original, debidamente sellado por la
24 Gerencia de Tesoreria y el ticket de
pago en original y copia para su
cotejo, devolviendo el original de este
ultimo al Asignatario.

Solicita al perito valuador designado,
emita el avallo correspondiente
debidamente firmado, sefalando en el
25 mismo su ndmero de registro ante| 1 dia
Secretaria de Administracion vy
Finanzas del Gobierno de la Ciudad de

20
minutos

México.
Recibe el avalio correspondiente
26 emitido por el perito valuador| 8dias
designado.
Solicita la rehabilitacion o en su caso
27 autorizacion del giro comercial al que | 1 dia

se destinara el espacio.
28 Direccién Ejecutiva | Emite oficic mediante el cual rehabilita

- R : ; . 4 dias

ge Normatividad y/0 autoriza el giro comercial. -
29 Remite respuesta. 1 dia
30 Subdireccion de Recibe oficic de rehabilitacién v/o| 1 hora
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: :_ 1 _'.'I: CABITAL DELA TRANSH ! Administracion ‘,' Finanzas
Subsecretaria de A
¥ - - MTW‘W—‘
Responsable de Iz Actividad D[_;.l,w‘.n S
NO. . - el Vl;! = 1 h
Actividad Pracedimientos O
Asuntos Juridicos | autorizacion del giro comerc
Turna la documentacion con’:enida en
el expediente correspondiente para la
5 elaboracion de los proyectos de Act .
31 At y .| 1dia
Administrativa de Ratificacion, asi
como del Convenio de Adhesion al
Contrate de Fideicomiso.
Jefa ura de Unidad | Recibe la documentacion.
~ epartamental de .
32 . ora
Convenics y
Contratos
Verifica la informacién contenidaenel | .,
33 ; N 2 horas
expediente correspondiente.
EIabo*a los proyectos de Acta
o Administrativa; asi como del Convenio | . .
34 | ‘_ | dla
de Adhesion al Contrato de
Fideicomiso
Remite los proyect 'a Su revisic
35 Reml o8 ,_;rgye:.,‘os para su revision 1 bisia
y sancion respectiva.
6 Subdireccion de Recibe los proyectos. 10
Asuntos Juridicos minutos
37 Revisa los proyectos. 1 dia
38 Sancicna los proyectos 1 hora
¢Los proyectos de Acta Administrativa
y Convenio de Adhesion contienen
observaciones?
No
Turna a efecto de que cite al
39 peticionario para que ratifique su| 1dia
solicitud.
Conecta con la actividad 43
Si
0 Remite para que realice las| . dia
correcciones correspondientes e
Jefatura de Unidad | Recibe los proyectos de Acta
A7 Departamental de | Administrativa; asi como del Convenio 10
' Convenios y de Adhesion al f‘“'\f'azo de | minutos
Contratos Fideicomiso.
Realiza S grreccion ;
49 a ‘]a correc eS| 4 4ia
correspondientes.
Cita al peticionario para que ratifique .
43 _ o 3 Y dias
su solicitud y se suscriba el Acta
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; — stre
Responga_bie dela Actividad irection Eieeutivalde Dictaminacion
Actividad Pracedimientos Qrganizacionales.
Administrativa; asi como preyv.o ozgc

No.

de la cantidad total que dictamine el
avaluo correspondiente se suscriba el
Convenio de Adhesion al Contrato de
Fideicomiso.

¢Comparece el peticionario el dia y
hora senalado?

No.

Subdireccion de Emite acuerdo mediante el cual pone s
Asuntos Juridicos. | fin al procedimiento

Conecta con el Fin del Procedimiento
Si.

Entrega al peticionario por
cuadruplicade, el Acta Administrativa,
45 para que éste, revise, valide el
contenido y lleve a cabo la firma de las
mismas.

Elabora por duplicado el memorandum
interno de pago por concepto de
Asignacién de Derechos de Uso vy
Aprovechamiento, por el total de la ¥
46 cantidad establecida en el Avaltic o0 en
su defecto, para el caso de que se
trate de pago en parcialidades, por la
cantidad equivalente al 25% de dicha
cantidad.

Revisa y firma el memorandum interno 10
de pago. minutos
Entrega el memorandum interno para
que realice el pago respectivo en la
48 Gereqcia de Tesoreria, hecho lo 25
anterior, realice la entrega de éste | minutos
junto  con el ticket de pago
debidamente sellados.

Recibe del “Asignatario” el
memorédndum interno de pago en
original, debidamente sellado por la
49 Gerencia de Tesoreria y el ticket de
pago en oric]r‘ai y copia para su
cotejo, devolviendo el original de este 9
ultimo al A&gnazanu. /\ ;
50 Jefatura de Unidad | Entrega al Asignatario por 20

=3
= N
5o
O
I

minutos

47

20
minutos

Ny

< |
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No.

Responsable de la
Actividad

Actividad

Departamental de
Convenios y
Contratos

cuadruplicado el  Conver
Adhesion al Contrato de Fideicomiso,
para que este, revise, valide el
contenido y lleve a cabo la firma de los
mismos.

Firma por cuadruplicado el Acta
Administrativa de Ratificacion por
Asignacion de Derechos de Uso vy

Aprovechamiento.

10
minutos

Recaba las firmas restantes en el Acta
Administrativa de :
1. Direccion Juridica; y
2. Subdireccidn de  Asuntos
Juridicos.
Asi como también, las firmas de las
Autoridade gue  suscriben el
Convenic de Adhesion, siendo estas:
e Coordinacion General.
e Direccion Juridica.
e Direccion Ejecutiva de
Desarrollo y Atencidn Integral.

8 dias

(8)]
(4]

Recibe por cuadruplicado el Acta
Administrativa 'y  Contrato de
Fideicomiso debidamente firmados.

1 hora

54

Distribuye las Actas Administrativas y
Convenio de Adhesion al Contrato de
Fideicomiso mediante oficio de Ia
siguiente manera Asignatario
(Participante) un tanto, Direccidn de
Enlace Administrativo dos tantos y
Archivo Registral de Participantes un

tanto.

5 dias

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Tiempo aproximado de ejecucion: 65 dias habiles, 10 horas y 30 minutos

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion:

N/A

Aspectos a considerar:
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1.-El Procedimiento de Asignacion de Derechos puede llevarse

bodegas, locales, terrenos, estacionamientos y espacios come > PRREMBERRR @rganizacionales

4. CIUDAD DE MEXICO

CAPHALDECA TRAMNSFORM

de Flores y Hortalizas, que conforman la poligonal de la Centra

Dicha asignacion de derechos puede derivar de una asignacion por primera vez
siempre que el bien no haya salido de la masa fideicomitida y esté en
administracién del Fideicomiso, o bien, de la rehabilitacion de un espacio
recuperado.

2.- El escrito de solicitud de asignacion debera ir signado por el peticionario,
debiendo especificar la nomenclatura del espacio que solicita le sea asignado,
senalando ademas el giro que se pretende desarrollar en él. Dicho escrito de
solicitud debera acompanarse con la identificacién oficial del peticionario,
comprobante de domicilio no mayor a tres meses, en copia y original para cotejo
(en su caso), Constancia de Situacion Fiscal (con registro Federal de
Contribuyentes activo) no mayor a seis meses a partir de la fecha de expedicidn,
si actla por conducto de representante legal, deberd presentar ademés el
instrumento notarial donde se le haya conferido poder para actos de
administracion y dominio, asi como su identificacidn oficial.

En caso de tratarse de persona moral, debera presentar junto con su solicitud,
original y copia para cotejo del Acta Constitutiva, asi como posteriores actas
modificatorias que haya sufrido la persona moral, identificacion del representante
legal y el Instrumento Notarial donde se encuentre facultado a ello con una
temporalidad no mayor a 5 afios, comprobante de domicilic no mayor a tres
meses, Constancia de Situacion Fiscal (con Registro Federal de Contribuyentes
con Homoclave Activo), no mayor a seis meses a partir de la fecha de expedicién..

3.- Referente al numeral 8 de la “Descripcion Narrativa”, si de la Revisién
efectuada a la Documentacion ingresada se detecta que la solicitud de
Asignacion ingresada no cumple con la totalidad de los requisitos establecidos, la
Subdireccion de Asuntos Juridicos emitird acuerdo mediante el cual se prevenga
al interesado para que en un plazo de cinco dias hébiles, contados a partir del dia
siguiente a su notificacion, ingrese la documentacion requerida. Para el caso de
que el interesado no dé cumplimiento en tiempo y forma a dicho requerimiento, se
tendra por no presentada la solicitud.

4.- Si el interesado no comparece el dia y hora sefialada para la fecha de firma sin
causa justificada, se tendra por concluido el procedimiento.

5.- Previo a la asignacion, la Direccion Ejecutiva de Normatividad debera
rehabilitar o autorizar el giro comercial al que se destinara el espacio.

6.- En caso de que el pago por la asignacién de los Derechos de Uso vy
Aprovechamiento no se realice en una exhibicion, debera solicitarse al area de la

Coordinacion de Finanzas a través de la Gerencia de Tesoreria del Fideicomiso
para la Construccion y Operacion de la Central de Abasto de la Ciudad de México,
que expida la corrida financiera correspondiente. En este caso, el enganche
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debera ser como minimo el 25% del valor estimado por el ava
amortizarse en un maximo de 60 mensualidades, financiado g
ciento anual fija, calculada sobre el saldo insoluto.
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Jur

Secretaria de Administracion y Finanzas

FrecedimientesOrganizacionales

7.- En tanto no sea cubierta la totalidad de las amortizaciones pactadas por el
pago del espacio asignado, no podra autorizarse la expedicion del Convenio de
Adhesion al Contrato de Fideicomiso ni la expedicion del certificado fiduciario
correspondiente.

8.- Cuando se trate de un espacioc recuperado, debera solicitarse su rehabilitacién
en el sistema de cobranza.

9.- Para el caso de la Solicitud de Asignacién de Derechos de Uso y
Aprovechamiento respecto de Estacionamiento el peticionario deberad acreditar
previamente ser Participante de alguna Bodega o Local dentro de la Central de
Abasto de la Ciudad de Méxice, requisito sin el cual no podré autorizarse ninguna
solicitud de Asignacion de Derechos.

10.- Para el caso de Solicitud de Asignacion de Derechos de Uso vy
Aprovechamiento respecto de Estacionamientos aéreos no se llevard a cabo lo
establecido en los numerales 8, 10, 11, 12, 13, 27, 28, 29 y 30 de la “Descripcidn
Narrativa”, ello atendiendo a la naturaleza del espacio, ya que los
Estacionamientos aéreos no se encuentran identificados con un croquis de
medidas y colindancias y tampoco es posible que se pueda ejercer en ellos un
giro distinto al de Estacionamiento, en ese sentido, la Subdireccidén de Asuntos
Juridicos determinaré si el estacionamiento es susceptible de asignacidén con
base a la revisién del Expediente Registral que obre en el Archivo Registral de
Participantes.

11.- Si el peticionario se desiste del tramite, se tendra por concluido el mismo,
archivandose el expediente como asunto concluido.

12.- El valor por metro cuadrado del espacio a asignarse debera ser definido
mediante avalUo realizado por el perito valuador registrado ante la Secretaria de
Administracion y Finanzas del Gobierno de la Ciudad de México y designado por
la Coordinacion General de la Central de Abasto de la Ciudad de México: el gasto
que se genere por ese concepto sera a costa del interesado.

13. La Jefatura de Unidad Departamental de Conveniocs y Contratos por conducto
del personal designado como enlace con la Direccion Juridica por el Fideicomiso
para la Construccion y Operacion de la Central de Abasto de la Ciudad de México
llevara a cabo las notificaciones correspondientes en el presente procedimiento.

14.- La Direccién de Enlace Administrativo recibe dos tantos del Acta
Administrativa de Ratificacion de Solicitud de Asignacién de Derechos de Uso y
Aprovechamiento, Convenio de Adhesién al contrato de Fideicomiso, uno de ellos
para que lo envie a la Fiduciaria y realice las gestiones necesarias para la
expedicion del Certificado Fiduciario y el otro tanto para que lo remita a la
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15.- La Coordinacion de Operacion del Fideicomiso para fa Construccion y
Operacidn de la Central de Abasto, serd la responsable de determinar si el espacio
solicitado es susceptible de asignarse, elaborando el croquis de medidas vy
colindancias, correspondiente y en su caso asignarle nomenclatura al espacio.

16.- Los espacios comerciales del Mercado de Flores y Hortalizas susceptibles de
Asignacion, solo podran asignarse a personas fisicas; asimismo en lugar de
expedirse Convenio de Adhesion al Contrato de Fideicomiso, se expedira Cedula
de Empadronamiento.

17.- Para efectos de este Procedimiento se entendera por:

Asignatario: persona que ingresé una solicitud para iniciar un
Procedimiento de Asignacion de Derechos respecto de alguna bodega,
local, terreno, estacionamientos y/o espacio comercial del Mercado de
Flores y Hortalizas, que conforman la poligonal de la Central de Abasto:
una vez que éste haya firmado el Acta Administrativa de Ratificacion por
Asignacién de Derechos de Uso y Aprovechamiento.

Solicitud: Escrito de Solicitud de Asignacién de Derechos de Uso y
Aprovechamiento de Bodegas, Locales, Terrenos y Estacionamientos
ubicados al interior de la Central de Abasto, signada por el peticionario.
Direccion Ejecutiva de Desarrollo y Atencion Integral: Direccidn Ejecutiva de
Desarrollo y Atencion Integral adscrita a la Coordinacion General de la
Central de Abasto, dependiente de |a Secretaria de Desarrollo Econdémico.
Direccion de Enlace Administrativo: Direccién de Enlace Administrativo en
la Coordinacion General de la Central de Abasto adscrita a la Direccidn
Ejecutiva de Administracion y Finanzas, en la Secretaria de Desarrollo
Economico.

Coordinacion de Operacién: Coordinacion de Operacion del Fideicomiso
para la Construccion y operacién de la Central de Abasto de la Ciudad de
México.

Gerencia de Tesoreria: Gerencia de Tesoreria del Fideicomiso para la
Construccion y operacion de la Central de Abasto de la Ciudad de México.
Acta Administrativa: Acta Administrativa de Ratificacion y Autorizacion de
Asignacion de Derechos de Uso y Aprovechamiento.

Convenio de Adhesion: Convenio de Adhesidn al Contrato de Fideicomiso,
se refiere al Convenio de Adhesidon al contrato de Fideicomiso para la
Construccion y operacion de la Central de Abasto de la Ciudad de México.
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Nombre del Procedimiento: 33.- Cesion Definitiva de DQerechg
Aprovechamiento de Bodegas, Locales, Terrencs y Estacionan
interior de la Central de Abasto.

Objetivo General: Autorizar la Cesion Definitiva de Derechos de Uso vy
Aprovechamiento respecto de Bodegas, Locales, Terrenos y Estacionamientos
ubicados al interior de la Central de Abasto, a efecto de que el Cesionario se
Adhiera al Contrato de Fideicomiso para la Construccion y Operacion de la Central
de Abasto de la Ciudad de México, mediante el Acta Administrativa de Ratificacion
y Autorizacion de Cesion Definitiva de los Derechos de Uso y Aprovechamiento y
ordenarla expedicion del Convenio de Adhesién respectivo, otorgandole al
Cesionario la calidad de “Participante”.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la

No. Actividad Actividad Tiempo
Informa &l articipante sobre los
requisitos necesarios que debe cumplir

: Direccion de Enlace | para iniciar el Procedimiento de Cesidn 30

-

Definitiva de Derechos de
Aprovechamiento y le entrega f
solicitud autorizado.

Recibe formato de solicitud ingresado por
2. el participante junto con los requisitos 1 dia
senalados en este.

Usoc vy
ormato de

Genera el acuse de recepcion y asigna el -
3. numero de folio correspondiente a la -
solicitud. Lt
4 D‘emitrc la solh'm ud ingresada leF’?.O conla) . .o
documentacion anexa, para su dictamen ‘
5 selBin S R ibe la solicitud junto con Ia [
documentacion anexa. minutos
5 Registra la solicitud en el Libro de 20
) Gobierno. minutos
= Remite [a solicitud junto con la| . ..
. documentacidn anexa, para su dictamen. o
8 Subdireccion de | Recibe la solicitud junto con Ia 15
' Asuntos Juridicos | documentacién anexa. minutos
& Registra la solicitud en el Libro de 20
B Gobierno. minutos
Remite la solicitud junto con la| . ..
10 ; : I dia
documentacion anexa, para su dictamen,
Jefatura de Unidad | Recibe la solicitud junto con la =
11. | Departamental de | documentacion anexa. 3T‘-if';LTtOS

Convenios y
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No. | Responsable dela DirecciomEjacutiva
Actividad Procgdimientos Orga
Contratos
. Registra la solicitud en el Libro de 20
2. Gobierno minutos
Solicita informacion a la Subdireccion de
Asuntos Juridicos, informe si existe algun
procedimiento Administrativo o]
13. Jurisdiccional que impida la tramitacion | 2 dias
de la cesion en relacién con la ubicacion
de la que se van a ceder los Derechos de
Uso y Aprovechamiento.
Revisa sus registros a efecto de saber si
se tiene un procedimiento quisdicc?cna
14 Subdireccion de | que impida la tramitacion de la cesidn en 5 dias
7| Asuntos Juridicos | relacion con la ubicacién de la que se van =
a ceder los Derechos de Uso vy
Aprovechamiento.
Jefatura de Unidad | Recibe la informacion correspondiente,
4.2 Departamental de 3 e
v Convenios y "
Contratos
¢Se encuentra libre de Procedimiento
Administrativo o Jurisdiccional, que
impida continuar con el tramite?
No.
16 Emite acuerdo meﬁiant:e_ el c‘uai setenga | o ...
por no presentada la solicitud.
Conecta con el Fin del Procedimiento.
Si.
Revisa que la documentacion anexa
17. cumpla con los requisitos establecidos | 5 dias
para su procedencia.
¢Cumple con los requisitos?
No.
Elabora acuerdo mediante el cual
previene al participante para gque en un
término de 05 dias hébiles siguientes a =
18. . s g G & _ 4 aias
su notificacion exhiba los documentos
faltantes 0 bien subsane las
irregularidades detectadas.
Recibe escrito mediante el cual el
19 participante pretende desahogar fa| 1 dia
prevencion ordenada.
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Responsable de la ———yMpdemizacion Admins
pees i cutl ctamii
No. pActmdad Actividad \“Ml“‘f;wH H\Lw)m‘f t;rgf—,mtm"m )i
. Emite acuerdo mediante el cual » S——
20 _. . i k 3 dias
deszhogada la prevenc ion ordenada.
Conecta con el Fin de Procedimiento.
Si
Elabora los proyectos de Acta
21 Administrativa; asi como del Convenio de | 1 dia
Adhesion al Contrato de Fideicomiso.
29 Rer_ni_t_e los proyectos para su para su T s
revision y sancion respectiva.
e Subdireccion de | Recibe los proyectos. 10
- Asuntos Juridicos minutos
24. Revisa lcs prﬁyec*os 1 dia
28, Sanciona los proyectos 1 hora
¢Los proyectos de Acta Administrativa y
Convenio de Adhesion contienen
observaciones?
No.
Turna a efecto de gue cite al “Cedente" y
26. Cesionario” para que ratifiguen su| 1dia
solicitud.
Conecta con la actividad 30
Si.
27 Remite para que realice las correcciones 1/l
- correspondientes. T
Jefatura de Unidad | Recibe los  proyectos de Acta
5g Departa_mentai de Admin};tra:]va; asi como Fiei_-’:onyenio de _ 10
Convenios y | Adhesion al Contrato de Fideicomiso. minutos
Contratos
Realiza las correcciones 5 i
28, N | dia
correspondientes.
Cita al “Cedente" y Cesionario" para que
ratifiquen el Convenio Privado de Cesidn
Definitiva de Derechos de Uso vy
Aprovechamiento y suscriban el Acta
30. Administrativa, y previo pago de derechos | 3 dias
por concepto de Cesion Definitiva vy
Reexpedicion de Certificado Fiduciario; se
suscriba el Convenio de Adhesién al
Contrato Fideicomiso. —
¢Comparecen los interesados el dia y //A
hora sefalados? e
No. b\
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vV Modermizacion Ac strativa
No. Responga_b[e dela Actividad [m‘r_yt,z‘i!(?vrz»r‘gﬁgﬁ-u;al( ﬂ ) !?@"ur"tm‘i‘u:'i?fm
Actividad Procedimientos Organizacionales.
37 Emite acuerdo mediamg el cual g TaEs
‘ por no presentada la solicitud. )
Conecta con el Fin del Procedimiento.
Si.
Entrega al “Cedente" y “Cesionario” por
cuadruplicado, el Acta Administrativa 20
32. para para gque estos, revisen, validen el et
contenido y lleven a cabo la fiimadelas |
de las mismas.
Elabora por duplicado el memeorandum
interno de pago por concepto de Cesién
Definitiva de Derechos de Uso vy
i Aprovechamiento y Reexpedicion de 10
e Certificado Fiduciario, por las cantidades | minutos
establecidas en el Tarifario autorizado
por el Comite Técnico y de Distribucién
de Fondos.
24, Revisa y firma el memorandum interno de _ 10
page. minutos
Entrega el memorandum interno de pago
al “Cesionario" para que rezalice el pago 25
35, respectivo Tesoreria, heche lo anterior, | .
realice lz entrega de éste junto con el | MNHIOS
ticket de pago debidamente sellados.
Recibe del “Cesionario” el memorandum
interno de pago en original, debidamente
26 s_eliado por la Gereqc%a de Tesoreria y el 10
' ticket de pago en original y copia para su | minutos
cotejo, devolviendo el original de éste
ultimo al Cesionario.
Entrega al “Cesionario” por cuadruplicado
el Convenio de Adhesion al Contrato de 20
at. Fideicomiso, para para que éste, revise, (e
valide el contenido y lleve & cabo la firma | T'PUL0S
de los de mismos.
Firma por cuadruplicade el Acta
Administrativa de  Ratificacion vy 10
38. Autorizacion de Cesion Definitiva de| . °
Derechos de Uso y Aprovechamiento. TS
=5 Re.cabbg. .Ias_ﬁrn’.w.as restantes en el Acta 8 dias
Aaminisirativa de :
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Respongbie de lz Actividad Direccion Ejgguii =
Actividad Procedimientos C

* Direccion Juridica; y

« Subdireccion de Asuntos Juridicos.

Asi como también las firmas de las

Autoridades que suscriben el Convenio de

Adhesion, siendo estas:

- Coordinacion General.

* Direccion Juridica; y

- Direccion Ejecutiva de Desarrollo vy

Atencion Inteqgral.

Recibe por cuadruplicade el Acta

Administrativa de  Ratificacién vy
Autorizacion de Cesidn Definitiva de

4Q0. Derechos de Uso y Aprovechamiente y| 1 hora
Convenio de Adhesion al Contrato de

Fideicomiso, debidamente firmados.

Distribuye las Actas Administrativas y
Convenio de Adhesion al Contrato de
41 Fideicomiso, Cesionario un tanto, |
Direccion de Enlace Administrativo do
tantos vy el Archive Registral de
Participantes un tanto.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Tiempo aproximado del procedimiento: 49 dias habiles, 7 horas y 40 minutos.

Plazo o Periodo normativo-administrativo méaximo de atencion o resolucion: N/A

n
0O
0
(0]

Aspectos a considerar:

1.- La solicitud de Cesion Definitiva de Derechos de Uso y Aprovechamiento con
los requisitos establecidos en su totalidad, debera ingresarse en la Direccion de
Enlace a través del mddulo del Centro de Atencién al Participante mediante
formato de solicitud autorizado, sin que esto signifique la aprobacién del tramite.

2.- Para la procedencia del tramite deberan cubrirse los siguientes requisitos:

CEDENTE

o Solicitud de Cesion Definitiva de derechos de uso y aprovechamiento
correspondiente (este documento es proporcionado en el Centro de
Atencidn al Participante), debidamente llenada y firmada por el
Participante o su Representante Legal debidamente acreditado.
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las partes interesadas.

Identificacion oficial en original y copia simple para su cotejo. Para el caso
de Cesion por Muerte de Titular o que se actué a través de apoderado solo
se exhibird en copia simple; debiendo el representante exhibir ademas
original y copia para cotejo de su identificacion.

Constancia de Situacién Fiscal (con Registro Federal de Contribuyentes
con Homoclave Activo), no mayor a seis meses a partir de la fecha de
expedicion. Para el caso de Cesion por Muerte de Titular éste no sera un
requisito.

Copia Certificada del Acta de Matrimonio para el caso que esté casado, y
de estar casado bajo el régimen patrimonial de sociedad conyugal, debera
expresar su autorizacion la o el conyuge, debiendo exhibir copia y original
para cotejo de su identificacion oficial.

Constancia de No Adeudo en original y vigente (no mayor a 30 dias
naturales a partir de su expedicion), expedida por la Coordinacidn de
Finanzas del Fideicomiso para la Construccidn y Operacién de la Central
de Abasto de la Ciudad de México, misma que debera ser solicitada ante el
Centro de Atencion al Participante.

Constancia de No Gravamen en original y vigente (no mayor a 30 dias
naturales a partir de su expedicion), expedida por la Direccidn Juridica
adscrita a la Coordinacion General de la Central de Abasto, misma que
debera ser solicitada ante el Centro de Atencién al Participante.
Constancia de Giro Comercial en original y vigente (no mayor a 40 dias
naturales a partir de su expedicidn), expedida por la Coordinacion de
Finanzas del Fideicomiso para la Construccion y Operacién de la Central
de Abasto de la Ciudad de México, misma que deberd ser solicitada ante el
Centro de Atencion al Participante. Para el caso de Cesidn Definitiva en
Estacionamientos no se requiere dicha constancia.

Croquis de medidas y colindancias de la ubicacién a Ceder, vigente (menor
a 02 anos a partir de su expedicion en términos del oficio nimero FCDAQ4-
400.2-1490-2021, de fecha 14 de septiembre de 2021, signado por el Lic.
Samuel Caso Luengo Salto, en su caradcter de entonces Coordinador de
Operacion del FICEDA), expedida por la Coordinacion de Operacion del
Fideicomiso para la Construccién y Operacion de la Central de Abasto de la
Ciudad de México, misma que deberd ser solicitada ante el Centro de
Atencion al Participante. Para el caso de Cesidn Definitiva en
Estacionamientos no se requiere dicha censtancia.

Certificado Fiduciario de Aportacion en Original.

Constancia de Devolucidn de tarjeta inteligente de control de acceso,
expedida por la Gerencia de Tesoreria del Fideicomiso para la
Construccion y Operacion de la Central de Abasto de la Ciudad de México,
misma que deberd ser solicita ante el Centro de Atencién al Participante.
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Para el caso de Cesion Definitiva en Estacionamienios
dicha constancia.

o Constancia de No Adeudo (no mayor a dos meses
expedicion) o ultima boleta de pago del Servicio Pubhco de Sumlmstro de
Agua, en caso que la ubicacion no cuente con toma de agua, realizar
escrito libre donde Manifieste Bajo Protesta de decir verdad dicha
circunstancia.

e Opinion Tecnica Favorable original y copia para su debido cotejo, (no
mayor a 06 meses a partir de su expedicion), expedida por la Direccion
Ejecutiva de Normatividad, misma que debera ser solicitada ante el Centro
de Atencion al Participante. Para el caso de Cesion Definitiva en Mercado
de Envases Vacios o Estacionamientos no se requiere dicha constancia.

e En caso de que el Participante actie por conducto de representante Legal
debera exhibir testimonio publice en original o copia certificada y copia
simple para su debido cotejo, con facultades de administracion y dominio
a favor del apoderado, (dicho instrumento debera contener “Acuse de
Registro de Poder en el Registro Nacional de Avisos de Poderes Notariales,
en términos del articulo 121 de la Ley del Notariado de la Ciudad de
Mexico), no mayor a 05 anos, si es mayor a lo sefialado debera de exhibir
de forma conjunta escrito libre dirigido a la Coordinacién General de la
Central de Abasto firmado por el poderdante en el que manifieste bajo
protesta de decir verdad que dicho poder se encuentra vigente y que no le
ha sido revocado ni limitado, asi como original y copia de la identificacidn
oficial y vigente del Poderdante. Exceptuando de éste Ultimo requisito los
poderes de caracter irrevocables, con clausula especial para que el
apoderado se adjudique los Derechos de Uso y Aprovechamiento.

CESIONARIO

e ldentificacion oficial vigente en original y copia simple para su cotejo. Para
el caso que actue a través de apoderado solo se exhibira en copia simple;
debiendo el representante exhibir ademas original y copia para cotejo de su
identificacion.

e Constancia de Situacion Fiscal (con Registro Federal de Contribuyentes
con Homoclave Activo), ne mayor a seis meses a partir de la fecha de
expedicion.

¢ Para la designacion de beneficiarios, deberad exhibir copia simple de la
identificacion de los mismos, asi como copia certificada de Acta de
Nacimiento en caso de que sea menor de edad. Si el beneficiario es menor
de edad sera representado por su tutor legal, hasta en tanto alcance la
mayoria de edad.

e En caso de que el Cesionario actle por conducto de Representante Legal,
debera exhibir testimonio publico en original o copia certificada y copia
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en términos del articulo 127 de la Ley del Notarlado de la Cludad de
México), no mayor a 05 anos, si es mayor a lo sefalado debera de exhibir
de forma conjunta escrito libre dirigido a la Coordinacion General de Iz
Central de Abasto firmado por el poderdante en el que manifieste bajo
protesta de decir verdad que dicho poder se encuentra vigente y que no le
ha sido revocado ni limitado, asi como original y copia de la identificacién
oficial y vigente del Poderdante.

Para el caso de que el Cedente o Cesionario sean personas morales, ademas
de los requisitos conducentes en cita deberan de exhibir:

e Acta Constitutiva de la persona moral en copia certificada y copia
fotostatica simple para su debido cotejo.

e Acta de Asamblea debidamente protocolizada ante Notario Publico, en la
cual se acuerde y apruebe la cesion de los derechos del bien susceptible de
cederse.

e Identificacion oficial en original y copia para cotejo de su Representante
Legal y Poder Notarial con el que acredite su personalidad no mayor a 05
anos, en caso de exceder esa temporalidad deberd presentar original y
copia del Acta de Asamblea en el que se ratifiquen los poderes concedidos
por todos los socios.

3.- La solicitud de Cesion Definitiva de Derechos que implique una
coparticipacion deberéd ser firmada por todos los participantes, o en su caso
deberd exhibir el instrumento notarial que acredite debidamente su
representacion o las actuaciones judiciales que lo ameriten. De no cumplir con
éste requisito, no se autorizaré la Cesion Definitiva de Derechos solicitada.

4.- Referente al numeral 13 de la Narracion Descriptiva, la Jefatura de Unidad
Departamental de Convenios y Contratos debera solicitar también informacién a
la Direccion Ejecutiva de Normatividad adscrita a la Coordinacién General de Iz
Central de Abasto, referente a |a existencia de algtn procedimiento administrativo

pendiente de resolver respecto de la ubicacidn materia de la cesidn de derechos
Definitiva.

No se autorizara ninguna Cesién Definitiva de Derechos, si de la ubicacién se
desprende gravamen que afecte los derechos de uso y aprovechamiento, exista
conflicto jurisdiccional, administrativo o el bien mantenga adeudos en el
cumplimiento de sus cbligaciones ante la Gerencia de Tesoreria del Fideicomiso
para la Construccion y Operacién de la Central de Abasto de la Ciudad de México.
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- En el caso de que el Procedimiento de Cesidn Definitiva d| S B
una subdivision o fusion de espacios, previo el ingreso de If

participante y/o coparticipantes solicitaran a la Coordinacic d
Fideicomiso para la Construccion y Operacion de la Central de Aoasto de [a
Ciudad de Mexico, dictamine sobre la factibilidad de llevar a cabo la fusion y/c
subdivision, seguin sea el caso; y en caso afirmativo expida plano sellado y
autorizado que indique superficie, medidas, colindancias y la nomenclatura que le
corresponda lo cual se formalizara bajo este procedimiento de Cesion Definitiva
de Derechos. Debiendo cubrir los requisitos establecidos para tal fin. En caso de
que exista una coparticipacion la solicitud de subdivision y/o fusién, asi como la
de Cesion Definitiva debera ser firmada por todos los coparticipantes.

6.- Si la Cesion Definitiva es realizada por conducto de apoderado, el poder de
éste deberé ser para actos de administracién y de dominio, especificando la
ubicacion exacta de la bodega, local, terreno o espacio comercial gue
corresponda; asimismo y para el caso de que el apoderado deseé autocederse, €l
poder debera contener la clausula expresa en la que se le faculte para ello, (dicho
instrumento debera contener “Acuse de Registro de Poder en el Registro Nacional
de Avisos de Poderes Notariales, en términos del articulo 121 de la Ley del
Notariado de la Ciudad de México).

Por otra parte, y para el caso de que el poderdante se encuentre casado bajo el
régimen de sociedad conyugal, en el mismo debera constar el consentimiento de
la 0 el conyuge, en caso contrario, se debera manifestar, por escrito, bajo protesta
de decir verdad que no contrajo matrimonio bajo ese régimen.

7.- Si el Convenio Privado de Cesion Definitiva comprende dos 0 mas ubicaciones
a Ceder, debera integrarse un ejemplar autdgrafo para cada tramite de Cesidn de
Derechos Definitiva.

8.- Para e| caso de Cesion Definitiva de Derechos de Uso y Aprovechamiento
respecto de Estacionamiento el Cesionario deberd acreditar previamente ser
Participante de alguna Bodega o Local dentro de la Central de Abasto de la
Ciudad de México, requisito sin el cual no podra autorizarse ninguna solicitud.

Por otra parte, en este tipo de cesiones no serd necesaric que el solicitante
ingrese Constancia de Devolucion de tarjeta inteligente de control de acceso: sin
embargo el dia en que se cite al Cedente y Cesionario para que se lleve a cabo la
Ratificacion del Acta Administrativa de Ratificacion de Cesién Definitiva de
Derechos, el Cedente deberd realizar la entrega de la tarjeta de acceso al
estacionamiento aéreo, ello con la finalidad de que una vez que sea expedido el
Convenio de Adhesion correspondiente a favor del cesionario, éste pueda realizar

los tramites correspondrentes para que le sea entregada una tarjeta de acceso al
estacionamiento aéreo.
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10.- En el caso de requerimiento de autoridad jurisdiccional gue se refiera a la
adjudicacion de los derechos de aprovechamiento y ordene la emision del
Convenio de Adhesion conforme al procedimiento administrativo existente, se
procedera a citar al cedente, requiriéndole la suscripcion del Acta Administrativa
correspondiente y de no llevarlo a cabo se informaré a la autoridad jurisdiccional
para que, en su caso, firme el Acta Administrativa en rebeldia del Cedente,
debiendo cubrirse los requisitos establecidos para tal efecte y el pago de
derechos por concepto de Cesion Definitiva y Reexpedicién de Certificado
Fiduciario. De existir anotaciones de gravamen en el expediente de los derechos
de uso y aprovechamiento del bien materia de la adjudicacion se hara del
conocimiento al Juez requirente, para que en su caso, se pronuncie conforme a
derecho corresponda.

11.- Si alguna de las partes se desiste de la solicitud, se suspendera el
procedimiento de autorizacion citando a la parte que solicita dicho desistimiento
a efecto de ratificarlo; en el caso de no comparecer en el término de cinco dias
hébiles siguientes al dia en que se hubiera efectuado la notificacién, se
continuara con el procedimiento.

12.- Para el caso de Cesidn Definitiva de los derechos de uso y aprovechamiento
por muerte de titular, los beneficiarios designados en el Convenio de Adhesidn
deberan hacer del conocimiento al Director Juridico, el fallecimiento del titular de
los derechos anexando la documentacion oficial necesaria que acredite el
fallecimiento, como lo es el Acta de defuncidon del Participante en copia
certificada; asimismo se debera indicar y acreditar el estado civil del de cujus; se
deberd acompafar Acta de nacimiento de los beneficiarios o beneficiario
(solicitante), en copia certificada; se debera ingresar escrito de redaccién libre
firmado por todos y cada uno de los beneficiarios o beneficiario, manifestando
bajo protesta de decir verdad que el de cujus no otorgé disposicion testamentaria
y que sobre el mismo no existe controversia alguna, ni se ha radicado sucesién
intestamentaria a bienes del de cujus, a efecto de reconocer la cesién por muerte
del titular a favor de los beneficiarios; para el caso de que el de cujus haya
otorgado testamento, solo se aceptara el testamento que en forma clara y precisa
mencione la nomenclatura y ubicacién del espacio del que se detenten los
Derechos de Uso y Aprovechamiento susceptibles a heredarse, previa validacion
del mismo ante el organo jurisdiccional competente y en su caso de existir Juicio
Sucesorio ante algun Tribunal, se deberda anexar sentencia definitiva,
debidamente certificada por el Juzgado respectivo.

13. La Jefatura de Unidad Departamental de Convenios y Contratos por conducto
del personal designado como enlace con la Direccidn Juridica por el Fideicomiso
para la Construccion y Operacion de la Central de Abasto de la Ciudad de México
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14.- La Jefatura de Unidad Departamental de Convenios y Contratos
instrumentara un memorandum interno dirigido al Gerente de Tesoreria del
Fideicomiso para la Construccion y Operacion de la Central de Abasto de la
Ciudad de México para que el Cesionario realice el pago por concepto de Cesién
de Derechos Definitiva y Reexpedicion de Certificado Fiduciario. Para el caso de
Cesion Definitiva por muerte de titular y en el caso de Cesion Definitiva entre
familiares en linea recta en términos del ACUERDO/CF/E/VIII/8/97, solo se
efectuara el cobro de la reexpedicion del Certificado Fiduciario, dichas tarifas
seran acorde con las cuotas vigentes al momento de su expedicidn establecidas
en el Tarifario emitido y autorizado por el Comité Técnico y de Distribucion de
Fondos del Fideicomiso para la Construccion y Operacion de la Central de Abasto
de la Ciudad de México.

15.- Los Convenios de Adhesion al Contrato de Fideicomiso serén autorizados por
el Coordinador General en representacion de la Ciudad de México y firmados por
el Director Ejecutivo de Desarrollo y Atencidn Integral y el Director Juridico como
testigos.

16.- La Direccion de Enlace Administrativo recibe dos tantos del Acta
Administrativa de Ratificacion de Cesion de Derechos Definitiva y del Convenio de
Adhesion al Contrato de Fideicomiso, para que por su conducto envie un tanto en
original a la Institucién Fiduciaria, con la finalidad de que se realice la
reexpedicién de Certificado Fiduciario; y otro tanto en original a la Gerencia de
Tesoreria del Fideicomiso para la Construccién y Operacidén de la Central de
Abasto de la Ciudad de México para que se actualice el sistema de cobranza.

17.-En el caso que la Opinion Técnica emitida por la Direccidn Ejecutiva de
Normatividad, se encuentre condicionada, no le sera entregado al participante, el
Convenio de Adhesion al Contrato de Fideicomiso, hasta en tanto presente su
regularizacion en el tiempo determinado en la misma; por lo que en tal caso el
cesionario debera firmar carta compromiso en donde se haga sabedor de las
modificaciones que presenta el espacio materia de la cesion y se comprometa a
regularizar las mismas en los plazos que establezca ésta, en caso contrario se
hace sabedor de que se revocara el convenio de adhesidén respectivo vy las
cantidades que hayan sido pagadas quedaran a favor del Fideicomiso para la
Construccion y Operacion de la Central de Abasto de la Ciudad de México.

18.- En el caso de que el Participante al momento del ingreso de la solitud de
Cesion Definitiva exhiba Opinién Técnica negativa, emitida por la Direccidn
Ejecutiva de Normatividad, se pondra Fin al presente Procedimiento y no se
autorizara la Cesion solicitada.

19.- Referente a los numerales 18, 19 y 20 del Procedimiento, se aclara que para
el caso de que el participante no desahogue la prevencion en los términos
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ordenados se emitira acuerdo mediante el cual se tenga por
solicitud dejando a salvo sus derechos para que, en su ¢aso,
en términos del articulo 45 de la Ley de Procedimiento Ac

Ciudad de Mexico.
20.-Para efectos de este Procedimiento se entenderd por:

e Participante: Persona fisica o moral que detenta los Derechos de Uso y
Aprovechamiento de alguna Bodega, Local, Terreno y/o Estacionamiento
ubicado al interior de la Central de Abasto, lo cual se acredita mediante el
Convenio de Adhesion al Contrato de Fideicomiso para la Construccion y
Operacion de la Central de Abasto de la Ciudad de México y el Certificado
Fiduciario de Aportacién.

 Solicitud: Formato de Solicitud de Cesion Definitiva de Derechos de Uso y
Aprovechamiento de Bodegas, Locales, Terrencs y Estacionamientos
ubicados al interior de la Central de Abasto; ingresada por el participante,
segun sea el caso.

 Direccion Ejecutiva de Desarrollo y Atencion Integral: Direccion Ejecutiva de
Desarrollo y Atencion Integral adscrita a la Coordinacion General de la
Central de Abasto, dependiente de |la Secretaria de Desarrollo Econémico.

 Direccion de Enlace: Direccién de Enlace adscrita a la Direccion Ejecutiva
de Desarrollo y Atencion Integral, ambas dependientes a la Coordinacion

General de la Central de Abasto, dependiente de la Secretaria de Desarrollo
Econdmico.

o Direccion de Enlace Administrativo; Direccién de Enlace Administrativo en
la Coordinacion General de la Central de Abasto adscrita a la Direccion
Ejecutiva de Administraciéon y Finanzas, en la Secretaria de Desarrollo
Econdmico.

o Gerencia de Tesoreria: Gerencia de Tesoreria del Fideicomiso para la
Construccion y Operacion de la Central de Abasto de la Ciudad de México.

« Comité Técnico y de Distribucion de Fondos: Comité Técnico y de
Distribucion de Fondes del Fideicomiso para la Construccion y Operacion
de la Central de Abasto de la Ciudad de México.

» Acta Administrativa: Acta Administrativa de Ratificacién y Autorizacién de .
Cesion Definitiva de Derechos de Uso y Aprovechamiento. \:—/——-\
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Cesion Definitiva de Derechos de Uso y Aprovechamiento de Bodegas, Locales, Terrenos y Estaclonamientos ublcados al
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Nombre del Procedimiento: 34.-Cesion Temporal de Dgrechgs! H o
Aprovechamiento de Bodegas, Locales, Terrenos y Estacionajmieniopracadnaien
interior de la Central de Abasto.

Objetivo General: Regular la transmision temporal de los Derechos de Uso vy
Aprovechamiento de bodegas, locales, terrenos y estacionamientos que se
encuentran dentro de la Central de Abasto, que realizan los Participantes a favor
de terceros.

Descripcion Narrativa:

No. Resp:;?\?it;[ae dde = Actividad Tiempo
Informa &l participante sobre los
requisitos qeccsarics que debe cumplir
. | Direccion de Enlace | para iniciar el procedimiento de Cesién 30
a Temporal de Derechos dé Uso vy | minutos
Aprovechamiento y le entrega formato de
solicitud auterizado.
Recibe formato de solicitud ingresade
2. por el _Damci ante junto con la| 1dia
documentacion anexa.
Genera el acuse de recepcion y asigne el 10
2. nUmero de folio correspondiente 2 la i
solicitud y los remite para su dictamen. B
4 Remite la solicitud ingresada junto con la 1 dia
’ documentacion anexa, DEI'G su dictamen. T
= Recibe la solicitud junto con Ia 15
i Direccion Juridica - s
documentacion anexa minutos
5 Registra la solicitud en el Libro de 2
' Gobierno. minutos
- Remite Iz ‘soéicitud junto con la 1 dia
documentacion anexa para su dictamen. o &
5 Subdireccion de | Recibe la solicitud junte con Ia 15 {// |
| Asuntos Juridicos | documentacion anexa. minutos (e xf
5 Registra la solicitud en el Libro de 20 m
B Gobierno. minutos P,
10 Remite Ia ‘So!icitqc' junto  con |a 'EE
documentacion anexa, para su dictamen. | minutos
Jefatura de Unidad | Recibe la solicitud junto con la
11 Departamental de | documentacién anexa. 15
N Convenios y minutos
Contratos
12 Registra la solicitud en el Libro de 20
’ Gobierno. minutos
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Asuntos Juridicos, a efecto| dz cPradedimientos C

iInforme si existe alglin proc

TRATIVO CAPITAL DF LA TRANSH refaria de Administracion y Finanzas
Subsecretaria de Administracion de Recursos
T e . . v odermizacion ninistrativa
It £ § F: Nay -~ | 2
S‘O“Cltc Informacion a la SUbd”' Direccion Ejecuti dge Dictaminacion y

)fganizacionales.

judicial o administrativo gue lmplda la

| ubicacién de la gue se van a ced

ler los
Derechos de Uso y Aprovechamiento e
informa.

3. A T T | 2 dias

tramitacion de la Cesién Temporal en

relacion con la ubicacion de la que se

van a ceder los Derechos de Uso y

Aprovechamiento.

Revisa sus registiros a efecto de saber s

se tiene un procedimiento judicial o

: b e anm inistrativo gue impida la tramitacion
4 Subdireccion de . st p—y y e s
14, s T a cesion temporal en relacion con la| 3dias

Asuntos Juridicos

15.

Jefatura de Unidad
Departamental de
Convenios y
Contraie

Recibe la informacion correspondiente.

¢La ubicacion se encuentra libre de
Procedimiento Administrativo o}

Juri sd!cc10na1 gue ¥m‘“‘l la continuar con ]

el tramite?

No.

Emite acuerdo mediante el cual tiene por

En caso de que el participante no
supsane la prevencion, emite acuerdo
mediante el cual se tenga por no
presentada la solicitud

18, no presentada la solicitud, L0
Conecta con el Fin del Procedimiento.
Si.
Revisa que la documentacion anexa

17 cumpla con los requisitos establecidos | 1 dia
para su pr aceder EF
¢:Cumple con los requisitos?
No.
Elabora acuerdo mediante el cual
previene al solicitante para que en un
~em‘mo de 05 dias habiles siguientes a la
notificacion exhiba los documentos
faltantes o bien  subsane las

18. irregularidades detectadas. 5 dias
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Subsecretaria de Administracion de
y Moderniz |
Dm,w_,u» on Eject
- Procedimientos
Conecta con el Fin del Procedimiz
Si.
Elabora el proyecto de Acta = i
19 = ; ! I dia
Administrativa.
Remite el proyecto de  Acta
20 Administrativa para su revision y sancién | 1 hora
respectiva.
i T Recibe, revisa y sanciona el Proyecto de
21 o S Acta Administrativa 2 dias
suntos Juridicos '
Turna a efecto de que cite al “Cedente
22. Temporal" y “Cesionario Temporal" para ldia
que ratifiguen su solicitud.
Jefatura de Unidad | Recibe el proyecto de Acta
- Departamental de | Administrativa, 10
Convenios y | minutos
ontratos 5
Cita al “Cedente Temporal" y “Cesionario
Temporal" para que ratifiguen el
Convenio Privado de Cesion Tem,_aora} ce
Derechos de Usc y Aprovechamiento vy
54 suscriban el Acta Administrativa, previo -
paga de la cantidad total por concepto 401
de Cesion Temporal de Derechos
establecida en ef Tarifario autorizado por
el Comite Técnico y de Distribucion de
Fondos
¢Comparecen los interesados el dia y
hora sehalados?
No.
o5 Emite acuerdo m}eclw ﬂ‘e‘e_i cual setiene 2 el -
por no presentada la solicitud. / |
Conecta con ei Fin del Procedimiento. if
Si. i: )
Elabora por duplicado memorandum =i
interno de pago por concepto de Cesion
remporal de Derechcs de Uso vy -
26. Aprovec niento, por la cantidad =
mcble en el Tarifario autorizado | M U108
para tal erecto por el Comité Tecnico y de
Distribucion de Fondos.
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Tiempo aproximado de ejecucion: 39 dias habiles, 06 horas y 30 minutos

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion:

N/A
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ADMINISTRATIVO I'q'l"'ﬁl L DE LA TRANSF Secrefaria de Administracion y Finanzas
Subsecretaria de Administracion de Recursos
2? :?‘EVisa firma el memorancun Dirr_*ijgzgll?:DEK_;?}KCLUii.lon #«g'lfgfﬁamg&im y
aeg pago. Progedimientosi0fganizacionales.
Entrega el memorandum intern
al “Cesionario Temporal” para que eaiif*e
28 page respectivo en la Gerencia de 25
' Tesorer[c, hecho lo anterior, realice la | minutos
entrega de este junto con el ticket de
page debidamente sellados
Recibe del “Cesionaric Temporal” el
memoréndum interno de pago en
original, debidamente sellado por la .
28. Gerencia de Tesoreria y el ticket de pago m;n'i‘!“_cs
en original y copia para su cotejo,| =
devolviendo el original de éste Ultimo al
Cesionario.
Entrega por triplicado &l cta
Administrativa al “Cedente Temporal" y
20 al “Cesionario Temporal", para para que| 30
' estos, revisen, validen el contenide y | minutos
lleven a cabo la firma de las de las
mismas.
Firma por  triplicado el Acta
- Administrativa de _‘Ratificacié.ﬁ.l y| 10
Autorizacién de Cesion Temporal de | minutos
Derechos de Uso y Aprovechamiento.
Recaba las firmas restantes en el Acta
32. Administrativa de Direccion Juridica y la| 3dias
Subdireccion de Asuntos Juridicos.
Recibe por triplicade el Acta
Administrativa de  Ratificacion vy
33. Autorizacion de Cesiéon Temporal de| 1 hora
Derechos de Uso y Aprovechamiento.
Distribuye las Actas Administrativas
mediante oficio, de la siguiente forma:
* Cedente Temporal un tanto. L
34, : . L 5 dias
« Cesionario Temporal un tanto.
* Archivo Registral de Participantes un
tanto.
FIN DEL PROCEDIMIENTO.
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Aspectos a considerar:

1.- La solicitud de Cesion Temporal de Derechos de Uso y Aprc

los requisitos establecides en su totalidad, debera ingresarse en 1a Ulrecmon de
Enlace a traves del Centro de Atencion al Participante, sin que esto signifique la
aprobacion del tramite.

2.- Para la procedencia del tramite deberan cubrirse los siguientes requisitos:

CEDENTE

a) Solicitud de Cesion Temporal de derechos de uso y aprovechamiento
correspondiente (este documento es proporcionado en el Centro de
Atencion al Participante), debidamente llenada y firmada por el Participante
0 su Representante Legal debidamente acreditado.

b) Convenio Privado de Cesion Temporal de Derechos en criginal firmado por
las partes interesadas.

c) Constancia de No Adeudo en original y vigente (no mayor a 30 dias
naturales a partir de su expedicion), expedida por la Coordinacidon de
Finanzas del Fideicomiso para la Construccién y Operacién de la Central de
Abasto de la Ciudad de México, misma que deberd ser solicitada ante el
Centro de Atencidn al Participante.

d) Identificacion oficial en original y copia simple para su cotejo. Para el caso
que actué a través de apoderado solo se exhibird en copia simple;
debiendo el representante exhibir ademés original y copia para cotejo de su
identificacion.

e) Constancia de Situacidn Fiscal (con Registro Federal de Contribuyentes
con Homoclave Activo), no mayor a seis meses a partir de la fecha de
expedicion.

f) Para el caso de que el Participante solicite una Cesién parcial, es decir,
solo ceda temporalmente determinados metros de la totalidad de la
Bodega, Local o Terreno, deberé anexar Croquis de medidas y colindancias

en el cual se especifique con exactitud cuél es el metraje de la ubicacién a AN

ceder, )
g) En caso de que el Participante actie por conducto de Representante Legal, | S

debera exhibir testimonio publico en copia certificada y copia simple para u

su debido cotejo, con facultades de administracion a favor del apoderado,
ne mayor a 05 anos, si es mayor a lo sefialado debera de exhibir de forma
conjunta escrito libre dirigido a la Coordinaciéon General de la Central de
Abasto firmado por el poderdante en el que manifieste bajo protesta de
decir verdad que dicho poder se encuentra vigente y que no le ha sido
revocado ni limitado, asi como original y copia de la identificacion oficial y

Pagina 73 de 202



CIUDAD DEME

CAPITAL DE LA TRANSS

vigente del Poderdante. Exceptuando de este Ultimo requis
de caracter irrevocables.
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CESIONARIO

Identificacion oficial en original y copia simple para su cotejo. Para el caso
que actué a través de apoderado solo se exhibird en copia simple;
debiendo el representante exhibir ademas original y copia para coteje de su
identificacion.

Constancia de Situacion Fiscal (con Registro Federal de Contribuyentes
con Homoclave Activo) no mayor a seis meses a partir de la fecha de
expedicion.

En caso que actué por conducto de Representante Legal, deberd exhibir
testimonio publico en copia certificada y copia simple para su debido
cotejo, con facultades de administracion a favor del apoderado, no mayor a
05 anos, si es mayor a lo senalado debera de exhibir de forma conjunta
escrito libre dirigido a la Coordinadora General de la Central de Abasto,
firmado por el poderdante en el que manifieste bajo protesta de decir
verdad que dicho poder se encuentra vigente y no le ha sido revocado ni
limitado, asi como original y copia de la identificacién oficial y vigente del
Poderdante. Exceptuando de éste ultimo requisito los poderes de caracter
irrevocables.

Para el caso de que el Cedente o Cesionario sean personas morales, ademas de
los requisitos conducentes en cita deberan de exhibir:

d)

e)

Acta Constitutiva de la persona moral en copia certificada y copia para su
debido cotejo.

Identificacion oficial y vigente del Representante Legal y Poder Notarial con
el que acredite su personalidad no mayor a 05 afos, en caso de exceder
esa temporalidad debera presentar original y copia para su debido cotejo

del Acta de Asamblea en el que se ratifiquen los poderes concedidos por
todos los socios.

REQUISITOS EN CASO DE PRORROGA

Escrito de solicitud de prérroga de Cesién Temporal de derechos junto con
la Solicitud de Cesién Temporal de derechos de uso y aprovechamiento
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correspondiente, debidamente llenada y firmada por [
Representante Legal.

U

e Convenio Privado de Cesicn Temporal de Derechos enl:
las partes interesadas.

o Constancia de No Adeudo en original y vigente (no mayor a 30 dias
naturales a partir de su expedicion), expedida por la Coordinacién de
Finanzas del Fideicomiso para la Construccion y Operacion de lz Central de
Abasto de la Ciudad de México, misma que debera ser solicitada ante el
Centro de Atencion al Participante.

e l|dentificacion oficial y vigente en original y copia para su debido cotejo del
Cedente y Cesionario.

o Constancia de Situacion Fiscal (con Registro Federal de Contribuyentes
con Homoclave Activo), no mayor a seis meses a partir de la fecha de
expedicion, del Cedente y Cesionario.

e En caso de que del Cedente o Cesionario actué por conducto de
Representante Legal, debera exhibir testimonio publico en copia certificada
y copia simple para su debido cotejo, con facultades de administracién a
favor del apoderado, no mayor a 05 afios, si es mayor a lo sefialado debera
de exhibir de forma conjunta escrito libre dirigido a la Coordinadora
General de la Central de Abasto, firmado por el poderdante en el que
manifieste bajo protesta de decir verdad que dicho poder se encuentra
vigente y que no le ha sido revocado ni limitado, asi como original y copia
de la identificacion oficial y vigente del Poderdante. Exceptuando de éste
ultimo requisito los poderes de caracter irrevocables.

3.- Referente al numeral 13 de la Descripcion Narrativa, la Jefatura de Unidad
Departamental de Convenios y Contratos debera solicitar también informacion 2
la Direccién Ejecutiva de Normatividad adscrita a la Coordinacién General de la
Central de Abasto, referente a la existencia de algtn procedimiento administrativo
pendiente de resolver respecto de la ubicacion materia de la cesién de derechos
Temporal.

No se autorizaré ninguna Cesion Temporal de Derechos, si de la ubicacién se
deprende un gravamen que afecte los derechos de uso y aprovechamiento, exista
algun conflicto judicial o de caracter administrativo, o el bien mantenga adeudos
en el cumplimiento de sus obligaciones ante la Gerencia de Tesoreria del
Fideicomiso para la Construccion y Operacion de la Central de Abasto de la
Ciudad de México.

4.- El Cesionario Temporal debera cubrir la cuota administrativa por concepto de
Cesion Temporal de Derechos, de acuerdo a las tarifas autorizadas por el Comité
Técnico y de Distribucién de Fondos del Fideicomiso para la Construccion y
Operacion de la Central de Abasto, por los servicios que presta la Central de
Abasto.
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5.- Para el caso de solicitarse prorroga de Cesion Temporal, df
15 dias habiles de anticipacion al vencimiento de la Cesion Tefnporz
autorizada, debiendo satisfacer los mismos requisitos solicitacos

Temporal y pagar la cuota administrativa vigente al momento de la sohcnud pm
concepto de dicho procedimiento, por los servicios gue presta la Central de
Abasto a participantes y usuarios.

6.- Las partes que intervienen en la Cesion Temporal (Cedente y Cesionario)
estaran sujetas a las disposiciones vy clausulas establecidas en el Contrato del
Fideicomiso y en las disposiciones juridicas y administrativas aplicables al
interior de la Central de Abasto y en los convenios privados de Cesion Temporal
de Derechos de Usoc y Aprovechamiento.

7.- Si alguna de las partes se desiste de la solicitud, se suspenderz el
procedimiento de autorizacion citando a la parte que solicita dicho desistimiento
a efecto de ratificarlo; en el caso de no comparecer en el término de cinco dias
habiles siguientes al dia en que se hubiere efectuado la notificacion, se
continuaréd con el procedimiento.

8.- Las Cesiones Temporales de Derechos de Uso y Aprovechamiento tendran
una vigencia de Doce Meses, por lo gue, en su caso, ésta debera renovarse a la
conclusién de su vigencia.

9.-Referente al numeral 18 del Procedimiento, se aclara que para el caso de que el
participante no desahogue la prevencion en los términos ordenados se emitird
acuerdo mediante el cual se tenga por no presentada la solicitud dejando a salvo
sus derechos para que, en su caso, vuelva a ingresarla, en términos del articule 45
de la Ley de Procedimiento Administrativo de |la Ciudad de México.

10. La Jefatura de Unidad Departamental de Convenios y Contratos por conducto
del personal designado como enlace con la Direccion Juridica por el Fideicomiso
para la Construccion y Operacion de la Central de Abasto de la Ciudad de México
llevara a cabo las notificaciones a los Participantes y/o Representantes, respecto
del presente procedimiento.

11.-Para efectos de este Procedimiento se entendera por:

e Participante: Persona fisica o moral que detenta los Derechos de Uso vy o
Aprovechamiento de alguna Bodega, Local, Terreno y/o Estacionamiento / ]
ubicado al interior de la Central de Abasto, lo cual se acredita mediante el
Convenio de Adhesion al Contrato de Fideicomiso para la Construccion y
Operacion de la Central de Abasto de la Ciudad de México y el Certificado
Fiduciaric de Aportacion.

o Solicitud: Formato de Solicitud de Cesion Temporal de Derechos de Uso y
Aprovechamiento de Bodegas, Locales, Terrenos y Estacionamientos
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ubicados al interior de la Central de Abasto; ingresads
segun sea el caso.

» Direccion de Enlace: Direccién de Enlace adscrita a la Direccidn Ejecutiva
de Desarrollo y Atencion Integral, ambas dependientes a la Coordinacion
General de la Central de Abasto, dependiente de |a Secretaria de Desarrollo
Econdmico.

¢ Gerencia de Tesoreria: Gerencia de Tesoreria del Fideicomiso para la
Construccion y Operacion de la Central de Abasto de la Ciudad de México.

s Comité Técnico y de Distribucion de Fondos: Comité Técnico y de
Distribucién de Fondos del Fideicomiso para la Construccidn y Operacién
de la Central de Abasto de la Ciudad de México.

o Acta Administrativa: Acta Administrativa de Ratificacion y Autorizacion de
Cesion Temporal de Derechos de Uso y Aprovechamiento.
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Nombre del Procedimiento: 35.-Cambioc de Beneficiario de log ©
Aprovechamiento de Bodegas, Locales, Terrenos y Estacionar
de Abasto.

ctamina »f‘h Y
dDrganizacionales.

O Pfocedimiditos

Objetivo General: Autorizar el cambio de beneficiarios por parte de los
Participantes de los Derechos de Uso y Aprovechamiento de bodegas, locales,
terrenos y estacionamientos que se encuentran dentro de la Central de Abasto,
para el caso de fallecimiento del “Participante”.

Descripcion Narrativa:

. Responsable de la o, )
No. g Actividad Tiempo
Actividad £

Informa al participante sobre los |
requisitos necesarios que debe
cumplir para realizar el Cambio de
}s Direccion de Enlace | Beneficiario de los Derechos de Uso y
Aprovecham'en*o gue detenta, y le

: i ! T
entrega formato gae soliciiug

30
minutos

t |
requisitos sefialados en éste.
Genera el acuse de recepcién, asigna

3. el numero de folio correspondienteala | __ q -
solicitud. SER
Remite la solicitud ingresada junto con o
4 la documentacion anexa, para su -
g : minutos
dictamen.
5 T T ——— F\I?ec.if::-e | gglicituc junto con la _’:5‘
documentacion anexa. minutos
~ Registra la solicitud en el Libro de 20
P Gobierno. minutos
Remite la solicitud junto ¢ el
7. documentacién anexa, para su 1 dia
dictamen.
8 Subdireccion de Recibe Ia Sﬁlicétuﬁ junto con la 18
Asuntos Juridicos | documentacion aneaxa. minutos
9 Registra la solicitud en el Libro de 20
’ Gobierno. minutos
Remite la solicitud junto con la
10 documentacion anexa, para Su 1 dia
dictamen.
Jefatura de Unidad | Recibe la solicitud junto con la -

11. Departamental de | documentacion anexa.

minutes
Convenios y
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Actividad

Procedimientos Orga

Contratos

_ CIUDAD DE MEXICO

Al TARKBITAL DE LA TRANSFORMACION
M m IO v
\Tria '"..5*
ISTRATIV ) ) . .
(3in it ce H‘w cretaria de Administracion y Finanzas
Subsecretaria de Administracion de Recursos
Responsab!e de la v Modernizacion ninistrativa
No. 1 Actividad s Ejecutiva dé Dictaminacién y

nizacionales.

a |- Tt } . | H o 5
egrstfa la solicitud en el Libro de

cbierno

6) o s}
(

20
minuios

-
(]

Revisa gue la documentacion anexa
cumpla con los requisitos
establecidos para su procedencia.

dias

n

¢Cumple con los requisitos?

No.

il
IS

= m
oI
o m
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m ©
0 om
I
M
o £
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=0
0. 0
a
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=
o
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-
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o
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=
O
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w
w
O e
(-
o
=
4
M
1]

notificacion exhiba los
cum =‘1to=: faltantes o
' dades det echqdas

'lce escrito mediante el cual &l

ticépame pretende desahogar la

i e
E =

‘—m_m
) g
n 9 -
:l
1
D
-..r.J m
m
1

-a

th

2

=

W

)

=

I

.
-y
ﬂ.} -
-
(4]
3
)
o O
=t
(_J o
T
a
E'D
S
(&)
0

-;;erdo de prevencion, emite
il

A
rdo mediante el cual se tenga por
2

requerido en acuerdo d
emite acuerdo mediat
tenga por no presentada la solicitud.

N
g
o

Conecta con el Fin del Procedimiento.

)
i

Si.

Elebora el proyecto de Acta
Administrativa de Ratificacion de
Cambioc de Benefic aric de Derechos
de Uso y Aprovechamiento.

a
[4h]

16.

Remite el proyecto d
Administrativa para su revision vy
sancion respectiva.

20
minutos

Subdireccion de
Asuntos Juridicos

Recibe, revisa y sanciona el proyecto
de Acta Administrativa de Ratificacion

ge Cambio de Beneficiario de

)
0.
'
%)

Q.
)

19.

Jefatura de Unidad

Recibe el proyecto de Acta

|
L]
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Responsable de la
Actividad

CAPITALDE LATRANS Secret

aria de Administraciony
Subsecretaria de Arlw inistracion de Recursos

—y Moderniz
Actividad Direccion E,_,J,th_nf[x dé

Procedimientos

iJ

Departamental de
Convenios y
Contratos

Administrativa.

CIOM AC

~ CIUDAD DE MEXICO

CAWTN BETATRENSFORMACION

[

Finanzas

ninistrativa
Dictaminacion vy

Urganizacio nales.

Cita al Participante par |
su so*ci‘?u“’ y suscriba el
Administrativa de Ratificaci
Cambio de :seneﬂcia;io de
de Uso y Aprovechamiento.

o)
0o
o
o

¢Comparece el interesado el dia y hora
senalada?

No.

21.

Emite acuerdo mediante el cual se
tenga por no presentada la solicitud

(%]
0.
o
w

Conecta con el Fin de Procednm;ewto

SI.

(RS
(]

Elabora por CiU li
interno de Dag
Cambio de Be

de Uso y Aprove
cantidad estat
autorizado e
Comité Teécnico y de Di

Fondos.

w
=t
=
o s
=
Q.
O
5
=}
m

Revisa y firma el memoréndum interno
de pago.

Entrega el memorandum interno de
page al Participante para que realice el
pago respectivo en la Cﬂmuma ge
Tesoreria, hecho lo anterior, realice |
enfreqa 0@ esie 'mTo con el ticket de

D
Recafme ei rr*m’*Ofé. dum interno de
pago en original, debidamente sellado
sor la Gerencia de Tesoreria y el ticket
de en original y copia para su
cotejo, devolviendo el original de éste
J 0 al Participante.

"U

minutos

26

Entrega por cuadruplicado el Actas
Administrativa de Ratificacion de
Cambio de Beneficiario de Derechos
de Usoc y Aprovechamiento al
"Participante” para que éste, revise,

30
minutos
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le
de las de las misma
a

Firma por cuadruplic 2
g Administrativa de Ratificacion de 10
- Cambio de Beneficiario de Derechos| minutos
de Uso y Aprovechamiento.
Recaba las firmas restantes del Acta
28 Administrativa de Direccion Juridica y| 3dias
Subdireccion de Asuntos Juridico
Recibe las Actas Administrativas| .,
23 debidamente firmadas y autorizadas. T
Distribuye las Actas Administrativas
mediante oficio de la siguiente forma,
30 Participante un tanto, Direccion de 9 dias

Enlace Administrativo dos tantos y el
Archivo Registral de Participantes un

tanto.

FIN DEL PROCEDIMIENTO.

Tiempo aproximado de ejecucion: 37 dias habiles con 4 horas con 55 minutos.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucion: N/A

Aspectos a considerar:

1.- La solicitud de Cambic de Beneficiario de los Derechos de Uso vy
Aprovechamiento con los requisitos establecidos en su totalidad debera
presentarse en la Direccion de Enlace a través del médulo del Centro de Atencidn
al Participante, sin que esto signifique la aprobacion de la misma.

2.- Para la procedencia del tramite deberan cubrirse los siguientes requisitos:

a) Formato de solicitud de Cambio de Beneficiario, debidamente requisitado y
firmado por el Participante.

Copia del Convenio de Adhesidn.
Original y copia para su debido cotejo de la identificacion oficial y vigente
del participante y del o los beneficiarios.
Copia Certificada del Acta de Matrimonio para el caso que esté casado, y
de ser asi, si se encuentra bajo el régimen patrimonial de sociedad
conyugal, debera firmar la solicitud la o el cényuge dando su
consentimiento, debiendo exhibir copia y original para su debido cotejo de
su identificacion oficial y vigente.
Original y copia para su debido cotejo del Ultimo recibo de pago por
concepto de mantenimiento.

b)
c)

d)

e)
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87 £ TRPTAL DESATRANSEORMACION

S CIUDAD DE M= . o
NI T KA U CAPITAL DE LA TRANSH de Administracion y Finanza:
i aministrac
f) Para el caso que los beneficiarios sean menores df edag S6n Eam
original y copia para su debido cotejo del Acta de NacimicProedinsentos Srgan

credencial con fotografia de los mismos.

3.- Para el caso que los beneficiarios sean menores de edad, se les requerira
original y copia simple para cotejo del Acta de Nacimiento y alguna credencial
con fotografia, a efecto de crear certeza juridica sobre la manifestacion del
Participante e identidad del beneficiario; quien sera representado por sus padres
o tutor hasta en tanto cumpla con la mayoria de edad.

4.- Cuando en la ubicacion exista una coparticipacion, se podra realizar el
procedimiento de Cambio de Beneficiario, Unicamente y a razon de los derechos
que le corresponde a cada coparticipante(s), sin necesidad de autorizacion del
(los) otro (s); lo anterior solamente se realizara cuando puntuaimente se indique a
qué coparticipante le corresponde cada beneficiario o beneficiarios: en caso
contrario, solo se podra realizar el Cambio de Beneficiario presentando un escrito
firmado por el (los) coparticipante (s), en el que expresen su conformidad, en el
que senalen de manera puntual la persona que sera el (los) beneficiario (s)
respecto de los derechos de uso y aprovechamiento de cada uno de ellos: mismo
que deberd ser ratificado por cada uno de los firmantes ante la Jefatura de
Unidad Departamental de Convenios y Contratos mediante comparecencia.

5.- La Jefatura de Unidad Departamental de Convenios y Contratos por conducto
del personal designade como enlace con la Direccion Juridica por el Fideicomiso
para la Construccion y Operacion de la Central de Abasto de la Ciudad de México
llevard a cabo las notificaciones a los Participantes y/o Representantes, respecto
del presente procedimiento.

6.- La Direccion de Enlace Administrativo recibe dos tantos del Acta
Administrativa de Cambio de Beneficiario de los Derechos de Uso y
Aprovechamiento, un tanto para que se remita a la Institucion Fiduciaria, y el otro
a la Gerencia de Tesoreria del Fideicomisc para la Construccion y Operacion de la
Central de Abasto.

7.- Referente al numeral 14 del Procedimiento, se aclara que para el caso de que
el participante ne desahogue la prevencién en los términos ordenados se emitira
acuerdo mediante el cual se tenga por no presentada la solicitud dejando a salvo
sus derechos para que, en su caso, vuelva a ingresarla, en términos del articulo 45 /-
de la Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México. 4

8.-Para efectos de este Procedimiento se entendera por:

e Participante: Persona fisica o moral que detenta los Derechos de Uso y
Aprovechamiento de alguna Bodega, Local, Terreno y/o Estacionamiento
ubicado al interior de la Central de Abasto, lo cual se acredita mediante e
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| AT APHAL DB THANSFORMACION

CIUDAD

DE MEXIQ

LDk tANSS

CTARITA

Convenio de Adhesion al Contrato de Fideicomiso parz
Operacidn de la Central de Abasto de la Ciudad de México
Fiduciario de Aportacion.

Solicitud: Formato de Solicitud de Cambio de Beneficiario de Derechos de
Uso y Aprovechamiento de Bodegas, Locales, Terrenos y Estacionamientos
ubicados al interior de la Central de Abasto; ingresada por el participante,
segun sea el caso.

Direccion de Enlace: Direccién de Enlace adscrita a la Direccion Ejecutiva
de Desarrollo y Atencion Integral, ambas dependientes a la Coordinacién
General de la Secretaria de Desarrollo Econdmico.

Direccion de Enlace Administrative: Direccion de Enlace Administrativo en
la Coordinacion General de la Central de Abasto adscrita a la Direccién
Ejecutiva de Administracion y Finanzas, de la Secretaria de Desarrollo
Econdmico.

Gerencia de Tesoreria: Gerencia de Tesoreria del Fideicomiso para la
Construccion y Operacion de |la Central de Abasto de la Ciudad de México.

Comité Técnico y de Distribucion de Fondos: Comité Técnico y de
Distribucion de Fondos del Fideicomiso para la Construccion y Operacién
de la Central de Abasto de la Ciudad de México.

Acta Administrativa: Acta Administrativa de Ratificacion de Cambio de
Beneficiario de Derechos de Uso y Aprovechamiento.

b

_|
e S
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Nombre del Procedimiento: 36.-Anotacién de Inscripcion
Cancelacion de Gravamenes de los Derechos de Aprovechamign

Objetivo General: Proporcionar el servicio registral de los gravdmenes de los
derechos de uso y aprovechamiento, y de todo tipo de actos juridicos que se
lleven a cabo en la Coordinacion General de la Central de Abaste por
ordenamientos que emitan las autoridades judiciales o los participantes
adheridos al contrato de fideicomiso, en los que se afecten los derechos de

CIUDAD DE M=XIC

CARITAL DE LA TRANSF

CIUDAD DE MEXICO

ARG ITADDE LR TRANSFORMACION

NanzZas

aprovechamiento de los bienes que conforman la Central de Abasto.

Descripcion Narrativa:

{\io ii;ﬁ?;::b!e de fa Actividad Tiempo
Informa al Participante, Usuario,
Institucién Bancaria © Autoridad

. o { Judicial sobre los reguisitos | 30

1. | Direccion de Enlace . _
necesarios gue debe cumplir para | minutos
realizar la “SC'l;cEé , modificacion y/o
cancelacion d € gravamen.
Recibe la solicitud ingresada junto con

5 los I‘::‘;ocume“n 'S en or iginal o copia 1 dia
certificada gue justifiquen la anotacion |~ ~
respectiva
Recibe la solicitud de inscripcion,

3. | Direccion Juridica modificacion  y/o cancelacion  de 1 dfa
gravamen, segun sea el caso.

4 Registra la solicitud en el Libro de| 2
Gobierno. minutos
Remite la solicitud junto con |a

5. documentacion anexa, para sul1dia
dictamen.

5 Subdireccidn de | Recibe la solicitud junto con la| 15

~° | Asuntos Juridicos documentacion anexa minutos

. Registra la solicitud en el Libro de | 5g

- Gobierno. minutos
Remite la solicitud junto con la

8 documentacion anexa, para su|]ldia
dictamen.

Jefatura de Unidad
o | Departament de | Recibe la solicitud junto con la|15
=" | Convenios y | documentacion anexa. minutos
contratos
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CIUDAD DE MEXICO

% CAPTALTELATRANSFORMACION
1y

ISTRATIVO o JAPITAL DE LA TRANSH Secretaria de Administracion y Finanzas
Subsecretaria de Administracion de Recursos
Solicita informacién a la Subd r=cCisiiacrion Eiec eaminacibiy
de Asuntos Juridicos a efecto Pracedimientos Onganizacionales.
si  existe algin proced
jurisdiccional o administrativo en la
10. ubicacion sobre la cual se solicita la | 1 dia
anotacion correspondiente, con la
finalidad de determinar si existe algun
impedimento para llevar a cabo la
misma.
Revisa sus registros a efecto de saber
o o ._ | si se tiene un procedimiento judicial o
11 Submrecc:oq : €| administrativo para la ublicacion de la | 3 dias
" | Asuntos Juridicos i . Y
que se va a realizar la anotacién
correspondiente.
Jefatura de Unidad | Recibe la informacion correspondiente
.~ | Departamental de o i
L || s . | dig
Convenios y
Contratos
¢La ubicacion se encuentra libre de
Procedimiento Administrativo o
Jurisdiccional, que impida continuar
con el tramite?
No.
15 Emite acuerdo mediante el cual se| .., o
tenga por no presentada la solicitud. T
Conecta con el Fin del Procedimiento.
Si.
Revisa que la informacion vy
documentos cumplan con los
14 requisitos para la  inscripcion, | 5 dias
modificacion y/o cancelacién de
gravamen, segun sea el caso.
¢Cumple con los requisitos?
No.
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: , CIUDAD DE ME
DMINISTRATIVO CAPITAL DE LA TRANSH .
Subs Utmw a r!: »‘—\L|HJMI"H acion de
y Modermizz ,,mn Administra
Elabora acuerdo mediante de Dic
previene al solicitante para quE
termino de 05 dias habiles siguremes=
la notificacion, exhiba los ca mentos
fa}‘zantes o bien subsane |las
irregularidades detectadas.
s Recibe escrito mediante el cual el|_ ..
15, . b dias
participante pretende deszhogar la
| prevencion ordenada.
Si el participante no cumple con lo
requerido en acuerdo de prevencion,
emite acuerdo mediante el cual se
tenga por no presentada la solicitud.
Conecta con el Fin del Procedimiento
Si
Solicita el expediente al Archivo
Registral de Participantes a efecto de
16 verificar que no exista impedimento | 1 dia
legal alguno para continuar con el
tramite.
Cita al s-"!ic‘*"n*e para gue en un
17 término de as habiles ratifique su | 3 dias
solicitud.
¢Comparece el interesado el dia y hora
senalada?
No.
Emite acuerdo mediante el cual se| . ..
18 : B} R i 3 dias
terigg por no presentada la solicitud.
Conecta con el Fin del Procedimiento.
Si.
Elabora por duplicado el memorandum
interno de pago por concepio de
anctacion de inscripcion, modifica 010“
y/o cancelacion de gravamer, segul
18 sea el caso, por la Lawtcac' 1 dia
establecida en el Tarifario autorizado
para tal efecto, por el Comité Técnico y
de Distribucion de Fondos, para que el
solicitante realice el pago respectivo.
Revisa y firma el memorandum intern
20 de pago. 10 )
minutos
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CIUDAD DE ME X

CAPITAL DE LA TRANS

21

v ] lf”ﬂl

Entrega el memorandum int DHE-kisn Eiec

CIUDAD DE MEXICO

CAMI‘A* DEIARFAMSFORMACION

[

cion y Finanzas

hsec wt ari: u!" mm N l 1; acion de Recursos

ninistrativa
ctaminacion y

pago al solicitante para que rg: Procedimientos Organ

pago respectivo ante la Gerd :
Tesoreria del Fideicomiso, hecho lo
anterior, realice la entrega del
memorandum interno de page y el
ticket de pago correspondiente
debidamente sellados.

Recibe el memorandum interno ce
pago en original, debidamente sellad
por la Gerencia de Tesoreria d
Fideicomiso para la Construccion vy
Operacion de la Central de Abasto de
la Ciudad de México y el ticket de pago
en original y copia para su cotejo,
devolviendo el original de éste (ltimo
al solicitante.

1 dia

23

Elabora la anotacion de inscripcién,
medificacion y/o cancelacién de
gravamen, segun sea el caso, en el
libro de gravémenes con el Visto
Bueno de la Subdireccion de Asuntos

1dia

Subdireccion

24
Asuntos Juridicos

de

licitante, haciend
conocimiento la anotacion d
inscripcion, modificacion y/
cancelacion de gravamen, seguln sea e
caso, en el “Libro de Gravamenes".

O O

o
)

FIN DE PROCEDIMIENTO.

minutos.

Tiempo aproximado del procedimiento: 39 dias habiles con 2 horas y 15

Plazo o Periodo normative-administrativo maximo de atencién o resolucion: N/A

Aspectos a considerar:

1.- El ingreso de la solicitud de inscripcion, modificacion y/o cancelacién de
gravamen, segun sea el caso, ingresada por el Participante, Usuario, Institucién
Bancaria o Autoridad Judicial con los requisitos establecidos en su totalidad,
deberé presentarse en la Direccion de Enlace a través del médulo del Centro de
Atencion al Participante, sin que esto signifique la aprobacién de la anotacién

respectiva.

2.- La inscripcion de los actos o contratos en el libro de gravamen tiene efectos

declarativos.
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f

3.- Los registros asentados en el libro de gravamen prp
adquiridos por terceros de buena fe.
4.- Se registran en el Libro de Gravamen:

e Los testimonios de escrituras o actas notariales, en los cuales consten los
créditos otorgados por alguna institucién bancaria.

e Las resoluciones y providencias judiciales que consten de manera
auténtica, requiriendo copia certificada de la orden de la autoridad judicial,
para el conocimiento de la fecha y el monto del mismo.

En ambos casos cuando, los derechos de uso y aprovechamiento del bien
respecto del cual se solicite se tome nota de la inscripcién, modificacion y/o
cancelacion de gravamen, se requiere que el afectado sea el titular de los
derechos de aprovechamiento, pues de no serlo se informara dicha circunstancia
al requirente. Si el Participante funge como aval, fiador u obligado, se toma nota
de la inscripcion o modificacidn de gravamen informando las anctaciones que
consten en el libro de gravamen.

5.- Los actos ejecutados o los contratos otorgados a favor de persona fisica o
moral, extranjeras, solo se inscribiran si dichos actos o contratos tienen el
caracter de inscribibles conforme las disposiciones del Contrato de Fideicomiso y
que no estén en controversia con las leyes mexicanas.

6.- El Participante de los derechos de aprovechamiento puede solicitar la
inscripcion de la sociedad conyugal cuando los derechos de uso vy
aprovechamiento estén inscritos a nombre de uno solo de los cdnyuges para que
surta efectos contra terceros.

7.- Las anotaciones que conforme a la Ley deban practicarse y sean relativos a
créditos otorgados por instituciones bancarias o terceros contendran cuando
menos los siguientes datos:

a) La denominacion de la Institucion que otorgd el crédito.

b) El nombre del Participante que lo otorga, ubicacion o nomenclatura de la
Bodega, Local o Terreno.

c) Cuantia del crédito.

d) Vigencia del crédito otorgado.

8.- Cuando se trate de actos relativos a mandamiento judicial, el mismo debera de .
contener: lr <
a) Autoridad remitente \_/ /

b) Numero de Expediente
c) Naturaleza del Procedimiento

d) Accién deducida. Para el caso de anotaciones preventivas se debera
senalar la vigencia de la misma.
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.- Se cancelaran las anotaciones de inscripciones en el Libro e Gravamen, por
orden judicial, por Fedatario Publico o tratandose de personas fisicas, por los
interesados que suscribieron Acta Administrativa de Ratificacion de Solicitud de
Inscripcion, otorgando en garantia los derechos de aprovechamiento de bodegas,
locales o terrenos que integran la Central de Abasto, senalando en la anotacion
correspondiente:

a) La clase de documento en virtud del cual se practica la cancelacion y la
firma de quien otorga el Visto Bueno de la cancelacion.

b) La causa por la que se hace la cancelacion.

c) La expresion de quedar cancelado el registro del cual se trate.

10.- Cuando se trate de modificacion se debera sefalarla parte que se agregue o
que haya desaparecido o la que reduzca el derecho y la que subsista.

11.- Cuando se tome nota de un gravamen la Subdireccidn de Asuntos Juridices
lo comunicard al Participante y a la autoridad emisora, anexando en dicha
comunicacién la nueva situacion juridica que guarda los Derechos de Uso y
Aprovechamiento de los bienes de que se trate.

12.- Si el bien del que se solicita tomar nota de un gravamen tiene reportado un
Gravamen anteriormente, en virtud de la naturaleza de este, no podra tomarse
nota del gravamen y se le informara al solicitante dicha circunstancia, o en su
caso, se informara a la autoridad judicial para que acuerde lo procedente.

13.- Tratandose de mandamientos de caracter jurisdiccional, no sera necesaria la
ratificacion y se procederd a la anotacion respectiva, previo pago de la cuota
correspondiente.

14.- El pago por concepto de anotacion de inscripcion, modificacion y/o
cancelacion de gravamen, se encuentra contemplado en el Tarifario autorizado
para tal efecto, por el Comité Técnico y de Distribucion de Fondos del Fideicomiso
para la Construccion y Operacion de la Central de Abasto de |a Ciudad de México.

15.-En los casos de inscripcion de gravamen, se debera realizar el pago por la
totalidad de la tarifa establecida. Cuando la anotacion se trate de modificacion
y/o cancelacion de gravamen, el monto a pagar sera equivalente al 30% de la
tarifa vigente por concepto de anotacion de gravamen.

16.- Una vez realizada la inscripcion correspondiente, la Subdireccion de Asuntos

Juridicos remitira mediante oficio, original o copia certificada al Archivo Registral
de Participantes, la totalidad del soporte documental que avale la anotacion de
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inscripcion, modificacion y/o cancelacién de gravamen,| oz 3. QI8 |
integrado en el expediente de la ubicacion de que se trate. Procedimientos

ganizacionales

17. La Jefatura de Unidad Departamental de Convenios y Contratos por conducto
del personal designado como enlace con la Direccién Juridica por el Fideicomiso
para la Construccion y Operacion de la Central de Abasto de la Ciudad de México
llevaré a cabo las notificaciones a los Participantes y/o Representantes, respecto
del presente procedimiento.

18.- Referente al numerales 14 y 15 del Procedimiento, se aclara que para el caso
de que el participante no desahogue la prevencion en los términos ordenados se
emitird acuerdo mediante el cual se tenga por no presentada la solicitud dejando
a salvo sus derechos para que en su caso, vuelva a ingresarla, en términos del
articulo 45 de |a Ley de Procedimiento Administrativo de la Ciudad de México.

19.-La solicitud de inscripcidn, modificacion y/o cancelacién de gravamen, segin
sea el caso, debera ser dirigida a la Direccidn Juridica de la Central de Abasto y
deberan anexarse a la misma los documentos en original o copia certificada que
justifiguen la anotacion respectiva.

20.-Para efectos de este Procedimiento se entendera por:

e Participante: Persona fisica o moral que detenta los Derechos de Uso y
Aprovechamiento de alguna Bodega, Local, Terreno y/o Estacionamiento
ubicado al interior de la Central de Abasto, o cual se acredita mediante el
Convenio de Adhesidn al Contrato de Fideicomiso para la Construccién y
Operacion de la Central de Abasto de la Ciudad de México y el Certificado
Fiduciario de Aportacion.

e Solicitud: Solicitud de inscripcion, modificacién y/o cancelacion de
gravamen, segun sea el caso, ingresada por el Participante, Usuario,
Institucion Bancaria o Autoridad Judicial, respecto de los derechos de
Aprovechamiento de bodegas, locales o terrenos, segun sea el caso.

» Direccion de Enlace: Direccion de Enlace adscrita a la Direccidn Ejecutiva
de Desarrollo y Atencion Integral, ambas dependientes a la Coordinacién

General de la Secretaria de Desarrollo Econdmice. e

, - . - . . . '.-J.r. LY .'r?I

e Gerencia de Tesoreria: Gerencia de Tesoreria del Fideicomiso para la e
Construccion y Operacion de la Central de Abasto de la Ciudad de México. K_/

e Comité Tecnico y de Distribucién de Fondos: Comité Técnico y de
Distribucion de Fondos del Fideicomiso para la Construccién y Operacién
de la Central de Abasto de la Ciudad de México.

Pagina 96 de 202



. CIUDAD DE MEXICO

FC CAPITAY DELACTHRNSFORMACION
( Administracion v Finanz
ecretaria de Administracion de Recursc
ion Administrat

Diagrama de Flujo

= 1 ntomma 3

- Parsapanto sobrs ios 3 Reste 1a soimityd

= ? FEQUISTEE NECesanas ingresada fnig con
B & que debe cumpit 09 dacumentss
g 2 P73 reabzar Srignales
£ 2 MICApSIN
g =
= =
= |E
é- =
£
-
5 — R = .
E |
2
s -

S
£z f
e |= s s i
b 1 Recibe la sshotud mgla':_.’;m:imm - 2
£ 5 d¢ msenparon oL S of | Mokumentacin
g g Gotwmo Anexd M3 s
E |3 | actamen
- = 1% 4 LS
5 a
[~
=
bl 4
s l
2 ]
= E
= = X
:.g . .
2 Ss & Retite (2 3obizrua | T Regstra ta 3ot Jenla conia
£ 53 paa can s e el Lis Qecumentazion " L) Ll
& m= decumemacion anead Gaonweme nexa pasa su | procedimuents asa
£ B i & admimstrative
- -
2 = A
& -
g 8
=]
- |
£ —r = - = M
53 " / _
o -
= =
=y (3
- @ w
2 E2
= =n
z 3%
& r

= Ea
2 g il 8 Rezibe la 3nkctud
s 32 Jume gen
g =2 documentaian anexa 4
5 = z pafa levara cabe la

3. E soicdud

=8

: L5

z

=

=

sLa voeeacson se
eATuerry ey Op
Procesimento
Acmeesifaiie o
dunsdicoional que imoda
centingar on 4l tramig?

o Cumgie con
las requisios?

14 Rewtia que la

% Soicta e

de Ap

Jeletira de Unidad Departamental de Cohvenias y

o infarmacian y T i b =
20 . U curmnplan —p< = Arcriis -
% | 20N 03 requsdey | Re-gs:'xl e iy
= | pard la inscnpoiin E Pamopantes
<
bl |

defos O

13 Emite acuerao
medants ol cual 52
tEng s no
oreseniacs
sehicdud

15 Elaor azuiras
Mradianie 2l eual
previens &l spbotams

Fun

Anetacitn de (nscripelon, Madificaclon ylo cancelaclon de

Pagina 87 de 202



CIUDAD DE MEXICO

SCARTALLZE DETRANSEQBMACION

ciony Finan

cion de Recursos

CIUDAD DE

ASITAL DE L

arfa de Administra
ecretaria de Administrz

y Moderni n Administrativa
2 Direccion Eje 2 minacion vy
k-
2
B H
ol E | LComoarcs 4l
Z = § Iner sada
et 18 dizy hom
=1 5 -
= Ig | zenalada®
>
£<E | B — L rEa . 21.Emrega 8l
5 g T TTCra :.--ﬂ.dhe i & Raviza y firma & R B
= R - mh memarandum in 3 toap
E2EsS o m’;f:_m};‘ i g W‘T!‘m":n'm’c e 52 1eale o pagn =
z .g 2 SRETE ctrasponcierts
= iz 5]
& Qo
23 3
- =
-
I =
=
=
: |,-'I‘ Fin
L prazentsds iz
[0} I'-I soican |
E |
|

: |
E Bl
z.E2
€2 E=
= g
=3 § & 24 Racioe &l
= = e
=5 a9 ramardndum imoms s
-] | ¢ cage nanal :::-Inb:;a_n
& L 2 k% detica=ants sellado A'.:._sr_ :ﬁ:I
$8ES ¥ ol et 46 z2ge sarpses
g 2rginal
23 5§ —_—
& s z2
L E
=
s 8
£0 .
Sa
T B /
£5 5 j
2e [ T
= 23 Eaberaafinsde
2 k- TESpoRsIE 2 .
2 3% { :
23 s -
E -g \d '/'
<= : | j
‘ |

Monica Pachech Skidmore
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Mercado de Flores y Hortalizas. Procedimientos Organizacionales.
Objetivo General: Regular los Derechos Usufructuarios que tienen los
permisionarios sobre los Espacios Comerciales del Mercado de Flores vy
Hortalizas, asi como autorizar la transmision de los mismos.
Descripcion Narrativa:
No. Respcnl;alb}!e Geila Actividad Tiempo
Actividad '
Informa al Permisionario y/e
Beneficiario sobre los requisitos
. Direccién de necesarios que debe cumplir para
] = : s s eoae | 20 minutos
Enlace inictar el Procedimiento de Expedicion
de Cedula de Empadronamiento del
Mercado de Flores y Hortalizas.
Entrega  al  Permisionario  y/o &
2. Beneficiario formato de solicitud -
autorizado. s
Recibe formato de solicitud, ingresada
B por el Permisionario y/o Beneficiario 1
o junto con los requisitos sefialados en dia
esie
Genera el acuse de recepcion y asigna
4. el numero de folio correspondiente a la | 5 minutos
solicitud
Remite la solicitud ingresada junto con .
b, a gocumentacion anexa, para su di’a
dictemen
- Nirarmicm icidina | RECIDE la  solicitud junto con Ia 1
o. vireccion durialca
documentacion anexa dia
Remite la solicitud, junto con Iz . /\
7. gocumentacion  anexa para @ SL drs )OE
dictamen T £/
5 Subdireccion de | Recibe la  solicitud con a 1 w
) Asuntos Juridicos | documentacion anexa dia /
" Registra la Solicitud en el Libro de |, . -
3 Gobierno e
Verifica en sus archivos si en relacién
al Espacic Comercial, existe algun
10 Procedimiento Administrativeo o 1
T Jurisdiccional que impida la dia
Expedicion de la Céduls de
Empadronamiento
¢Se encuentra libre de Procedimiento
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iade mm linistracion de Recursos
Administrativo o Jurisdiccior . L
%mpecﬁimento Eegai? Procedimientos i nizacionales.
No.
25 Emite acuerde mediante el cual se 3
' tenga por no presentada la solicitud dias
Conecta con el Fin del Procedimiento
Si.
Solicita 2 la Gerencia de Control de
Viercades, remita &l croquis vy :
12 expediente del espacio comercial a r”
efecto de llevar a cabo la revisién del o
mismo
Recibe el croquis y expediente de N
13 Espacio Comercial remitide por la P
Gerencia de Control de Mercados H
Revisa el croquis y expediente del 1
14 Espacic Comercial remitidoc por la 7
Gerencia de Control de Mercados wiR
15 Valida la informacidn y titularidad del 1
espacio dia
Revisa que la documentacién anexa i
16 cumpla con los requisitos establecidos row
para su procedencia. e
¢La solicitud de expedicion de céedula
de empadronamiento y documentos
anexos cumplen con los requisitos
establecidos para su procedencia?
No.
Elabora acuerdo mediante el cual
previen al  Permisionario y/o
Beneficiario para que en un término de 5
17. 05 dias habiles siguientes a la f
notificacion exhiba los documentos S
faltantes © bien subsane las
irreqularidades detectadas.
Turna al personal designade como @
18. enlace y comi isionado para que realice j__."as
la notificacion correspondiente. )
Recibe escrito mediante el cual el
19, Permisionari y/o Seneﬂciar‘ic 1
pretende desahogar la prevencion dia
ordenada
20 Emite acuerdo en el que se tiene por 3
no presentada la solicitud por no dias
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Subsecretaria de Administracion de Recursos
- prevencion ord D”r‘wr”::;:[rj’ic:g‘tw iﬂﬁ\E}‘L"E}U\.“a.

en sus terminos. Procedimientos nizacionales.
Conec:a con el Fin de Procedimis
Si.
Elabora Acuerdo de Inicio de
Procedimiento, senaland of cha y hora

3 para gque el Permisionaric y/o 3

=t Beneficiario cor \parezca a rs:i-fcar su dias
solicitud de Expedicion de Cédula de
Empadronamientio

59 Asigna el numero de expediente 10
correspenaiente minutos

23 Remite Acuerdc de nicio de 20

- Procedimiente para firma minuios

04 Difecdisn Juridiea ::_rma Acgerco e Inicio de 2
Procedimiento dia

o5 Remite a la Subdireccion para que 1

- realice la notificacion correspondiente. dia

25 Subdireccionde | Recibe el Acuerdo de Inicio de 1

" Asuntos Juridicos | Procedimiento. dia
Turna al personal desighade como

5 enlace y comisionado el Acuerdo de 5

- Inicio de Procedimiento para que dias
realice la notificacion correspondiente
Recibe del personal designado como
enlace y comisionado, sl acuse del

08 f—\c-'_f?rdo de i:j.icfo de _F‘_roce@imien:c 1

‘ notificado  al  Permisionario  y/o dia

Beneficiario con las constancias de
notificacion.
¢Comparece el Permisionario y/o
Beneficiario a ratificar su solicitud
ante la Subdireccion de Asuntos
Juridicos el dia y hora senalados para
ello?
No.

29, Errﬂ.:e acuerdo mediante &l cual se 3 2
tiene por no presentada la solicitud dias
Conecta con el Fin del Procedimiento
Si.

20. Comparece al Permisionario y;‘fc 30 minutos
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Subsecretaria de Administracion de Recursos

serencia de Tesoreria; y en su

Beneficiario para Que falifd e g dloramoAnistatie
solicitud, SUSC”ID“:"'J el -FProcedimientos Ol‘gra.r;izax:\onales.
respecliva.
Elabora por duplicado el m um
interno de pago poi e
Expedicion de de .
37 Empadronamiento, por fad .
establecida en el Tarifa torizado | TTHIOS
por el Comite “-‘éc“i"“, le acuerdo al
tipo de tramite regular o irrequl
59 Firma por duplicado el memoréndum 20
interno de pago. minutos
Entrega  al “Permisionaric” el
memorandum interno, en el caso de
ser  expedicion ’Mu"‘r o al
“Cesionario” y/o “Beneficiario” en caso
33 de ser exl-;e-:iicién Jz'reg-'-a' para gue | 15 minutos
realice el pago respectivo en la

momento, realice la entrega del
memorandum interne, junto con el
ticket de pago debidamente sellados
Recibe el memorandum interno de
page en criginal, debidamente sellado
por la Gerencia de Tesoreria y el ticket
34. de pago en original y copia para su| 15 minutos
cotejo, devolviendo el original de éste
ultimo al Permisionario, Cesionario y/o
Beneficiario
Envia oficio & |z Coordinacidn de
Planeacion y Desarrollo, para que ésta
35, eiai:o:g por duplicado Ea'Cedu'a de 3 dias
Empadronamientc a favor del o
Permisionario Cesionario y/0
Beneficiario, segtin sea ¢!l caso.
Recibe de la Coordinacion de
35 Planeacion Iz Cédula de 3
' Empadronamiento por duplicado parg dias
Su revision
57 Revisa |a Cedula de Empadronamiento. 1
aia

38.

Gtorga su Visto Bueno

9: "
m

39,

Recaba las firmas de:

]
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A de Administracion de Recursos
= . T YV TOUEeTTHZacTon Ninis
o Direccion Juridica Diredcion Eiaéitiva del Dictamil
i Procedimientos Organizacio
e Coordinacion General -
Central de Abasto.
Distribuye las Cedulas de
Empadronamiento de la siguiente
manera: 5
<0 « Permisionario dias
s Subdireccion de Asunios
Juridices para su resguardo.
Remite mediante oficic a la Gerencia
de Control de Mercados, el expediente
del Espacio Comercial, asi como copia
a7 certificada de la Comparecencia o Acta 3
de ratificacion, del comprobante de dias
pago y de la Cedula de
Empadarenamiento para su archivo vy
resguardoe
Remite mediante oficic a la Gerencia
de Tesorerig, copia simple de la Cédula
de E:*-.";_aedror-_arﬁ}enic ;iaf su archiveo 3
e de los expedientes conformados y su dizs
ctualizacion de los datos en el
Sistema Generzl de Cobranza
FIN DEL PROCEDIMIENTO.
Tiempo aproximado de ejecucion: 67 dias habiles, 2 horas y 50 minutos

Aspectos a considerar:

1. De acuerdo con el articulo 148 fracciones | y Il del Reglamento Interior del
Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la Ciudad de México,
corresponde a la Coordinacion General de la Central de Abasto, coordinar, normar
y supervisar la operacién y funcionamiento de la Central de Abasto: asi como
elaborar y expedir las normas administrativas para la eficaz operacion y /"’\
funcionamiento de la Central de Abasto.

2.- La solicitud de Expedicion de Cédula de Empadronamiento, regular o irregular,
segin sea el caso, con los requisitos establecidos en su totalidad, debera
ingresarse en la Direccion de Enlace a través del mddulo del Centro de Atencién al

Participante mediante formato de solicitud autorizado, sin que esto signifique la
aprobacion del tramite.
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3. Para dar tramite a la solicitud de Expedicion de Cédula ¢« Dw;_-“j_[ 89

los Permisionarios deberan de acreditar estar al corriente c¢ PaE
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piso y con los resellos anuales correspondientes, en cas
autorizara la expedicion o cesion de la misma.

4. Las cuotas administrativas correspondientes a los tramites y servicios que
ofrece la Central de Abasto, seran conforme a las tarifas que autorice el Comité
Técnico y de Distribucion de Fondos del Fideicomiso para la Construccion y
Operacion de la Central de Abasto.

5. La Expedicion de Cédula de Empadronamiento es procedente en 2 supuestos:

» Expedicion de Cédula de Empadronamiento Regular: Se da sin que exista
transmision alguna de los derechos, se realiza al concluir los recuadros
marcados en |las Cédulas para la anotacion de los resellos respectivos, es
decir se reexpide a favor del mismo Permisionario.

» Expedicion de Cédula de Empadronamiento Irregular: Se da por cesién de
derechos a peticion del Permisionario o por muerte del Titular a peticién
del Beneficiario.

6. Para el tramite de Expedicion de Cédula de Empadronamiento (REGULAR), el
Permisionario debera acompafar al Formato de Solicitud de Expedicion de Cédula
de Empadronamiento debidamente requisitado y firmado por el Permisionario, los
siguientes documentos:

a) ldentificacion oficial vigente con fotografia,

b) Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP),

c) Acta de Nacimiento,

d) Constancia de Situacion Fiscal (con Registro Federal de Contribuyentes
activo) no mayor a seis meses a partir de su expedicién,

e) Cédula de Empadronamiento anterior en original, Ultimo recibo de pago por
concepto de uso de piso y prima de seguro vigente,

f) Ultimo recibo de pago por concepto de resellos anuales al corriente,

g) Comprobante de Domicilio (no mayor a 3 meses de su fecha de
expedicion);

h) En caso de designacidn de Beneficiario debera presentar ldentificacion

oficial vigente con fotografia de éste o Acta de Nacimiento en caso de ser
menor de edad.

En el caso de que no exista al momento de la solicitud modificacién alguna a las
condiciones en las cuales se detenta por el Permisionario los Derechos
Usufructuarios del Espacio Comercial, sera suficiente que se cumplan los
requisitos sefialados en el presente numeral para que se realice el tramite
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correspondiente sin que sea necesaria la ratificacién de dichz sojjc¥!1295H!

del Permisionario.

7. Para el tramite de Expedicion de Cédula de Empadronamiento por Cesidn de
Derechos (IRREGULAR), deberd acompanarse al Formato de Solicitud de
Expedicion de Cédula de Empadronamiento debidamente requisitado y firmado
por el Permisionario, los siguientes documentos:

Por el Permisionario (Cedente):

a)

Escrito de redaccion libre firmado, en el que solicite la Autorizacién de
Cesion Definitiva de Derechos,

Identificacion oficial vigente con fotografia,

Cédula de Empadronamiento anterior o documento que acredite la
titularidad de los derechos en original y copia,

Ultimo recibo de pago por concepto de uso de piso y prima de seguro
vigente,

Ultimo recibo de pago por concepto de resellos anuales al corriente,
Convenio Privado de Cesion de Derechos debidamente firmado por las
partes interesadas,

Copia certificada del Acta de Matrimonio para el caso de que éste casado,
y de ser asi, si se encuentra bajo el régimen patrimonial de Sociedad
Conyugal, debera expresar su autorizacion la o el Cényuge, debiendo
exhibir copia y original para el debido cotejo de su identificacion oficial
vigente.

Por el Cesionario:

2)
o)
c)

d)
e)

f)

8. En

Identificacion oficial vigente con fotografia,

Acta de Nacimiento,

Comprobante de Domicilio (no mayor a 3 meses de su fecha de
expedicion),

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP),

Constancia de Situacién Fiscal (con Registro Federal de Contribuyentes
activo) no mayor a seis meses a partir de la fecha de su expedicion;

En caso de designacion de Beneficiario deberd presentar Identificacidn
oficial vigente con fotografia de éste o Acta de Nacimiento en caso de ser
menor de edad.

la expedicion de Cédula de Empadronamiento del Mercado de Flores y

Hortalizas por Muerte del Titular, el Beneficiario debera acompanarse al Formato
de Solicitud de Expedicion de Cédula de Empadronamiento debidamente
requisitado y firmado, los siguientes documentos:

Identificacion oficial vigente con fotografia,
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e Acta de Nacimiento, Comprobante de Domicilio (no mg:
fecha de expedicion), ¢) Constancia de situacion [ 3165 0
Federal de Contribuyentes con Homoclave Activo), no mayor 2 seis meses

a partir de la fecha de su expedicidn,

Acta de defuncion del entonces Titularen original,

Presentar dos testigos con Identificacion oficial vigente,

f) Escrito de redaccion libre debidamente firmado, en el que el Beneficiario
manifieste bajo protesta de decir verdad que el de cujus nec otorgé
disposicion testamentaria ni existe disposicion Judicial que deje sin efecto
la designacion de Beneficiario a su favor,

Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP),

e Ultimo recibo de pago por concepto de uso de piso y prima de seguro
vigente,

Ultimo recibo de pago por concepto de resellos anuales al corriente,
Cédula de Empadronamiento anterior;

e En caso de designacion de Beneficiario debera presentar Identificacidn
oficial vigente con fotografia de éste o Acta de Nacimiento en caso de ser
menor de edad.

s Copia Certificada del Acta de Matrimonio para el caso de que el entonces
Titular haya estado casado, y de ser asi, si se encuentra bajo el Regimen de
Sociedad Conyugal, debera firmar la Solicitud el o la Cényuge, debiendo
exhibir original y copia para su debido cotejo de su Identificacién Oficial
vigente.

9. Para el caso de extravio de la Cédula de Empadronamientoc, el Titular debera dar
aviso a la Autoridad Administrativa correspondiente.

10. En caso de existir designacion de un nuevo Beneficiario, se debera presentar
Identificacion oficial vigente con fotografia o Acta de Nacimiento en caso de ser
menor de edad éste.

11. En el caso de que sea necesaria la regularizacion de la titularidad de los
derechos usufructuarios de los Espacios Comerciales que integran el Mercado de
Flores y Hortalizas y el poseedor del Espacio Comercial manifieste bajo protesta
de decir verdad su imposibilidad de presentar a su Cedente (Permisionario
autorizado), debera exhibir los documentos con los que se acredite gue le fueron
cedidos de manera privada los derechos usufructuarios del Espacio Comercial de
que se trate; asimismo, deberd presentar a 2 Permisionarios de Espacios

aledanos al Espacio del que desee obtener la titularidad para que funjan como /ﬁ‘
testigos y una constancia de Representante del Giro (adjuntando el documento |/ \
idoneo vigente mediante el cual acredite su personalidad) en el gue manifieste \_/

bajo protesta de decir verdad que le consta que el Poseedor ha estado en
posesion del Espacio de manera pacifica y legitima por méas de 5 afos de forma
ininterrumpida. Asimismo, el Poseedor en caso de que exista algun conflicto
jurisdiccional o administrativo derivado de la cesion solicitada se compromete a
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sacar a salvo y en paz a la Coordinacion General y areas gu»
liberandolas de toda responsabilidad.

De acuerdo a la naturaleza de las actividades realizadas yla l2s caracteristics
propias de los Espacios Comerciales que integra el Mercado de Flores y
Hortalizas, la titularidad de los derechos sera transmitidos Unicamente a
personas fisicas.

12. Para los casos de que sea necesaria la regularizacion de la titularidad de los
derechos de uso de los Espacios Comerciales que integran el Mercado de Flores y
Hortalizas, y el Permisionario manifieste su imposibilidad de presentar a su
Cedente, el Cesionario debera acreditar la transmision de los Derechos de Uso, asi
como exhibir una constancia por parte de le representacion del giro comercial
correspondiente.

13. En relacion con las actividades marcadas con los nimeros 16, 17 y 18, se
aclara que para el caso de que el Permisionario y/o Beneficiario no desahogue la
prevencion en los términos ordenados, se emitirda acuerdo mediante el cual se
tenga por no presentada la solicitud dejando a salvo sus derechos para que en su
caso, vuelva a ingresarla.

14. Para efectos de este procedimiento se entendera por:

v' Comité Técnico: Comité Técnico y de Distribucion de Fondos del
Fideicomiso para la Construccion y Operacidn de la Central de Abasto de a
Ciudad de México.

v' Fideicomiso: Fideicomiso para la Construccion y Operacién de la Central de
Abasto de la Ciudad de México.

v" Gerencia de Control de Mercados: Gerencia de Control de Mercados del
Fideicomiso para la Construccién y Operacion de la Central de Abasto de la
Ciudad de México.

v Gerencia de Tesoreria: Gerencia de Tesoreria del Fideicomiso para la
Construccion y Operacion de la Central de Abasto de la Ciudad de México.

v' Solicitud: Solicitud de Expedicién de Cédula de Empadronamiento del
Mercado de Flores y Hortalizas.

v Cedula de Empadronamiento: Cédula de Empadronamiento del Mercado de
Flores y Hortalizas.

¥ Coordinacién de Planeacion y Desarrollo: Coordinacién de Planeacion y
Desarrollo del Fideicomiso para la Construccién y Operacién de la Central
de Abasto de la Ciudad de México.
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Dictaminacion y
anizacionales.

Direcraeadmentos

de Desarrollo y Atencion Integral, ambas dependientks =

General de la Secretaria de Desarrollo Econdmico.

v Personal designado como enlace y comisionado;

Personal designado

como enlace con la Direccidn Juridica por el Fideicomiso para la

Construccion y Operacidn de la Central de Abasto de
llevara a cabo las notificaciones a los Participantes
respecto del presente procedimiento.

la Ciudad de México
y/o Representantes,
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Nombre del Procedimiento: 38. Autorizacidn de “Manteni+
trabajos a realizar al interior de la poligonal de la Central de 2

de México.
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cretaria de Administracion de Recursos

ninistrativa
ctaminaciony

tasdirganizacionales.

Objetivo General: Emitir autorizacion de Mantenimiento Mayor para los trabajos
de remodelacion que no afecten elementos estructurales, muros de carga, techos,
pisos y losas, que se realicen en los inmuebles que se encuentren dentro de la
poligonal de la Central de Abasto de la Ciudad de México, a fin de que cumplan

con lo establecido en el Reglamento de Construcciones de la Ciudad de México

’

sus Normas Técnicas Complementarias y demas Ordenamientos aplicables en la

materia.

Descripcion Narrativa:

D - =1 d =
No. nes?;;;?&j; dae - Actividad Tiempo
1 Direccion Ejecutiva de Recibe del Centro de Atencion al | 1 dia
Normatividad Participante (CAP), la solicitud de
Mantenimiento Mayor y turna al
area responsable, para su
atencion
2 Subdireccion de Recibe |a solicitud y elabora oficio | 1 dia
Normatividad, Obras y comisionando al personal a su
Servicios cargo, para la ejecucion de una
“inspeccion ocular" en la que se
corroboren las condiciones
constructivas del terreno, bodega,
local o instalacion
3 Jefatura de la Unidad Ejecuta la inspeccion ocular al| 1 dia
Departamental de terreno, bodega, local o
Ingenieriay Mantenimiento | instalacion  para  advertir  |a
procedencia de los trabajos
solicitados, asi como constatar
que no se hayan rezlizado
anticipadamente.
4 Rezliza revisién de los| 3dias
documentos correspondientes a
la ingenierla del proyecto,
asentando en la ficha de
inspeccion lo  advertido, el
resultado lo remite al area
competente para su
dictaminacion.
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Responsable de la

ctividad Actividad l r».»_r_gtm» *:HTG.‘ ',JIE‘v.:.l‘kiZaCH,‘,‘HE\[%E,
5 Subdireccion de Determina si la soliciti [
Normatividad, Obras y con los requisitos técnicos vy
Servicios normativos.
¢Cumple con los requisitos?

No

on

Elabora oficio de prevencion y| 6dias
notifica al interesado, para que en
un téermino de cinco dias habiles
subsane las irregularidades
advertidas, mismas que seran
presentadas por el solicitante ante
el Centro de Atencion al
Participante (CAP) para desahogar
lap Jrevencror

Emite y no ca oficio por medio | 1dija
del cual se dara por ne ]

a
la solicitud, al no CESET]OQ&:’ ia

fl)
o
(@]
3

prevencion.
Conecta con Fin del
- Procedimiento
Si
Elabora Ficha de Verificacién y | 3dias

Sancion de Cumplimiento de
Requisitos, misma gue debera
suscrita por la Subdireccion y
la Jefat ure, asl como emite vy
notifica oficio de procedc cia de
tramite informandole al interesado
la cantidad a pagar, para que
acuda dentro del término de tres
dizs para solicitar el
memoréndum de pago por
concepto de derechos v en su
caso la sancion por haber

realizad anticipadamente los
abajos sin permiso 0
autorizacion, mismo que debers
ser cubierto por el interesado. r
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No RisponsRedein Actividad Direcciop Ejecutiva-de Dictaminacion y
T Actividad i . Procedimientos Organizacionales.
S Direccion Ejecutiva de Recibe  del Interesad: ; -
Normatividad comprobante de pago por haber

realizado anticipadamente los
trabajos sin permiso o}

autorizacion
10 Subdireccion d Elabora y firma memorandum de | 1dia
Normatividad, Obras y pago por concep:a de derechos, y
Servicios en su caso gplica la sancidn
corresponcle'“.e por haber
realizado los rabajos
anticipadamente, se notifica 2
interesado.
11 Entrega al solicitante, 20
memorandum de page por la| minuto
expedicion de autorizacidn de s
Mantenimiento Mayor.
12 Recibe el memorandum de pago | 1 dia
debidamente sellado por Iz

Gerencia de Tesoreria del
Fideicomiso para la Construceidn
y Operacion de la Central de
Abasto de la Ciudad de México y
copia simple cotejada con su
original de ticket de pago.

13 Elabora el oficio de autorizacion | 1 dias
de Mantenimiento Mayor para
firma, una vez exhibide el
correspondiente  pago por el
interesado, glosa el comprobante
al expedientillo.

14 Direccicn Ejecutiva de Firma el oficio de autorizacion de | 1 dia
Normatividad Mantenimiento Mayor
15 Subdireccion de Recibe y notifica al solicitante | 1 dia
Normatividad, Obras y autorizacion de Mantenimiento
Servicios Mayor, registra documentacion y

la archiva en el expediente
correspondiente.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucidn: 20 dias con 20 minutos.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: N/A
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Aspectos a considerar:

Direccion Ejecutiy

Procedimjento

canizacionailes

1.- Los trabajos que se encuentran dentro de los supuest:

Mayor son los siguientes:

 Colocacion de losetas, azulejo, laminado y epoxico (a partir de 60 m2)

e« Remodelacion de fachadas.

s Cambio de condensadores.

« Recubrimiento de camaras de refrigeracion.

« Ampliacion oficinas, cajas (solo tablaroca)

e Colocacién de casetas de material pre-construido.

e Colocacion/reparacion de malla cicldnica y/o posteria.

e Sustitucion de instalacidn eléctrica. (presentar Dictamen de Instalacién
Eléctrica)

 Sustitucion de instalacion de gas y/o cambio a natural. (presentar
dictamen de instalacion de gas)

» Colocacion de antepecho.

e Demolicion de capillas.

o Construccion de casetas.

e Retiro y cambio de escaleras.

» Reparacion de luminarias en techumbre y faldon.

o Reparacion de rejilla

e Retiro de estructura.

o Y obras similares a las anteriores cuando no afecten elementos
estructurales ni las desestabilicen.

2. Los requisitos para el tramite de Mantenimiento Mayor los solicitantes deberan
presentar ante el Centro de Atencién al Participante los siguientes documentos:

¢ Llenado de formato y escrito libre, dirigido al Coordinador (@ vy
Administrador (a) General de la Central de Abasto de la Ciudad de Mexico,
suscrito por el Participante, solicitando “Mantenimiento Mayor": (en el que
debera describir detalladamente los trabajos a realizar, localizacién dentro
del terreno, bodega o local, sefialando las dimensiones y la intervencion
total.)

e 1 juego de la memoria fotografica nitida y a color del lugar o lugares en los
que se van a desarrollar los trabajos de mantenimiento, asi como de las
condiciones actuales que guarda el terreno, bodega, local o instalacidn.

1 copia cotejada de Identificacion Oficial del Participante.

e Acreditar el interés Juridico.

e T juego de memoria descriptiva la cual debera coincidir con el formato y el
escrito de solicitud de trabajos, es decir, deberan contener detalladamente
los trabajos a realizar, localizacién dentro del terreno, bodega o local,
sefalando las dimensiones y la intervencion total, la cual debera ser

o
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e Elrecibo del Gltimo pago de mantenimiento.

3.- El pago de derechos por la autorizacidn del Mantenimiento Mayor se debera
realizar ante la Gerencia de Tesoreria del Fideicomiso para la Construccion y
Operacion de la Central de Abasto de la Ciudad de México, entregando un tanto
del memorandum interno de pago y el ticket de pago correspendiente
debidamente sellados.

4.- La copia simple cotejada con el original del carnet del Director Responsable de
Obra que acompafien al trdmite debera ser por ambos lados, estar debidamente
cruzado con los datos del participante, ubicacion, superficie total del terreno,
bodega o local y en su caso la de intervencién, estar vigente, con el resello del afio
en curso.

5.- Si durante el anélisis del trémite se tuvieran inconsistencias que pudieran no
permitir la emision de un acto apegado a derecho, se debera solicitar informacidn
a la autoridad correspondientes.
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Matarizacion de “Mantenimiento Mayer” para trabajos a realizar al Interior do la poligonal de la Central de

Abasto de la Cludad de México
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‘Secretatia de Administracion y Finanzas
Subsecretaria de Administracion de Recursos
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Direccion Ejecutiva de Dictaminacion y
Procedimientos Organizacionales.

Coordinadora General de la Central de Abasto
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CIUDAD DE MEXICO

B P T CARITALDE 14 TRANSFERMACION

= CIUDAD DE ME> . R
DMINISTRATIVO EAPITAL DE LA TRANS iria de Administrac ion y Finanzas
St cretaria de Administracion de Recursos
_ 5 - : i[o zacion Administrativa
Nombre del Procedimiento: 39. Autorizacion de "Regulariz a&aion® de Dictaminacion vy

Ejecutada” en terrenos, bodegas y locales que se localigen ! Frossdigyientas Osganizacionales.

poligonal de la Central de Abasto de la Ciudad de México.

Objetivo General: Emitir autorizacion de Regularizacién de Obra Ejecutada sin
autorizacion, respecto de los trabajos de ampliacién, construccién y/o
modificacion de los inmuebles que se encuentren dentro de la poligonal de la
Central de Abasto de la Ciudad de México, en cumplimiento a lo establecido en el
Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal, sus Normas Técnicas
Complementarias, recomendaciones y demas Normas aplicables en la materia.

Descripcion Narrativa:

: Responsable de la — =
No. SR Actividad ltempo
Actividad
1. Direccion Ejecutiva traves del Centro 40
de Normatividad cipante (CAP) y | minuto
able del tramite S
2 Subdireccion de y elabora oficic | 1 dia
Normatividad, Obras sonal a su cargo
y Servicios de una “inspeccidn
la que se corroboren las
constructivas del
ocal o instalacion,
regularizar vy la
peticion
3 Jefatura de la Ejecuta la inspeccion ocular z | dia
Unidad terreno, bodega, local o instalacion,
Departamental de | para corroborar los trabajos que se
Ingenieria y pretenden regularizar y en su caso la
Mantenimiento procedencia de los mismos
4 Realiza revision de los documentos | 3 dias
correspondientes a la ingenieria de
os {rabajos realizacos sin
autorizacion, asentando en la ficha de
inspeccion lo advertido, el resultado
ite 2l 2 ite p su
5 Subdireccion de on | 3dias
Normatividad, Obras
y Servicios
¢Cumple con los requisitos?
NO
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ADMINISTRATIVO

&

CIUDAD DE MEXIZO _
CAPITAL DE LA TRAN Secretaria de Administracion y Finanzas
Subsecretaria de Administracion de Recursos
y Modermizacion Administrativa
Respon§a_ble dela Actividad Direcciom Ejecutiva de Dictaminacion y
Actividad Progedimientos Qrganizacionales.

No.

5 Subdireccion de Elabora oficioc de prevel )
Normatividad, Obras | notifica al interesado, para que en un
y Servicios término de cinco dias habiles
subsane las irregularidades
advertidas, mismas que seran
presentadas por €l solicitante ante el
Centro de Atencion al Participante
(CAP) para desahogar la prevencion.
7 En caso de no desahogar la| 1dia

prevencion, emite y notifica oficio por

medio del cual se dard por no

presentada la solicitud.

Conecta con el fin del procedimiento

Sl

8. Elabora Ficha de Verificacion vy
Sancion de Cumplimiento d

Requisitos, misma que deberd se

suscrita por la Subdireccion y por la

ratura, asi
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concepio de derechos ncion
por haber realizado trabajos sin
permiso o autorizacion, mismeo que
aebera ser cubierto por el interesado
el misme dia de su recepcion vy
exhibirlo ante la Direccion Ejecutiva

de Normatividad.
S Direccion Ejecutiva | Recibe del Interesado el comprobante | 1 dia
de Normatividad de pago por haber realizado
anticipadamente los trabajos si
permiso o autorizacion
10 Subdireccion de Elahora y firma memorandum de| 1di
Normatividad, Obras | pago por concepto de derechos, y
y Servicios sancioén correspondiente por haber
realizado los trabajos sin permiso o
auterizacion, se notifica al interesado.

-

I

m
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i ATAPAL DEIARHANSEORMACION

ClUDAD DE ME

TIVC W CAPITAL DE LA TRANSAO - - Secrefaria de Administracion y Finanzas
Subsecretaria de Administracion de Recursos
hle del yModernizacign Administrativa
No Respongg S DiregcionEjecutiva de Dictaminacion y
) Actividad Procedimientos|Organizacionales.
11 Entrega
d de | minuto
au de S
—
L0
12 Re o 1 dia
de Tes la
Construt e la
Central d d de
México y copia simple cotejada con
su original de ticket de pago.
13 Elabora el oficio de autorizacion de | 1 dia
Regularizacion de Obra Ejecutada
para firma, una vez exhibido el
correspondiente  pago  pol el
interesade, glosa el comprobante gl
expedientillo.
14 Direccion Ejecutiva | Firma la autorizacion de | 2dias
de Normatividad Regularizacion de Obra Ejecutada con
la asistencia de la Subdireccion de
No Cbras y Servicios,
e firma del Coordinador
Gen Central de Abasto de la
Cil co.
15 Subdireccicn de Sclicita carnet en original del Director | 1 dia
Normatividad, Obras | Responsable de Obra (D.R.O.) y/o
y Servicios Corrs 2 en Seguridad
Estructur en Instalaciones, para
Su debldo descargo
16 Recibe y notifica al solicitante la| 1dia
autorizacion de Regularizacion de
Obra Ejecutada, registra la
documentacion y la archiva en
expediente correspondiente.
Fin del Procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucidn: 20 dias habiles 1 hora y 25 minutos
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion:
N/A
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Aspectos a considerar:

CIUDAD DE MEXICO

CAPHR LIS A8 TRANSFORMACION

Secretaria de Administracion y Finanzas
Subsecretaria de Administrac
v Modernizacion Administrativa
Direccion Ejecutiva d B

Procedimientos Organizacionales

o T + - \
e vUictaminacio

1.- Normas y Criterios de Operacion: Se emplea en los

realizadas como son:

» Construcciones.

e Modificacion.

e Reparacion.

* Reestructuracion.

e Instalacion de equipos mecanicos o electromecanicos.

o« Obras de infraestructura como son, fibra Optica, gas natural,
etcetera.

Es requisito indispensable para que el Participante, cuente con
autorizacion emitida por autoridad competente.

2.- La Ley Organica Del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la
Ciudad De México en su articulo 30, establece que a la Secretaria de Desarrollo
Econdmico corresponde el despacho de las materias relativas al desarrollo y
regulacion de las actividades econdmicas en los sectores industrial, comercial y
de servicios y en la fraccion Il del mismo ordenamiento formular y ejecutar los
programas especificos en materia industrial, de comercio exterior e interior,
abasto, servicios, desregulacién econdmica y desarrollo tecnoldgico.

3.- De acuerdo al articulo 148, fracciones |, Il y XX del Reglamento Interior del
Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad De México,
corresponde a la Coordinacion General de la Central de Abasto: Coordinar, normar
y supervisar la operacion y funcionamiento de la Central de Abasto de la Ciudad
de Mexico; asi como elaborar y expedir las normas administrativas para su eficaz
operacion y funcionamiento y vigilar el cumplimiento de las disposiciones
juridicas y administrativas de la Ciudad de México.

4.- Asi como dictaminar la procedencia de los proyectos de construccién,
ampliacion, modificacién, conservacién y mejoramiento de las instalaciones que
se encuentren dentro de la poligonal de la Central de Abasto de la Ciudad de
México; vigilando el cumplimiento a lo establecido en el Reglamento de
Construcciones para el Distrito Federal, sus Normas Técnicas Complementarias,
en su caso, las recomendaciones y demas Normas aplicables en |la materia.

5.- Asi mismo el articulo 151 de mismo reglamento establece en sus fracciones |
y Xlll, que le corresponde a la Direccion Ejecutiva de Normatividad: Supervisar la
operacion comercial, con el objeto de que los participantes, usuarios, locatarios y
permisionarios, cumplan con las disposiciones normativas aplicables en la
Central de Abasto, y demas ordenamientos de la Ciudad de México y elaborar
politicas y programas que incidan directa o indirectamente en la operacion y
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en los trémites y/o realizacion de actos de gobiernc para polencic
economico de este centro de abasto.

6.- La Direccion Ejecutiva de Normatividad sera |a responsable de la aplicacion y
vigilancia de las normas enunciadas y dentro del ambito de su competencia,
deberé&n controlar, registrar y emitir opinion sobre la procedencia de las
solicitudes que presenten los Participantes, asi como supervisar las obras desde
su inicio hasta su conclusion.

/.- Sera responsabilidad de la Direccion Ejecutiva de Nermatividad entregar al
Participante a traves del Centro de Atencién al Participante (CAP), cuando asi lo
solicite, la relacion de requisitos a cubrir para ingresar la solicitud de autorizacién
de los proyectos, requisitos previamente establecidos por la Coordinacién General.

8.- Las solicitudes para la regularizacion de obra ejecutada en las instalaciones
gue se encuentren dentro de la poligonal de la Central de Abasto de la Ciudad de
México, deberan ser ingresadas por duplicade por medio del Centro de Atencién al
Participante, para su trdmite de autorizacion en la Direccion Ejecutiva de
Normatividad.

9.- En caso de ser coincidente la documentacion presentada con la situacion
actual de la bodega se entrega al participante documentos con firma de
autorizacion finalizando el procedimiento con el registro del tramite en el Libro de
Gobierno.

10.- En caso de ser negativa la solicitud, se notificara al participante con oficio de
solicitud no Presentada, la cual deberad estar acompanada de un tanto de los
documentos que haya sido presentada y que no cumplio con los requisitos
legales para su registro.

11.- Solicitud del carnet en original y vigente del Director Responsable de Obra
(D.R.0.) y Corresponsable de Seguridad Estructural para su debido descargo.

12.- El participante cuya construccion no cumpla con lo dispuesto en el
Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal, y sus Normas Técnicas
Complementarias y que no sea coincidente con el proyecto exhibido para
regularizar los trabajos realizados sin autorizacién o que ocasione dafics y
afectaciones a los elementos estructurales existentes en las instalaciones, se
hara acreedor a las sanciones previstas en el Reglamento de Construcciones para
el Distrito Federal, ademas debera de ejecutar las modificaciones necesarias para
cumplir con el citado ordenamiento asi como las disposiciones legales en materia
de construccion, y en su caso restituird a las condiciones originales.
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13.- Para ser procedente la solicitud debe ser presentada por ¢ Piseadlintigntos

derechos de uso y aprovechamiento de la bodegs, local ¢

representante o apoderado legal y en su caso de fallemmlento podra ser
presentado por el beneficiaric que se encuentre vigente en el convenio de
adhesién y/o cédula de empadronamiento o quien acredite los derechos
hereditarios.

14.- Para integrar al expediente las solicitudes atendidas, estas deberan estar
foliadas con el nimero consecutivo que corresponde.

15.- El pago de derechos por la Regularizacion de QObra Ejecutada, se debera
realizar ante la Gerencia de Tesoreria del Fideicomiso para la Construccion y
Operacion de la Central de Abasto de la Ciudad de México, entregando un tanto
del memordndum interno de pago y el ticket de pago correspondiente
debidamente sellados.

16.- La descripeion narrativa del presente procedimiento, es enunciativa méas no
limitativa.

o Escrito libre, dirigido al Coordinador (&) Administrador (a) General de la
Central de Abasto de la Ciudad de Meéxico, suscrito por el Participante,
solicitando la “Regularizacion de Obra Ejecutada" (en el que deberd
describir detalladamente los trabajos a reqularizar, localizacion dentro del
terreno, bodega o local, sehalando las dimensiones y la intervencién total.)

1 copia cotejada de Identificacion Oficial del Participante.

e Acreditar el interés Juridico

« 1 copia cotejada de Plano con Superficie, Medidas y Colindancias
actualizado, emitido por la Coordinacion de Operacidn, dependiente del
Fideicomiso para la Construccion y Operacion de la Central de Abasto de la
Ciudad de México. (no mayor a 2 aios)

e 1 copia cotejada, en su caso, de Planos, Licencias y Permisos, previamente
autorizados por Autoridad competente que coincidan con el estado actual
del inmueble, o en su caso debera manifestar expresamente gue no cuenta
con ningun documento de los referidos emitido por alguna autoridad.

e 2 juegos de Planos y Memorias Arquitectdnicas, achurando los
acondicionamientos y/o construccion y/o adecuaciones que se pretendan
regularizar.

e En su caso, 2 juegos de Plano y Memorias de instalacién hidraulica
sanitaria, gas, eléctrica y plano de acabados; achurando los
acondicionamientos y/o construccién y/o adecuaciones que se pretendan
regularizar.
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responsiva en Seguridad Estructural, puede ser firmgdc
Responsable de Obra; en caso de no existir afectacion esiricturs

CIUDAD DE MEXICO

B A RAPHALTELATRANSFORMACION

a0 rganizacionales

1 Carta Responsiva del Corresponsable en Seguridad Estructural siempre y
cuando tenga afectacion estructural en cajon de cimentacién, tapanco,
sotano o trabe pretil.

2 juegos de la memoria fotografica nitida y a color de los trabajos a
regularizar asi como de las condiciones actuales que guarda en su
totalidad el terreno, bodega, local o instalacion.

La copia simple cotejada con el original del carnet del Director
Responsable de Obra y en su caso del (los) Corresponsable (s), que
acompanen al tramite deberd ser por ambos lados, estar debidamente
cruzado con los datos del participante, ubicacion, superficie total del
terreno, bodega o local y en su caso la de intervencion, estar vigente, con el
resello del afio en curso y con el espacio disponible para el descargo
cuando la autoridad solicite.

El recibo del ultimo pago de mantenimiento.

Consideraciones:

El cotejo de documentos se realizard en el Centro de Atencidon al
Participante, identificandolos con un selle de cotejo, asi como rubrica y
fecha de quien coteja; o ante la Subdireccién de Normatividad, Obras y
Servicios mediante comparecencia cuando el interesado acuda con el
documente en original o copia certificada, identificando dicho cotejo con el
sello respectivo, la rubrica de quien coteja vy |a fecha.

Los planos y memorias tendran que estar firmadas por el Participante,
Director Responsable de Obra y/o Corresponsables en su caso: asi como
en formato DWG y PDF. En relacidn con los planos adicionalmente deberan
ser exhibidos en medidas estandar de 60 por 90 y en su caso achurados.

Si durante el analisis del tramite se tuvieran inconsistencias que pudieran
no permitir la emision de un acto apegado a derecho, se debera solicitar
informacion a la autoridad correspondiente.
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Nombre del Procedimiento: 40. Autorizacion de “Dictamen de

Objetivo General: Determinar la procedencia de los proyed:os

CIUDAD DE MEXICO
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KK O micC

etdria de Administr: r“un y Finanzas
‘Sm,nt-wru tfaria de Administracion de Recursos
HOdmm ion Administrativa

e Dictaminacion y
nizacionales.

(obra nueva), ampliacion y modificacion, de las instalaciones que se encuentren
dentro de la poligonal de la Central de Abasto, para que en su caso se otorgue la
autorizacion y que el participante lleve a cabo los trabajos solicitados.

Descripcion Narrativa:

No | Responsable dela T -

=7 Actividad [lempo

. Actividad :

1 Direccion Ejecutiva | Recibe la solicitud a través del Centro de 40

de Normatividad Atencion al Participante (CAP) y turna al | minutos
area respensable del tramite, para su
atencion

2 Subdireccién de | Recibe la solicitud y elabora oficic| 1dia

Normatividad, Obras | comisionando &l personal a su cargo
y Servicios para la ejecucion de una “inspeccion
ocular” en la que se corroboren las
condiciones constructivas del terrenc,
bodega, local o instalacion y la

procedencia de su peticion.

3 Jefatura de la Ejecuta la inspeccion ocular al terreng, 1 dia

Unidad bodega, local o instalacion para
Departamental de | corroborar las condiciones
Ingenieria y constructivas y la procedencia de los
Mantenimiento trabajos sclicitados, asi como constatar
que no se hayan iniciado

anticipadamente.

4 Realiza la revision de los decumentos | 3dias
correspondientes a la ingenieria de los
trabajos que se pretenden desarrollar,
asentando en la ficha de inspeccién lo
advertido, el resu taco lo remite al area
competente para su dictaminacion.

5 Subdireccicn de Determina si la soli f'rt id cumple con los | 3dias

Normatividad, Obras | requisitos normativos.
y Servicios
¢Cumple con los requisitos?
NO
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Direccién Ejecutiva
de Normatividad

e del interesado el comprobante
ago po-r haber realizado trabajos sin
IsO o autorizacion.

10

Subdireccion de
Normatividad, Qbras
y Servicios

Elabora y l"‘ﬂa memorandum de pago
_ _ e derechos, y en su caso
sancion coire spon. iente por haber
iniciado anticipadamente los trabajos
sin permiso o autorizacidn, se notifica al
interesado.
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(@]
-t
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O
J =
(o]
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14

Entrega al solicitante, memorandum de
pago por la expedicion de autorizacion
de Dictamen de Procedencia.
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mlﬂ i10s
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™ 4, AT RP AL DA TRANSFORMACION
S ENZ 232 CIUDAD DE MEXIC
NISTRATIVO 'HT‘W "x % CAPITAL DE LA TRANSH secretaria de Administracion y Finanzas
5 Subsecrétaria de Administracion de Recursos
No | Responsable dela G _ VHSREEE oD Adiniel o,
: s Actividad Direccidn Ejecutiva de Dictaminacion y
Actividad Procedimientos Organizacionales.
12 Recibe el memorandum de g
debidamente sellado por la Gerencia de
Tesoreria del Fideicomiso para la
Construccion y Operacion de la Central
de Abasto de la Ciudad de México v
copia simple cotejada con su original de
ticket de pago.
13 Elabora el oficio de autorizacion de| 1 dia
Dictamen de Procedencia para firma
Una vez exhibido el correspondiente
pago por el Interesado, glosa e
comprobante al expedientillo.
14 | Direccidn Ejecutiva | Firma la autorizaciéon de Dictamen de | 2dias
de Normatividad Procedencia con la icla de la
Subdireccion de Ner as y
Serviclos, recauda la firma del
Coordinador General de la Central de
Abasto de la Ciudad de México.
15 Subdireccion de | Solicita carnet en original del Director | 1 dia
Normatividad, Obras | Responsable de Obra (D.R.O) y/o
v Servicio: Corresponsable en Segurigdad
Estructural o en Instaiagiones, para su
debidec descargo.
16 Recibe y notifica al solicitante |a 1dia
autorizacion de Regularizacion de Obra
Ejecutada, registra la documentacion v
la archiva en expediente
correspondiente
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 26 dias habiles con 1 hora.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maxime de atencién o resolucién:
N/A

Aspectos a considerar:

1.- Normas y Criterios de Operacion: De acuerdo al articulo 148, fracciones |, Il y
XX del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de
la Ciudad De Meéxico, corresponde a la Coordinacion General de la Central de
Abasto: Coordinar, normar y supervisar la operacién y funcionamiento de la
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Central de Abasto de la Ciudad de Mexico; vigilando el cumplimiento a lo
establecido en el Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal, sus
Normas Técnicas Complementarias y demas Normas aplicables en la materia.

2.- De igual forma y de conformidad con el articulo 151 de mismo reglamento la
Direccion Ejecutiva de Normatividad sera la responsable de controlar, registrar y
emitir opinidn sobre la procedencia de las solicitudes que presenten los
Participantes, asi como supervisar las obras desde su inicio hasta su conclusién.

3.- El Dictamen de Procedencia debera ser acompafada de la documentacién
técnica que sustente dichos trabajes, avalada con la carta de un Director
Responsable de Obra (D.R.0.), otorgando su responsiva en el sentido de que
dichas adecuaciones no afectan los elementos estructurales existentes y que
acataran las recomendaciones realizadas.

4.- Las solicitudes para los proyectos de construccion, ampliacion, modificacion,
conservacion y mejoramiento de las instalaciones que se encuentren dentro de la
poligonal de la Central de Abasto del Ciudad de México, deberan ser ingresadas
por duplicado por medio del Centro de Atencién al Participante (CAP), para su
trémite de autorizacion en la Direccion Ejecutiva de Normatividad.

5.- Para efectuar el pago de los derechos respectivos el Participante debera
presentarse en |a Gerencia de Tesoreria del Fideicomiso para la Construccién y
Operacion de la Central de Abasto de la Ciudad de México para que con base en |a
revision del expediente otorgue el visto bueno y se proceda al page o al rechazo
del mismo por algln adeudo.

6.- El participante tendra la responsabilidad de entregar junto con la solicitud de
Dictamen de Procedencia de proyectos de construccién, ampliacion y/o
modificacion, los planos arquitectonicos, estructurales, instalaciones y memorias
de caleulo por duplicado, firmados por el Participante, Director Responsable de
Obra (D.R.0O.) y/o los corresponsables pertinentes en su caso. Todo trabajo
deberad ajustarse a lo establecido en el Reglamento de Construcciones para el
Distrito Federal, sus Normas Técnicas Complementarias y cuando sea requerido,
al dictamen especifico y recomendaciones.

7.~ Al término de la ejecucion de los trabajos que le sean autorizados, lo notificara

por escrito a la Direccion Ejecutiva de Normatividad, quien constatara que los
trabajos se realizaron conforme el proyecto autorizado.
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8.- Se solicitara el carnet en original y vigente del Director |
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segun corresponda para su debido descargo.

9.- El participante cuya construccion no cumpla con lo dispuesto en el
Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal, y sus Normas Técnicas
Complementarias y que no sea coincidente con el proyecto exhibido para los
trabajos de obra nueva o que haya ocasionado dafos y afectaciones a los
elementos estructurales existentes en las instalaciones, se hara acreedor a las
sanciones previsias en el Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal,
ademas debera de ejecutar las modificaciones necesarias para cumplir con el
citado ordenamiento asi como las disposiciones legales en materia de
construccion, y en su caso restituira a las condiciones originales.

10.- En caso de ser negativa la solicitud, se notificara al participante con oficio de
Solicitud No Presentada, la cual debera estar acompanada de un tanto de los
documentos que haya sido presentada y que no cumplié con los requisitos
legales para su registro, el otro tanto se quedard anexa al expediente para
sustento de la respuesta.

11.- Para ser procedente la solicitud debe ser presentada por el titular de los
derechos de uso y aprovechamiento de la bodega, local o terreno o por su
representante o apoderado legal y en su caso de fallecimiento podra ser
presentado por el beneficiario que se encuentre vigente en el convenio de
adhesion y/o quien acredite los derechos hereditarios.

12.- El pago de derechos por el Dictamen de Procedencia, se debera realizar ante
la Gerencia de Tesoreria del Fideicomiso para la Construccién y Operacion de la
Central de Abasto de la Ciudad de México, entregando un tanto del memoréndum
interno de pago y el ticket de pago correspondiente debidamente sellados.

13.- Para integrar al expediente las solicitudes atendidas, estas deberan estar
foliadas con el niimero consecutivo que corresponde.

14.- La descripcion del presente procedimiento, es enunciativa mas no limitativa.

a) Escrito libre, dirigido al Coordinador (a) y Administrador (a) General de la
Central de Abasto de la Ciudad de México, suscrito por el Participante,
solicitando el “Dictamen de Procedencia” (en el que deberd describir
detalladamente los trabajos a realizar, su localizacion dentro del terreno,
bodega o local, sefialando las dimensiones y la intervencién total.)

b) 1 copia cotejada de Identificacion Oficial de| Participante.

c) Acreditar el interés juridico.
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1 copia cotejada de Plano con Superficie, Medigas
actualizado, emitido por la Coordinacion de Operacipn, ¢
Fideicomiso para la Construccion y Operacion de la|Central de Abasios

Ciudad de México. (no mayor a 2 anos)

2 juegos de Planos y Memoria Arquitectodnica.

2 juegos de Planos y Memoria Estructural.

En su caso, 2 juegos de Planos y Memorias de Instalacion Hidraulica,
Sanitaria, Gas, Electrica, de Instalaciones Especiales, y de aguellas otras
que se requieran de acuerdo con el proyecto.

En su caso 2 juegos de Plano de Acabados.

1 copia cotejada del Carnet vigente del Director Responsable de Obras y en
su caso del (los) Corresponsable (s), debidamente cruzada por ambos
lados.

2 juegos de la memoria fotografica nitida y a color de las condiciones
actuales que guarda en su totalidad el terreno, bodega, local o instalacion.
El recibo del ultimo page de mantenimiento.

Consideraciones:

El cotejo de documentos se realizara en el Centro de Atencidn al
Participante, identificandolos con un sello de cotejo, asi como rubrica y
fecha de quien coteja; o ante la Subdireccién de Normatividad, Obras y
Servicios mediante comparecencia cuando el interesado acuda con el
documento en original o copia certificada, identificando dicho cotejo con el
sello respectivo, la rlbrica de quien coteja y la fecha.

Los planos y memorias tendran que estar firmadas por el Participante,
Director Responsable de Obra y/o Corresponsables en su caso; asi como
en formato DWG y PDF. En relacion a los planos adicionalmente deberan
ser exhibidos en medidas estandar de 60 por 90 y en su caso achurados.

La copia simple cotejadea con el original del carnet del Director
Responsable de Obra y en su caso del (los) Corresponsable (s), que
acompanen el tramite debera ser por ambos lados, estar debidamente
cruzado con los datos del participante, ubicacidn, superficie total del
terreno, bodega o local y en su caso la de intervencion, estar vigente, con el
resello del afio en curso y con el espacio disponible para el descargo
cuando la autoridad solicite.

Si durante el anélisis del tramite se tuvieran inconsistencias que pudieran

no permitir la emision de un acto apegado a derecho, se debera solicitar
informacion a la autoridad correspondiente. ;
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Objetivo General: Observar que los establecimientos y obras terminadas y
autorizadas cuenten con los equipos y sistemas de seguridad para situaciones de
emergencia que refiere el Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal,
asi como por las Normas Oficiales Mexicanas correspondientes, y estas puedan
operar.

Descripcion Narrativa:

: Responsable de la o —
No. Rt it Actividad llempo
HU;I\J gad f
3 3 rccnw\n Rarninza |a solicitud a traves d Cartra Ao AN
1 Geviie | d wHCHUG a8 faVes gel Leniro ge S
ES —~ +* DY 4 ey oy AT
cje tiva de At c I r) Y wirna al | minuies
I Ay 1 e + ey \
i\'w natividad al (€, para su
aien
- o T A fes o e £ = 4
2 ubdireccion de | Re pora oficio diz
I P SN | ¢ el
Normatividad, col a su cargo,
= - . e B i i o
Obras y Servicios. | par ‘Inspeccior
ocu ‘roboren  las
ol ael terreno,
"'\'"\.
W
~ [aFat: ira in - e e 1 A=
3 JeTallra ge la Eje roal 1erreno, i dia
1 | i i -~ - —~
uniaaa el aclol pDara
] b1l i oTr Fivyac
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Ingenleria y Y mealcicnes
e 1 T e - I
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s ~ N ~l Fm e o A 2 T 0 i e G- e
4 Realiza revisién al forn ato ae Visto Bueno 23 dlas
ae seguridad y operacion, verificando gue
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P Aoter merikne sl el s P gt
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= P =l o~ ~y | citld =
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aria de Administracion y Finanzas

Su retaria de Administracion
R y Modernizacion nistrativa
No. ﬁespor‘?a_b,[e Ide la Actividad [mr_’r_,(;i(:"m Ejeeutiva de Dictaminacién y
Actividad Procedimientos Organizacionales.
8 Elabora oficic de prevencién y nol
interesado, para gue en un término de
cinco dias | subsane las
irregularidades advertidas, mismas que
seran presentadas por el solicitante ante
el Centro de Atencion al Participante
(CAP) para desahogar la prevencion.
7 Emite y notifica oficio por medio del cual | 1 dia
se dara por no presentada la solicitud, n
¢aso de no desahogar la prevencion.
Conecta con Fin del Procedimiento
Si
8 Elabora la Ficha de Verificacion y Sancidon | 3 dias
de Cumplimiento de Requisitos, misma
que depera -ser suscrita por la
Subdireccion y por la Jefatura, valida el
formato Visto Bueno de Seguridad y
Operacion, y elabora el oficio de
auterizacion del tramite para firma.
E Direccion Firma oficio de Autorizaciéon de Visto 1 dia
Ejecutiva de Bueno de Seguridad y Operacitr
Nermatividad
10 Subdireccion de | Solicita carnet en ori del Director | 1dia
Normatividad Responsable de Obra y en su caso del
Obras y Servicios | Corresponsable correspondiente para su
debido descargo.
11 Recibe y notifica al solicitante la| 1dias
autorizacion de Visto Bueno de Seguridad
y Operacion, registra la documentacion y
la_archiva en expediente correspondiente
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 20 dias habiles con 40 minutos
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion:
N/A

Aspectos a considerar:

1.- El Visto Bueno de Seguridad y Operacion, deberé renovarse cada tres afios o
bien cada que exista una modificacion &l terreno, bodega o local.

2.- De acuerdo con el articulo 148, fracciones I, Il y XX del Reglamento Interior del
Poder Ejecutivo y de la Administracion Pulblica de la Ciudad De México,
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corresponde a la Coordinacion General de la Central de Abasic
y supervisar la operacion y funcionamiento de la Central de |2
de México.

3.- El participante tendra la responsabilidad de entregar formato AVB-1 expedido
por la Central de Abasto de la Ciudad de México junto con la "Visto Bueno de
Seguridad y Operacion”, por duplicado, firmados por el participante, Director
Responsable de Obra y/o los corresponsables pertinentes en su caso.

4.- El participante deberd acompafiar a la solicitud de visto buenc de seguridad y
operacion cuando el terreno, bodega o local, se encuadre en lo dispuesto en el
grupo A o subgrupo B1, de conformidad con el articulo 139 fracciones | y Il inciso
a) del Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal, con la constancia
de seguridad estructural vigente.

.- El participante estd obligado a presentar el Visto Buenc de Seguridad y
Operacion, de conformidad con el articulo 68 del Reglamento de Construcciones
para el Distrito Federal.

6.- Para ser procedente la solicitud debe ser presentada por el titular de los
derechos de uso y aprovechamiento de la bodega, local o terreno o por su
representante o apoderado legal y en su casc de fallecimiento podrd ser
presentado por el beneficiario que se encuentre vigente en el convenio de
adhesion o quien acredite los derechos hereditarios.

7.- La renovacion se solicitara anualmente en los casos que establece el articulo
68 del Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal en lo relativo a
centros de reunion: cabarets, discotecas, pefias, bares, salones de baile, salones
de flestas o similares.

8.- En caso de ser negativa la solicitud, se notificaré al participante con oficio de
solicitud no Presentada, la cual debera estar acompanada de un tanto de los
documentos que haya sido presentada y que no cumplié con los requisites
legales para su registro, el otro tanto se quedaré en el expediente para sustento
de la respuesta.

9.- Para integrar al expediente las solicitudes atendidas, estas deberan estar
foliadas con el nimero consecutivo que corresponde.

10.- Si de la visita de inspeccion ocular se observa que el interesado realizé
trabajes de modificacion, remodelacion o reparacion sin previa autorizacion, se
deberé tener por no presentada su solicitud hasta en tanto obtenga la
regularizacion de obra ejecutada.

Si con motivo de modificaciones, remodelaciones o reparaciones con o sin previa
autorizacion, en la inspeccidn se observan dafics y/o afectaciones a los
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elementos estructurales se tendra por rechazado el tramitg parz o
tramite de Reparacion de Afectacién a los Elementos Estructyrz =s. py,
La descripcion narrativa del presente procedimiento es

limitativa.

a) Escrito libre, dirigido al Coordinador (g) y Administrador (a) General de la
Central de Abasto de la Ciudad de México, suscrito por el Participante,
donde solicita el “Visto Bueno de Seguridad y Operacion”.

b) 2 juegos de formato AVB_1" Visto Bueno. de Seguridad y Operacion”,
expedido por la Central de Abasto de la Ciudad de México, firmado en todas
sus hojas por participante, y el Director Responsable de Obra.

c) 2 juegos de Cartas Responsivas firmadas por D.R.0. y participantes a que
se refiere el Art. 68 fraccion V, VI y VIl del Reglamento de Construcciones
para el Distrito Federal, firmadas por el Participante y D.R.O.

d) 1 copia cotejada de Planos, Licencias y/o Permisos, previamente
autorizados por Autoridad competente que avale el estado actual del
inmueble. :

e) 1 copia cotejada de Plano con Superficie, Medidas y Colindancias
actualizado, emitido por la Coordinacién de Operacién, dependiente del
Fideicomiso para la Construccién y Operacién de la Central de Abastos
Ciudad de México. (no mayor a 2 afos)

f) 1 copia cotejada de Identificacion Oficial del Participante.

g) Acreditar el interés juridico.

h) 2 juegos de la memoria fotogréfica nitida y a color de las condiciones
actuales que guarda en su totalidad el terreno, bodega, local o instalacion.

i) 1 copia cotejada de Carnet vigente del Director Responsable de Obras y en
su caso Corresponsable de Seguridad Estructural, debidamente cruzada
por ambos lados para su debido descargo.

J) Elrecibo del dltimo pago de mantenimiento.

Consideraciones:

a) El formato AVB_1 serd el que expide la Central de Abasto de la Ciudad de
México, debera estar impreso en ambas caras del papel y firmado en todas
sus fojas por el Participante, Director Responsable de Obra y en su caso
Corresponsable de Seguridad Estructural.

b) El cotejo de documentos se realizard en el Centro de Atencién al
Participante, identificandolos con un sello de cotejo, asi como rubrica y
fecha de quien coteja; o ante la Subdireccién de Normatividad, Obras y
Servicios mediante comparecencia cuando el interesado acuda con el
documento en original o copia certificada, identificando dicho cotejo con el
sello respectivo, la rdbrica de quien coteja y la fecha.

Pagina 139 de 202



c)

CIUDAD DE MEXICO

CAPITAL DE LA YRANS

Si durante el analisis del tramite se tuvieran inconsis{ec
no permitir la emision de un acto apegado a derechq, s= ¢
informacion a la autoridad correspondiente.

+%. CIUDAD DE MEXICO

R [ ACAPITAL BEEA TRANSFORMACION

etaria de Administracion y Finanzas

aria de Adminis

Recursos
ninistrativa
minacion vy

anizacionales.

La copia simple cotejada con el original del carnet del Director
Responsable de Obra y en su caso del (los) Corresponsable (s), que
acompanen al tramite deberd ser por ambos lados, estar debidamente
cruzado con los datos del participante, ubicacién, superficie total del
terreno, bodega o local, estar vigente, con el resello del afio en curso y con
el espacio disponible para el descargo cuando la autoridad solicite.
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Jefalura de 1a Unidad Depadamental

S Firma oficie de
Audtonzacian de Visto
Suenc de Segundad

Direceidn Ejecutiva de Notmatidad

¥
11 Reabe y noufica al
10 Sobeta camet en salictante fa
enginal del Director autonzacion de Visto
Respansabie de Obra Bueno de Segundad
¥ Operacién

Autorizacion de “Visto Bueno de Seguridad y Operacion”,

Subdineceidn de Normaliidad,
Obras y Sericios
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Nombre del Procedimiento: 42. Expedicion de "Constajciz :
Estructural” para Terrencs, bodegas o locales ubicados al interior cers
de la Central de Abasto de la Ciudad de México.

Objetivo General:
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ctaminacion y

cion y

,‘:::aglm,fe‘nt«ﬁ‘;‘;); ganizacionales.

Garantizar la seguridad estructural de las construcciones

existentes en la poligonal de la Central de Abasto de la Ciudad de México. El
registro de Constancia de Seguridad Estructural, deberéd renovarse cada cinco
anos o despues de un sismo de magnitud importante.

Descripcion Narrativa:

No. Responga.b‘ie [de Ia Actividad Tiempo
Activigaa i
1 Direccion Ejecutiva | Recibe la solicitud a través del Centro de
de Normatividad | Atencion al Participante (CAP) y turna al | minutos
area responsable del trémite, para su
atencion
2 Subdireccionde | Recibe la solicitud v elabora oficio| 1 dia
Nermatividad, comisionande al personal a su cargo,
Obras y Servicios. | para la ejecucién de una “inspeccién
ocular” en la gque se corroboren las
condiciones constructivas del terreno,
bodega o loca
3 Jefaturade la Ejecuta la inspeccion ocular al terreno, | 1 dias
Unidad bodega, local o instalacién, para
Departamental de | corroborar las condiciones
Ingenieria y constructivas y realizar las mediciones
Mantenimiento correspondientes mediante el
instrumento idoneo.
4 Realiza revision al formato de| 3
Constancia de Seguridad Estrutural
verificando que coincidan con o
advertide en la inspeccion ocular, el
plano de medidas y colindanc 1as el
convenio y el resultado, lo remite al ar
competente ;ara su dictaminacion.
5 Subdireccion de | Determina si la solicitud cumple con los | 3 dias
Nermatividad, requisitos normativos
Obras y Servicios.
;Cumple con los requisitos?
No
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Responsable de la
Actividad

ony Finanzas

N de Recursos

S

No.

& Elabora oficio de pi on y nadifics a8
Interesado, pa un termino de
cinco  dias subsane
irregularidades advertidas, mismas q
seran presentadas por e| solicitan
nte el Centro de Atencion
rticipante (CAP) para desahogar la

Nncion
il i,

e 1 om
o)

reve
7 mite y notifica oficic por medio del cual | 1 dia _
se dara por no presentada la solicitud )
en caso de no desahogar la prevencion, %
Conecta con el fin del procedimiento B
8 Subdireccion de | Elabora Ficha de Verificacion y Sancion | 3 dias
Normatividad, de Cumplimiento de Requisitos, misma
Obrasy Servicios. | que debera ser suscrita por la
Subdireccion y por la Jefatura, valida el
formato de constancia de seguridad
astructural r elabora el oficio d=
Sl ucidld CliallUlc = (SRI L) LS &
autorizacion del tramite para firma
g Direccion Ejecutiva | Firma  ofic ge autorizacion de| 1dia
de Normatividad. | “Constancia de Seguridad Estructural”.
10 Subdireccidnde | Solicita carnet en original del| 1dia
Normatividad, Corresponsable de Seguridad
Cbras y Servicios. | Estructural, para su debido descarqgo
Recibe y notifica al solicitante ia | 1 dias
autorizacion de Constancia de
Seguridad  Estructural egistra la
documentacion y la archiva en

Tiempo aproximado de ejecucion: 21 dias habiles. Con 40 minutos

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o resolucion:
L N/A

Aspectos a considerar:

1.- La Constancia de Seguridad Estructural expedido por la Central de Abasto de
la Ciudad de México, deberé renovarse cada cinco afios, cuando exista una
modificacion al inmueble o después de un sismo que rebase los 90 cm/s2 de
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aceleracion en el terreno registrada en la “estacion acelero m
acelerografica de la Universidad Nacional Autonoma de Méx
geotécnica lll de la Ciudad de México o cuando lo determine |

2.- De acuerdo con el articulo 148, fracciones |, Il y XX del Reglamento Interior del
Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad De México,
corresponde a la Coordinacién General de la Central de Abasto: Coordinar, normar
y supervisar la operacion y funcionamiento de la Central de Abasto de la Ciudad
de México.,

3.- Asi como dictaminar la procedencia de los proyectos de construccion,
ampliacion, modificacion, conservacion y mejoramiento de las instalaciones que

se encuentren dentro de la poligonal de |a Central de Abasto de la Ciudad de _
México; vigilando el cumplimiento a lo establecido en el Reglamento de o
Construcciones para el Distrito Federal, sus Normas Técnicas Complementarias vy }
demas Normas aplicables en la materia. —

4.- El participante tendra la responsabilidad de entregar junto con la solicitud de
“Constancia de Seguridad Estructural” los planos arquitecténicos, estructurales y
memorias de calculo por duplicado, firmados por el Participante, Director
Responsable de Obra y/ o de los corresponsables pertinentes en su caso.

5.- La Direccién Ejecutiva de Nermatividad, quien constatard que los trabajos se
realizaron conforme el proyecto autorizado. El participante estd obligado a
presentar el Vistc Bueno de Seguridad y Operacién, de conformidad con el articulo
68 del Reglamento de Construcciones para el Distritc Federal y las
recomendaciones de la Secretarfa de Obras y Servicios del Gobierno de la Ciudad
de México.

6.- Para ser procedente la solicitud debe ser presentada por el titular de los
derechos de uso y aprovechamiento de la bodega, local o terreno o por su
representante o apoderado legal y en su caso de fallecimiento podra ser
presentado por el beneficiario que se encuentre vigente en el convenio de
adhesion.

7.- En caso de ser negativa la solicitud, se notificara al participante con oficio de
solicitud no Presentada, la cual debera estar acompafada de un tanto de los
documentos que haya sido presentada y que no cumplié con los requisitos

legales para su registro, el otro tanto se quedaré en el expediente para sustento
de la respuesta.

8.- Solicitud del carnet en original y vigente del Director Responsable de Obra
(D.R.0.) y/o Corresponsable de Seguridad Estructural para su debido descargo.
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9.- Para integrar al expediente las solicitudes atendidas,
foliadas con el nimero consecutivo que corresponde.

10.- Si de la visita de inspeccion ocular se observa que el interesado realizé
trabajos de modificacion, remodelacién o reparacién sin previa autorizacion, se
debera tener por no presentada su solicitud hasta en tanto obtenga la
regularizacion de obra ejecutada, en su caso.

Si con motivo de modificaciones, remodelaciones o reparaciones con o sin previa
autorizacion en la inspeccion se observen que las condiciones del terreno, podega

o local no se apegan a las condiciones constructivas o se adviertan dafios y/o
afectaciones a los elementos estructurales existentes en las instalaciones, se

tendra por no presentada su solicitud y se hara acreedor a las sanciones previstas

en el Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal, ademas de que se le
requerira ejecutar las modificaciones necesarias para cumplir con el citado “an
ordenamiento, la restitucion a las condiciones originales o en su caso la reparacion (&

del dafio. B

11.- La descripcion narrativa del presente procedimiento, es enunciativa mas no
limitativa.

a) Escrito libre, dirigido al Coordinader (a) y Administrador (a) General de la
Central de Abasto de la Ciudad de México, suscrito por el Participante (s)
y/o Representante Legal, donde solicita el registro de la “Constancia de
Seguridad Estructural”.

b) 1 copia cotejada de Identificacion Oficial del Participante (s) y/o
Representante Legal.

c) Acreditar el interés juridico.

d) 2 juegos de formato RCS_1 “Constancia de Seguridad Estructural”
expedido por la Central de Abasto de la Ciudad de México, la cual debera de
estar firmada en cada hoja por el Corresponsable de Seguridad Estructural,
el Director Responsable de Obra y el Participante.

e) 1 copia cotejada de Plano con Superficie, Medidas y Colindancias
actualizado, emitido por la Coordinacién de Operacién, dependiente del
Fideicomiso para la Construccion y Operacién de la Central de Abastos
Ciudad de México. (no mayor a 2 anos)

f) 1 Carta Responsiva del Corresponsable en Seguridad Estructural, dirigida a
la Central de Abasto de la Ciudad de México.

g) 1 copia cotejada de Carnet vigente del Director Responsable de Obra
debidamente cruzada por ambos lados para su debido descargo.

h) 1 copia cotejada de Carnet vigente de Corresponsable en Seguridad
Estructural, debidamente cruzada por ambos lados, para su debido
descargo.

i) Elrecibo del tltimo pago de mantenimiento.
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El formato AU17 "Constancia de Seguridad Estructural, expedido por la
Central de Abasto de la Ciudad de Mexico, debera estar impreso en ambas
caras del papel y firmado en todas sus fojas por el Participante y
Corresponsable en Seguridad Estructural.

El cotejo de documentos se realizara en el Centro de Atencion al
Participante, identificandolos con un sello de cotejo, asi como rubrica y
fecha de quien coteja; o ante la Subdireccién de Normatividad, Obras vy
Servicios mediante comparecencia cuando el interesado acuda con el
documento en original o copia certificada, identificando dicho cotejo con el
sello respectivo, la rubrica de quien coteja y la fecha.

La copia simple cotejada con el original del carnet del Director
Responsable de Obra y en su caso del (los) Corresponsable (s), que
acompanen al tramite debera ser por ambos lados, estar debidamente
cruzado con los dates del participante, ubicacion, superficie total del
terreno, bodega o local, estar vigente, con el reselle del afio en curso y con
el espacio disponible para el descargo cuando la autoridad solicite.

Si durante el analisis del tramite se tuvieran inconsistencias que pudieran

no permitir la emision de un acto apegado a derecho, se debera solicitar
informacidn a la autoridad correspondiente.
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Coordinadora General dé la Central daAbasto

Paginz 149 de 202



CIUDAD DE MEXICO

; CApmt't DETATRENSPORMACION

MANLIA _ R
prse ey CIUDAD DE MEXICO | 0

PITAL DE LA TRANS Secretaria de Administr: r“un y Finanzas
Subsecretaria de Administracion de Recursos

Nombre del Procedimiento: 43. Autorizacion de “Término de Tjrz5: i, é’?{"‘;‘”\}][micﬁ_:,,\‘

anizacionales.
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Objetlvo General: Corroborar que los trabajos se hayan realiz=c

informacion presentada por el participante y el Director Responsab[e de Obra
(D.R.0.) y/o Corresponsable de Seguridad Estructural en el dictamen de
procedencia.

Descripcion Narrativa:

No | Responsable de la Nttt ot
Actividad Actividad llempo
1 Direccidn Ejecutiva | Recibe la solicitud a través del Centro de 40
de Normatividad | Atencion al Participante (CAP) y turna al | minutos
area responsable del tramite, para su
atencion.
2 Subdireccion de Recibe la solicitud vy ei“bcra oficio | 1dia
Normatividad, Obras | comisionando al personal a su cargo, e
y Servicios. para la ejecucién de una "mspec-’:ié“ <7
ocular” en la que se f‘af'om as (yj/
condiciones constructivas del terreno
bodega, local o instalacién, y que los
trabajos desarrollados se apeguen a lo
autorizado
3 Jefatura de la Ejecuta la inspeccidn ocular al terreno, | 1 dia
Unidad bodega, local o instalacidn, para
Departamental de | corroborar las condiciones
ngenieria y constructivas, asi como advertir las
Mantenimiento caracteristicas ce los  trabajos
realizados.
4 Realiza un analisis de la autorizacidn | 3dias
previa en relacion con la solicitud de
término de trabajos y lo observado en la
inspeceion ocular, los cuales deberan
ser coincidentes, y asentara
detalladamente en la ficha de
inspeccion el resultado lo remite al area
competente para su dictaminacio
5 Subdireccion de Determina si la solicitud cumple con los | 3 dias
Normatividad, Obras | requisitos normativos
y Servicics.
¢Cumple con los requisitos?
No
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_Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 22 dias habiles con 40 minutos

Plazo o Periodo normative-administrativo maximo de atencion o resolucion:
N/A

Aspectos a considerar:

1.- Se emplea en los casos de conclusidn de trabajos autorizados en el Dictamen
de Procedencia.
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2.- Tiene como objeto corroborar que los trabajos se hayan rgalizagp Ce Se erEr - »
a la informacion presentada por el Participante y el D.R.O. |en el Brgaadinfénte£0rganizacionales
Procedencia.

En caso de existir cambios respecto a lo autorizado, debera presentar planos y
memorias en los terminos que senala el articulo 70 del Reglamento de
Construcciones para el Distrito Federal.

3.- En caso de que la construccidn no sea coincidente con el Dictamen de
procedencia registrado, el tramite de Término de Trabajos debera seguirse como
un tramite de Regularizacion de Obra Ejecutada, debiendo realizar el pago de los
derechos respectivos en la Gerencia de Tesoreria del Fideicomiso para la
Construccidn y Operacion de la Central de Abasto de la Ciudad de México por los
trabajos realizados fuera del proyecto autorizado.

4.- Es requisito indispensable para que el participante, cuente con autorizacion
emitida por autoridad. A2

5.- En caso de ser negativa la solicitud, se notificara al participante con oficio de L/)
Solicitud No Presentada, la cual debera estar acompafiada de un tanto de los
documentos que haya sido presentada y que no cumplié con los requisitos
legales para su registro, el otro tanto se quedard anexa al expediente para
sustento de la respuesta.

6.- Para ser procedente la solicitud debe ser presentada por el participante de los
derechos de uso y aprovechamiento de la bodega, local o terreno, o por su
representante legal y en caso de fallecimiento del participante podré ser
solicitado por el beneficiario(s) que se encuentre vigente en el Convenio de
Adhesion.

7.- Para integrar al expediente las solicitudes atendidas, estas deberan estar
foliadas con el nimero consecutivo que corresponde.

8.- El participante cuya construccion no cumpla con lo dispuesto en el
Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal, y sus Normas Técnicas
Complementarias y que no sea coincidente con el proyecto autorizade o que
ocasione danos y afectaciones a los elementos estructurales existentes en las
instalaciones, se hara acreedor a las sanciones previstas en el Reglamento de
Construcciones para el Distritoc Federal, ademas deberd de ejecutar las
modificaciones necesarias para cumplir con el citado ordenamiento asi como las
disposiciones legales en materia de construccion, y en su caso restituira a las
condiciones originales.

9.- La descripcion del presente procedimiento, es enunciativa mas no limitativa.
Los requisitos que se deben presentar son los siguientes:
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donde solicita el “Término de Trabajo” de: (en el que debera realizar una
descripcion detallada de los trabajos realizados en la autorizacién previa)

1 copia cotejada de los Planos y Memorias autorizados en el Dictamen de
Procedencia.

1 copia cotejada de Identificacién Oficial del Participante.

Acreditar el interés juridico

En caso de existir cambios respecto a lo autorizado, debera presentar 2
juegos de planos y memoria en los términos que sefiala el Art. 70 del
Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal.

2 juegos de Cartas Responsivas a que refiere el Art. 68 fracciones V, VI y VI
del Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal.

2 juegos de la memoria fotografica nitida y a color de las condiciones
actuales que guarda en su totalidad el terreno, bodega, local o instalacién.

1 copia cotejada de Carnet vigente y con el resello del afio en curso del
Director Responsable de Obra y en su caso Corresponsable de Seguridad
Estructural debidamente cruzada por ambos lados.

El recibo del tltimo pago de mantenimiento.

Consideraciones:

a) El cotejo de documentos se realizara en el Centro de Atencién al

b)

Participante, identificandolos con un sello de cotejo, asi como rubrica y
fecha de quien coteja; o ante la Subdireccién de Normatividad, Obras y
Servicios mediante comparecencia cuando el interesado acuda con el
documento en original o copia certificada, identificando dicho cotejo con el
sello respectivo, la rlbrica de quien coteja y |a fecha.

Los planos y memorias tendrén que estar firmadas por el Participante,
Director Responsable de Obra y/o Corresponsables en su caso: asi como
en formato DWG y PDF. En relacidn con los planos adicionalmente deberan
ser exhibidos en medidas estandar de 60 por 90y en su caso achurados.

Cuando el asunto asi lo amerite, la copia simple cotejada con el original del
carnet del Director Responsable de Obra y en su caso del (los)
Corresponsable (s), que acompanfen el trémite deberé ser por ambos lados,
estar debidamente cruzado con los datos del participante, ubicacion
superficie total del terreno, bodega o local y en su caso la de del excedente,
estar vigente, con el resello del afo en curso y con el espacio disponible
para el descargo cuando la autoridad solicite.
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no permitir la emision de un acto apegado a derechp,
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Secretaria de Administracion y Finanzas
Subsecretaria de Administracion de Recursos
-~ Y Madernizacion Administrativa
- '~'Bireccion Ejgcutiva'de Dictaminacién y
SE CPheédindentosi@rganizacionales.

ZdU

informacion a la autoridad correspondiente.
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Procedimientos

1 Recibe la sohetud a
traves del Centro do

Atenzicn al
Paticipante

Diteccidn Cleculiva de
Hormatiadad

| ¢Cumpie con los

5 %‘ B requisitos?
-
e 3 2 Recibe Ia sohictud y - =
g‘ o olabora afiein 5 Determina 51 la 8 Elabora Ficha ce
] comisionando sohll:..l:ud cumple con Venficacion y Sancibn | 7
Faas E gjecucion de una o5 requ:.s:tos ce Cumpbruenio ce \
< 2 @ “mspeccion ocular” normatives Requistes
o E =
= =2 "
= E = . Mo
= o
£ 8 v
= — P
o 2 7 Emite y noufica :(/ ]
P | & Elabora ohicio de oticio por medic del ¢ o
s 2 prevencian y natifica tual sedaraporne  apn /{
g E al interesado Dresentaca fa L_/
L sohenud
=
o r
< ——— - - -— - |
|
-
3Epcuala + Reala un anaiisis ce
inspeccion ccular al Ia autgnzacion previa en
temeno. bodega. local relacon con la seliciug
@ nsialacion e 1ermine ce anaios

Jefatura de |a Unidad Depatanental
de Ingenieria y Mantenimen
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Autorizacion de “Termino de Trabajos”

fe Dictaminacion y

izacionales.

Direcciom Ejecut

Procedimientos

§ Firma 2l oficio

Terming de Trabajos
v lo tuma oara su
notficanion

“Direceidn Cjacution de

\
|
10 Salicita camet en [ 11 Recibe ¥ notifica al
cnginat del Direclor sclizrante |3
Reszonsatis de Jooa 3u zion de
DRG! Terming dz Trabaos

ecciiin de Mormatradad, Obras y Sericios

VALIDO

\

Madnica Pach
Coordinadora General de
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Nombre del Procedimiento: 44. Expedicion de “Opinién Tgcnic S
bodegas y locales ubicados al interior de la poligonal de la Cdnira! derde »:imnnmr @

Ciudad de México. ok

Objetivo General: Verificar que los locales, terrenos, bodegas y establecimientos
mercantiles de la Poligonal envolvente de la Central de Abasto de la Ciudad de
México no hayan realizado alteraciones o construcciones a la estructura
Expedicion de “Opinion Técnica" de terrenos, bodegas y locales ubicados al
interior de la poligonal de la Central de Abasto de la Ciudad de México.

Descripcion Narrativa:

No | Responsabledela -
bR Actividad llempo
; Actividad
1 Direccion Ejecutiva | Recibe la solicitud a traves del Centro de 40
de Normatividad Atencion al Participante (CAP) y turna al | minutos
area responsable del tramite, para su
atencion.
2 Subdireccion de Recibe |z 1 dia
Normatividad, Obras | coemisionando
y Servicics. para la g
ocular" e
condicione
terreno, bodega o local.
3 Jefatura de la Ejecuta la inspeccion ocular al lugar| 1 dias
Unidad materia de solicitud, para corroborar las
Departamental de | condiciones fisicas y constructivas de
ngenieria y terrenc, bodega o local
Mantenimiento
4 Reallza la revision de los docume 3 dias
anexes 2 olicitud, a ]
expedient ondient: sien .
la ficha de inspeccion lo advertido, el
resultado lo remite al area competente
para su dictaminacion.
5 Subdireccion de Determina si la solicitud cumple con los | 3 dias
Normatividad, Obras | requisitos técnicos normativos
y Servicios
¢;Cumple con los reguisitos?
No
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Subsecretaria de mm inistracion de Recursos

— vy todermz ninistrativa
No Responsable de la Direcgion Ejecuti ictaminacion y
. Actividad P valm» ientos Qrganizacionales.
6 Subdireccion d '
Narmatividad, ’Jaras ) de
y Servicios. las
gue
]
il
prevencion
7 Emite y hotifica oficio por medio del cual 1 die
se dara por no presentada la solicitud,
€n caso ae no desahogar la prevencion,
Conecta con el fin del procedimiento
Si
8 Subdireccién de | Elabora Ficha de Verificacién y Sancion | 3 dias P
Normatividad Obras | de Cumplimiento de Requisitos, misma
y Servicios. que debera ser suscrita por la :
Subdireccion y por la Jefatura, elabora "
el oficio de autorizacion del tramite para =
firma.
S Direccion Ejecutiva | _ i - L 1 dia
dat C'rﬂ—{;v" il Firma la auterizacion Opinién Técnica
10 Subdireccion de Recipe y notifica al solicitante la 1 dia
Normatividad Obras | autorizacion de Opinién  Técnica,
ySer\nc,os. registra la documentacion y la archiva
en expediente correspondiente
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 20 dias habiles con 40 minutos
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencidn o resolucion
N/A

Aspectos a considerar:

Se emite Opinion Técnica en el siguiente caso:

1.- Tramite a peticion del participante y su objetivo es el identificar si existen
modificaciones, ampliaciones o remodelaciones sin permiso o autorizacién o en
su caso afectaciones;

2.- Se inicia el procedimiento a solicitud del participante a través de la
presentacién de un escrito en formato libre dirigido al Coordinador General de la
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Central de Abasto de la Ciudad de México, solicitando la “Opinic
Cesion de Derechos. Acompanada de copia cotejada de plz
permisos, previamente autorizados por autoridad competente

del documento con el que acredite su interés legitimo, como es el “Convenio de
Adhesion” o “Certificado Fiduciario de Aportacion”, copia cotejada de la “Consuita
Cuenta Corriente de Participante / Permisionario” o bien el “Recibo de Pago de
Mantenimiento" del mes corriente, una copia cotejada de Identificacién Oficial del
Participante y una copia cotejada de plano con superficie, medidas y
colindancias, emitido por la Coordinacion de Operacién, dependiente del
Fideicomiso para la Construccién y Operacién de la Central de Abastos Ciudad de
México.

3.- En caso de ser negativa la solicitud, se notificaré al participante con oficio de
Solicitud No Presentada, sus anexos se quedardn anexa al expediente para
sustento de la respuesta.

4.- Para ser procedente la solicitud debe ser presentada por el participante de los

derechos de uso y aprovechamiento de la bodega, local o terreno, o por su Pl
representante legal y en caso de fallecimiento del participante podréd ser
solicitado por el beneficiario(s) que se encuentre vigente en el Convenic de L\’

Adhesidn. s

5.- Para integrar al expediente las solicitudes atendidas, estas deberén estar
foliadas con el nimero consecutivo que corresponde.

6.- El participante cuya construccion no cumpla con lo dispuestoc en el
Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal, y sus Normas Técnicas
Complementarias y que no sea cocincidente con el proyecto autorizado o que
ocasione danos y afectaciones a los elementos estructurales existentes en las
instalaciones, se hard acreedor a las sanciones previstas en el Reglamento de
Construcciones para el Distrito Federal, ademas debera de ejecutar las
modificaciones necesarias para cumplir con el citado ordenamiento asi como las
disposiciones legales en materia de construccién, y en su caso restituira a las
condiciones originales.

7.- La descripcion narrativa del presente procedimiento, es enunciativa mas no
limitativa.

a) Escrito libre, dirigido al Coordinador (a) y Administrador () General de la
Central de Abasto de la Ciudad de México, suscrito por el Participante,
solicitando la “Opinion Técnica” para (Cesion de Derechos), firmado por
participante (s) y/o Representante Legal

1 copia cotejada de Planos, Licencias y/o Permisos, previamente
autorizados por Autoridad competente que avale el estado actual del
inmueble, y la manifestacion bajo protesta de decir verdad de que no ha

=
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realizado ninguna modificacién posterior a su Ultima ¢

caso debera manifestar bajo protesta de decir verdac cuzPaicedimientis@rg

conserva las condiciones originales.

CIUDAD DE MEXICO
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anizacionales

c) 1 copia cotejada de Identificacién Oficial del Participante (s) y/o
Representante Legal.

d) Acreditar el interés juridico.

e) 1 copia cotejada y actualizada (no mayor a 2 anos) Plano con Superficie,
Medidas y Colindancias actualizado, emitido por la Coordinacion de
Operacion, dependiente del Fideicomiso para la Construccién y Operacidn
de la Central de Abastos Ciudad de México.

f) 1 copia cotejada del" Visto Bueno de Seguridad y Operacién” autorizado
por la autoridad competente no mayor a 3 afios.

Consideraciones:

a. El cotejo de documentos se realizara en el Centro de Atencion al
Participante, identificandolos con un sello de cotejo, asi como rubrica y
fecha de quien coteja; o ante |la Subdireccion de Normatividad, Obras y
Servicios mediante comparecencia cuando el interesado acuda con el
documento en criginal o copia certificada, identificandc dicho cotejo
con el sello respectivo, la ribrica de quien coteja y la fecha.

b. Si durante el analisis del trémite se tuvieran inconsistencias que
pudieran no permitir la emision de un acto apegado a derecho, se
debera solicitar informacion a la autoridad correspondiente.

¢. Se podréd emitir opinién técnica condicionada, siempre y cuando de la

Inspeccion ocular no se hayan advertido modificaciones o afectaciones
estructurales.
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& Elabosa oficio ce
srevencion v noufica
al interesudy
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Subdireccian de Nommatiadad, Obvas v Sercios

as¢ntada la
selatug

Coentral de Abasto de la Ciudad de Mexico

4 Realiza larevisicn
Se les documantas
anamosalac ud

Expedicion de "Opinion Teenica” de terrenos, bodegas y locales ubicados al interior de la poligonal de la
Ingeniena y Mantemimenta

Jefatira de 13 Dnidad Depatament:

-

Monica Pach
Coordinadora General d
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Nombre del Procedimiento: 45. Autorizacion de “Reparacion de 2725i2
elementos estructurales”, desalojo de éreas privativas o comy
los Mercados de la poligonal de |z Central de Abasto.

CIUDAD DE MEXICC

CAPITAL DE LA TRANSH Secrefaria de Administracion y Finanzas

CIUDAD DE MEXICO

87 . CAPDALDELATRANSFORMACION

AR
XV 1

Subsecretaria de Administracion de Recursos
ion Administrativa
rde Dictaminacion y

anizacionales.

Objetivo General: Reparar las afectaciones a los elementos estructurales de las
naves de los Mercados Abarrotes y Viveres, Aves y Carnicos, Frutas y Legumbres,
asi como a terrenos, bodegas y establecimientos mercantiles de la Central de
Abasto, con la finalidad de mantener y/o recuperar la seguridad de los mismos.

Descripcion Narrativa:

No | Responsabledela .
* llemno
. Actividad P
1 Direccion Ejecutiva | Recibe la solici del Centro de 40
de Normatividad Atencion &l Pal AP) y turna al | minutos
area responsabl mite, para st
atencion.
2 Subdireccion de Recibe la solici elabora oficio| 1 dia
Normatividad, Obras | comisionando | a su cargo,
y Servicios para la ejecu le una “inspeccion
ocular"en la g constaten las éreas
a reparal j el terreno, bodegza o
local, asi como 10 se hayan iniciado
los trabajos de 1 icion sin contar con
la autorizaciol
3 Jefaturadela Ejecuta la inspe lar al terreno, | 1dia
Unidad bodega o local, p corroborar sus
Departamental de | condiciones constructivas, asi como
Ingenieria y cons r las areas a intervenir (reparar
Mantenimiento 0 gue los bajos no se
nayan Iniclado anticipadamente.
4 Realiza la de ¥ 3 dias
correspe Iz It
trabejos racion o restitucion,
asentando en la ficha nspeccion lo
advertido, el resultado emite al area
competente p di inacion.
5 Subdireccion de Determina si itud cumple con los | 3dias
Normatividad, Obras | requisitos norm
y Servicios.
cCumple con los requisitos?
No

"l
L=
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No

Responsable de la
Actividad

o

Subdireccion de
Normatividad, Obras
y Servicios.

Procedimientos

~ CIUDAD DE MEXICO

G CI&PS‘TAL-DE EATRAEFORMACION

CAPITAL DE LATRANSF Secretaria de Administracion y Finanzas
Subsecretaria de Administracion de Recursos
yModernizacio

n Administrativa
de Dictaminacion y
Drganizacionales.

Actividad Direccidh Ejecutive
Elabora oficio de prevencion y ng
Interesado, para gue en un ;e mino de
cinco dias habiles subsane las
regular dades advertidas, mismas que
seran presentada

tadas por el solicitante ante
el Centro de Atencion al Participante
a3

=}

o por med o del cual
resentada la solicitud, En

10gar la Dre\rE"‘C on

(CAP) para desahoaqar la prevencion.

I
o |
-
—
48]
g
e |
O o
L
s
[}
jab}
o
.(_'_

}
in del procedimientao

Subdireccion de
Normatividad, Obra
y Servicios.

oW

ha de Verificacion y Sancién
Cumr‘!'m'emu de Requisitos, misma
debera ser “:L.SC’i*a por la

on y por la Jefatura, asi como

ica oficio de pro eﬁenc ade
rmandole al interesa la
cantidad a pagar, para que acuda dem’:ro
del término de *fes dias para solicitar el
mar‘*O'éndum de pago por concepto de
derechos y la sancion por haber
realizado trabajos sin permiso o

aut "ZEC'OI‘,

£ :
e o v
]

m cn_

o]

Direccion Ejecutiva
de Normatividad

Recibe el comprobante del interesad
por el pag por haber realizado lo
trabajos sin permiso o autorizacion.

Subdireccion de
Normatividad, Obras
y Servicios

Elabora y firma memorandum de pagoe
por conceptc de derechos, y sancion
correspondiente por haber realizado los
trabajos sin permiso o autorizacion, se
notifica al interesade.

1dia

Entrega al solicitante, memorandum de
pago por la expedicion de autorizacion
de Reparacion de Afectacién a los
E tos Estructurales.

20

minutos

)
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Subsecreétaria de Administracion de Recursos

" able da | yModernizacion Administrativa
Ne | Responsabledela Actividad Direccidni Ejecutiva de Dictaminacion y

Actividad I‘-’r'qcedir'ﬂiehtaa (Qrganizacionales.
12 Recibe el memorandum dd_ -

debidamente sellado por la Gerencia de
Tesoreria del Fideicomiso para la

P e e e A 1 mpibes |
Construccion y Operacion de la Central
de

] Al + = N7y o
de Abasto de la Ciudad
copia simple cote

.

ticket de p

=

=l
-

13 Elabora e i de | 1 dia
Reparacion d Afectacion a los
Elementos Estructurales para firma, una
vez exhibide el correspond g

el interesado, glosa el

~dy 1]
gxpeaientlio.

14 | Direccion Ejecutiva | Firma la ¢ Fécials & -
de Normatividad. Afectacion a los Elementos Estructurales
con la asistencia de la Subdireccion de
Normatividad, Obras y Servicios, recauds
la firma de! Coordinador General de la
Central de Abasto de la Ciudad de
Mexico
15 Subdireccion de Solicita carnet en original del Director | 1 dia
Normatividad, Obras | Responsable de Obra (D.R.O) y/o

y Servicios. Corresponsable en Seguridad Estructural

descargo

16 Recibe notifica al solicitante |a 1 dia
autorizacion de Reparacion de
Afectacién El los Elementos
Estructurales, registra la documentacion
y Iz archiva en expediente
correspondiente

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucidn: 29 dias habiles y 1 hora.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencidn o resolucién:
N/A

f p
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Aspectos a considerar:

rocedimientos

1.- Normas y criterios de Operacion: La Ley Organica Del Potier ©jc

aria de Administrac

CIUDAD DE MEXICO

s ATCAPHALDELA THANSFORMACION

efaria de Administraciony F

Administracidn Publica de la Ciudad De México, en su articulo 30, establece que a
la Secretaria de Desarrollo Econdmico corresponde el despacho de las materias
relativas al desarrollo y regulacion de las actividades econémicas en los sectores
industrial, comercial y de servicios y en la fraccion Il del mismo ordenamiento
formular y ejecutar los programas especificos en materia industrial, de comercio
exterior e interior, abasto, servicios, desregulacidn econdémica y desarrollo
tecnolégico.

2.- De acuerdo al articulo 148, fracciones |, Il y XIX del Reglamento Interior del
Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad De México,
corresponde a la Coordinacion General de la Central de Abasto: Coordinar, normar
y supervisar la operacion y funcionamiento de la Central de Abasto de la Ciudad
de México; asi como elaborar y expedir las normas administrativas para la eficaz
operacion y funcionamiento de la Central de Abasto de la Ciudad de México y
vigilar el cumplimiento de las disposiciones juridicas y administrativas de la
Ciudad de México, aplicables en |la Central de Abasto de |la Ciudad de México, asi
come ordenar las visitas de verificacidon, determinando las sanciones
correspondientes de conformidad con las disposiciones juridicas
administrativas aplicables.

3.- La Direccion Ejecutiva de Normatividad sera la responsable de la aplicacidn y
vigilancia de las normas enunciadas y dentro del ambitoc de su competencia y
cuando detecte alguna afectacion a los elementos estructurales de las naves de
los Mercados de Abarrotes y Viveres, Aves y Cérnicos, Frutas y Legumbres asi
como a terrenos, bodegas y establecimientos mercantiles de la Central de Abasto,
se procedera a realizar las acciones pertinentes para recuperar la seguridad
estructural de las naves ya citadas, restituir las instalaciones a su estado original,
solicitando para tales efectos.

4.- En caso de que el participante no cumpla con lo solicitado en los plazos
establecidos su expediente serd turnado a la Direccién Juridica para las acciones
que en derecho procedan.

5.- En la actividad 1 El participante Elabora solicitud para reparar los elementos
estructurales afectados y recaba la documentacidn técnica de acuerdo a lo
solicitado, para presentarla a la Direccion Ejecutiva de Normatividad.

6.- En la actividad 7 Se tendra por no presentada la solicitud y se dara vista a la
Direccion Juridica para inicio de procedimiento administrativo correspondiente.

7.- La descripcion del presente procedimiento, es enunciativa mas no limitativa.
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e Dictamina

a) Escrito libre, dirigido al Coordinador (a) Administradd
Central de Abasto de la Ciudad de Meéxico, suscrito [nor 2 prg ;
solicitando la “Reparacion de afectaciones a los eleménios estructurales

ganizacionales

en el que deberd describir detalladamente las afectaciones que va a
reparar, la localizacion dentro del terreno, bodega o local, sefalando sus
dimensiones, los procesos y la temporalidad en las que los realizara, los
cuales no deberan pasar de 120 dias naturales.

b) 1 copia cotejada de Identificacion Oficial del Participante.

c) Acreditar el interés juridico.

d) 1 copia cotejada de Plano con Superficie, Medidas y Colindancias
actualizado, emitido por la Coordinacion de Operaciéon, dependiente del
Fideicomiso para la Construccion y Operacion de la Central de Abasto de la
Ciudad de México. (no mayor a 6 meses)

e) 2 juegos de Planos y Memorias Arquitectonicas sefalando claramente los
acondicionamientos y/o construccion y/o adecuaciones que se pretendan
realizar.

f) En su caso, 2 juegos de Planos y Memorias de Instalacién Hidraulica
Sanitaria, Gas, Electrica y Plano de Acabados.

g) En su caso 2 juegos de Dictamen de Seguridad Estructural, puede ser
firmado por el Director Responsable de Obra; en caso de no existir
afectacion estructural.

h) 1 Carta Responsiva del Corresponsable en Seguridad Estructural siempre y
cuando tenga afectacion estructural de tapanco y sétano.

) 2 juegos de la memoria fotogréfica nitida y a color de las afectaciones que
se van a reparar en el terreno, bodega, local o instalacion.

J) 1 copia cotejada de Carnet vigente de Director Responsable de Obra y en
su caso Corresponsable de Seguridad Estructural debidamente cruzada
por ambos lados, que deberé presentar para su descargo correspondiente.

k) Elrecibo del dltimo pago de mantenimiento.

r

Consideraciones:

a. El cotejo de documentos se realizara en el Centro de Atencidén al
Participante, identificéndolos con un sello de cotejo, asi como rubrica y
fecha de quien coteja; o ante la Subdireccién de Normatividad, Obras y
Servicios mediante comparecencia cuando el interesado acuda con el
documento en original o copia certificada, identificando dicho cotejo
con el sello respectivo, la ribrica de quien coteja y la fecha.

b. Los planos y memorias tendrén que estar firmadas por el Participante,

Director Responsable de Obra y/o Corresponsables en su caso; asi
como en formato DWG y PDF. En relacidn a los planos adicionalmente
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deberan ser exhibidos en medidas estandar de 60 po
achurados,

La copia simple cotejada con el original del carnet del Director
Responsable de Obra y en su caso del (los) Corresponsable (s), que
acompanen el tramite debera ser por ambos lados, estar debidamente
cruzado con los datos del participante, ubicacion, superficie total del
terreno, bodega © local y en su caso la de intervencion, estar vigente,
con el resello del ano en curso y con el espacio disponible para el
descargo cuando la auteridad solicite.

Si durante el analisis del tramite se tuvieran inconsistencias que

pudieran no permitir la emision de un acto apegado a derecho, se
debera solicitar informacion a la autoridad correspondiente.
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ADMINISTRATIVO

CIUDAD DE MEXICO I
CAPITAL DE LA TRANSF Secretaria de Administracion y Finanzas
Subsecreétaria de Administracion de Recursos
y Modernizacion Administrativa
Diréccion Ejecutiva de Dictaminacion y

Nombre del Procedimiento: 46.-Aprobacién y Revalidacion d

de Proteccion Civil en las bodegas, locales, terrenos _ e Procedipiientos Organizacionales.
comerciales ubicados en la poligonal de la Central de Abad 2 la Cludad <
Mexico.

Objetivo General: Instrumentar el tramite relative a la procedencia ¢ negativa d
autorizacion de Jos Programas Internos de Proteccién Civil mediante los
procedimientos administrativos cor resucnd'enles, conforme a lo establecido en la
Ley de Gestion Integral de Riesgos y Proteccién Civil de la Ciudad de México,
Reglamento de la Ley de Gestion Integral de Riesgos y Proteccién Civil y la Ley

Organica del Poder Ejecutive de la Administracion Publica de la Ciudad de México.

Descripcion Narrativa:

No. Re.s.pgfks‘anle e s Actividad Tiempo
Actividad ’

1 Direccion  Ejecutiva | Recibe decs carpetas y dos discos| 1 dia
de Normatividad magnéticos que contengan el Programa

Interno de Proteccion Civil a través del
Centre de Atencidn al Participante (CAP) y
turna al area Dictaminadora.

2 Subdireccion de | Registra en base de datos la recepcion de | 1 dia
Seguridad, Vialidad y | la carpeta por duplicado del Programa
Proteccion Civil Interno de Proteccion Civil.

3 Jefatura de Unidad | Revisa la documentacion a efecto de | 3 dias
Departamenta! de | corroborar el estado que guarda la
Supervision a | integracion de las carpetas.

Mercados
4 Elabora orden de inspeccion, genera | 3 horas
nudmero de expediente, oficic de comisidn
y turna para firma.

5 Direccion  Ejecutiva | Firma oficio de comision y orden de visita | 1 dia

de Normatividad. de inspeccién al local, bodega, terrenc o
espacio comercial y lo turna para
ejecucion

6 Subdireccion de | Realiza la visita de inspeccion en m' local, | 6 dias
Seguridad, Vialidad y uouegd terreno o espacio comercial del
Proteccion Civil participante o interesado, a efecto de

corroborar fisicamente la informacién
entregada por el Participante o Interesado
en el Programa Interno de Proteccion
Civil.

7 Formula las observaciones, aclaraciones | 3 horas
0 denuncias que consideren convenientes
en el acta circunstanciada, firmandola
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Responsable de Ia
Actividad
quien en ella intervienen.
Hace del conocimiento
cuenta con diez dias habiles para | minutos
presentar escrito en el gue conste que se
subsanaron las irregularidades gue
fueron detectadas al momento de
practicar la visita de inspeccion
Revisa lo asentado en el acta|10dias
circunstanciada y realiza el computo de
diez dias habiles concedidos al visitado
para subsanar las observaciones.
¢Cumple lo establecido en las normas vy
leyes aplicables?
no | 3 dias
de
Tratandose de tramite de revalidacion de
| Programa interno de Proteccion Civil, se
tenara por desechado sin  mediar
prevencion alguna
Conecta con el Fin del Procedimiento.
Si
Jefatura de Unidad | Elabora orden de inspeccién a efecto de | 5 dias
Departamental de | corroborar que el subsane de las
Normatividad y | observaciones cumple con la
Supervisién de | normatividad.
Mercados.

2 | Subdireccion de | Realiza la inspeccion en el local, bodega, | 3 dias
Seguridad, Vialidad y | terreno o espacio comercial del
Proteccion Civil participante o interesado, levantando el

acta circunstanciada, firmandola quien
interviene.
;Subsana las irregularidades?
NO
Tlene por no autorizado el | 1dia
Programa Interno de Proteccion Civil.
Conecta con el Fin del Procedimiento
Si
4 Revisa las constancias y remite al area | 2 dias

2
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No. Re_s_ppnsable de la Actividad Direccion-Ejecutiva de Dictaminacién y

Actividad Progedimienfos Organizacionales.
correspondiente, para elabtrss |
proyecto ce aprobacion.

15 | Jefatura de Unidad | Prepara foliado de las carpetas de | 3dias

epartamental de | proteccién civil y oficio para la
Normatividad y | Aprobacion del Programa Interno de
Supervision de | Proteccion Civil v se turna.
Mercados.

16 | Subdireccion de | Recibe proyecto, carpetas ohccns y los | 1 dia
Seguridad, Vialidad y | discos magneticos para valid la

Proteccion Civil informacion contenida y lo turna

17 | Direccion Ejecutiva | Recibe el documento y sus anexos, firma | 2 dias

de Norma tvd d. la Aprobacion del Programa Interno de
Prct ccion Civil y remite para su
notificacion.

18 | Jefatura de Unidad \‘otsflca al participante de su Aprobacidon | 2 dias
Departamental de | al Programa Interno de Proteccién Civil y
Normatividad y | entrega una carpeta y un disco magnético
Supervisécn de | con dicha informacién.

Mercados.
18 Hace del conocimiento mediante oficio a | 3 horas
fa "aa:di:‘-_“cidn de Seguridad, Vialidad y
Proteccion Civil del Fideicomiso para la
Operacion y Construccion de |la Central de
Abasto de la Ciudad de México, de la
aprobacion de dicho programa.
20 Archiva el Expediente 1 hora
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion; 45 dias habiles 3 horas 30 minutos
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencion o resolucion: N/A

Aspectos a considerar:

1

Normas y Criterics de
la Administracion Publica
establece que a la Secretaria
despacho de las materias relativas
actividades econdmicas en los
fraccion 1l
especific

servicios y en la

los programas

Operacion: La Ley Org
ica de la Ciudad De
de Desarrolle

al des

sectores

0s en materia

de

comercio

anica del Poder _.cCHZH’O y de
Mexico, en su
Economico corresponde el
rollo y reguiacion de las
industrial,
del mismo ordenamiento formular y ejecutar
industrial,

articulo 31_.',

comercial y de

exterior e
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interior, abasto, servicies, desregulacidn econdfn cz Direci R ElGuthiiHe Dictaminacién y
tecnologlco_ Procedimientos Organizacionales.

2. De acuerdo al articulo 148, fraccicnes | y |l del Rediz '

Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad De México,
corresponde & la Coordinacion General de la Central de Abasto: Coordinar,
normar y supervisar la operacion y funcionamiento de la Central de Abasto
de la Ciudad de México; asi comc elaborar y expedir las normas
administrativas para |a eficaz operacion y funcionamiento de la Central de
Abasto de la Ciudad de Mexico y vigilar el cumplimiento de las
disposiciones juridicas y administrativas de la Ciudad de México.

3. Asi mismo el articulo 151 de mismo Reglamento establece en sus
fracciones | y V, gue le corresponde a la Direccion Ejecutiva de
Normatividad: Supervisar la operacion comercial, con el objeto de gue los
participantes, usuarios, locatarios y permisionarios, cumplan con las
disposiciones normativas aplicables en la Central de Abasto, v demas
ordenamientos de la Ciudad de México y elaborar politicas y programas
que incidan directa ¢ indirectamente en |z operacién y funcionamiento de
la Central de Abasto para favorecer el adecuado desarrollc econémico de
la zong, asi como salvaguardar la integridad fisica de las perscnas y sus
bienes,

4. De conformidad con el Titule Tercero, Capitulo 1V, de la Ley de Gestidn

Integral de Riesgos y Proteccion Civil de la Ciudad de México, los

Programas Internos de Proteccidn Civil, se deberan implementar en

establecimientos catalogados como de mediano y alto riesgo y en aquellos

inmuebles que de acuerdo cen los Términos de Referencia cumplan con
los pardmetros especificos de Riesgo que requieran contar con un

Programa Interno o un Programa Especial de Proteccion Civil, es decir,

aquellos establecimientos en los que se considera una posibilidad media ¢

elevada de ocurrencia de un fendmeno que pueda producir una
emergencia, siniestro o desastre, poniendo en peligro la salvaguarda de los
concurrentes a la Central de Abasto, sus bienes y entorno.

Los obligados a tramitar su Programa Interno de Proteccion Civil seran ios

titulares de los derechos de uso y aprovechamientc de los locales,

bodegas y establecimientos mercantiles que se encuentren dentro de |z

Central de Abasto del Distrito Federal, es decir, los Participantes y/o

quienes acrediten su interés conforme a derecho, per medio de un Tercer

Acreditado.

6. Derivado de una interpretacion analogica del articulo 63 de la Ley de
Gestidn Integral de Riesgos y Proteccion Civil de la Ciudad de México y de
conformidad con las atribuciones & la Direccién Ejecutiva de Normatividad,
los Programas Internos de Proteccion Civil, a través de una solicitud de
aprobacion, deberén ser evaluados por una comisidn de trabajo
conformada por personal de la Coordinacion de Seguridad, Vialidad y
Proteccion Civil perteneciente al Fideicomiso para la Construccién y
Operacion de la Central de Abasto de la Ciudad de México; y de la

'(.ﬂ
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acto de autoridad para emitir la Aprobacion del Pioc

Proteccion Civil.

Ahora bien, conforme al articule 60 de la Ley mencionada en el punte

anterior, el Programa Interno de Proteccion Civil debera ir acompanado con

una carta de responsabilidad firmada por el obligade a contar con el

Programa Interno de Proteccion Civil y carta de responsabilidad expedida

por un tercer acreditado.

8. Se prevé también que la falta de la Carta de Corresponsabilidad seré causal
para que el Programa Interno de Proteccion Civil sea rechazado.

8. De la misma manera, el articulc 50 del Reglamente de la Ley de Gestidn
Integral de Riesgos y Proteccion Civil establece que la a péliza de seguro
con la que deberan contar las empresas de mediano o alto riesgo, asi
como los inmuebles destinados al servicio publico y los demas que estén
obligados por la Ley, a contar con un Programa Interno, tendréd una
vigencia no mayor a un ano, y cubrira la indemnizacidon a los terceros en
sus bienes y personas. La falta de existencia de ésta serd motive de
sancion de acuerdo al articulo 229 de la Ley.

10.De conformidad con el articulo 53 del Reglamento, los Programas Internos
deberan ser actualizados y presentados cuando se modifigue el Comité
Interno, existan riesges internos ¢ externos diferentes a los ya analizados,
nombre, denominacion o razon social, giro o actividad econdmica,

~

tecnologia utilizada o procesos de produccidn, asi como cuando existan
modificaciones estructurales en el inmueble; dicha actualizacion debera
ser presentada a la autoridad competente en un plazo no mayor a 30
(treinta) dias habiles contados a partir de la realizacion de la modificacion.

11.La autoridad competente realizara la revisidn y, en su caso, dara por
atendida la actualizacion del programa, segin el plazo establecido en el
articulo 68 de la Ley.

12.De igual forma, en interpretacion andloga, indica la autoridad competente
realizara la revision, es decir, ante el 4rea correspondiente de la Central de
Abasto, exactamente, en el Centro de Atencidn al Participante.

13.De conformidad con el Titulo Tercero, Capitulo 1V, de la Ley de Gestidn
Integral de Riesgos y Proteccidn Civil de la Ciudad de México, los
Programas Internos de Proteccion Civil, se deberdn implementar en
centros comerciales, establecimientos mercantiles de medianc y alto
riesgo, y en aquellos inmuebles que de acuerdo con los Términos de
Referencia cumplan con los pardmetros especificos de Riesgo que
requieran contar con un Programa Internc o un Programa Especial de
Proteccion Civil, es decir, aquellos establecimientos en los que se
considera una posibilidad media o elevada de ocurrencia de un fenémeno
que pueda producir una emergencia, siniestro o desastre, poniendo en
peligro la salvaguarda de los concurrentes a la Central de Abasto, sus
bienes y entorno.
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Difeccidn Ejecutiva de Dictaminacién y

Acreditado sera causal para que el Programa Interno|ce PrProgsdimientos Organizacionales.

sea rechazado.

Seré responsabilidad de la Direccion Ejecutiva de Normatividad y de sus
areas adscritas, asi comoc auxiliares, llevar a cabo el tramite
correspondiente hasta la emision de un acto administrativo que determine
la aprobacion o negativa de |a solicitud correspondiente.

El solicitante debera presentar su solicitud de aprobacion de Programa
Interno de Proteccion Civil a través del Centro de Atencion al Participante,
para que este a su vez lo remita a la Direccion Ejecutiva de Normatividad
para su atencion, presentando dos carpetas y dos discos magnéticos con
la informacion del Programa Interno de Proteccion Civil.

La Direccion Ejecutiva de Normatividad, solicitara el acompafiamiento de
personal adscrito a la Coordinacién de Seguridad, Vialidad y Proteccion
Civil del Fideicomiso para la Construccion y Operacion de la Central de
Abasto de la Ciudad de México, para la visita de inspeccion a efecto de
corroborar que lo fisicamente advertido coincida con la carpeta del
Programa Internc de Proteccion Civil presentado y los Términos de
Referencia para la Elaboracion del Programa Internc de Proteccion Civil y
el resultado del trémite se lo hara de conocimiento a ésta.

Los requisitos corresponderan a lo establecide por los Términos de
Referencia para la Elaboracién de los Programas Internos de Proteccidn
Civil vigente a |la fecha se su presentacion.

Los Programas Internos correspondientes a inmuebles y establecimientos
de medianc Riesgo, conforme al Acuerdo, deberén ser revalidad J
dos anos, 2 partir de la fecha del acuse de recibo del registro del mi

=
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Nombre del Procedlmlemo AT -Permis
Establecimientos Mercantiles, que se er
Ceniral de Abasto.

-~
-
-

e

Objetivo General: Expedir los permisos de ifﬂpac*o vecinal e impacte zonal para

los establecimientos con Giros Comerciales que lo requieran, esto de

conformidad con lo establecido en la Ley de Establecimientos Mercantiles para la

Ciudad de México, la Ley de Procedimiento Administrativo de ia Ciudad de México

y demés ordenamientos juridicos y administrativos aplicables en la Central de
Abasto.

Descripcion Narrativa:

Responsable de la
Actividad
1 Direccion Ejecutiva de | Recibe la solicitud a través del Centro de

Normatividad Atencion al P ite ’CAP} y turna al

No.

| @
m

~ M
e b
e ael tramite, para su

2 Subdireccion de Valida la solicitud de permiso, genera
Seguridad, Vielidad y | expediente y determina si Iz solicitud de
Proteccion Civil permiso estd acompafada de todos los
documentos auténticos y si se cumplieron
todes los requisitos que establece la Ley
de Establecimientos Mercantiles.
¢Cumple con los requisitos normativos?
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concepto de pago de d
al interesado.
Conecta con el Fin de Procedimiento

notifica al interesado acuerdo | 3 dias
de cumplimiente de requisites vy
necia de tramite, informéandole al

la cantidad a pagar, pa'a qLe
acuda en el término de tres dias para
solicitar el memoréndum de pago de
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DM \.‘._, [RATIVO Secretaria de Administracion y Finanzas
Subsecretaria de Administracion de Recursos
able de | v ModermizaciomAdministrativa
No Responaa €aeia Actividad Direccion Ejecutiva de Dictaminacion y
x e I : ; ;
Actividad Procedimientos Organizacionales.
derechos
— £ ' -
6 Elabore v iirma memaorangum de pago por | Gla
concepto de pago de derechos, se notific
al

7 | Direccion Ejecutiva de | Recibe del interesado el mismo dia de su | 1 dia
Normatividad recepcion el pago.
8 Subdireccion de Elabora la resolucion de perm; de | 3dias
Seguridad, Vialidad y | Impacto Vecinal o Zonal y se turna a la
Proteccion Civil Subdireccion de egLu.oam Vl d y
Proteccion Civil al para revision
9 Revisa y turna para firma a la Direccién 2 dia

am

Ejecutiva de Nor f"'la”v'(:ad la resolucion
de permiso ge Impacto Vecinal y/o Zonal.
Direccion Ejecutivade | Firma la resolucion de p“r'ﬂisf‘ de | 1dia

Normatividad Impacto Vecinal y/o Zonal y lo remite al
*fea para su notificacion.
11 Jefatura de Unidad otifica al interesado el permiso y turna el | 1 dias

e expe::eme al archive.

up ervision de
Mercados.

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 23 dias habiles.

Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencidn o resolucién: N/A

Aspectos a considerar:

Normas y Criterios de Operac:’én: La Ley Organica Del Poder Eiecut;v: y de

establece que a la Sec:fe+"'|a de Desarrollo Econdmico corresponde el
despacho de las materias relativas al desarrollo vy reguiaceorﬂ de las
actividades econdémicas en los sectores industrial, comercial y d
servicios y en la fraccién Il del mismo ordenamiento formular y ejecutar
los programas especificos en materia industrial, de comercio exterior e
interior, abasto, servicios, desregulacién econdmica y desarrollo
-':ecrolécico

2. El articulo 151 de mismo Reglamento establece en sus fracciones |, V, Xy
XIV que le corresporme a la Direccion Ejecutiva de Normat ividad:
Supervisar la operacion comercial, con el objeto de que los participantes,
usuarios, locatarios y permisionarios, cumplan con las disposiciones
normativas aplicables en la Central de Abasto, y demas ordenamientos de
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CIUDAD DE MEXICO
i ARKPIPAL DESARHANSEORMACION

& W e |
ik o B BXR . CQUDADDEMExiCO | Tt
ADMINISTRATIVO W‘W B2 carTaLDE LA TRANST Secretaria de Administracion y Finanzas

(o3}

10.1

11

la Ciudad de Mexico y elaborar politicas y programas q.

Subsecretaria de Administracion de Recursos
-_y Modernizaciéon Administrativa
Direccion Ejecutiva'de Dictaminacion y

indirectamente en la operacion y funcionamiento de I C=niProcedinientss Organizacionales.

para favorecer el adecuado desarrollo economico de lalzon-

De conformidad con el Titulo VI, de la Ley de _stcblec:mleﬁ os Mercantiles
para la Ciudad de México, son considerados de Impacto Vecinal, los
establecimientos mercantiles, sefalades en el articulo 19 del mismo
oraenamiento: |. Salones de Fiestas; |l. Restaurantes; lll. Establecimientos
de Hospedaje; IV. Clubes Privados; y V. Salas de cine con ¢ sin venta de
bebidas alcoholicas, teatros y auditorios.

Estos Giros Comerciales podran prestar los servicios de venta de
alimentos preparades y de manera complementaria la venta de bebidas
alcoholicas.

Asi mismo, de conformidad cen el Titulo VI, de la Ley de Establecimientos
Mercantiles para la Ciudad de México, son considerados de Impacto Zonal,
los establecimientos mercantiles, senalados en el articulo 26 del mismo
ordenamiento.

. Estos Giros Comerciales podran prestar los servicios de venta y/o

distribucién de bebidas alcoholicas en envase abierto y/o al copeo, para
su consumo en el interior.

. Ahora bien, el participante y/o SCli"EIaﬂIe de! Permiso de Impacto Vecinal o

Zonal, deberd presentar ante el Centro de Atencion al Participante de la
Coordinacion General de la Central de Abasto, la solicitud 4e permiso
debidamente requisitada y firmada, acompanando para tales efectos, de
todos y cada une de les requisitos previstos en el articulo 31 de lz Ley de
Establecimientos Mercantiles para la Ciudad de México.

Aunado a lo anterior, el solicitante debera acompafiar, el convenio de
adhesion al fideicomiso, las constancias del U(ltimo page d
mantenimiento relativo a la fecha de la solicitud.

Sera responsabilidad de la Direccidn Ejecutiva de Normatividad, y de sus
areas adscritas, llevar a cabo el tramite correspondiente, desde la
admisién del trémite, prevencion y hasta la emisidon de la resolucion
administrativa en la que se determine la procedencia o improcedencia de
la solicitud correspondiente.,

(]

Los derechos que se generen con la autorizacion de los permisos de
Impacto Zonal y/o Vecinal, seran cubiertos por el participante o de guien
legalmente lo represenie ante la Gerencia de Tesoreria del Fideicomiso
para la Construccion y Operacién de la Central de Abasto de la Ciudad de
México.

.La descripcion del presente procedimiento es enunciativa méas no

limitativa.}
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MINISTRATIVO
Nombre del Procedimiento: 48 Hen
en Bodegas, Locales, nios Mercant
Central de AbastodelaC

CIUDAD DE MEXICO

" ARCIEPIPAL BEIATTHANSEORMACION

Finanzas
 de Recursos
strativa
> aminacion y
danizacionales.

,.,U iva
Proc ev[lm enfos ©

Objetivo General: Emitir autorizacion de Mantenimiente Menor para los trabajos
para la conservacion o reparacion de los bienes muebles ¢ inmuebles cuyo
objetivo es reducir el deteriore o corregir fallas o descomposturas y se ejecuta
para reestablecer las condiciones de utilidad y operacién adecuada dentro de la
poligonal de |a Central de Abasto de |a Ciudad de México.

Descripcion Narrativa:

No. RESp;;?EZfdQe a Actividad Tiempo
1 | Direccidn Ejecutiva de | Recibe del Participante y/e | 1dis
Normatividad. Representante Legal, la solicitud de

mantenimiento menor y lo turna al area
| del tramite, para su
2 Subdireccion de speccion ocular" al sitio para | 1diz
Seguridad, Vialidad y informacidén proporcionada.
Proteccion Civil
¢El  participante cumple con los
requisitos solicitados?
No
3 Rechaza la solicitud, y notifica al| 1dia
interesado
(Conecta con el Fin del Procedimiento)
Si.
4 Ela 1 dia
Manter
del Ti
5 | Direccicn Ejecutiva de | Firma 3 horas
Normatividad debida noti
6 Subdireccion de Notifica al solicitante la autorizacion de | 1 hora
Seguridad, Vialidad y | Mantenimiento Menor.
Proteccion Civil
7 Recibe acuse de recibo, registra 3
documentacion de la solicitud y se| horas
archiva.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 4 dias habiles y 7 horas.
J_P!azo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencidn o resolucion: N/A
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CIUDAD DE N
CAPITAL DE LATRANS Secretana de Administracién y Finanzas
Subsecretaria de Administracion de Recursos
y Modernizacion Administrativa
Direccion Ejecutiva de Dictaminacion y
Procedimientos Organizacionales.

Aspectos a considerar:

1. Normas y Criterios de Operacién' El articulo 151 del Reglamento Interior del

Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la Ciudad de México,
establece en sus ."'a"c ienes |, IX que le corresponde a Ja Direccién
Ejecutiva de Normatividad: Supervisar la operacion comercial, con el objeto
de que los participantes, usuarios, locatarios y permisionarios, cumplan con
las disposiciones normativas aplicables en la Central de Abasto, y demas
ordenamientos de la Ciudad de México y elaborar politicas v programas que
incidan directa o indirectamente en la operacion y funcionamiento de la
Central de Abasto para favorecer el adecuado desarrollo econdmico de |z
zena, autorizando & los participantes de la Central de Abasto, los trabajos
de mantenimiento menor en bodegas, locales y terrenos, siempre y cuando
cumplan con los requisitos previstos en la ley para la agilizacion de los
tramites; el participante deberéd acompafar su solicitud de la memoria
descriptiva de los trabajos a realizar.

2. Se emite Autorizacidn para la realizacién de trabajos de Mantenimiento
Menor, definido como los trabajos para conservacién o reparacion de los
bienes muebles o inmuebles cuyo objetive es reducir el deterioro o corregir
fallas o eescofﬂposumas y se ejecuta para reestablecer las condiciones de
utilidad y operacion adecuada del mobiliaric o instalaciones y que estos
funcionen normalmente comprendiendo entre ellos los SJngl ntes;

a. Aplicacion de pintura interior y exterior (hasta 60 m?)

b. Limpieza de alcantarillado y drenaje

c. Trabajos de cerrajeria, ajustes y mantenimiento de chapas de puertas,
d. Reparacion y sustitucion de cortinas.

e. Reparacion de pisos

f. Mantenimientos de centros de carga.

Revision y sustitucion de instalacion eléctrica.

Mantenimiento preventivo y correctivo de baﬁos

Cambiar muebles sanitarios y accesorios de bafios

Reparacion de acabados de la construccion.

k. Reparacion de instalaciones.

l. Impermeabilizacién y reparacion de azoteas.

m. Obras urgentes parz la prevencion de accidentes.

ps T B

s e
'

3l Debera presentarse ante la Direccidn Ejecutiva de Normatividad un escrito
libre, dirigido al Coordinador General de la Central de Abasto de la Ciudad de
México, suscrito por el Participante, donde solicita la autorizacién para trabajos

de “Mantenimiento Menor" anexandoc una carta descriptiva detallando los
trabajos a realizar,
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ADMINISTRATIVO uy I CAPITALDE La THANS
4, Se presentara una copia cotejada de la “Consulta de

Participante / Permisionario” o bien el “Recibo de Pago de

M| 2. CIUDAD DE MEXICO
W | 4R - exPITAL DETA TRANSEORMACION
EXICO QWO MICO

Secretaria de Administracion y Finanzas
Subsecretaria de Administracion de Recursos
_ y-Modernijzacion Administrativa
- Direccion Ejecutivade Dictaminacion y
Procedimientos ©rganizacionales.

mes corriente, una copia cotejada de Identificacion Oficial

croguis con superficie y medidas de los trabajos a desarrollar.

5. Se consideran “Obras urgentes para la prevencion de accidentes” aquellos
trabajos que sean necesarios realizar para mitigar riesgos o que por su naturaleza
pongan en peligro la integridad de las personas o de sus bienes, mismos gue
seran atendidos con oportunidad vy diligencia para mitigar tal necesidad.

8. En todos los supuestos de esta solicitud NO deberan afectar elementos
Estructurales.
7. El “Mantenimiento Menor" NO implica una autorizacion para realizar Obras

Nuevas, Modificaciones, Ampliaciones, Reparacicnes,

como son, Fibra Optica, Gas Natural, ete.

Qeestuc*uraciones,
Instalacion de Equipos Mecanicos o Electromecénicos u obras de infraestructura

8. Se consideran “Obras urgentes para la prevencion de accidentes” aguellos
trabajos que sean necesarios realizar para mitigar riesgos ¢ que por su naturaleza
pengan en peligro la integridad de las personas o de sus bienes, mismos que
seran atendidos con oportunidad y diligencia para mitigar tal necesidad.

. En todos los supuestos de esta solicitud NO deberan afectar elementos

Estructurzales.

10.  El "Mantenimiente Menor” NO implica una autorizacién para realizar Obras
Reestructuraciones,
Instalacion de Equipos Mecanicos o Electromecanicos u obras de infraestructura

Nuevas, Modificaciones, Ampliaciones, Reparaciones,

como son, Fibra Optica, Gas Natural, etc.

11.  Antes de expedir |a autorizacion, el area responsable del tramite realizara
“Inspeccion Ocular" al sitio para corroborar que la informacién proporcionada por

el interesado sea coincidente caon lo solicitado.

12. Se procede al Anélisis de la solicitud, asi como del resultado de la

inspeccion ocular practicada.

13.  Sila Resolucion es favorable, se elabora proyecto de respuesta. En caso de
ser mantenimientos que por sus caracteristicas generen un cobro, se elaborara
memorandum de pago, el cual efectuarse en la Gerencia de Tesoreria del
Fideicomiso para la Construccién y Operacion de la Central de Abaste de |a

Ciudad de México.
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14.  Se elabora Autorizacion y se notifica de forma inmeq:

contenideo de la misma.

PR @i, CIUDAD DE MEXICO
Gy | TAGARITAE DEEARRANSEDRMACION
T omICO
Fal i

Secretaria de Administracion y Finanzas
Subsecretaria de Administracion de Recursos
. y Modernizacién Administrativa
= Pireceién Ejeeutiva-de Dictaminacién v
Procedimientos Organizacionales.

15.  Si la Resclucion NO es favorable, se inicia Procedimiente Administrativo

correspondiente.

16.  En el supuesto de detectar que se realizan trabajos de mantenimiento
menor sin la autorizacion, previa inspeccién, se impondrda una multa de
conformidad con lo indicado por el articulo 248 del
Construcciones Vigente para la Ciudad de México. El pago por concepto de multa
ingresara a la Gerencia de la Tesoreria del Fideicomiso de la Central de Abasto.

Reglamento de

17. La descripcion del presente procedimiento es enunciativa mas no

limitativa,
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Nombre del Proced?m’er*‘

Locales, Te"rﬂros y Estal

Abasto de la Ciudad de Fv‘.exi

Objetivo General: Emitir
respetando los sectores de

1

de Abasto de la Ciudad de

Descripcion Narrativa:
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A

CIUDAD DE MEX] -_‘%%

_ CIUDAD DE MEXICO

AEAPITAL DETATRANSFORMACION

AL DE L& TRANSS Secrefaria de Administracion y Finanzas
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grcanties ubicaad Procedimientos Organizacionales.
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CAPITAL DE LA TRANS

,.
Lide.

@
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CIUDAD DE MEXICO

& | AEARITAL DEEA TRANSEDRMACION

JCO )
Secretaria de Administracion y Finanzas
Subsecretaria de Administracion de

Recursos

Responsable de la

y ModermizacionAdministrativa

Ho. Actividad Agtivicar D eroced it Brdanizacionaies.
derechos '
3 Elabora y firma memorandum de pago | 1 dia
POl conceplo ae pago de derechos, se
notifica al interesado
7 Direccion Ejecutiva | Recibe del interesado el mismo diade su| 1 dia
de Normatividad recepcion el pago.
8 Jefatura de Unidad | Elabora oficic de cambio y/o ampliacion | 3 dias
Departamentalde |de giro y turna a la Subdireccidon de
Normatividad y Seguridad, Vialidad y Proteccidon Civil al
Supervision de para revision
Mercados
9 Subdireccion de Revisa y turna para firma a la Direcciéon | 2 dia
Seguridad, Vialidad y | Ejecutiva de Normatividad oficio de
Proteccion Civil cambio y/o ampliacién de giro.
10 | Direccion Ejecutiva | Firma oficio de cambio y/o ampliacion de | 1 dia
de Normatividad gito y lo remite al area para su
notificacion.
11 | Jefatura de Unidad | Notifica al interesado el permiso y turna | 1 dias
Departamental de | el expediente al archivo.
Normatividad y
Supervision d
Mercados.
Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion: 21 dias habiles.
Plazo o Periodo normativo-administrativo maximo de atencién o
resolucion: N/A

Aspectos a considerar:

-

e acuerdo al articulo 151 del R
la Administracion Publica de la Ciudad De México esLaoiece
fracciones |, X, XIV y XVI, gue le corresponde a
Normatividad: Supervisar |la operacion comerci

teglamento Interior del P

la Direccidn Ejecu
ial, con el objeto de que los

oder Ejecutivo y de
n sus
utiva de

pai‘TICipaDtES usuarios, locatarios y permisionarics, cumplan con las

disposiciones normativas aplicables e
ordenamientos de la Ciudad de México vy
que incidan directa o indirectamente en |z operacion y funcionamiento d
ia Central de Abasto para favorecer el adec [ ;
vigilando que los ti

la zon

a
tulares de los giros comerclal

la Central de Abasto, y demaés
elaborar politicas y programas
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ADMINISTRATIVO

CIUDAD DE M

CAPITAL DE LA TRANS Secretarla de Administracién y Finanzas
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las aUtDFI_ZaCIOHEo para el legal funcionamiento dell circ DHELEEh EiEbuaTe Dictaminacién y

desempenan. Procedimientos Organizacionales.

2 En ese marco corresponde a la Direccion Ejecutiva dd

areas auxiliares, dictaminar las solicitudes de permisos para ia operac=on
de establecimientos mercantiles, atendiendo para ello el marco normative
de la Central de Abasto, asi como la legislacién aplicable en la Ciudad de

Mexico; y auterizar los cambios de giros comerciales, siempre y cuando

cumpian con las disposiciones “mrr*:a"ivas para tales efectos.

Debera presentarse una copia cotejada de la “Consulta de Cuents Corriente

de Participante/Permisionaric’ o bien el *“Recibo de D‘.go d

Mantenimiento” del mes corriente, original y copia de identificacion oficial

vigente, original y copia del documente con el que acredite su interés
legitimo, como es el Convenio de Adhesion o Certificado Fiduciario de
Aportacion.

4. Para la autorizacion o negativa deberd tomarse en cuenta, los giros
correspondientes a los sectores de venta, la saturacidn de giro, sesiones
de la Representacién Privada del Comité Técnico v de Distribucién de
Fondos del Fideicomiso para la Construccion y Operacion de la Central de
Abasto de la Ciudad de México y el Plan Parcial de Desarrolio Urbano.

. El pago de derechos por el cambio y/o ampliacidn de giro deberz realizarse
ante la Gerencia de Tesoreria del Fideicomisc para la Construccion y
Operacion de la Central de Abasto de la Ciudad de México.

. La descripcién del presente procedimiento es enunciativa mas no
limitativa.

_(.L‘.'

o

[#2]
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Mercantiles ubicados en la Central de Abasto de la Cludad de Mexlco

Cambio yfo ampliacion de giro en Bodegas, Locales, Terrenos y Establecimientos
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Tiempo aproximado de ejecucion: 19 dias habiles.

Plazo o Periodo normative-administrativo maximo de atencidn o resolucién: N/A

Aspectos a considerar:

k|
1.

F‘IJ

La Ley Organica Del Poder Ejecutivo v de la Administracién Publica de la
dad De Mexico, en su articulo 30, establece que a la Secretaria de
'_esarfalio Economice corresponde el despache de las materias relativas al
aesarrollo y reguiacion de las actividades econémicas en los sectores
inaustrial, comercial y de servicios y en la fraccion Il del mismo
ordenamiento formular y ejecutar los programas especifices en materia
industrial, de comercio exterior e interior, abasto, servicios, desregulacior
economica y desarrollo tecnoldgico.
El articulo 151 del Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la
Administracion Publica de la Ciudad De México establece en sus fracciones
L X, XIV, que le rresporde a la Direccion Ejecutiva de Normatividad:
Sut.ejwsar la operac.*on comercial, con el objeto de que los participantes

usuarios, locatarios y permisionarios, cumplan con las disposiciones
normativas aplicables en la Central de Abasto, y deméas ordenamientos de
la Ciudad de México.

Elaborar politicas y programas que incidan directa o indirectam
operacién y funcionamiento de la Central '*e Abasto pars T'
adecuado desarrollo econémico de la zona, vigilande que los titul -
los gires comerciales cuenten con las autorizaciones para el legal
funcicnamiente del giro comercial que desempenan.
Corresponde a la Direccién Ejecutiva d“ f\u{'T‘“tl‘v.L.aC y s
auxiliares, dictaminar las solicitudes de permisos para la operacion de
establecimientos mercantiles, atendiendo para ello el marco normativo de

‘m—
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No. Responga-oie de la Actividad Direccién Efecutiva de Dictaminacién y
Actividad Procedimientos Organizacionales.
Conecta con el Fin del procedimidnas
Si
8 Elabora el registro de aviso de| 3dias
funcionamiento de establecimientos
mercantiles de bajo impacto y se turna para
revision y firma.
8 | Direccion Ejecutiva | Revisa regist"ﬁ firma y tuma para| 1dia
de Normatividad | notificacién al solicitante.
10 Subdireccion de lotifica al interesado su 'egrs*‘o de aviso | 3dias
Sequridad, Vialidad | de funcionamiento de establecimientos
y Proteccion Civil | mercantiles de bajo impacte y turnz el
expediente al archivo,
Fin del procedimiento
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Consiste en el ] leberan obt los egizhle = g
funcionan con giros de: Hospedsje stados por hospitales, clinicas
medicas, asilos, conventos, intarnados y seminarios: educacion de caracter
privade en los niveles preescolar, jardin de nifios, basica, bachillerato,
técnica y superior; reparaciones mecanicas, hojalateria, pintura, eléctricas,
electromecanicas, de lavado y/o engrasadoe, vestiduras, instalacién de
alarmas y/o accesorios similares de vehiculos automotores; juegos
electronicos y/o de video, mecénicos y electromecanicos; estacionamiento
publico; alquiler de mesas de billar ¢ lineas para boliche, bafos publices,
masajes y gimnasios; venta de abarrotes y comestibles en general:
Elaboracion y venta de pan; lavanderia y tintoreria; salones de fiestas
infantiles; acceso a la red de Internet; venta de alimentos preparados:
salones de belleza y peluquerias; y los demas en donde se desarrollen
actividades relativas a la intermediacidn, compraventa, arrendamiento,
distribucion de bienes ¢ prestacion de servicios comerciales, con fines de
lucro.

Los establecimientos mercantiles a que se refiere este procedimiento
tienen prohibida la venta y/o distribucion de bebidas alcohélicas en envase
abierto y/o al copeo, para su consumo en el interior.

Se exceptlan de lo anterior los establecimientos mercantiles que ejerzan
como actividad preponderante el servicio de venta de alimentos preparados
y cuya superficie total no exceda de 80 metros cuadrados, los cuales
podran vender exclusivamente cerveza y vino de mesa para su consumo
con los alimentos preparados establecidos en su carta de mend, en el
horario de las 12:00 a las 17:00 horas.

Debera presentarse ante el Centro de Atencion al Partici
libre dirigido al Coordinader General de la Central de Abast
México, suscrito por el titular de los derechos de uso y aprovechamiento
solicitando el Aviso de Declaracion de Apertura para E Ci

pante,
odel

Ley de Establecimientos Mercantiles para la Ciudad de México.

Asi como una copia cotejada de lz “Consulta de Cuents Corriente de
Participante/Permisionario” o bien el “Recibo de Pago de Mantenimiento”
del mes corriente, original y copia de identificacion oficial vigente, original y
copia del documento con el que acredite su interés legitimo, como es el
Convenio de Adhesién o Certificado Fiduciario de Aportacién, croquis de
ubicacion, sefialando la nomenclatura de todas las calles gue limitan la
manzana, asi como la distancia del establecimiento con las esguinas
proximas, medidas del frente, medidas interiores y orientacion a tinta negra
y regla.

descripcion del presente procedimiento es enunciativa mas
limitativa.

LE

no
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Direccion Ejecutiva de Dictaminacion y
Procedimientos Organizacionales.

1. Acto Administrativo: Declaracion unilateral de voluntad| ==

gjecutiva, emanada de la Administracién Publica de la Ciudad de México,
en el ejercicio de las facultades que le son conferidas por los
ordenamientos juridicos, que tiene por objeto crear, transmitir, modificar,
reconocer o extinguir una situacion juridica concrets, cuya finalidad es la
satisfaccion del interés general.

2. Administracion Publica Centralizada: Las dependencias y los Organos
Desconcentrados.

3. Administracién Publica: Al conjunte de dependencias, érganos y entidades
que componen la Administracion Publica Centralizada y la Paraestatal de
la Ciudad de México.

4. Agroindustria: Conjunto de industrias relacionadas con la agricultura.

5. Alcaldias: Los organos politico-administrativos de cada una de las
demarcaciones territoriales en que se divide la Ciudad de México.

o

Autoridad competente: Dependencia, Organo Desconcentrado, Organo
Politico Administrativo o Entidad de la Administracidn Publica del Distrito
Federal facultada por los crdenamientos juridicos, para dictar, ordenar o
ejecutar un acto administrativo.

7. Autoridad: Persona que dispone de la fuerza publica, en virtud de
circunstancias legales o, de hecho.

8. Cesion: Transmision definitiva o temporal de los derechos de uso vy
aprovechamiento de las bodegas, locales, terrenos, estacionamientos o
diversos espacios ubicades dentro de la Central de Abasto de la Ciudad de
Mexico.

9. Ciudad: Ciudad de México.

10.Clausura Parcial o Total: E| acto administrative a través del cual la
autoridad, como consecuenciz del incumplimiento 2 la normatividad
correspondiente, ordena suspender las actividades o funcionamiento de un
establecimiento mercantil sélo en una parte o en todo el establecimiento
mergantil.

11.Clausura Permanente: E| acto administrativo a través del cual la autoridad,
como consecuencia del incumplimiento grave o reiterado a la normatividad
correspendiente, ordena suspender las actividades o funcionamiento de un
establecimiento mercantil de forma inmediata.

12.Clausura Temporal: El acto administrativo a través del cual la autoridad,
como consecuencia del incumplimiento a la normatividad correspondiente,
suspende |as actividades o funcionamiento de un establecimiento
mercantil en tanto se subsanan las irregularidades.
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establecimiento mercantil mediante la colocacion de sellos en el local
correspondiente, pudiendo ser de caracter temporal o permanente, parcial

o total.

14.Constancia de Seguridad Estructural: Documento expedido por la autoridad

administrativa a
construcciones ejecutadas.

efecto de garantizar la seguridad estructural de las

15.Convenio: Acuerdo de dos © mas personas para crear, transferir, modificar

o extinguir obligaciones.

16.D.R.O: Director

Responsable de

certificado, auxiliar de la administracion publica, quien es el principal

Obrg; fe

responsable de que se sigan las normas técnicas

constituida sobre bodegas,

locales

terrenos y

Profesional

independiente

durante una cbra
diversos espacios

comerciales ubicados dentro de la Central de Abasto de la Ciudad de

Meéxico.

17.Dictamen de Procedencia: Es el instrumento oficial para determinar
mediante una opinidn o juicio, una cosa o hecho determinado.

18.Documento Administrativo: Aquel gue contiene una declaracidon
voluntad decisoria de una autoridad competente sobre el Ambito de

competencia.

de
&

i
- -

19.Documento: Expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios,
correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos,
convenios, instructives, notas, memorandos, estadisticas o bien, cualquier
otro registro gue documente el ejercicio de las facultades de la Autoridad.

20.Establecimiento Mercantil: Local ubicado en un inmueble donde uns
persona fisica o moral desarrolla actividades relativas z lz intermediacion,
compraventa, arrendamiento, distribucion de bienes o prestacién de

servicios licitos, con fines de lucro.

21.Expediente: A la

unidad documental

constituida

por unc o varios

documentos de archivo, ordenados y relacionados por una misma
ubicacion dentro de la Central de Abasto de la Ciudad de México

22 Financiamiento: Es el conjunto de recursos monetarios financieros para
llevar a cabo una actividad econdmica, con la caracteristica de que

M

generalmente se trata de sumas tomadas a préstamo que complementan

los recursos propios.

23.Formalidades: Principios esenciales del procedimiento administrativo,
relativos a las garantias de legalidad, sequridad juridica, audiencia e
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24 Gestionar: Llevar a cabo las acciones necesarias para Tograr un ODjetivo
cualquiera.

25.Giro Comercial: La actividad comercial licita que se desa .
espacio comercial dentro de la Central de Abasto de la Ciudad de México,
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Abasto de la Ciudad de México.

26.Giro Mercantil: La actividad comercial licita que se desarrolla en un
establecimiento mercantil, permitida en las normas sobre uso de suelo.
Adicionalmente podran desarrollar actividades que en términos de la
presente Ley son compatibles al giro mercantil y que se ejercen en un
establecimiento con el objeto de prestar un servicio integral.

27.Impacto Vecinal: Establecimientos mercantiles que se caracterizan por la
compra y venta de diversos productos y servicios, que ademas por sus
caracteristicas provocan transformaciones, alteraciones o modificaciones
en la armonia de la comunidad.

28.Innovacion: Es la introduccion de un producto nuevo ¢ significativamente
mejorado (bien o servicio) de un procesc, de un nuevo o mejorado método
de comercializacion o de un métoedo organizativo en las practicas internas
de la empresa, la organizacion del lugar de trabajo o las relaciones
externas de la empresa.

28.Inspeccion Ocular: diligencia probatoria que tiene por objeto gue la
perscna comisionada a realizar la inspeccion dé fe de la existencia de
determinados hechos, perceptibles por los sentidos, en la que eficacia
probateria se reduce exclusivamente a la constatacion de esos hechos.

30.Interés Legitimo: Derecho de los particulares para activar la actuacion
publica administrativa en defensa del interés publico y la proteccion del
orden juridico.

31.Memorandum: Documento cuya finalidad es comunicar en forma breve
asuntos de caracter administrativo.

32.Nave: Cada uno de los espacios gue entre muros o filas de arcadas
bodegas, locales, terrenos, estacionamientos o diversos espacios ubicados
dentro de la Central de Abasto de |a Ciudad de México.

33.Normas técnicas completarias: Aquellos requisitos minimos para el diseno
y ejecucion de las obras e instalaciones de edificaciones en la Ciudad de
México, a fin de asegurar su buen funcionamiento y accesibilidad, respecto
de la habitabilidad, higiene, servicios y acondicionamiento ambiental
comunicacion, evacuacion y prevencién de emergencias: integracion al
contexto e imagen urbana y de sus instalaciones hidraulicas, sanitarias,
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construccion, y proporcionar al disefiador y al constlucior las hases ¢
faciliten su trabajo dentro de la practica recomendada internacicnalmente.

34.Normas: Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos u otras disposiciones de
caracter general, que rijan en el Distrito Federal.

€8]
2]

5.Nulidad: Declaracion emanada del drgano competente, en el sentido de qu
un acto administrative no cumple con los elementos de validez que s
establecen en esta Ley y que por lo tanto no genera efectos juridicos.

m

]

36.Participante: Persona fisica 0 moral gue tiene un interés legitimo respecto
de un acto o procedimiento administrativo, por ostentar un derecho
legalmente tutelado, respectc de los derechos fiduciarios.

37.Pasillo: Corredor aéreo ubicado dentro de las bodegas, locales, terrenos,
estacionamientos o diversos espacics ubicados dentro de la Central de
Abastc de la Ciudad de México.

38.Persona Fisica: Contribuyentes que realizan actividades empresariales,
venden bienes o prestan servicios por los que no se requiera para su
realizacion titulo profesional, asi como aquellos gue
realizan las actividades sefaladas y que ademéas obtienen i gresos po
r sueldos o salarios, asimilados a salarios o ingresos por intereses,
siempre que el total de los ingresos obtenidos en el ejercicio inmediate
anterior por los conceptos mencionados, en su conjunto no exceda la
cantidad de dos millones de pesos.

38.Persona Moral: un sujeto poseedor de derechos y obligaciones que existe
fisicamente pero no como individuo sino como institucidn y que es
conformada por una o0 mas personas fisicas.

40.Plano: Representacién esquematica, en dos dimensiones y a determinada
escala, de una bodega loca terreno o diverso espacio comercial ubicado
dentro de la Central de Abasto de la Ciudad de México.

41.Poblacien Prioritaria: Nucleos de poblacién y personas que por una o
diferentes condiciones multifactoriales o la combinacién de ellos,
enfrentan situaciones de riesgo o discriminacién que les impiden alcanzar
mejores niveles de vida o en su caso son susceptibles de sufrir maltrato
en sus derechos humanocs y por ende requieren de un esfuerzo adicional
para incorporarse al desarrollo y a la convivencia social.

42.Procedimiento Administrativo: Conjunto de trdmites y formalidades
juridicas que preceden a todo acto administrativo, como su antecedente y
fundamento, los cuales son necesarios para su perfeccionamiento,
condicionan su validez y persiguen un interés general,
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43.Proyecto: Conjunto de actividades que se desarrolldn p2psezeion Rieaitive de Dictaminacién v

determinade objetivo. Procedimientos Organizacionales.

44.Regularizacion de obra ejecutada: Procedimiento administrativo solicitado,
mediante el cual se requiere la recopilacién de informacidn y diversos
documentos a efecto de actualizar los datos que obran sobre una bodega,
local, terreno o diverso espacio comercial, cuando no se solicitd una
licencia de construccion, modificacion, reparacidn, reestructuracion,
instalacion de equipos mecénicos o electromecénicos etcétera, y, en
consecuencia, no se realizo un aviso de terminacidn de obra.

45.Requisitos: Circunstancia o condicién necesaria para llevar a cabo una
actividad.

46.Resolucion Administrativa: Acto administrativo que pone fin a u
procedimiento, de manera expresa o presunta en caso del silencio de |
autoridad competente, que decide todas y cada una de las cuestione
planteadas por los interesados o previstas por las normas

o

-
o

o

47.SEDECQ: Secretaria de Desarrollo Econdmico.

48.Solicitante: Persona fisica 0 moral que manifiesta interés en participar en
la obtencion.

48.Términos de Referencia: Guia técnica Unica para la elaboracién de los
Programas Internos y Especiales de Proteccién Civil, elaborada y publicada
por la Secretaria de Proteccion Civil de la Ciudad de México.

50.Vinculacion: Enlace que se estable entre las MIPYMES y SEDECO.

51.Visita de Verificacién: Diligencia de cardcter administrativo para revisar o
comprobar el cumplimiento de las disposiciones legales y reglamentarias
de caracter local a cargo de un visitado v que se sujeta a las formalidades y
procedimientos establecidos por la Ley, la Ley de Procedimiento.

52.Visitado: La persona fisica o moral con la que se autoriza por un acto
administrativo, ejercer la actividad regulada en un establecimiento, o quien
resulte ser propietario, poseedor, ocupante, dependiente, encargado o
responsable de la actividad regulada objeto de verificacidn. asi como los
permisionarios, concesionarios, o sus representantes legales, operadores
de la unidad vehicular o quien sea responsable directo del servicio.

Visto Bueno de Seguridad y Operacién: Documento expedido por la autoridad a efecto
de determinar que los establecimientos y obras terminadas (autorizadas) cuenten
con los equipos y sistemas de seguridad para situaciones de emergencia que
refiere el Reglamento de Construcciones para el Distrito Federal, asi como por las
Normas Oficiales Mexicanas correspondientes.
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Estructura Organica

NOMENCLATURA

NIVEL

Direccion General de Desarrollo y Sustentabilidad Energética

Direccion de Promocién, Seguimiento y Desarrollo de Proyectos

Jefatura de Unidad Departamental de Promocion de Proyectos

Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento y Control de
Proyectos

Jefatura de Unidad Departamental de Desarrollo de Proyectos

Direccion de Vinculacion con Instrumentos de Apoyo de Energias
Renovables

Jefatura de Unidad Departamental de Vinculacion Institucional

Jefatura de Unidad Departamental de Desarrollo de Instrumentos
Financieros

Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Energias Renovables
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PUESTO: Direccion General de Desarrollo y Sustentabilidad Energética

Atribuciones Especificas:

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracion Publica de la
Ciudad de Meéxico

Articulo 152.-Corresponde 2 la Direccion General de Desarrollo y Sustentabilidad

Energetica:

l. Proponer a la persona Titular de la Secretaria la politica energética mas
adecuada para el crecimiento sostenible de la Ciudad, en concordancia con la

politica energética nacional y sin contravenir las leyes generales vigentes de la

materia;

ll. Crear y someter a consideracion de la persona Titular de la Secretaria,
programas y proyectos de eficiencia energética y generacion de energia limpia,
los cuales privilegien el didlogo y la coordinacion con todos los sectores publicos

y privados de la economia;

lll. Proponer y fomentar la relacién con instancias de Gobierno de la Ciudad de
Méexico, asi como de los gobiernos federales y estatales, el sector privado y los
actores sociales clave, para el desarrollo e impulso de programas y proyectos

para la generacion y uso eficiente de la energia:

IV. Poner en operacion, coordinar y dar seguimiento a los programas y proyectos
de eficiencia energética y, produccion y uso de energia limpia que apruebe la

persona Titular de la Secretaria;

V. Coordinar institucionalmente a las cdmaras empresariales, al sector publico ya
la sociedad civil con el fin de elaborar estudios y recomendaciones que permitan

fortalecer la aplicacion de la politica piblica en materia de energia;

VI. Fomentar la participacion de la iniciativa privada a fin de fortalecer la creacién

de empresas y fuentes de empleo en eficiencia energética y energias limpias;
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VIl. Incrementar la vinculacion del sector pulblico con ¢

empresas del ramo energético;

VIIl. Fortalecer la observancia de la normatividad vigente en materia de energia,

sin agregar tramites innecesarios;

IX. Proponer a la persona Titular de la Secretaria herramientas y mecanismos
para gestionar incentivos econdmicos a quienes establezcan o utilicen en sus

instalaciones equipamiento para mejora energética;

X. Coordinar, previa autorizacion de la persona Titular de la Secretaria, la
realizacién de ferias, exposiciones y congresos, de caracter local, nacional e

internacional, vinculados a la promocidn de las energias limpias;

Xl. Proponer a la persona Titular de |la Secretaria la celebracién de convenios y
acciones con los gobiernos federales, estatales y municipales, asi como con
instituciones privadas y financieras, nacionales e internacionales, tendientes a

fomentar las energias limpias;

XIl. Apoyo y asesoria para la celebracion de convenios para la obtencién de

fondos para proyectos con energias limpias y eficiencia energética;

Xlll. Fomentar la capacitacion especializada de técnicos en el drea de eficiencia
energética y energias limpias para consolidar el crecimiento de los empleos y

valor economico en el sector; y

XIV. Los demas que le atribuyan las leyes y otros ordenamientos.
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Puesto: Direccion de Promocion, Seguimiento y Desarrollo def~ro: L el el e W
- Dirigir las acciones de Promocion de proyectos en fnaterid 8¢edimieptos Qrganizacionales

renovables.
Controlar las actividades de cooperacion con actores de la econdmica
local, nacional e internacional que permitan fomentar la compet uwoad y
responsabilidad social de los usuarios y generadores de energia en la
Ciudad.
Dirigir el desarrollo de proyectos de promocion y capacitacion en materia
de energias renovables, llevados por la Direccion General de Desarrolio y
Sustentabilidad Energética
Controlar la presentacion de temas al Comité Interno de Evaluacién de
Planes, Programas y Proyectos.
Reprﬂsentar a le Direccién General en las actividades de promocion de
energias renovables con otras dependencias, instituciones o empresas del
sector.
Dirigir las acciones de control y seguimiento de proyectos en materia de
energias renovables.
D.Frigir el disefio y operacion de las acciones para el control y seguimiento
de los ravg'“*a c-,-qe lleve la Direccion General de Desarrollo v
Sustentabilidad Energétic
Coorcmar la integracion de cata
prestadoras de servicios de sistemas
renovables.
Representar & la Direccion General en Comités Internos e
Interdependenciales para el control y seguimiento de planes y programas.
Coordinar el adecuado control del ejercicio presupuestal de los programas
y acciones institucionales de |la Direccidn General.
Dirigir la formulacion de proyectos energéticos que promuevan la eficiencia
y sustentabilidad energética en la Ciudad de México.
Analizar las condiciones regulatorias del sector para promover acciones de
fomento a la eficiencia energética y sustentabilidad energética.
Elaborar acciones de analisis de proyectos en materia de energias
renovables y eficiencia energética.
Coordinar el analisis técnico de proyectos en materia de energias
renovabies y eficiencia energética.

Coordinar el analisis financiero de proyectos en materia de energias
renovables y eficiencia energética.
Dirigir las acciones de creacion de alianzas estratégicas para fomentar la
sustentabilidad energética en |a Ciudad de México.
Disefiar convenios y proponerlos a la Direceién General para el desarrollo
de las acciones, planes y programas en materia de energias renovables.
Representar a la Direccion General en exposiciones, conferencias,
reuniones con camaras y asociaciones del sector energético.

gias v es“.':[:-resa s
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ciudad de México para el fomento de la profesionalizgccn | procadimientos Organizacionales.

tecnoldgica en materia de sustentabilidad energética.

» Coordinar acciones de vinculacion entre los oferentes v los demandantes
de productos y servicios de energias renovables y eficiencia energética
para fomentar el desarrollo del sector.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Promocion de Proyectos ~

e Formular esquemas de desarrollo de proyectos energéticos a fin de
promover la eficiencia y rentabilidad de la micro, pequefia, mediana y gran
empresa en la Ciudad de México.

- Proporcionar informacion relativa al desarrollo y seguimiento de la
aplicacion de esquemas de vinculacidn empresarial entre oferta y demanda
de servicios y productos energéticos.

« Establecer contacto con otras entidades de gobierno de la Ciudad de
Mexico y de la iniciativa privada para promover proyectos y programas en
materia energética.

- Promover e impulsar la generacién de electricidad y calor a partir de las

energias renovables y limpias, en sus manifestaciones fotovoltaica,

fototérmica, tratamiento de residuos y efluentes, generacién de biogas v

cogeneracion eficiente, en los sectores y zonas mas adecuados para su

propio desarrollo.

Organizar la participacion de la Secretaria en eventos y foros

la promocion de los programas cperados por la Direccidn Gen

Disenar y operar agendas de trabajo para promover entre la ¢i

programas que ejecuten la Direccion General y captar

potenciales.

« Enlazar a las personas fisicas y morales con la Secretaria de Desarrollo

Econdmico para realizar inscripcidn, desarrollo, aprovechamiento y

sequimiento de los programas energéticos implementados por la

Direccion.

Operar campanas de difusion de informacién, en medios impresos y

electrénicos, asi como en redes sociales, respecto a los programas en

operacion de ésta Direccion General.

Articular vinculos de facil acceso y fluidez de informacién entre los

ciudadancs y la Secretaria de Desarrollo energético, con el objetivo de

promaover programas y proyectos de indole energético renovable.

Articular estrategias procedimentales y de operacion para las

convecaterias y lineamentos de los programas y acciones institucionales

de |a Direccion.

Organizar la participacion de la Secretaria en eventos y foros que propicien

la promocion de los programas operados por la Direccién General.

Asistir como representante o expositor a ferias de tecnologia, trabajo y

culturales con el objetivo de brindar informacién a detalle de todos los

programas energéetices implementados por la Direccion.

ue propicien
ral.

idadanis |os
eneficiario
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n
eventos comerciales, en coordinacion con los Orga"ﬂz RCC P?oi,ecllmler?tos Organizacionales.
y supervisar |z logistica para Ia ejecucion de las misiorfes come =

- Elaborar de los documentos necesarios para las reuniones de trabajo

actividades de la Direccion General en las reuniones y actividades de

promocion, asi como realizar informes de resultados y acuerdos derivados
de las mismas.

Realizar encuentros de negocios locales y nacicnales para fortalecer el

mercado del sector energético.

« Implementar y promover de manera oportuna esquemas especiales de

a:enczon y capacitacion a poblaciones uDje Ivo-especificas como medio de

formalizacion de actividades econdmicas del sector energético para
generar empleos y desarrollo de actividades productivas en la Ciudad de

Mexico.

Promover programas que fomenten la capacitacion y asesoria técnica a

poblaciones especificas de la Ciudad de México para la integracién de

actividades del sector energético a la fermalizacion econdmica.

» Formular acciones de vinculacion entre las micro, pequefa, mediana y gran
empresa con instituciones publicas y privadas para la obtencidon de
capacitacion en temas de energias renovables.

» Buscar las mejores ofertas econémicas y de contenido de proveedores de

servicios de capacitacion para fomentar el uso y la implementacién de

energias renovables con personal altamente calificado y certificado.

Promover la profesionalizacién de toda la cadena de valor de energias

renovables en la Ciudad de México, buscando capacitar a poblacién

objetive en el ambito de ventas, instalacion, disefio, mantenimiento y

operacion de tecnologia de generacion de energia renovable.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Seguimiento y Control de Proyectos ~*

» Elaberar las accicnes de seguimiento de proyectos en materia de energias
renovables.

 Desarrollar una matriz de seguimiento de los proyectos validados por el
Director, para operar el seguimiento de las actividades programadas para
cada proyecto.

- Asegurar |a elaboracion de minutas de las reuniones de seguimiento de Ios

proyectos, para contar con los soportes firmados de los avances de

cumplimiento de cada proyecto vigente.

Validar la informacién recibida de los responsables designados para cada

proyecto, para contar con la informacion necesaria para la construceion de

la ficha técnica y la programacion y seguim]emo de actividades.

Desarrollar el sistema seguimiento de los proyectos de la Direccion de

Promocion, Seguimiento y Desarrollo de Proyectos para garantizar el

cumplimiento de las actividades programadas, mediante la actualizacién

de la informacién relativa a los avances.

-
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» Elaborar las acciones de control de proyectos en B eaion BibeLtva e Dictaminacién y

renovables, Procedimientos Organizacionales.
« Proponer el disefio, operacion, control vy evaluacién de |2s zcciones

programas que autorice la Direccidon General de Desarrollo v
Sustentabilidad Energética.

 Desarrollar una matriz de control de los proyectos validados por el Director,
para contar con una ficha técnica y actividades programadas para cada
proyecto.

= Aprobar la informacion recibida de los responsables designados para cada
proyecto, para contar con la informacion necesaria para la construccion de
la ficha técnica, la programacion, seguimiento de actividades.

« Garantizar mediante las herramientas y metodologias de la Direccidn
General de Desarrollo y Sustentabilidad Energética el control de los
proyectos para el efectivo avance y ejecucién.

- Elaborar las acciones y analisis de proyectos, asi come desarrollc de los
mismos en materia de energias rencvables para dictaminar la viabilidad y
factibilidad de los mismos para la contribucion a las metas establecidas
por la Direccion.

« Realizar anélisis de la informacion energética de la Ciudad de México con
el fin de establecer con los nimeros obtenidos aquellos programas
potenciales para implementacion...

« Evaluar les resultados de los distintos tipos de analisis realizados, para la
elaboracion de diagnésticos para el desarrolle de proyectos, asi como de
informes y presentaciones.

« Generar estudios y anélisis de informacidn gue sirvan de guia para la toma
de decisiones de la Direccion de Promocién, Seguimiento y Desarrollo de
Proyectos con relacion a la factibilidad de proyectos energéticos y para la
definicion de las lineas de accidn a implementar por parte de la Direccién
General.

« Contar con la informacion necesaria para la construccion de fichas
técnicas, la programacién, seguimiento y control de actividad
correspondientes al anélisis y gestién de informacion.

-« Recopilacion y gestion de informacion para estructurar el desarrollo de los
proyectos para la toma de decisiones de la Direccion General de Desarrollo
y Sustentabilidad Energética.

+ Desarrollar con las areas de la Secretaria y con enlaces interinstitucionales
del sector energético, las actividades para el cumplimiento de los objetivos
incluidos en los programas y proyectos derivados de las agendas internas
y la compartida con las instituciones con las cuales la Direccion General de
Desarrollo y Sustentabilidad Energética genera proyectos en materia de
energia.

« Gestionar las acciones de fomento e impulse continuo a la inversién y el
desarrollo econdémico de la Ciudad de México en materia de energia, para
dar cumplimiento a los acuerdos y plazos establecidos para los proyectos
Direccion General de Desarrollo y Sustentabilidad Energética.
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ADMINISTRATIVO

y Sustentabilidad Energética.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Desarrollo de Proyectos ~

e |

« Analizar en conjunto con los ces interinstitucionales las necesidades
para contribuir al beneficio del desarrollo del sector energético.
 ldentificar ambitos de responsabilidad interinstitucionales con los enlaces
para establecer las lineas de accion y/c estrategias conjuntas.
Generar las estrategias de impulso econdmico con los actores (sectores)
productivos del sector energético de la Ciudad de México, para el
cumplimiento de acuerdos en tiempos establecidos.
Realizar las actividades de gestion que sean necesarias para el
cumplimiento de los proyectos de la Direccion General de Desarrollo y
Sustentabilidad Energética y de los acuerdos conjuntos con otras
Instituciones.
Organizar en conjunto cen los enlaces interinstitucionales, los planes de
participacion a nivel nacicnal o internacional, para asegurar las actividades
previas, de acuerdo al tipo de participacion o evento.

Identificar el alcance y realizar los procedimientos necesarios para abrir un
proyecto de forma oficial dentro de la Direccion General de
Sustentabilidad Energética.

« ldentificar temas prioritarics en materia de sustentabilidad energética para
los cuales se requieran el desarrollo de anélisis de oportunidad y en su
caso el desarrollo de estrategias para su implementacion.

Establecer las acciones que se llevaran a cabo durante el proyecto y su
calendarizacion en el tiempo.

Establecer los objetivos que se pretendan consequir y los recursos de los
que se dispone, tanto humanos como materiales.

Propener las modificacicnes la pianificacién de proyectos para reajustarla,
previniendo los riesgos y comunicando el estado de los proyectos a los
superiores.

Planear las acciones de fomento e impulso continuo a la inversion y el
desarrollo econémico de la Ciudad de México en materia de energis, para
dar cumplimiento a los acuerdos y plazos establecidos para los proyectos
Direccion General de Desarrollo y Sustentabilidad Energética mediante
comunicacion permanente con el personal operativo.

« Identificar los sectores econdmicos mas relevantes en los cuales se
impulsara la inversidn y desarrollo econdmico en la ciudad.

Identificar las areas de oportunidad y aprovechamiente de las fuentes
renovables locales de energia y/o eficiencia energética con el fin de
generar propuestas de politicas encaminadas 2z incentivar el
aprovechamiento de dichas fuentes.

L]

L
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Sustentabilidad Energética y de los acuerdos c¢niunios con oiras

Instituciones.

» Identificar estrategias de financiamiento para el impulso a la inversién y
desarrollo economico

+ Proponer oportunam:n:e las visitas y/o participaciones institucionales,
protocolarias, nacionales e internacionales, en eventos relacionados con la
promocion de inversiones en el sector energético en la Ciudad de México

- Identificar a los actores nacionales e internacionales clave para crear
cooperaciones en temas del sector energia.

- Coordinar las propuestas de calendarios para facilitar las visitas v/6
participaciones programadas.

« Qrganizar en conjunto con los enlaces énI&ri:‘zsziiucéona:es, oS planes de
participacion a nivel nacional o internacional para asegurar las actividades
previas, de acuerdo al tipo de participacion o evento.

« Generar en conjunto con las areas internas de la Secretaria o con los
enlaces interinstitucionales las lineas de accidn o estrategias para el
cumplimiento de los acuerdos obtenidos.

Puesto: Direccion de Vinculacion con Instrumentos de Apoyo de Energias ~
Rencvables

« Asegurar la vinculacion con Organismos Publicos, Privados, Académicos
de la Sociedad Civil y otras Dependencias de|l Gobierno de la Ciudad de
México para el cumplimiento de los objetivos de difusion, transparencia,
blsqueda de esquemas de financiamiento y desarrcllo de proyectos del
sector de enersuas renovables en la Ciudad de México.

« Proponer, supervisar y verificar la estrategia vy las actividades de
vinculacion que operara la Jefatura de Unidad Departamental de
Vinculacion Institucional.

» Proponer, administrar y superv;sar los mecanismos de comunicacidn gue
deberan generarse con enlaces interinstitucionales, para la difusién de
convocatorias, oromramas y eventos en materia de fomento y desarrolio del
sector energeético.

- Proponer, administrar y supervisar estrategias y mecanismos de
vinculacion entre instituciones y organismos publicos, privados,
académicos y de la sociedad civil para desarrollar e implementar los
proyectos de desarrollo del sector de las energias renovables.

« Disefiar, aprobar y supervisar los esquemas y programas de comunicacion
de la Direccion General de Sustentabilidad Energética.

« Asegurar el desarrollo e implementacion de propuestas de herramientas y
estrategias, esquemas técnicos, instrumentos o mecanismos financieros
que fomenten la actividad econdmica del sector de energias renovables en
la Ciudad de México.
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- “Direccion Ejecutiva de Dictaminacion y

Unidad Departamental de Desarrollo de Instrumentos |

= Procedimientos QOrganizacionales.

Supervisar y evaluar los esquemas propuestos en los gue participen
inversionistas publicos o privados en coordinacion con instituciones de la
Banca comercial o de Desarrollo u otros organismos financieros que
tengan como fin invertir en proyectos de energias renovables en la Ciudad
de México.

Verificar y validar la informacién que se genere del seguimiento a los
esquemas o programas de inversién directa que permita construir
indicadores de desempefio a fin de transparentar y eficientar el uso de los
recurses publicos.

Supervisar el desarrollo de estudios de factibilidad econémica de los
programas y proyectos de energias renovables desarrollados por la
Direccién General de Desarrollo y Sustentabilidad Energética.

Asegurar la prestacion de servicios de asesoria integral, de difusidn d
programas de capacitacion, incubacieén, y consultoria especializada para e
desarrollo del sector de energias renovables en la Ciudad de México.
Proponer, supervisar y verificar las actividades de desarrollo e
implementacion de proyectos y asesoria téchica especializada que opera la
Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Energias Renovables.
Proponer, supervisar y verificar las tareas de capacitacion y asesorias en
materia de energias renovables dirigida hacia las empresas del ramo vy
hacia las empresas que deseen implementar inversidn de energias
renovables.

Disefar y supervisar el andlisis de sistemas energéticos a partir de la
valoracion de las prestaciones de cada sistema en particular para obtener
la mejor solucién y la aplicacidn energética necesaria, de manera que se
pueda obtener la mejor opcién técnica y econdmica disponible del
mercado.

Supervisar el desarrollo de estudios de ingenieria y factibilidad técnica de
los programas y proyectos de energias renovables desarrollados por la
Direccion General de Desarrollo y Sustentabilidad Energética.

Proponer y desarrollar politicas publicas de impulso a las energias
renovables.

Proponer, supervisar y verificar el desarrollo de estudios de consumo
energético de |os sectores econdmicos de la Ciudad de México.

Disefiar y planear el desarrollo de programas especificos de fomento a |
adaptacion e instalacion de tecnologias de aprovechamiento de las fuente
renovables de energia en las MIPYMES de la Ciudad de México.

Proponer estrategias para detonar el desarrollo de cadenas de valor e
industrias de produccién de tecnologias de aprovechamiento de las
fuentes renovables de energiz en la Ciudad de México.

[qv]

o M
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Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Vinculacion Institucional -

« Gestionar la vinculacion con la sociedad civil para el cumplimiento de los
objetivos de difusion de los proyectos desarrollados por la Direccion.

« Desarrollar las propuestas de vinculacion de la Direccidn con los diferentes
foros y medios de difusién de las actividades, tareas y propésitos de ésta.

- Producir los materiales de comunicacién para el fomento y desarrollo del
sector, que permitan transmitir de forma eficiente las convocatorias,
programas y eventos de |z Direccion.

« Comunicar los materiales producidos por medio de los esquemas y
programas propuestos por la Direccion, atendiendo a la necesidad de
retroalimentacion que cada comunicacion genere.

- Resguardar y gestionar los materiales de comunicacién preducidos, asi
como los medios de produccion de éstos con los que cuanta la Direccidn.

« Gestionar la vinculacion con Instituciones de Educacion para operar los
programas de “Jévenes Construyendo el Futuro”, “Practicas profesionales”
y "Servicio Social".

 Informar a los administradores de los programas sobre la cantidad y perfil
de los prestadores de servicios que demanda la Direccién.

« Desarrollar y mantener convenios con instituciones de educacién
interesadas y/o afines a las tareas, objetivos y alcances de Ia Direccion
para que sus estudiantes logren acceder a los programas.

« Recibir y orientar a los becarios de los programas respecto a las tareas de
la Direccion, asignarlos a un responsable de acuerdo con su perfil y a las
necesidades de |z Direccion.

- Organizar y mantener la capacitacion que los becarios requieren para el
desarrolio de sus actividades e integrar las capacidades de cada uno de
ellos en beneficio del desarrollo del personal que labora en la Direccién.

« Gestionar la vinculacién con Organismos PUblicos y otras Dependencias de
la Ciudad de México para el cumplimiento de los objetivos de difusidn de
los proyectos desarrollados por |a Direccién.

« Comunicar a nivel internc de las necesidades de elaboracion y difusion por
los distintos medios de las actividades de la Direccion, con el objetivo de
que estas se promocionen de manera efectiva y oportuna.

» Adecuar las plataformas de registro de los interesados en las
convocatorias, programas y eventos difundidos y anunciados por la
Direccidn, de acuerdo con la legislacién actual, para garantizar el manejo
adecuado datos personales.

« Gestionar la vinculacion interinstitucional para el desarrollo, actualizacion
del micrositio digital de |a Direccion,
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estrategias de comunicacién.

 Gestionar la vinculacion con organismos publicos, privados, académicos,
sociedad civil y otras dependencias del gobiernc de la Ciudad de México
para el cumplimiento de los objetivos de difusién de los proyectos
desarrollados por la Direccién.

+ Investigacion en relacion con el aprovechamiento de fuentes de energia
renovable (biomasa) que permitan el cumplimiento de ios objetivos de
gobierno en marco del programa “Ciudad Solar”.

- Integrar y actualizar los planes de trabajo de acuerdo con los program
desarrollados por |2 Direccion para el fomente a la adaptacion e instalaci
de tecnologias de aprovechamiento de las fuentes renovables de energia
de la Ciudad de México.

« Integrar la participacion de diferentes actores, afin de generar los vinculos
‘que permitan la planificacion, desarrollo y ejecucion de las tareas previstas
de acuerdo con los planes de trabajo realizados para cada proyecto
derivado de la Direccion.

« Registrary reportar el avance de las acciones en cumplimiento a los planes
de trabajo, afin de que todos los actores involucrados en ellos se
mantengan informados y en atencidn al desarrolle de los proyectos.

o

a
on

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Desarrollc de Instrumento
Financieros

« Formular esguemas de vinculacion con entidades de financiamiento

- Elaborar esquemas en los que participen inversionistas publicos ¢
privados.

- Coordinar con instituciones de la Banca comercial o de Desarrolio u otros
organismos financieros que tengan como fin invertir en proyectos de
energias renovables en |a Ciudad de México.

- Proponer el uso de instrumentos financieros para asegurar el crédito
destinado a la micro, pequefia, mediana y gran empresa con la finalidad de
que se contribuya a mitigar el riesgo financiero y a incentivar el
financiamiento a empresas en materia de energias renovables.

 Analizar indicadores financieros. que permitan a la Direccidn General de
Desarrollo y Sustentabilidad Energética contar con la informacién
suficiente para la elaboracion y control de proyectos y programas de
manera mas oportuna.

« Planear acciones de fomento e impulso continuo a la inversion y el
desarrollo econdmico de la Ciudad de México en materia de energia.

« Disefiar incentivos para implementacién de programas y acuerdos
voluntarios de Gestion Energética para empresas y plantas industriales en
la Ciudad de México.

™
\/ O:
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- Disenar programas de inversion y financiamiento a pic HikeckiBn B5EoLievA de Dictaminacién y

renovables. Procedimientos Organizacionales.
» Planear la creacion o consolidacion de empresas enefgeticas =0 :

de México.

- Proponer instrumentos economicos y financieros para apoyo de la micro
pequena y mediana empresa establecida en la Ciudad de México.

« Analizar el sector energético de la Ciudad de México para disefar
programas en energias renovables.

« Elaborar informacién relevante del sector energig, enfocade en energias
renovables,

« Proponer politicas ptiblicas que fomenten la sustentabilidad energética.

« Anelizar bases de datos de censos, encuestas y otros informes
estadisticos.

« Analizar indicadores microeconomicos y macroecondmicos relacionados
con energias renovables.

- Consolidar la aplicacién de programas de apoyo a energias renovabies.

» Divulgar informacién relacionada con los programas de apoyo a ener gias
renovables que impulsa la Direccion General de Sustentabilidad Energética.

« Representar a la Direccion de Sustentabilidad Energética en sesiones, foros
y otras actividades donde participe la Direccidn.

e Facilitar los procesos administrativos necesarios para la aplicacién de los
programas de fomento a energias renovables que realice Ia Direccion
General de Sustentabilidad Energética.

- Elaborar reportes con informacion relacicnada a los programas de la
Direccion General de Sustentabilidad Energética.

Puesto: Jefatura de Unidad Departamental de Apoyo a Energias Renovables

« Supervisar permanentemente la prestacion eficiente de servicios de
orientacion, y de asistencia técnica, asi como la difusién de programas de
capacitacion, incubacion y consultoria especializada, dirigidcs &
emprendedores y empresarios de ane'gfas renovables.

« Promover programas que fomenten la capacitacion y asesoria técnica a
poblaciones especificas de la Ciudad de México para la integracion de
actividades del sector energético a la formalizacién econémica.

« Disefar proyectos de convenios de colaboracién en capacitacion con
instituciones del sector publico y del sector privado, para facilitar la
formalizacion en energias renovables.

« Establecer un marco de referencia en calidad para las empresas que
desarrollen proyectos de energia renovable, para incrementar la
profesionalizacién del sector e incentivar mas su aplicacion.

 Orientar de manera transparente y libre a todos los emprendedores y
empresarios en energias renovables para que puedan formar parte de los
programas de la Ciudad de México.
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de tecnologia renovable que les permita generar ahorfos en sus consumos

energeticos, asi como reducir las emisiones de gases de efecto
invernadero derivadas de dichos consumos.

- Facilitar servicios de orientacion y asesoria técnica a emprendedores y
empresarios en materia de uso de energias renovables.

« Fomentar la instalacion de tecnologias de aprovechamiento de la ener gla
solar con estandares de calidad basados en la normatividad nacional
vigente para asegurar el desarrollo 6ptimo de los programas.

« Promover mecanismos de financiamiente flexibles para las MIPYMES con
asa de Iinteres preferencial para la inversion en sistemas de

provechamiento de la energia solar,

enerar ahorros para las MIPYMES gque les permitan tener mayores

margenes de utilidad y asi hacer crecer su negocio, mejorando sus
condiciones laborales y fomentando la creacion de empleos.

o Promover la instalacion de sistemas de energia renovable a mediana
escala que contribuyan a generar ahorros econdmicos, reducir emisiones
de efecto invernadero, asf como a fomentar la creacién empleo a empresas

dedicadas al sector energético renovable,

- lcentificar y dar seguimiento a los grandes consumidores de energia del
sector publico y/o privado con objeto de establecer posibles lineas de
accién de implementacion de energias renovables.

» Establecer un modelo de negocio para los consumidores de energia de este
rango de capacidad gue pueda ser replicable en otras instituciones
organismas.

« Fomentar la competitividad de las empresas dedicadas al sector
energetico renovable mediante mecanismos transparentes de seleccion
para los programas de esta linea,

+ Proponer programas y mecanismos de divulgacion para que la Ciudad de
Mexico sea un marco de referencia local y nacional en proyectos de

energia renovable a mediana escala localizados en una zona urbamzaca

) _“? —

» Operar y difundir politicas publicas que impulsen el desarrollo de las
energsas renovables en la Ciudad de México.
« Analizar el contexto de la Ciudad de México en materia de necesidades

energéticas, tanto en electricidad, calentamiento y eficiencia energetica.
« Impulsar la implementacién y difusién de normatividad local relacionads
con la implementacion de energias renovables en diferentes sectores

economicos.

» Proponer la inclusién de grupos vulnerables en el disefio de las politicas
publicas para favorecer el acceso a la tecnologia renovable a toda la
poblacion.

« Desarrollar mecanismos de analisis de la tecnologia disponible en el
mercado para aumentar la oferta y demanda de sistemas de energia
renovable de calidad y confianza a largo plazo.
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NOMICO

AL

Secretafia de Administracion y Finanzas
Subsecretaria de Administracion de Recursos
y Modernizacion Administrativa
Direccion Ejecutiva de Dictaminacion y
Procedimientos Organizacionales.

51. Fomento a la transicion energética en micro pek
empresas (MIPYMES).

o
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52.  Fortalecimiento de Competencias en Energia Solar en la Ciudad de México.

53.  Elaboracion de politica publica para la transicion v sustentabilidad

energetica.
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Procedimientos Organizacio
Nombre del Procedimiento: 51.-Fomentc a la transicién q
pequenas y medianas empresas (MIPYMES)

Objetivo General: Recibir, registrar y dar seguimiento a las solicitudes de a
que se ingresen a la Direccién General de Desarrollo y Sustentabilidad Energética
a través de la Ventanilla de Atencion, con la finalidad de asegurar una oportuna
atencion de las solicitudes.

Descripcion Narrativa:

No. REST;?‘?I%E; dcie la Actividad Tiempo
1 Jefatura de Unidad Recibe solicitud para Asesoria Técnica | 3 dias
Departamental de y Economica con documentacidn
Seguimiento y Control | completa del beneficiario.
de Proyectos
;Procede? i
NO
2 Comunica al beneficiaric la respuesta| 1 dia
negativa y los motivos para no
continuar €l proceso.
Conecta con el Fin del Procedimiento
si
3 Coordina el Levantamiento técnico con 12
proveedores, dias
4 Recibe el reporte de caracteristicas 10
técnicas del Sistema Energético y| dias
propuesta econémica del beneficiario
5 Verifica |a propuesta presentada por €l | 5 dias
proveedor y envia al beneficiario para
su evaluacidn.
;Procede?
NO
6 Solicita al proveedor la propuesta | 5 dias.
actualizada.
(Conecta con la actividad 5)
s
s Solicita que el beneficiario examine las | 10 dias
propuestas
8 Comunica a los proveedores la
eleccion realizada por el beneficiario. 2 dias
g So icita al proveedor v el beneficiario | 12 dias
ealicen su contrato de servicios y se
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da inicio de los trabajos. __ Direccién Eiee Dictaminacion y
10 Verifica que el proveedor corclL Brocedimiefites O«ganizacionales.
trabajos y se ::rocede a la lerificacion
de la instalacion.
iProcede?
NO
11 liza las observaciones | 40 dias
correspondientes para su
modificacis y/0 atencion por parte del
proveedor
(Conecta con la actividad 10)
Si
12 Asiste al beneficiario en la validacion | 10 dias
de la instalacion y se solicita que
entregue la documentacion para el
apoyo a la inversion.
13 Recibe, revisa y tramita la| 5dias
documentacion para el apoyo a la
inversion.
14 Aprueba, emite y entrega el apoyo a la | 25 dias
inversion al beneficiario
, Fin del procedimiento
Tiempo aproximado de ejecucion; 150 dias habiles.
Plazo o Periodo normative-administrativo maximo de atencion o resolucion:
N/A

Aspectos a considerar:

1. Este procedimiento lo lleva a cabo en la misrﬂa descripcion narrativa la
Jefatura de Unidad Departamental de apoyoakE uegas Renovables.
2. Procedimiento para ejecucion de la accion institucional: en el caso ::'-f-
sistemas fotovoltaicos el responsable es |a uef tura de Unidad Departamen
de Seguimiento y Control de Poy Tos. en el caso de Sistemas de
aler .tamento Solar de Agua el responsable es la Jefatura de Unidad
Departamental de Apoyo a Energias Renovables.
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Direccion General de Desarfol}b y Sustentabilidad Energetica
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Nombre del Procedimiento; 52.- Fartalecimiento de Compete
Solar en la Ciudad de México.

Objetivo General: Recibir y registrar las solicitudes de apoyo gque se INgresen en la
Direccion General de Desarrollo y Sustentabilidad Energética para participar en
las acciones o p cq amas de capacitacion en energia solar, a través de Ia
Ventanilla de Atencion con la finalidad de asegurar una oportuna atencidn de las
solicitudes.
Descripcion Narrativa:
No. Res;};;?j?: dde - Actividad Tiempo
1 Jefatura de Unidad | Recibe por parte de los soclicitantes qu 7 dias
Departamental de | quieran ingresar a la presente Accién
Promocion de :-s*ituc;“:-rta! las solicitudes y
Proyectos documentos que se estipulan en la
| convocatoria para cotejo de informacidn
;Procede?
No
2 Comunica al beneficiario la respuesta| 1dia
negativa y los motivos para no continuar
el proceso. El beneficiario puede volver a
enviar sus documentos, atendiendo a las
observaciones realizadas.
| Conecta con el Fin del Procedimiento
Si
3 Aplica la prueba de diagndstico de | 5 dias
conocimientos minimos regueridos para
cada curso.
4 Analiza las solicitude
tomando en
cumplimiento de los requi
de elegibilidad esta
Lineamientos de Op
Convocatorias respectivas
5 Forma los grupos pa
6 Envia el formato de pa
7 Emite de la constancia
8 Remite al Proveedor
listado de solicitudes
9 Revisa el listade y |
los usuarios para asi
proceso de evaluacion
=
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Nombre del Procedimiento: 53.-Elaboracion de politica

Y sustentabilidad er LEIQ\.Lluc

Objetivo General: Desarrollar ace
la transicion energética en la Ciudad de México u
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Secretaria de Administracion y Finanzas

bsecretaria de Administracion de Recursos
Administrativa

ctaminacion y

lenes institucionales que cor‘::r'chyar“ .

de fomento que sean acordes con los obj etlwos y prioridades de la Direccion
General de Desarrolle y Sustentabilidad Energética.
Descripcion Narrativa:
No. Resp;;?;bd!aedde - Actividad Tiempo
1 Direccion General de | Solicita el disefio de la Accidn| 1 dia
Desarrollo y Institucional que contribuira a acelerar
Sustentabilidad 2 ‘rarsmm energétfca en la Ciudad de
Energetics México.
2 Direccion de Disefia la Accion Institucional y envia
Promocion proyecto de Lineamientos de 15
Seguimiento y Operacion. dias.
Desarrollo de
Proyectos
3 Direccion General de | Recibe y evalla si el proyecto de
Desarrollo y Lineamientos cumple con el objetivo | 5dias.
Sustentabilidad buscado y con las consideraciones
Energética juridico-administrativas de la Ciudad
de México
¢{Procede?
NO
4 Indica medificaciones al Programa. 3 dias
5 Direccion de Realiza ajustes a la Accidn Institucional
Promaocion, y turna. 10
Seguimiento y dias
Desarrollo de
Proyectos
(Conecta con la actividad 3)
si
6 ireccion Generalde | Envia al Consejo de Evaluacién y
Desarro:ioy Seguimiento de Planes, Programas y | 10 dias
Sustentabilidad Proyectos de la SEDECC para su
Energética valoracion
T Secretaria de Valora si la propuesta de Accidn| 10dias
Desarrollo Econémico | Institucional es acorde con los
objetivos de politica energética del
Goblerno de la Ciudad de México.
¢Valida?
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Indica ajustes al Programa.
(Conecta con la Actividad 1

sl

g Autoriza implementacion 3 dias
10 Direccion General de | Envia a publicacién el Programa. 15 dias

Desarrollo y
Sustentabilidad
Energetica

Fin del procedimiento

Tiempo aproximado de ejecucion: 75 dias habiles.

Plazc o Periodo normativo-administrativo maximo de atencidn o resolucién.
N/A

Aspectos a considerar:

1. La Direccién de Vinculacidon con instrumentos d

e Apoyo de Energias
Renovables realiza el mismo procedimiento para la elaboracidn de politica
publica en los temas que le son delegados. En dicho caso, en el proceso y

diagrama siguientes basta considerar a |z Direccién de Vinculacién con
Instrumentcs de Apoyo de Energias Renovabies en vez de a | d
Promocion, Seguimiento y Desarrollo de Proyectos.

=

m

-
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Secretaria de Administracion y Finanzas
Subsecretaria de Administracion de Recursos
y Modernizacién Administrativa
Direccion Ejecutiva de Dictaminacion y
Procedimientos Organizacionales.

.Convenio: Instrumento juridico que suscribe la

TN

Administracicn Publica: Al conjunto de ce~enceﬂﬂ|as

que componen la Admmsstrauo Publica Centralizada y la Paraestamj de

la Ciudad de México.

Administracién Pdblica Centralizada: Las dependencias y los Organos
Desconcentrados.

Autoridad competente: Dependencia, Organo Desconcentrado, Organo
Politico Administrativo o Entidad de la Administracién Publica del Distrito
Federal facultada por los ordenamientos juridicos, para dictar, ordenar o)
ejecutar un acto administrativo.

1

Accion Institucional: Refiere a la Accién Institucional para el
fortalecimiento de competencias en energia solar en la Ciudad de México.
Apoyo: Los recursos economicos, asi como las Asesorias Técnica
Econdémica que la Secretaria de Desarrollc Econdémico oto—gL
personas BENEFICIARIAS, en los términos establecidos en las pres
disposiciones.

Asesoria Econémica: Asistencia que brinda la DGDSE a las personas
BENEFICIARIAS que consiste en identificar, a partir de los resultados de la
Asesoria Técnica, el modelo financiero o de negocio que hace viable |a
INTERVENCION ENERGETICA necesaria para atender las necesidades de
las MIPYMES.

Asesoria Técnica: Asistencia que brinda la DGDSE gue consiste en realizar
un levantamiento técnice, un analisis, de las caracteristicas y de la
demanda de energia en los procesos productivos de una MIPYME, |
identificacion del tipo de sistema energético requerido por una M!PYME I
estimacion del tamafic del sistema energético conforme a sus
requerimientos, la estimacion de los ahorros su consumo de
combustibles fosiles ¢ de electricidad que podria obtener por la instalacion
del sistema energético que correspo la vinculacion con Proveedores de
los sistemas energéticos vy la verificacion de la instalacién.
Beneficiario/Beneficiaria: Persona fisica con actividad empresarial o moral
que cumple con los requisitos establecidos en los presentes Lineamientos
para ser acreedor a los beneficios contemplados en la ACCION
INSTITUCIONAL.

Ciudad: Ciudad de México.
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Convenio: Acuerdo de dos o més personas para crear, transferir, medificar
o extinguir obligaciones.

Secretaria de Desarrollo
Economico con alguna Institucion educativa o de formacién para el trabajo
para la imparticion de los cursos, instrumentos de profesionalizacion o
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12.Convocatoria: Documento en donde se da a conocer—erproceamentoa
seguir para el inicio de la ACCION INSTITUCIONAL.

13.Curso: Cursos o talleres de formacion técnica o profesional en temas
relacionados con energias renovables.

14.Documento Administrative: Aguel que contiene una declaracion de
veluntad decisoria de una autoridad competente sobre el ambito de su
competencia.

15.Documento: Expedientes, reportes, estudios, actas, resoluciones, oficios,
correspondencia, acuerdos, directivas, directrices, circulares, contratos,
convenios, instructives, notas, memorandos, estadisticas o bien, cualguier
otro registro que documente el ejercicio de las facultades de la Autoridad.

16.Expediente: A la unidad documental constituidea por uno o varios
documentos de archive, ordenades y relacionados por una misma
ubicacion dentro de |a Central de Abasto de la Ciudad de México

17.Financiamiento: Es el conjunto de recursos monetarios financieros para
llevar a cabo una actividad econdmica, con la caracteristica de que
generalmente se trata de sumas tomadas a préstamo que complementan
los recursos propios.

18.Folio de Participacion: Numero de identificacion asignado al proyecto de
cada SOLICITANTE de la presente ACCION INSTITUCIONAL.

19.Gestionar: Llevar a cabo las acciones necesarias para lograr un objetivo
cualquiera.

20.Impacto Econdmico: Impacto econdmico: efecto que una medida, una
accion o un programa generan en la economia de una persona una
comunidad, una ciudad, una regién, un pais o el mundo.

21.Innovacion: Es la introduccién de un producto nuevo o significativamente
mejorado (bien o servicio) de un proceso, de un nuevo o mejorado método
de comercializacion o de un métode organizativo en las practicas internas
de la empresa, la organizacion del lugar de trabajo o las relaciones
externas de la empresa.

22.Instituciones privadas: Entidades que se fundan bajo la iniciativa privada,
es decir, con capital que se proporciona por un grupo de personas gue
buscan un objetivo comun.

23.Instituciones pdblicas: Entidades que se derivan del Poder Publico, y
existen en virtud de la organizacion de la Administracién Publica:
centralizada, descentralizada o desconcentrads, creados para llevar a cabo
parte de los objetivos del poder publico.
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44.Levantamiento Tecnico: Visita al domicilic ge la V[ Birel6rTeetivaie Dictaminacion v
personal de la DGDSE, para determinar si su infraestryciurs Prmeclinneﬂ’[o;,Ojganudc}onales

caracteristicas necesarias para la instalacion de Sistemas ergeticos
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recopilar datos de caracter técnico que permitan brir*dar Ias Asesora
Técnica y Econdmica.

25.Lineamiento: A las presentes disposiciones que regulan la operacién de la
ACCION INSTITUCIONAL de “Fomento a la transicion y la sustentabilidad
energetica en MIPYMES de la Ciudad de México".

26.MIPYME: Acrénimo de micro, pequefias y medianas empresas, que se
clasifiquen con la estratificacion establecida en la fraccion 1l del articulo 3
de la Ley para el Desarrollo de la competitividad de la Micro, Pequefia y
Mediana Empresa y de acuerdo con lo que establece |a estratificacion de
las micro, pequenas y medianas empresas, publicado en el Diario Oficial de
la Federacion el 30 de junio de 20009.

27.Normas: Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos u otras disposiciones de
caracter general, que rijan en el Distrito Federal.

28.Padron de Personas Beneficiarias: Base de datos de personas fisicas o
morales que recibieron apoyo de la ACCION INSTITUCIONAL.

28. Programa: Cualquier Accion Institucional, estrategia o proyecto de politica
publica que se planifiquen para lograr un objetivo.

30. Proveedor de Servicios: La institucion educativa o de formacién para y en
el trabajo o el proveedor de servicios con el cual la Secretaria de Desarrolio
chom[co rlrme c;ju'_lﬂ cowemo e o :trnto para I"T‘pa"’flr i

ofrﬂzcan conforrre a 1::: presente AC ION INSTITU 'CIONAL

31.Proveedor: Persona fisica con actividad empresarial o moral que ha
acreditado el cumplimiento de los requisitos, las normas, certificaciones y
garantias minimas establecidas en los presentes Lineamientos para poder
ofertar Sistemas Energéticos dentro de la ACCION INSTITUCIONAL.

32.Proyecto: Conjunto de actividades que se desarrollan para alcanzar un
determinado objetivo.

33. Prueba Diagndstica: Examen de conocimientos y/o aptitudes, presencial o
en linea, que la Secretaria de Desarrollo Econdmico instrumente para
determinar el cumplimiento de los requisitos de escolaridad,
conocimientos o experiencia necesarios para cada curso, instruments de
profesionalizacion o procesoc de certificacion que se ofrezea.

34.Reporte Técnico: Reporte elaborado por la Direccién General
Sustentabilidad Energética a partir de la informacion recopilada en el
Levantamiento Técnico que contiene |a identificacion de la INTERVENCION
ENERGETICA requerida y las caracteristicas del Sistema Energético
requerido por la BENEFICIARIA o BENEFICIARIO.
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35.Requisitos: Circunstancia o condicion necesaria pai:

36.SEDECO: Secretaria de Desarrollo Econdmico.

37.Sistema Energético: Sistema que transforma o hace uso de alglin tipo de
energia, el cual para fines de los presentes Lineamientos puede ser: un
sistema de calentamiento solar de agua o un sistema fotovoltaico.

38.Solicitante: Persona fisica con actividad empresarial o moral que
manifiesta su interés en participar en la ACCION INSTITUCIONAL para ser
beneficiaria de la misma, a través de la presentacion de la Solicitud de
apoyo.

39.Supervision Técnica: Verificacion que podrd realizar la DGDSE para
comprobar que los Sistemas Energéticos ofertados e instalados por los
Proveedores cumplan con los requerimientes y certificaciones
establecidos en las presentes disposiciones en las Convocatorias que se
emitan para tal efecto.

40.Validacion de la Instalacion: Visita que el personal de la DGDSE podra
hacer a la MIPYME para verificar que la instalacion del Sistema Energético
realizada por el Proveedor cumpla con las caracteristicas establecidas en
las normas de instalacién aplicables, o en su defecto, las caracteristicas
que se establezcan en las presentes disposiciones o en las convocatorias
gue se emitan para tal efecto.

41.Vinculacion: Enlace que se estable entre las MIPYMES y SEDECO.
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CAPITULO VI

DIRECCION GENERAL DE ATRACCION DE
INVERSIONES
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Estructura Organica e
NOMENCLATURA | NIVEL
Direccion General de Atraccion de Inversiones 45
Direccion de Acompafiamiento de Inversiones 38
Jefatura de Unidad Departamental de Proyectos de Inversiones 25
Jefatura de Unidad Departamental de Impacto Socioecondmico de la 25
Inversion
Direccion de Promocion de Inversiones 39
Jefatura de Unidad Departamental de Inteligencia Econémica para la 25
Inversion
Jefatura de Unidad Departamental de Eventos de Promocién de las 25
Inversiones
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DICTAMEN DE
ESTRUCTURA
ORGANICA
DEPENDENCIA:
SECRETARIA DE DESARROLLO
ECONOMICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
DIRECCION GENERAL DE ATRACCION
DE INVERSIONES

DICTAMEN:
D-SEDECO-06/010325

INICIO DE VIGENCIA:
01 DE MARZO DE 2025

ANEXO VII

ORGANIGRAMA
6

OFICIO: SAF/SARMA/DEDYPO/0074/2025
FOLIO: SEDECO/006/010325
TOTAL DE PLAZAS: 7
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ATRIBUCIONES Y/0 FUNCIONES DE LOS PUESTOS S b o

DIRECCION GENERAL DE ATRACCION DE INVERESIONES  Procedimientos

PUESTO: Direccion General de Atraccidn de Inversiones

Atribuciones Especificas:

Reglamento Interior del Poder Ejecutivo y de la Administracién Publica de la
Ciudad de México

Articulo 152 Bis. Corresponde a la Direccién General de Atraccién de Inversiones:

. Proponer la politica de promocién y facilitacion de inversiones a la persona
Titular de la Secretaria en concordancia con los objetivos de desarrollo
economico;

ll. Crear y someter a consideracion de la persona Titular de la Secretaria la
estrategia general de atraccién de inversiones nacionales y extranjeras que
privilegie el didlogo y coordinacién con las dependencias gubernamentales y el
sector privado;

lll. Articular la relacién con las instancias gubernamentales involucradas en
facilitacién de inversiones a nivel federal y local, asi como sugerir acciones de
simplificacién administrativa para agilizar las inversiones:

IV. Ejecutar estrategias de acompafamiento a inversionistas nacionales y
extranjeros en busca de iniciar o expandir negocios en la Ciudad de México

V. Orientar inversiones focalizadas a proyectos de desarrollo econémico con alto
impacto social, en coordinacién con las demas areas de la Secretaria;

VI. Proponer incentivos para el establecimiento de inversiones con impacto social
y econémico a la persona Titular de la Secretaria;

VII. Coordinar los trabajos con las distintas areas de la Secretaria, incluyendo la
organizacién de eventos y el seguimiento a la facilidad de las inversiones, la
orientacion al inversionista y el impulso a proyectos prioritarios de alto impacto
social y econémico designados por la persona Titular de la Secretaria:

VIII. Negociar convenios de colaboracién para fomentar intercambios, comercio,
inversiones y proyectos productivos con empresas y organizaciones nacionales y
extranjeras de interés para la Secretaria;

IX. Definir la agenda en materia de cooperacién internacional de |a Secretaria para
proponer actividades de cooperacion internacional y promocién de la Ciudad de
México en el &mbito de competencias de esta Secretaria con socios estratégicos;
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X. Coordinar y, en su caso, preparar los materiales necesar
de la persona Titular de la Secretaria y/o asistir en su repres
y eventos de socios estratégicos internacionales;
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Xl. Preparar, coordinar y asistir a misiones comerciales, giras internacionales y
eventos de contenido internacional en las que participe la persona Titular de la
Secretaria 0 que pudieran impactar en el ambito de competencia de esta
Secretaria;

Xll. Las demas que le atribuyan las leyes y otros ordenamientos, asi como las
Instrucciones de la persona Titular de la Secretaria.

PUESTO: Direccion de Acompanamiento de Inversiones

Coordinar las acciones de atencidén a solicitudes para facilitar la
inversién junto con las Unidades Administrativas de la Secretaria,
dependencias y alcaldias.

Propiciar dialogo constante con cédmaras nacionales, extranjeras y
sectoriales, asi como entidades extranjeras y diploméaticas de
promocion de las exportaciones a fin de identificar obstaculos
estructurales o transversales para el aumento de inversién en la
Ciudad.

Proponer planes de accidn que atiendan los obstaculos a la inversién,
simplifiquen trémites y procesos de inversion.

Acompahar proyectos de inversion privada en la Ciudad de México en
todas sus etapas (planeacion, desarrollo, operacién y evaluacion).
Dirigir acciones para recolectar informacion sobre nuevos proyectos de
inversion.

Planear y propiciar estrategias de internacionalizacién de las empresas
locales, procurando la insercion de cadenas de valor globales.

Vincular a inversionistas con socios, proveedores de insumos locales y
prestadores de servicios de apoyo al inversionista, en coordinacién con
la Direccién General de Desarrollo Econémico.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Proyectos de Inversiones

Establecer estrategias de vinculacién institucional que contribuyan en
la ejecucion y procesamiento de proyectos de inversion.

Proponer mecanismos para el fortalecimiento de las relaciones
interinstitucionales de la Secretaria en materia de inversiones.
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orientar nuevas inversiones respecto a tramites y permisos.

Gestionar la colaboracién intra e interdependencial que contribuyan al
intercambio de informacién con el propdsito de potenciar los recursos
de la Secretaria para acompanar proyectos de inversidn.

Implementar mecanismos de didlogo y colaboracién con instituciones
locales para acompafar y facilitar inversiones nacionales e
Internacionales.

Gestionar encuentros con camaras nacionales, extranjeras vy
sectoriales, asi como con entidades extranjeras y diplomaticas de
promocion de las inversiones a fin de identificar obstaculos para el
aumento de inversiones.

Recomendar acciones para simplificar el establecimiento y expansion
de inversiones, en coordinacion con las areas de esta Direccidn General
y de areas relacionadas de la Secretaria.

Registrar y monitorear el avance, obstaculos y atencién a los proyectos
de inversion estratégicos y de alto impacto y realizar un reporte
semanal para revision de esta Direccidn General.

Jefatura de Unidad Departamental de Impacto Socioecondémico de la

Canalizar inversiones hacia proyectos estratégicos de alto impacto y
proyectos prioritarios definidos por la persona Titular de esta
Secretaria.

Dar seguimiento a gestiones de facilitacién de esta Direccién General
ante otras dependencias de gobierno para agilizar inversiones en
proyectos prioritarios definidos por la persona Titular de la Secretaria.
Articular planes de atraccién de inversién por sector productivo segin
las prioridades que esta Direccidn General establezca en acuerdo con la
persona Titular de la Secretaria y con el resto de las Direcciones
Generales.

Planear y ejecutar estrategias para captar fondos de inversién
internacionales en sectores clave definidos en coordinacién con las
areas correspondientes de la Secretaria.

Fortalecer colaboracion con agencias e instituciones de cooperacion
economica internacional para atraccién de proyectos que detonen e
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incentiven la inversion y vincularlos con las &rgasSuhsesrass
iniciativas dentro y fuera de la SEDECO. Direccié
e Supervisar la produccién de insumos de intelige :C

apoyen esfuerzos de promocién de inversiones y sirvan de soporte a
acciones de facilitacién de inversiones.

e Propiciar acercamientos entre inversionistas e instituciones educativas
para fomentar convenios de colaboracién y reclutamiento.

PUESTO: Direccidn de Promocion de Inversiones

e Planear agendas para giras de promocién econémica de la persona
Titular de la Secretaria y de la Direccién General, incluyendo la
definicion de temas concertada entre actores de sectores publico y
privado.

Disenar la agenda anual de eventos de promocion de las inversiones.
Supervisar la logistica y administracion de recursos asignados para
actividades de promocion, incluidos eventos internos y externos,
reuniones, y produccién de materiales para distribucién.

e Organizar la recepcién de delegaciones empresariales nacionales vy
extranjeras a la Ciudad de México.

e Conducir la organizacién de reuniones y acercamientos ejecutivos de
alto nivel por medios digitales y presenciales para dar a conocer
oportunidades de negocios y concretar la seleccidn de la Ciudad de
México como destino de inversidn.

e Promover el uso de medios digitales para difusién de eventos e
iniciativas de facilitacion de inversiones.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Inteligencia Econémica para la
Inversion

e Integrar y dar seguimiento a los procesos de sistematizacién de
informacién que contribuyan con |la toma de decisiones en materia de
atraccidn de inversiones en la Ciudad de México.

e Seleccionar datos de inversién que contribuyan en la generacién de
estudios y reportes sobre el contexto de la Ciudad de México.

® Integrar y compartir informacion que contribuya a la toma de
decisiones en materia de inversiones nacionales y extranjeras.
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e Dar seguimiento a los procesos de actualizaciSHbsewetariagefdministracio 8 e
econémica para asegurar las mejores condicio
decisiones en materia econémica.

e Proporcionar datos sobre inversiones para la integracion de reportes e
informes que se elaboran en la Secretaria.

e Observar el comportamiento de los indicadores de inversiones de la
Ciudad de México, a fin de ejecutar acciones de estimulo a las
inversiones economico de manera oportuna.

e Analizar e identificar oportunidades de negocios para atraer inversién,
promover exportaciones y facilitar la internacionalizacién de empresas.

e Producir insumos para la toma de decisiones de la Direccién General y
participacién en eventos de promocién de las inversiones, incluyendo
fichas técnicas, presentaciones, discursos y reportes de inteligencia de
negocios.

e Crear materiales de dominio publico para la atraccion de inversién y
coordinar su distribucion entre camaras empresariales,
representaciones extranjeras establecidas en México, representaciones
mexicanas en el exterior a través de la Secretaria de Relaciones
Exteriores, empresas clave y agencias de promocién econdmica
extranjeras.

e Gestionar acercamientos con agencias de cooperacion internacionales
para desarrollar proyectos conjuntos en materia de inversiones y
comercio exterior, y dar seguimiento a las iniciativas que de ahi se
desprendan.

® Analizar variables econdémicas vinculadas a inversién extranjera y
comercio exterior, asi como tendencias regulatorias y geopoliticas que
afectan flujos de inversion globales.

e |Investigar y recolectar mejores practicas de inversion extranjera en
ambitos de responsabilidad social.

e Elaborar mapas de ruta de atraccion de inversiones focalizada por
sectores productivos en consonancia con los planes de desarrollo
econdmico de la Ciudad de México.

PUESTO: Jefatura de Unidad Departamental de Eventos de Promocién de las
Inversiones

o |dentificar negocios locales con potencial de exportacién, en
coordinacién con la Direccion General de Desarrollo Econdmico, y
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Orientar a proveedores locales en blsqueda de Progedimientos Qf ‘

negocios para exportacidn o inversién en el exterior en términos
logisticos y regulatorios, en coordinacion con la Direccion General de
Desarrollo Economico.

Promover acercamientos digitales y presenciales entre empresas
locales y potenciales compradores extranjeros.

Apoyar a empresas multinacionales en blsqueda de proveedores de
insumos locales en la Ciudad de México.

Vincular a compafias extranjeras en la localizacién de potenciales
socios locales para detonar proyectos de inversién y comercio
internacional.

Gestionar contactos entre potenciales inversionistas y proveedores de
servicios al inversionista.

Ejecutar logistica de eventos de promocién de las inversiones
organizados por esta Direccién General, de acuerdo con los planes e
instrucciones de la Direccion de Promocion de las Inversiones.
Gestionar la logistica de las participaciones de la Ciudad de México en
ferias y exposiciones internacionales.

Organizar y lanzar convocatorias para eventos de promocién y
facilitacion de las inversiones.

Llevar a cabo eventos de vinculacién de empresas locales con cadenas
de valor globales en coordinacién con la Direccién General de
Desarrollo Econémico.

Preparar comunicaciones oficiales de la Direcciéon General, incluyendo
entrevistas en medios, menciones en redes sociales de la Secretaria y
comunicados sobre actividades que la Direccion General organice sola
0 en conjunto.

Disefar materiales de atraccion y orientacidn a inversiones con base en
insumos provenientes de las otras 4reas de la Direccién General, y
difundirlos entre inversionistas objetivo en versiones impresas vy
digitales, segln sea el caso.
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54. Acompafamiento integral para inversiones en la Ciudad
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y Modernizacién Administrativa
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[ minacion v
Nombre del Procedimiento: 54. Accmpaﬁamien‘to imegrai parz inPrecedtmientos Qrganizacionales.
Ciudad de México.

Objetive General: Garantizar una atencién integral y oportuna de las solicitudes
de inversién, coordinando la recepcidn, andlisis, seguimiento y comunicacién
entre las instituciones y diversas éreas involucradas para asegurar el
cumplimiento normativo y el acompafiamiento efectivo del proceso hasta su
conclusioén.

Responsable de la .. .
No. o Actividad Tiempo
Actividad P
1 Direccién General de | Recibe solicitud por escrito, en| 1 hora
Atraccion de reunion, correo electronico o via
Inversiones telefonica de la persona o institucion
interesada
2 Autoriza una reunion presencial o por | 1 dia
medios digitales
3 Direccién de Anzliza el caso y se establece una| 1dia
Acompafiamiento de | ruta de atencion
Inversiones
4 Jefatura de Unidad | Presenta plan de mesa de trabajo |1 dia
Departamental de interinstitucional
Proyectos de
Inversiones
5 Direccion General de | Convoca a reunién con las partes | 1 dia
Atraccion de interesadas
Inversiones
6 Establece acuerdos entre las partes | 1 hora
involucradas
I Jefatura de Unidad Informa al interesado via correo| 1 hora
Departamental de electronico sobre las acciones de
Proyectos de atencién
Inversiones /\f
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No. SRS Actividad : . a
Actividad Direccién E ol Dictaminacién y
l rocedimientos Organizacionales.
8 Realiza informe sobre las ¢ iones ¢
brindadas para la Dlrecmon de
General de Atraccion de Inversiones.
9 Realiza un seguimiento bimestral via | 1 dia
correo electrénico o telefonica.
Fin de actividad

Tiempo promedio de ejecucién de la actividad: 5 dias habiles y 4 horas

Plazo o Periodo normativo-administrative maximo de atencidn o resolucion.
N/A

Aspectos a considerar:

La solicitud es recibida por cualquier integrante de la Direccién General, pero se
informara al titular de la Direccién General de Atraccién de Inversiones al respect
para dar inicio al procedimiento. Se hard una valoracién e investigacién del
proyecto de inversion para verificar la veracidad del mismo previo iniciar tareas
de coordinacion con cualquier instancia de la administracién plblica. Las
reuniones pueden ser atendidas por los diferentes integrantes del equipo, no
cbstante, se tendrad en consideracién mantener reuniones entre homaélogos. Los
formatos de las reunicnes podran sostenerse en linea, presencial o formato
hibrido. Los acuerdos se darén dentro de los marcos de legalidad, transparencia y
eficiencia. El seguimiento de los acuerdos se dara de manera bimestral.

N
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MtrokArturo Adolio Palacios Romo
Director General de Atraccion de inversiones
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APROBACION DEL MANUAL ADMINISTRATIVO

APROBO

ha: anéa Zabalza Aldama
Secretaria de Desarrollo Econémico
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